
Al Personale Docente
Sede
Ist. Sup. Santa Fiora
Liceo Arcidosso
Liceo Castel del Piano
Convitto

Oggetto: Adempimenti fnali A.S. 2018/2019

Si riepilogano le principali scadenze per le consegne della documentazione finale e le relative modalità di gestione

Entro la data degli scrutini (classi 3, 4 e 5)
● Stilare consuntivo attività di Alternanza Scuola Lavoro a cura del Tutor Scolastico.
● Completare il Registro delle Attività di Alternanza Scuola Lavoro da allegare al verbale dello scrutinio.

Viene ribadito che le valutazioni  espresse in sede di scrutinio finale  dovranno tener conto delle  valutazioni
relative alla attività di Alternanza Scuola Lavoro,  di tale elemento andrà fatta specifica menzione nel verbale
dello Scrutinio.

Entro il 14 giugno 2019
● Consegna delle schede finali per progetti del PTOF (compresa la scheda di chiusura per le attività di tutor

di  ASL),  attività  da  organigramma  e  Funzioni  Strumentali  attraverso  invio  per  posta  elettronica
all’indirizzo  gris003001@istruzione.it     attenzione Sig.ra Serena Vicarelli.  Si  raccomanda di inviare e-
mail  distinte  per  ogni  attività  facendo esplicito  riferimento  nell’oggetto  al  tipo  di  attività,  esempio:
“chiusura progetto xxx per classe ….”.  Non è necessario consegnare documentazione per le attività di
Coordinamento di Classe. Si ricorda che tutta la documentazione è presente nel sito della Scuola alla
sezione “Modelli on-line per attività docenti”

● Consegna  (ad  eccezione  di  quanto  già  inserito  nei  verbali  dei  Consigli  di  Classe  e  della  scheda  di
chiusura progetto) di tutto il materiale cartaceo relativo alla gestione dei percorsi di Alternanza Scuola
Lavoro quali:  valutazioni  singole da parte dei tutor scolastici  ed aziendali,  progetti  e patti  formativi,
registri di stage ed altro. Si prega di inserire il tutto in una busta aperta (una per classe) con chiara
identificazione del plesso, della classe e dell’anno scolastico. La documentazione relativa ad eventuali
attività estive verrà aggiunta successivamente. La busta andrà consegnata all’ufficio Alunni.

● Inserimento nella piattaforma Registro Elettronico delle Relazioni Finali e dei Programma Svolti come
da Odg del 4 giugno 2019.

Entro il 25 giugno 2019
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● Provvedere al caricamento nella piattaforma di Alternanza dei consuntivi, in termini di ore, delle ore
effettuate  dagli  studenti  di  terza,  quarta  e  quinta.  Consegnare  inoltre  all’indirizzo
gris003001@istruzione.it c.a.  sig.ra  Letizia  Marzocchi  il  modello  ASL-doc14SchedaCaricamentoBD
(presente  sul  sito  e  modificato  rispetto  all’anno  precedente).  In  esso  dovrà  essere  indicato  per  ogni
studente  il  numero  delle  ore  effettuate  nelle  anno  (suddivise  tra  attività  interne  ed  esterno)
suddividendole  tra  quelle  già  inserite  in  piattaforma  o  meno.  Solo  in  quest’  ultimo  caso  occorre
specificare il dettaglio completo in modo da consentire il successivo caricamento.

\
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof.ssa Antonella Baffetti)

(Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art.3 comma 2 del D.lgs n. 39/1993)
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