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                                                                                            Agli   Insegnanti 
                            Loro Sedi 
 
 
OGGETTO: SCRUTINIO INFRASEMESTRALE  
 
 
 
                    Di seguito si descrivono le operazioni da effettuare in occasione dei prossimi 
consigli di classe dedicati alla valutazione infra-semestrale, si evidenzia che il sistema 
Nuvola contrassegna tali attività come "scrutini", pertanto tale termine viene utilizzato anche 
nella presente comunicazione. 
Per le classi IV e V. 
Tali classi dovranno procedere a due scrutini, uno denominato "Conversione Credito 
Scolastico" ed uno "Scrutinio intermedio". 
Il primo a dover essere eseguito è il "Conversione Credito Scolastico" necessario ad inserire 
nel sistema i crediti scolastici degli anni precedenti. 
Come noto le recenti indicazioni ministeriali hanno stabilito le modalità con cui convertire i 
crediti degli studenti iscritti nelle classi IV e V, tale attività è stata svolta dai singoli consigli di 
classe tenuti in occasione degli scrutini relativi al primo periodo.  
Al fine di inserire tali dati nel Registro Elettronico Nuvola, si chiede che i Consigli di Classe 
come prima attività da eseguire nel corso del Consiglio di Classe : 
aprano lo "scrutinio" -> "Tabellone della Classe" -> "Conversione Credito - Classe ... " 
(accesso da eseguirsi dal coordinatore). Il sistema visualizza per ogni studente i crediti 
assegnati negli anni precedenti e quelli calcolati dopo la conversione. Dopo aver verificato 
che i dati presenti nel sistema coincidano con quelli già elaborati dal consiglio di classe è 
necessario prima salvare i dati e poi chiudere lo scrutinio. 
 
Per tutte le classi. dalla I alla V. 
Dovrà essere eseguito lo "Scrutinio intermedio" secondo le operatività classiche dello 
scrutinio, quindi ogni insegnante dovrà, nei giorni precedenti il consiglio di classe, inserire le 
proposte di voto con le stesse modalità utilizzate nello scrutinio di primo periodo. Durante il 
consiglio di classe occorre che, dopo aver effettuato l'accesso da parte del coordinatore, si 
chiudano le proposte, si inseriscano le valutazioni definitive e le assenze per materia 
(cliccando su pulsante giallo "A"). Successivamente è necessario cliccare sul pulsante giallo 
"A.N.D" per inserire le assenze non documentate conteggiate dal sistema. Si evidenzia che 
i dati delle assenze sono relativi al solo secondo periodo, e che non viene esplicitata, in 
questa occasione, la valutazione del comportamento. 
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Nelle opzioni di stampa inserire "I Docenti del Consiglio di Classe" come firma per il 
tabellone e per le schede di valutazione. La data di stampa è stata già inserita centralmente. 
Una copia del tabellone va stampata e allegata al verbale del Consiglio di Classe mentre 
non è necessaria , in questa occasione , la consegna agli uffici. 
Alla fine delle attività si raccomanda di chiudere lo scrutinio. Dopo un periodo tra i tre e i 
cinque giorni le valutazioni inserite saranno visibili automaticamente a genitori e studenti. 
I singoli consigli di classe si attiveranno inoltre, se ritenuto necessario, per l'invio di 
comunicazioni specifiche alle famiglie per segnalare criticità relative a profitto, frequenza o 
comportamento. 
  
                                                                                                    Il Dirigente Scolastico               
                                                                                                                     Antonella Baffetti 

                                                                                                                                    (Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3  
                                                                                                                                  comma 2 del D.lgs n. 39/1993) 
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