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AL DIRIGENTE SCOLASTICO
del POLO AMIATA OVEST

lI/La sottoscritto/a Sede di servizio:

DICHIARA
Di avere effettuato la seguente missione autorizzata con Prot. N. del
il/i giorno/i dalle ore alle ore
presso
Motivo della missione:

CHIEDE
La liguidazione delle seguenti spese* (da allegare alla presente)
Spese documentate =€
Spese documentate =€
Spese documentate =€
Spese documentate =€
ll/lLa sottoscritto/a dichiara
o di non aver usato mezzi propri di trasporto (mezzo usato: )
o di aver usato il mezzo proprio come da richiesta autorizzata con prot. n° del
Km percorsi
(data)
(firma)

* Documentazione rimborsabile:

. Biglietti, ricevute o fatture originali relativi al mezzo di trasporto utilizzato (esclusi trasporti urbani e taxi)

. Ricevute fiscali o fatture relative ai pasti (1 per missioni di almeno 8 ore, 2 per missioni di almeno 12 ore) | documenti devono
contenere nome, cognome, codice fiscale del fruitore, qualita e quantita dei beni o dicitura “menu a prezzo fisso”.
Eccezionalmente possono essere rimborsati scontrini fiscali purché completi dell’elenco analitico delle portate e delle generalita
del dipendente. La normativa vigente stabilisce gli importi massimi rimborsabili.

. Ricevute fiscali o fatture relative al soggiorno in albergo, con le stesse modalita di cui sopra, per missioni superiori a 1 giorno.

. Biglietti di ingresso a gallerie, musei o mostre.
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Istitute Tecnice e Profle "1, da Yinci” GRRIOOZ0IL - SRTFO0Z0LD . WiaRisorgimento, 28
Liceo Scientifico Statale “E. Fermi® GRPSO0302C “ia di Montagna, 1
Istituto Tecnico Con.le "P. Balducei” GRTDO0302E Via Davide Lazzaretti, 1

Liceo Scienze Umane “G. Peri” SREPS00301R Corso Toscana, 7

Convitto annesso all Tsttuta Prof.le GRWASI000MH \lia Rizorgimenta, 4

52031 ARCIDOSESD (GR)
58033 CASTEL DEL PISMO [GR) Tel.JFax 0564956011
SE037 SAMTAFIORA (GR)
Sa031 ARCIOSSD (GR)
Ean31 ARCIOSSD (GR)

Tal, 0S6HEEZZY  Fax 0SE4MERZE,

Tel.JFar 05641977132
Tel, 0BE9RE3T1  Fax 0564635
Tel.JFax 0564366520
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