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Prot. (vedi segnatura) Arcidosso, (vedi segnatura)

Oggetto: Prove di evacuazione simulata rischio incendio - Calendario I prova 
anno scolastico 2025/26

Si invita tutto il personale docente e non docente alla presa visione del calendario relativo alle
prove di evacuazione suddivise per plesso: 

PLESSO DATA I prova Ora  

IST. TECNICO Comm.le (S.Fiora) 16/10/2025 11:00

LICEO SCIENTIFICO (C.D.Piano) 22/10/2025 09:00

LICEO SCIENZE Umane  (Arcidosso) 15/10/2025 11:00

SEDE - ARCIDOSSO 08/11/2025 11:00

La prova sarà condotta secondo le modalità previste nell’Allegato VII del D.M. 10/03/98, al punto
7.4. Colgo l’occasione per ricordarvi l’obbligo per tutte le categorie di lavoratori ciascuno in funzione
del proprio ruolo di partecipare alla prova. Ciascuna segreteria provvederà a rilasciare a ciascuna
classe copia del modello allegato n.1.1, che dovrà essere compilato dal docente presente in aula al
momento della prova.
Di seguito si riassumono le fasi con cui sarà condotta la prova in tutti i plessi, chiedendo che tutti gli
interessati leggano quanto sotto riportato.

Ai Responsabili di sede
Ai coordinatori di classe
Al personale docente e A.T.A. 

Sede centrale - Arcidosso 
Liceo Scienze Umane - Arcidosso
Liceo Scientifico - Castel del Piano
Istituto Tecnico Economico - S. Fiora
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FOGLIO INFORMATIVO PER IL PIANO DI EMERGENZA
Promemoria per tutto il personale
 La prima prova di evacuazione dell’a.s. 2025-26, prevista secondo il calendario
e gli orari sopra riportati avrà il seguente svolgimento: 

Preallarme prova emergenza incendio

Un suono intermittente della campanella di 2 secondi intervallato per la stessa 
durata da una pausa per complessivi 15 sec, avvertirà tutto il personale 
dell’imminente avvio della prova.

Evacuazione prova emergenza incendio

Un suono continuo della campanella per 15 sec darà il via alla prova, a seguito 
di questo segnale i docenti presenti in classe dovranno comportarsi come segue:

1) raccogliere  il  registro  delle  presenze ed avviarsi  verso la porta  di  uscita
della  classe  per  coordinare  le  fasi  dell’evacuazione  controllando  che  lo
studente  apri  fila  inizi  ad  uscire  dall’aula.  Controllare  che  il  secondo
studente tenga una mano appoggiata sulle spalle dell’apri fila e così via fino
all’uscita dello studente chiudi fila. Controllare che quest’ultimo provveda a
chiudere la porta indicando in tal modo l’uscita di tutti  gli  studenti della
classe.

2) Controllare che la propria classe si diriga verso il punto di raccolta esterno
prestabilito seguendo le indicazioni riportate nelle planimetrie di piano e di
aula;  raggiunta tale area provvedere a fare l’appello  dei  propri  studenti,
compilare  il  relativo  modulo  (modulo  0.1  allegato  alla  presente)  e
consegnarlo al RSPP.

Preallarme prova emergenza evento tellurico

Due suoni della campanella di 5 secondi intervallati per la stessa durata da una 
pausa per complessivi 15 sec. avvertiranno tutto il personale dell’imminente 
avvio della prova.

Evacuazione prova emergenza evento tellurico

Successivamente  all’esecuzione  delle  prassi  richiamate  nell’allegato  1  alla
presente  procedura,  un  suono  continuo  della  campanella  per  10  sec
rappresenterà il segnale di esodo dalle singole aule; a seguito di questo segnale
i docenti presenti in classe dovranno comportarsi come segue:
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1) raccogliere  il  modulo  rilevazione  presenze  ed  avviarsi  verso  la  porta  di
uscita della classe per coordinare le fasi dell’evacuazione controllando che
lo studente apri fila inizi ad uscire dalla. Controllare che il secondo studente
tenga una mano appoggiata sulle spalle dell’apri fila e così via fino all’uscita
dello studente chiudi fila. Controllare che quest’ultimo provveda a chiudere
la porta indicando in tal modo l’uscita di tutti gli studenti della classe.

2) Controllare che la propria classe si diriga verso il punto di raccolta esterno
prestabilito seguendo le indicazioni riportate nelle planimetrie di piano e di
aula,  raggiunta tale area provvedere a fare l’appello  dei  propri  studenti,
compilare  il  relativo  modulo  (modulo  0.1  allegato  alla  presente)  e
consegnarlo al RSPP.

Ruolo degli Alunni

In ogni classe dovranno essere individuati degli alunni specifici a cui attribuire
dei ruoli di "gestione" delle emergenze in particolare:

a. 1 ragazzo apri-fila, per aprire le porte e guidare i compagni verso la zona
di raccolta;

b. 1  ragazzo  serra-fila,  per  assistere  eventuali  compagni  in  difficoltà  e
chiudere la porta dell’aula dopo aver controllato che tutti siano usciti;

c. 1 ragazzo con il compito di aiutare persone con disabilità durante l'esodo;
d. In caso di emergenza tutti gli studenti dovranno:

i. interrompere  qualsivoglia  attività  senza  raccogliere  zaini  o  oggetti
personali;

ii. applicare le indicazioni ricevute e prepararsi per l'evacuazione;
iii. mettersi  in  fila  e  rimanere  ordinatamente  in  fila  durante

l'evacuazione;
iv. seguire le indicazioni dell'insegnante mantenendo la calma, anche di

fronte ad eventuali variazioni di tragitto;

Fine evacuazione comune alle due tipologie di evento

Un suono intermittente della campanella di 5 secondi intervallato per la stessa durata
da una pausa per complessivi 20 sec. avvertirà tutto il personale della fine della prova;
dopo questo segnale, tutto il personale e gli alunni potranno riprendere normalmente le
loro attività.
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L’RSPP, ricevuti tutti i moduli di verifica degli insegnanti, compilerà a sua volta il
relativo  modulo  riassuntivo  che  consegnerà  al  Capo d'Istituto  per  la  verifica
finale dell’esito dell’evacuazione.                                                                         

           Il Dirigente Scolastico

                                                                                                                   Prof. Cristiano 
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