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ISTITUTO  STATALE  ISTRUZIONE  SUPERIORE 

“POLO AMIATA OVEST” 

 

Istituto Tecnico e Prof.le  “L. da Vinci” GRRI00301L  -  GRTF00301D Via Risorgimento, 28 58031 ARCIDOSSO (GR) Tel. 0564 / 966229 

 

Liceo Scientifico Statale “E. Fermi” GRPS00302C Via di Montagna, 1 58033  CASTEL DEL PIANO (GR) Tel. 0564 / 956011 

Istituto Tecnico Economico “P. Balducci” GRTD003028 Via Davide Lazzaretti, 1 58037  SANTA FIORA (GR) Tel. 0564 / 977132 

Liceo Scienze Umane “G. Peri” GRPS00301B Corso Toscana, 7 58031  ARCIDOSSO (GR) Tel. 0564 / 966371 

Convitto annesso all’Istituto Prof.le GRVC01000N Via Risorgimento, 4 58031  ARCIDOSSO (GR) Tel. 0564 / 966820 
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Prot. (vedi segnatura)    Arcidosso, (vedi segnatura) 
 

 

 

 AL PERSONALE ATA 
                                                                              ISIS “POLO AMIATA OVEST” ARCIDOSSO 
 LORO SEDI 

 

 

Oggetto: CIRCOLARE  AL PERSONALE ATA   PER LAVORO STRAORDINARIO E PERMESSI 

BREVI COMPRESE LE USCITE PER IL CAFFE’ 
  

 

            Si comunica a tutto il personale in indirizzo  che gli ingressi anticipati e le uscite posticipate  

rispetto all'orario stabilito, non motivati da esigenze scolastiche individuate dall'amministrazione,  non 

avranno alcuna rilevanza e il servizio prestato durante tali anticipi e  posticipi non sarà considerato ai fini 

del calcolo della prestazione lavorativa settimanale d'obbligo. Quindi verrà   detratto in automatico nel 

foglio mensile di riepilogo delle presenze. 

 

             Eventuali periodi, anche brevi, di lavoro straordinario reso prima dell'entrata e oltre l'orario 

d'uscita d'obbligo per essere riconosciuti, dovranno essere sempre autorizzati dal DSGA . 

 

            Il lavoro straordinario autorizzato dal DSGA, a richiesta del lavoratore e compatibilmente con le 

esigenze di servizio può essere cumulato e compensato da corrispondenti riposi. 

 

               In caso di necessità di assentarsi dal luogo di lavoro durante l'orario d'obbligo  per motivi 

personali,  ai sensi dell'art. 16 del CCNL Scuola 2006/2009,   il personale in indirizzo  deve prima  

richiedere la relativa autorizzazione per scritto al  DSGA. Non è consentito assentarsi dal  luogo  di 

lavoro per motivi personali, tra cui anche l’uscita per il caffè, senza avere avuto prima 

l'autorizzazione dal DSGA e aver timbrato il relativo cartellino.    
 
               Cordiali Saluti           
 

                                   

                                                                                                                   IL D.S.G.A 

                                                                                                                Marzia Pellegrini 
 

 

 

 

 

GRIS003001 - A0FFA94 - CIRCOLARI - 0000034 - 28/10/2025 - 03 - U
GRIS003001 - A0FFA94 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0007713 - 28/10/2025 - VII - U


		2025-10-28T15:36:14+0100
	PLLMRZ61T60C313N




