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CIRCOLARE N. 02 

Grosseto, 07/09/2020  

Ai genitori/esercenti responsabilità genitoriale 
                                                              Agli Alunni  

Ai docenti 
                Al Personale  ATA 
                                                                                                                                                                                                   All’Albo 
                                                  Del Polo Liceale 
 

 

                   Si invia a tutta la comunità scolastica  il quadro generale delle misure che verranno messe in 

atto dall'Istituto nell'a.s. 2020/21 in relazione all' emergenza Covid. 

 Le presenti indicazioni, previo monitoraggio o nuove disposizioni normative legate 

all'andamento epidemiologico, potranno essere modificate o integrate, nell'ottica della migliore garanzia 

preventiva. 

 Con successiva nota a breve saranno comunicati gli orari provvisori e le indicazioni per gli 

ingressi e le uscite delle singole classi. 

 Stiamo tutti lavorando, pur in un quadro in cui è giusto non nascondere le criticità, per assicurare 

un rientro a scuola sereno e positivo. Per questo obiettivo occorre la collaborazione di tutta la comunità, 

per costruire insieme i percorsi da seguire in questo difficile anno scolastico. 

 Sono certo di poter contare su studenti, genitori, docenti e personale tutto per il raggiungimento 

di questo importante obiettivo. 

 

Un buon anno scolastico a tutti. 

 

1. INGRESSO ED USCITA DEGLI STUDENTI 

Per evitare assembramenti al di fuori dell'edificio scolastico in concomitanza con gli ingressi e le uscite, 

gli stessi saranno scaglionati nel tempo e nello spazio. Da un punto di vista spaziale, oltre ai tradizionali 

ingressi principali del Liceo Classico e del Liceo Scientifico, sono stati individuati altri 4 punti di 

accesso (due uscite di sicurezza, un'uscita dirimpetto all'ingresso principale del Liceo Classico e la porta 

di accesso agli uffici), tutti opportunamente segnalati: ad ogni classe sarà assegnato un proprio accesso, 

da cui entrare ed uscire e verrà anche individuato uno spazio antistante l'accesso in cui gli alunni 

potranno stazionare prima dell'ingresso per non più di un quarto d'ora, rispettando il distanziamento ed 

indossando la mascherina. Una volta terminate le attività didattiche, gli studenti dovranno uscire, 

sgombrando velocemente lo spazio antistante la porta di accesso, evitando di stazionarvi e rispettando il 

distanziamento. Da un punto di vista temporale la metà degli alunni (opportunamente individuati ed 

avvertiti) entrerà alle ore 8, mentre la restante metà entrerà alle ore 8:15; analogamente una metà degli 

alunni uscirà alle ore 12:45 e la restante metà alle ore 13:00. Resta inteso che i docenti in servizio alla 

prima o ultima ora saranno in classe dalle ore 7:55 e vi rimarranno fino alle ore 13, ma le attività 

didattiche che prevedono la presenza dell'intera classe, come le spiegazioni o le verifiche, si svolgeranno 

alla prima ora dalle 8:15 alle 9 ed all'ultima ora dalle 12 alle 12:45. Si precisa che lo scaglionamento 

degli orari di ingresso/uscita scaturisce anche dalla disponibilità dei mezzi di trasporto per i numerosi 

studenti pendolari. 

Il rispetto dell'orario in questo anno scolastico assume ulteriore particolare rilevanza, con riferimento 

alle misure organizzative per il Covid-19. Pertanto gli alunni che non rispetteranno il proprio orario di 

ingresso non potranno essere ammessi in classe, salvo eccezionali e sporadici casi, valutati di volta in 

volta dallo staff di Dirigenza. 

I punti di ingresso/uscita saranno sorvegliati dai collaboratori scolastici, mentre la Provincia ha previsto 

che membri di associazioni di volontariato  siano  presenti all'esterno per agevolare nel primi periodo lo 
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smistamento degli alunni presso i rispettivi punti di accesso ed il rispetto delle regole di prevenzione e 

protezione anti-Covid. 

Nel percorso dal punto di accesso alla propria aula gli studenti dovranno rispettare la destra nei corridoi, 

opportunamente divisi da apposita linea di mezzeria segnalata a terra. 

 

2. OBBLIGO DI MASCHERINA 

L'uso della mascherina è obbligatorio per chiunque entri nell'Istituto (studenti, personale, esterni). Una 

volta arrivati in classe e seduti al proprio posto, gli studenti potranno abbassare la mascherina, ma 

dovranno nuovamente indossarla ogni qual volta si allontanino dal proprio banco. Nel caso in cui sia 

confermata l'annunciata ordinanza regionale, ai docenti sarà fatto invece obbligo di indossare la 

mascherina anche durante le lezioni. Come ulteriore misura di protezione, ogni cattedra è dotata di uno 

schermo parafiato in plexiglas con alette laterali. 

 

3. AULE DIDATTICHE 

Banchi e cattedra sono stati posizionati nel rispetto del principio di distanziamento (1m tra le rime 

buccali degli alunni, 2m tra il docente e l'alunno più vicino alla cattedra) e la loro posizione è fissata a 

terra tramite apposita segnaletica. Alunni, docenti e personale tutto sono tenuti a mantenere gli arredi 

nelle posizioni stabilite o a riposizionarli correttamente, qualora dovessero essere stati inavvertitamente 

spostati. 
Gli studenti devono  evitare di condividere o scambiare il proprio materiale scolastico con i compagni; inoltre 
conserveranno i giacchetti/cappotti sulla spalliera della propria sedia e terranno lo zaino sotto il proprio banco. 

 

4. AERAZIONE DEI LOCALI 

Docenti e alunni avranno inoltre cura di tenere aperte il più possibile le finestre e la porta dell'aula 
durante le lezioni, e comunque sempre ad ogni cambio d'ora, per consentire un arieggiamento frequente 

5. DISINFEZIONE DELLE MANI 

Si raccomanda  una disinfezione periodica delle mani per docenti e alunni, utilizzando la soluzione 
alcolica contenuta nel dispenser a muro, collocato al di fuori di ogni aula o locale scolastico. 

6. UTILIZZO DEI LABORATORI 

Ai laboratori di fisica e scienze le classi potranno accedere, eventualmente divise in sottogruppi, in 

modo che gli alunni possano operarvi all'impiedi ad almeno 1 m di distanza l'uno dall'altro, entro spazi 

delimitati da apposite segnalzioni a terra,  e in modo che il personale docente e tecnico possa mantenere 

almeno 2m di distanza dall'allievo più vicino. Il personale potrà spostarsi dalla sua posizione fissa e 

muoversi tra le postazioni di lavoro, avvicinandosi agli allievi, solo se indossa la mascherina chirurgica 

(così come gli allievi stessi) e toccare le stesse superifici toccate dall'allievo solo dopo essersi 

disinfettato le mani. Per classi con numerosità superiore alla capienza massima del laboratorio, si 

ricorrerà alla divisione della classe in due gruppi, con metà classe in laboratorio e l'altra metà in aula, 

utilizzando i docenti dell’organico potenziato. 

Per consentire ai collaboratori scolastici la disinfezione del laboratorio e delle attrezzature utilizzate 

prima dell'accesso di nuove classi, gli alunni faranno ritorno in classe dieci minuti prima del termine 

previsto per l'ora di lezione. 

Nel percorso di andata e ritorno dalla propria aula al laboratorio studenti e docenti dovranno rispettare la 

destra nei corridoi, opportunamente divisi da apposita linea di mezzeria segnalata a terra. 
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7. UTILIZZO DELLA PALESTRA 

Per quanto possibile, durante la stagione favorevole, sarà privilegiata l’attività motoria  all’aperto, 
garantendo  un distanziamento interpersonale tra gli allievi di almeno 2m ed altrettanto tra gli allievi e il 
docente, con preferenza per le attività fisiche sportive individuali e in ogni caso  i docenti si atterranno 
ai protocolli predisposti dalle singole federazioni. 

Gli spogliatoi annessi alla palestra, così come i servizi igienici, dovranno essere utilizzati a gruppi, 
rispettando il numero massimo di allievi che li possono usare contemporaneamente, segnalato al di fuori 
degli spogliatoi stessi, in modo da poter mantenere il distanziamento fisico di almeno un metro. 

In considerazione della esigua capienza degli spogliatoi, è opportuno che la palestra ospiti non più di 
una classe alla volta. 

Durante il cambio per le lezioni di educazione fisica, gli studenti devono evitare accuratamente di 

mescolare gli abiti; negli spogliatoi va tenuta la mascherina. 

 

Per consentire ai collaboratori scolastici la disinfezione della palestra e degli spogliatoi prima 
dell’accesso di nuove classi, gli alunni faranno ritorno in classe un quarto d’ora prima della fine delle 
lezioni. 

Nel percorso di andata e ritorno dalla propria aula alla palestra studenti e docenti dovranno rispettare la 
destra nei corridoi, opportunamente divisi da apposita linea di mezzeria segnalata a terra. 

8. INTERVALLO E DISTRIBUTORI AUTOMATICI DI CIBI E BEVANDE 

Per quanto possibile, la ricreazione sarò effettuata in spazi esterni all’edificio. In caso di condizioni 

metereologiche avverse si potranno utilizzare gli ambienti interni, preferibilmente non le stesse aule 

ordinarie, anche per favorire il necessario ricambio dell’aria all’interno di queste ultime e consentire ai 

collaboratori scolastici la disinfezione delle stesse. Gli alunni potranno utilizzare per la ricreazione parti 

di corridoio o atrii vicini alla loro aula e permanentemente assegnate alle singole classi, sempre 

indossando la mascherina e togliendola solo per mangiare e bere, e  rispettando la destra nei corridoi, 

opportunamente divisi da apposita linea di mezzeria segnalata a terra. 

  Il tempo dell'intervallo sarà allungato a 20 minuti, in modo che una metà delle classi acceda ai servizi 

igienici nei primi dieci minuti e si rifocilli nei rimanenti dieci minuti, mentre per l'altra metà della classe 

i tempi per le operazioni di accesso ai bagni e rifocillamento saranno invertiti. 

L'utilizzo dei distributori automatici di cibi e bevande dovrà essere fatto, sempre indossando la 

mascherina, rispettando la segnaletica a terra per il distanziamento fisico. 

 

 

9. UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI 

Ai servizi igienici, punti di particolare criticità nella prevenzione del rischio di contagio da COVID-19, 

sarà dedicata particolare attenzione, da un lato in ordine alle misure di pulizia e disinfezione quotidiane 

e ripetute dei locali e di tutte le superfici che possono essere toccate (compresa la rubinetteria), e, 

dall’altro, per evitare assembramenti all’interno dei servizi, regolamentandone l’accesso, consentito, 

come indicato da appositi cartelli fuori dai locali, solo a un numero massimo di alunni pari al numero di 

bagni presenti. La porta dell'antibagno dovrà rimanere sempre aperta, mentre una volta usciti dai bagni 

alunni e personale dovranno lasciare aperta la porta, per segnalare che quel servizio igienico è libero e 

quindi utilizzabile. Le finestre dei bagni dovranno inoltre rimanere sempre aperte. All'entrata e all'uscita 

dai servizi igienici si raccomanda la disinfezione delle mani, utilizzando la soluzione alcolica presente 
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negli appositi dispenser. Nel percorso di andata e ritorno dalla propria aula ai bagni  studenti e docenti 

dovranno rispettare la destra nei corridoi, opportunamente divisi da apposita linea di mezzeria segnalata 

a terra. 

 

 

10. COMUNICAZIONE SCUOLA-FAMIGLIA E ACCESSI DEI GENITORI 

Tutti i colloqui genitori-docenti, sia quelli mattutini che quelli pomeridiani, si svolgeranno in modalità 

on line. 

I genitori sono tenuti a rivolgersi agli uffici soltanto in caso di effettiva necessità, rinviando tutti gli 

accessi non strettamente necessari., privilegiando gli strumenti di comunicazione a distanza (telefono, 

posta elettronica...) Qualora non sia possibile esperire le pratiche a distanza per via telematica, i genitori 

potranno accedere su prenotazione, contattando preventivamente gli uffici interessati, per limitare gli 

assembramenti negli spazi destinati all'attesa.  Dei visitatori ammessi saranno registrati i dati anagrafici 

(nome, cognome, numero documento di riconoscimento), i relativi recapiti telefonici, nonché la data di 

accesso. Prima di accedere all'ufficio i visitatori, sempre muniti di mascherina, sono tenuti ad 

igienizzare le mani, tramite soluzione disinfettante negli appositi dispenser all'ingresso. 

 

11. ACCESSO DI ESTERNI 

Gli esterni alla comunità scolastica potranno accedere nei locali dell'Istituto, previo compilazione di 

autocertificazione di assenza di sintomatologie influenzali (febbre compresa), dotati di mascherina di 

loro proprietà. I fornitori esterni ed i trasportatori annunceranno il loro arrivo previo preliminare 

appuntamento fissato via mail e, salvo casi eccezionali autorizzati dal Dirigente, non entreranno nei 

locali scolastici, ma consegneranno la merce al personale di turno, che, equipaggiato con idonei 

dispositivi di protezione, provvederà a trasportarla all'interno dell'Istituto. 

 

12. FIGURA DEL REFERENTE COVID 

Le funzioni del referente Covid consistono in tutte quelle azioni finalizzate alla creazione di un sistema 

flessibile di gestione della prevenzione dell’epidemia all’interno della scuola, di gestione dei casi 

eventualmente verificatesi all’interno dei locali scolastici, di informazione, di tracciabilità e di 

interconnessione con i responsabili del Dipartimento di Prevenzione. 

 

13. INIZIATIVE PER L'INCLUSIONE DEGLI ALLIEVI DISABILI, CON BES O COMUNQUE 

IN SITUAZIONE DI FRAGILITA' 

Le specifiche situazioni delle studentesse e degli studenti in condizioni di disabilità saranno valutate in 

collaborazione con i reparti di Neuropsichiatria infantile delle ASL territoriali, quelle delle studentesse e 

degli studenti in condizioni di fragilità saranno valutate in raccordo con il Dipartimento di prevenzione 

territoriale, il Medico competente e il medico di famiglia, fermo restando l’obbligo per la famiglia stessa 

di rappresentare tale condizione alla scuola in forma scritta e documentata. 

Il personale che interagisce con alunni disabili non è tenuto a mantenere distanziamento fisico con 

l'alunno disabile, ma beneficia dell'opportunità di utilizzare ulteriori dispositivi di protezione 

individuale, individuati in virtù delle disabilità e delle indicazioni impartite dalla famiglia o dal medico. 

Per le classi con presenza di alunni disabili sono previste aule di metratura tale da poter assicurare anche 

al docente di sostegno una distanza di due metri dall'allievo più vicino e dal collega in compresenza. 
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14. PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA' 

Il PEC  viene integrato con apposito modulo, da sottoscrivere da parte di chi esercita la responsabilità 

genitoriale, con il quale i genitori (o chi ne fa le veci) o lo/la studente/studentessa stesso/a nel caso abbia 

la maggior età si impegnano, sotto la propria responsabilità, a: 

• trattenere a casa il minore nel caso in cui quest'ultimo manifesti la comparsa di sintomi febbrili 

(superiori a 37,5° C) o respiratori; 

• recarsi immediatamente a scuola e riprendere la studentessa o lo studente in caso di manifestazione 

improvvisa di sintomatologia riferibile a COVID-19 nel rispetto del Regolamento recante misure di 

prevenzione e contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 dell’Istituto; 

• informare tempestivamente la scuola, attraverso predefinito recapito telefonico o e-mail, nel caso in 

cui ricorrano sintomi analoghi in famigliari conviventi con l'alunno, ancorché quest'ultimo ne sia esente, 

ovvero si sia a conoscenza di casi di positività sierologica o di isolamento per quarantena che interessino 

famigliari o soggetti terzi con i quali il minore sia venuto a contatto negli ultimi 14 giorni (in tal caso il 

Dirigente scolastico provvede ad informare tempestivamente l'ASP di competenza per la valutazione 

dell'eventuale rischio sanitario); 

 • in caso di positività accertata al SARS-CoV-2 della propria figlia o del proprio figlio, collaborare con 

il Dirigente scolastico o con il referente COVID-19, e con il Dipartimento di prevenzione dell’Azienda 

sanitaria locale per consentire il monitoraggio basato sul tracciamento dei contatti stretti al fine di 

identificare precocemente la comparsa di possibili altri casi; 

• contribuire allo sviluppo dell’autonomia personale e del senso di responsabilità delle studentesse e 

degli studenti e a promuovere i comportamenti corretti nei confronti delle misure adottate in qualsiasi 

ambito per prevenire e contrastare la diffusione del virus, compreso il puntuale rispetto degli orari di 

ingresso, uscita e frequenza scolastica dei propri figli alle attività didattiche sia in presenza sia a distanza 

e il rispetto delle regole relative alla didattica digitale integrata. 
 

15 GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA ALL’INTERNO DELLA STRUTTURA 

Le infermierie dell'Istituto sono individuate come ambienti di prima emergenza per il Covid 19. 

In caso di presenza di una persona sintomatica nell’Istituto sarà adottato il seguente protocollo : 

a. Misurazione della temperatura corporea al bisogno (es. malore a scuola di uno studente o di un 

operatore scolastico), da parte del personale scolastico individuato, mediante l’uso di termometri che 

non prevedono il contatto; 

b. La persona interessata verrà immediatamente isolata negli appositi ambienti previsti e dotata di 

mascherina chirurgica, e si provvederà al ritorno, quanto prima possibile, al proprio domicilio, per poi 

seguire il percorso già previsto dalla norma vigente per la gestione di qualsiasi caso sospetto. 

c. Per i casi confermati le azioni successive saranno definite dal Dipartimento di prevenzione territoriale 

competente, sia per le misure quarantenarie da adottare previste dalla norma, sia per la riammissione a 

scuola secondo l’iter procedurale altrettanto chiaramente normato. 

d. La presenza di un caso confermato necessiterà l’attivazione da parte della scuola di un monitoraggio 

attento da avviare in stretto raccordo con il Dipartimento di prevenzione locale al fine di identificare 

precocemente la comparsa di possibili altri casi che possano prefigurare l’insorgenza di un focolaio 

epidemico. In tale situazione, l’autorità sanitaria competente potrà valutare tutte le misure ritenute 

idonee. 

          
                                                                                                             IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

(Dott. Roberto Mugnai)  
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,  

comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993)                                                             

G
R

IS
00

40
0R

 -
 C

IR
C

O
LA

R
I -

 0
00

00
04

 -
 0

8/
09

/2
02

0 
- 

A
01

 -
 C

irc
./c

om
un

ic
. i

nt
. -

 U


