
L’associazione Professionale Proteo Fare Sapere di Livorno  
propone 

 in collaborazione con la FLC CGIL di Livorno. 
il Corso di formazione/aggiornamento in presenza e da remoto per gli assistenti 

amministrativi delle istituzioni scolastiche per l’a.s. 2025/2026 

Per il Ciclo formazione personale ATA 

“GESTIONE DEL PERSONALE E PROCEDURE SIDI” 

Proposta Formativa: 
1. Gestione del personale scolastico: contratti, nomine, cessazioni, assenze, malattie, ferie, ricostruzione carriera e fascicolo personale. 
2. Gestione finanziaria del progetti (PON, PNRR ecc.) 
3. Acquisti e contratti: MEPA, determine, ordini, liquidazioni, codice degli appalti 
4. Uso degli applicativi MIUR e SIDI 
Le registrazioni delle lezioni e i materiali del formatore saranno inviati ai partecipanti. 

Calendario incontri: 
Durata corso 12h complessive, così ripartite: 

Martedì 30 settembre 2025 dalle 15,00 alle 18,00 3h 
Giovedì 9 ottobre 2025 dalle 15,00 alle 18,00 3h 
Giovedì 16 ottobre 2025 dalle 15,00 alle 18,00 3h 
Lunedì 20 ottobre 2025 dalle 15,00 alle 18,00 3h 

Il corso sarà tenuto da un formatore di Proteo Toscana presso la sede della FLC-CGIL di Livorno in via Giotto Ciardi 8 e sarà 
possibile partecipare anche da remoto. 
Al termine degli incontri sarà rilasciato attestato di frequenza, valido ai sensi di legge.  

Costi della proposta formativa: 

Per gli iscritti alla FLC-CGIL o per coloro che intendono iscriversi il corso è gratuito.  
Si richiede soltanto l’iscrizione a Proteo Livorno ( Euro 10.00 tessera annuale 2025) Per i non iscritti il contributo è di Euro 

50.00 + 10.00 (tessera annuale a Proteo Livorno). 

Modalità di pagamento tramite bonifico: Beneficiario: Proteo Fare Sapere Livorno Banca: Credem di Livorno, agenzia sede, Viale Italia 175 
IBAN: IT48A0303213900010000225937 Causale: corso lavorare a scuola come ATA 

Come iscriversi: 
Compilare il modulo al link https://forms.gle/oAWkEKY3Sq8xvAbd9 
Sarà necessario allegare scansione del bonifico ed eventuale attestazione dell’iscrizione alla FLC CGIL 

Iscrizioni entro il 28 settembre 2025 
Responsabile del corso 

Franco Bertoli Presidente di Proteo Fare Sapere Livorno – CONTATTI: livornoproteo@gmail.com
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