
 
 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ ANNO SCOLASTICO 2026-27 
Approvato nel Collegio docenti del 3 settembre 2026 

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto ciò che è al 

momento prevedibile; altre riunioni potranno essere programmate per sopravvenute esigenze. Nell’ottica di 

una fattiva collaborazione la scuola farà il possibile per rispettare quanto programmato, i docenti dovranno 

evitare la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio calendarizzate. 

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali devono essere preventivamente autorizzate dal Dirigente e 

giustificate con adeguata documentazione. 

Attività programmate 

Riferimento 
CCNL 2019-21 

Attività Ore previste Ore totali 
Ore 
max 

Art. 44 c. 1 
Programmazione, progettazione, 
ricerca, documentazione 

 
  

Art. 44 c. 2 

Preparazione lezioni e verifiche 

 

  

Correzione elaborati 

Ricevimenti mattutini (n. 20) 

Art. 36 e Art. 44 c. 4 
Formazione:  
10 h di istituto 
10 h a scelta del docente 

20 h 
20 h 

(fino a 40 h) 

fino 
a 

80 h 

Art. 44 c. 3 lett. a) 

Collegio docenti (n. 5) 10 h 

20 h 
(fino a 40 h) 

Dipartimenti (n. 3) 4 h 

Riunioni di Indirizzo (n. 2) 2 h 

Ricevimenti generali (n. 2) 4 h 

Art. 44 c. 3 lett. b) 
Consigli di classe (n. 4) 

4,5 h per 
classe 

fino a 40 h 
CdC per GLO (n. 3) 

1,5 h per 
alunno 

Art. 44 c. 3 lett. c) 

Scrutini (n. 3)     

Compilazione documenti valutazione 
(schede valutazione e certificazione 
competenze) 

 
  

 

Le attività sono calendarizzate nel foglio allegato, con le seguenti specificazioni: 

• I due ricevimenti generali delle famiglie si svolgeranno: 

− il 27 novembre dalle ore 15.00 alle ore 17.00 

− il 16 aprile dalle ore 17.00 alle ore 19.00 

• I ricevimenti mattutini si svolgono in presenza, previa prenotazione. Su richiesta del genitore è possibile 

effettuarli in videochiamata. Calendario: 

− da metà ottobre a dicembre tutte le settimane 

− da gennaio al 10 giugno a settimane alterne 

• La calendarizzazione esatta dei GLO sarà comunicata in base agli accordi con i medici dell’ASL 
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• I Consigli di classe saranno della durata di un’ora quelli di marzo e maggio; di un’ora e 15 minuti quelli di 

ottobre e novembre, per una durata complessiva di 4,5 ore per classe. 

• Gli scrutini sono previsti della durata di un’ora ciascuno. Tuttavia potranno richiedere un tempo maggiore, 

se necessario.  

• I docenti di sostegno parteciperanno alle riunioni dei Dipartimenti in base ad una suddivisione per aree 

disciplinari effettuata all’inizio dell’anno. Nel corso dell’anno svolgeranno n. 3 riunioni aggiuntive del solo 

Dipartimento di sostegno, di cui alcune possono svolgersi divisi per indirizzo. Tali riunioni rientrano nel 

limite delle 40 ore di cui all’art. 44 c. 3 lett. a). 

 

Formazione 

La formazione rappresenta un'attività fondamentale e costante per l'aggiornamento professionale dei 

docenti. Dal 2015 la formazione dei docenti in orario di servizio è obbligatoria (art. 1. C. 124 L. 107/2015). 

La scuola strutturerà un Piano di formazione in linea con il nuovo Piano Triennale dell'Offerta Formativa 

(PTOF). All’interno del monte ore di formazione minimo stabilito, i docenti dovranno seguire almeno 10 ore 

tra quelle individuate e proposte dalla scuola e quelle obbligatorie per legge (p.es Sicurezza, Privacy). Per le 

restanti ore potranno scegliere corsi di formazione di proprio interesse, in presenza o online, offerti da altre 

istituzioni scolastiche, enti formativi e sulla piattaforma Sofia. Al termine dell’anno scolastico ciascun docente 

dovrà presentare gli attestati di formazione dei corsi frequentati, che attestino il completamento delle ore 

previste. 

Programmazione delle attività da parte dei docenti per rientrare nel limite delle 40 + 40 ore 

• I docenti in part-time sono tenuti a partecipare interamente alle attività (Corte di Cassazione, Sez. lavoro, 

n. 7320 del 2019).  

• I docenti con cattedre orario esterne partecipano alle attività proporzionalmente al numero delle ore di 

insegnamento. Tali docenti devono presentare entro il 15 settembre o comunque entro 15 giorni dalla 

presa di servizio il proprio piano di partecipazione alle attività, suddivise nelle tre tipologie (comma 4 

Formazione, comma 3 lett. a Collegi e comma 3 lett. b Consigli di classe), che evidenzi una per una le 

attività collegiali programmate alle quali intendono partecipare in entrambe le scuole, le ore impiegate e 

il totale per tipologia per ciascuna scuola. In mancanza della presentazione del piano è obbligatoria la 

partecipazione a tutte le attività programmate dalla scuola. Non è possibile giustificare la propria assenza 

dagli ultimi incontri, presentando il raggiungimento delle 40 ore a consuntivo. 

• I docenti con molte classi, che prevedono di superare le 40 ore annue di cui all’art. 44 c. 3 lett. b), al fine 

di garantire la partecipazione di un congruo numero di docenti ai Consigli di classe e ai GLO, devono 

presentare il proprio piano di partecipazione ai CdC entro il 15 settembre o comunque entro 15 giorni 

dalla presa di servizio, elencando uno per uno i Consigli ai quali intendono partecipare, le ore impiegate 

(0.5, 1 o 1.5 h) e la somma totale delle ore. In mancanza della presentazione del piano è obbligatoria la 

partecipazione a tutti i CdC e i GLO. Non è possibile giustificare la propria assenza dagli ultimi consigli o 

GLO, presentando il raggiungimento delle 40 ore a consuntivo. 

• Le ore di formazione di cui all’art. 44 c. 4 rientrano nel limite complessivo delle 80 ore annue (40+40) non 

solo in quelle di cui all’art. Art. 44 c. 3 lett. a).  

ALLEGATO: Calendario delle attività. 

Il Dirigente scolastico 

Marco D’Aquino 
(documento firmato digitalmente) 
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Firmato digitalmente da Marco D'Aquino
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