
CIRCOLARE N. 4/2026
Al personale docente e ATA 

CPIA 1 Grosseto
LL.SS.

Oggetto: Regole per la corretta ricezione della merce.

La presente per informare tutto il personale in servizio presso il CPIA1 delle regole per una corretta 
ricezione della merce.

Il  materiale  ordinato  dovrà  essere  controllato  dal  personale  collaboratore  scolastico  in  servizio
seguendo le indicazioni di seguito dettagliate.

In caso di  assenza  del  personale  collaboratore  scolastico  il  materiale  potrà  essere  accettato  dai
docenti o dagli amministrativi presenti, seguendo le stesse indicazioni di seguito riportate:

1. Verificare la perfetta integrità degli imballi e il numero dei colli all’atto della consegna da
parte del Corriere;

2. Scrivere  SEMPRE  nel  documento  di  trasporto  SI  ACCETTA  CON  RISERVA  DI
CONTROLLO DEL CONTENUTO E DELLE QUANTITA’  (il  corriere  non si  può
rifiutare);

3. Segnalare subito, sul documento di trasporto, se da un controllo visivo i colli risultassero
danneggiati (es. imballo danneggiato, collo forato, schiacciato, ecc.).

Si fa presente che senza l’apposizione di ‘accettazione con riserva’ le ditte potranno richiedere il
pagamento anche in presenza di beni danneggiati.
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