Dati relativi alle tipologie di procedimento di competenza dell’amministrazione

Unita RNomi:atil\)ritla Responsabile Titolar Documenti da Modalita Shlsel | Modalita per
. Termini di organizzativa esponsabtie del olare allegare ocalita accesso a I'effettuazione
PR D conclusione Responsabile el rovvedimento potere all'istanza e acquisizione servizio di pagamenti
d .P . procedimento p e sostitutivo P informazioni online (se pag "
ell'istruttoria (recapiti) finale (recapiti) modulistica esistente) (se necessari)
Entro 5 gg Indirizzo mail
. dalla - .
g:onya}llda chiusura Ufficio didattica Dlrlger_lte D|r!gente . Dirigente Compilazione form non pec - . M.IU.R .
iscrizione - Scolastico Scolastico (email - - Numero di iscrizioni NO
- delle - alunni - AT (email) on line .
alunni iscrizioni on (email DS) DS) telefono on-line
line didattica alunni
rilascio da allegare Indirizzo mail
certificato di da Dirigente Dirigente Dirigente Modello di non pec -
frequenza solo istituzione Ufficio alunni Scolastico Scolastico (email AT (gmail) richiesta rilascio Numero di NO
erq rivati scolastica (email DS) DS) certificato di telefono
perp frequenza didattica alunni
rilascio nulla Indirizzo mail
Osta Entro 10 gg Dirigente Dirigente Dirigente Modulistica a non pec -
trasferimento dalla Ufficio alunni Scolastico Scolastico (email AT (gmail) disposizione nel Numero di NO
alunno richiesta (email DS) DS) sito telefono
didattica alunni
esonero dalle 10 gg Indirizzo mail
lezioni di stabilito da | Ufficio didattica | ~ DMM9ente Dirigente | pigente | Certificato medico non pec -
. L - Scolastico Scolastico (email . Modello di Numero di NO
educazione istituzione alunni (email DS) DS) AT (email) richiesta esonero telefono
fisica scolastica I .
didattica alunni
Convalida Engr;)I; 9%
istanza del chiusura Indirizzo mail
gen|tore_d| non delle Ufficio didattica Dirigente Dirigente Dirigente Form on line non pec - . MIUR
avvalersi s - Scolastico Scolastico (email . Numero di iscrizioni on NO
" iscrizioni on alunni - AT (email) Nessun modello .
del_l ins. della line o dalla (email DS) DS) ) tel_efono ) line
(r:zltlt%llti)gae presentazion didattica alunni
e
Procedimento
di nomina di
presidenti Tempi Usr e Dirigente Nessun documento
commissioni e AT USRe AT ATP email Nessun modello NO
commissari

esterni




Procedimento

Indirizzo mail

di nomina S Dirigente Dirigente . non pec -
componenti 10 gg Utficio dld_attlca Scolastico Scolastico (email Dlrlgent_e Nessun documento Numero di NO
S alunni . AT email Nessun modello
commissioni (email DS) DS) telefono
interne didattica alunni
Indirizzo mail
Procedimento Consiglio di N N non pec -
Lo classe - Organo Dirigente Dirigente - Numero di
disciplinare a . . . . . Dirigente Nessun documento
- : 30 gg. di garanzia Scolastico Scolastico (email - telefono DS o NO
carico degli - AT email Nessun modello
. scuola - Organo (email DS) DS) collaboratore o
studenti - - -
di garanzia USR funzione
strumentale
Procedimento
deliberativo Collegio - - . .
degli organi 30ggda docenti Dlr:ger_lte ID Irigente il Dirigente Estremi delibere :'to WEB Sez. Lm_k al N
collegiali inizio a.s Consiglio di Sco astico Scolastico (emai ATP email Collegio Docenti mministrazion registro o
. > (email DS) DS) e Trasparente elettronico
valutazione classe
alunni
Proced_lmento . 3049 d_al Consiglio di Dirigente Dirigente Dirigente Nessun documento Registro Lm_k al
valutativo degli consiglio Scolastico Scolastico (email . - registro NO
. . classe - ATP email Nessun modello elettronico .
apprendimenti classe (email DS) DS) elettronico
Procedimento
dellperatlvo_ Tempi Collegl_o N Sito WEB Sez. Link
degli organi MIUR docenti . . Dirigente Nessun documento . - s
- - T DS email DS email . Amministrazion all’elenco NO
collegiali Adozione Consiglio di ATP email Nessun modello S
; . - e Trasparente dei libri
adozione dei libri classe
libri di testo
Procedimento
deliberativo
degli organt 30 gg da C_ZonSIgllo d'. . . Dirigente Nessun documento Sito WEB S?Z'
collegiali St Istituto Collegio DS email DS email . Amministrazion NO
L inizio a.s. . ATP email Nessun modello
criteri docenti e Trasparente
formazione
classi
Procedimento
deliberativo
degli organ Consiglio di . Sito WEB Sez.
collegiali 30 ggda - . . . Dirigente Nessun documento L ;
L S Istituto Collegio DS email DS email . Amministrazion NO
criteri inizio a.s. . ATP email Nessun modello
. docenti e Trasparente
assegnazione
docenti alle

classi




Procedimento

deliberativo
degli organi Consiglio di - Sito WEB Sez.
collegiali .3(.) 99 da Istituto Collegio DS email DS email Dlrlgentg Nessun documento Amministrazion NO NO
LY inizio a.s. . ATP email Nessun modello
criteri docenti e Trasparente
formulazione
orario lezioni
Procedimento
dichiarativo di
decadenza ex Ufficio . . Dirigente Nessun documento Indirizzo mail
art. 127, lett. 3099 Personale DSGA email DS email ATP email Nessun modello pec NO
C,DPR.
10/1/1957 n. 3
Procedimento Indirizzo mail
di scelta del Ufficio Dirigente Modello iscrizione pec Numero di
contraente 30 gg Contabilita e DSGA email DSGA email gente telefono Ufficio
o - ATP email albo N
(fornitori di contratti contabiilita -
beni e servizi, DSGA
Procedimento Indirizzo mail
dell’evidenza Ufficio . non pec -
pubblica per la 30 gg Protocollo e DSGA email DS email D|r|gentg Nessun documento Numero d.' . NO
. . - . ATP email Nessun modello telefono Ufficio
stipula di Affari Generali .
accordi contabiilita -
DSGA
Procedimento Indirizzo mail
dichiarativo Ufficio Dirigente Modello richiesta ﬁﬁ%gfgéi
per il rilascio 10 g9 DSGA email DSGA email gente A . NO
; e Personale ATP email rilascio telefono Ufficio
di certificati di |
servizio personae -
DSGA
Procedimento In(;l}l(;lnzzzcrrlall
dichiarativo Ufficio . pec -
P . . Dirigente _ Numero di
per il rilascio 10 gg Protocollo e DSGA email DSGA email . Modello richiesta . NO
A - . ATP email telefono Ufficio
di altri Affari Generali |
certificati personale -
DSGA
Indirizzo mail
Conferma e . . non pec(;
Ufficio . . Dirigente Nessun documento Numero di
proroga 3099 Personale DSGA email DSGA email ATP email Nessun modello telefono Ufficio NO
personale ata personale -

DSGA




Indirizzo mail

Conferma e non pec -
proroga Ufficio . . Dirigente Nessun documento Numero di
personale 3099 Personale DSGA email DSGA email ATP email Nessun modello telefono Ufficio NO
docente personale -
DSGA
Indirizzo mail
Mancata Ufficio Dirigente Nessun documento I\TL(J)rr:lEre(;:(;i
(r:l?glfgrma in 3099 Personale DSGA email DS email ATP email Nessun modello telefono Ufficio NO NO
personale —
DSGA
Indirizzo mail
non pec -
Riconosciment Ufficio - . Dirigente - Numero di Link modulo
o dei servizi 3099 Personale DSGA email DSGA emalil ATPgemaiI Modello richiesta telefono Ufficio on line NO
personale —
DSGA
Indirizzo mail
Aspettativa per Ufficio . . Dirigente . Numeradi | Link modulo
:‘\:;tilglligl 30 gg Personale DSGA email DS email ATP email Modello richiesta telefono Ufficio on line NO
personale —
DSGA
Indirizzo mail
Congedo Ufficio . . Dirigente - l\rl]l?rmgr?di Link modulo
?eElrrr?]ri]rt]?e 1599 Personale DSGA email DSGA email ATP email Modello richiesta telefono Ufficio on line NO
personale -
DSGA
Indirizzo mail
Ricostruzione Hici Diri '\Ton pec(;_ Link modul
di carriera, 30 gg Ufficio DSGA email DSGA email IMgente | \1odello richiesta umero ¢l ik modulo NO
termine Personale ATP email telefono Ufficio on line
personale -
DSGA
Procedimento Incrjglnz:)(;cnzall
di controllo - - .
Ufficio . . Dirigente Nessun documento Numero di
d'.e“e. - 3099 Personale DSGA email DSGA emalil ATP email Nessun modello telefono Ufficio NO NO
dlch_lar§2|on| personale -
sostitutive

DSGA




Procedimento

Indirizzo mail

di accesso ai Ufficio . . Dirigente _ pec Numero di Link modulo
d - 30 gg Protocollo e DSGA email DSGA email ; Modello richiesta telefono uff. - NO
ocumenti - . ATP email . . on line
amministrativi Affari Generali affari generali -
DSGA
Procedimento - Indirizzo mail.
di concessione Utficio Dirigente pec Numero di Link modulo Cod. IBAN (se
. . . 30 gg Protocollo e DSGA email DS email ; Modello richiesta telefono uff. - richiesto
in uso di locali - ; ATP email . . on line
aterzi Affari Generali affari generali - pagamento)
DSGA
Procedimento . .
per il - Indirizzo mail . _
reclutamento 1gg sgablllto Uffici Dirigent N q t N pec di L":'_FF?I sito
: a icio - . irigente essun documento umero di per
?rc\icgm(:]aitrgiento istituziqne Personale DSGA email DS email ATP email Nessun modello telefono Ufficio gradL_Jatqrig NO
supplenza scolastica personale - provinciali
temporanea DSGA
Procedimento Indirizzo mail
concessione di pec
ermessi per la Ufficio . . Dirigente S Numero di
?ruizione Fc)iel 3099 Personale DSGA email DS email ATPgemaiI Modello richiesta telefono Ufficio NO
Diritto allo personale -
studio DSGA
Modello
dichiarazione
Procedimento - responsabilita e Indirizzo mail
per la fruizione 3 gg stabilito N N consapevolezza - pec
dei permessi - da_ Ufficio DSGA email DS email Dirigente . M_odell_o Numero d.' . NO
retribuiti ex I. |st|tu2|(_)ne Personale ATP email dlchla}raz_lone telefono Ufficio
104/1992 scolastica sost_ltutlva personale -
sussistenza DSGA
condizioni

fruizione




