
 

 

 

 

 
  
Prot. da segnatura     AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE  
 
  
OGGETTO:  Attività e procedimenti -Tipologie di procedimento - Informativa sulle autocertificazioni e 

dichiarazioni sostitutive  
 
  
Informativa sulle dichiarazioni sostitutive di certificazioni e di atti di notorietà (Ai sensi degli artt. 46, 47, 48 e 
76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445)  
 
Nell'ambito dei rapporti con la Pubblica Amministrazione, con i gestori di pubblici servizi e con i privati che vi 
consentono, i certificati sono sempre sostituiti dalle dichiarazioni sostitutive (autocertificazioni).  
 
Autocertificazioni: i cittadini possono autocertificare, sotto la propria responsabilità, i principali stati, qualità 

personali e fatti (Art. 46 D.P.R. 445/2000) tra cui:  

• Dati anagrafici: data e luogo di nascita, residenza, cittadinanza, stato civile e stato di famiglia.  

• Titoli di studio: titoli di studio posseduti, esami sostenuti, qualifiche professionali e appartenenza a 
ordini o albi.  

• Situazione economica: situazione reddituale, assolvimento di obblighi contributivi e possesso del codice 
fiscale.  

• Altri stati: posizione militare, stato di disoccupazione, qualità di legale rappresentante o di pensionato.  

 
Dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorietà (Art. 47 D.P.R. 445/2000) - Tutti gli stati, qualità personali e fatti 
che non sono espressamente elencati tra le autocertificazioni (art. 46) possono essere comprovati 
dall'interessato mediante una dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietà. Tale dichiarazione può riguardare 
anche fatti relativi ad altri soggetti di cui il dichiarante abbia diretta conoscenza.  
 
Modalità di presentazione e validità (Art. 48 D.P.R. 445/2000)  

• Validità: Le dichiarazioni sostitutive hanno la stessa validità temporale degli atti che sostituiscono.  

• Sottoscrizione: Le autocertificazioni non necessitano di autenticazione della firma. Possono essere 
firmate davanti al dipendente addetto oppure inviate (anche telematicamente) allegando la copia 
fotostatica di un documento d'identità in corso di validità.  
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Controlli sulla veridicità (Art. 71 D.P.R. 445/2000) -L'Amministrazione procedente è tenuta a effettuare idonei 
controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese. I controlli possono essere effettuati 
richiedendo la conferma dei dati alle amministrazioni certificanti o tramite consultazione diretta dei database 
pubblici.  
 
Conseguenze e Sanzioni Penali (Art. 76 D.P.R. 445/2000) La presentazione di dichiarazioni sostitutive impegna 
la responsabilità penale del cittadino. Si rammenta che:  

• Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso è punito ai sensi del codice penale 
e delle leggi speciali in materia.  

• L'esibizione di un atto contenente dati non più rispondenti a verità equivale a uso di atto falso.  

• Il dichiarante decade dai benefici eventualmente conseguiti sulla base del provvedimento emanato in 
seguito alla dichiarazione non veritiera.  

 
Informativa sul trattamento dei dati personali (Art. 13 Regolamento UE 2016/679 - GDPR) -I dati personali 
raccolti tramite le dichiarazioni sostitutive saranno trattati esclusivamente per le finalità istituzionali legate al 
procedimento amministrativo per il quale sono stati presentati. Il trattamento avverrà nel rispetto dei principi 
di correttezza, liceità e trasparenza, garantendo la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.  
 
  

Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Manuela Carli     

Grosseto, 13 giugno 2026 
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