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MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L'AFFIDAMENTO, PREVIA CONSULTAZIONE DI 

PIU’ OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA SU MEPA, 

DEL SERVIZIO DI COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE DEL CONSERVATORIO DI MUSICA 

“RINALDO FRANCI” DI SIENA PER IL PERIODO 01.11.2025 AL 31.10.2027 

(Ex art. 50, comma 1, d. Lgs. 36/2023) 

 

 

Con il presente invito, si rende noto che il Conservatorio di Musica “Rinaldo Franci” di Siena intende 

procedere all'affidamento, ai sensi dell’art. 50, comma 1, del D. Lgs. 36/2023, come integrato e modificato dal 

decreto legislativo 31 dicembre 2024, n. 209, tramite procedura informatica, del servizio di comunicazione 

istituzionale del Conservatorio per il periodo dal 01.11.2025 al 31.10.2027. 

Al fine di individuare, nel rispetto dei principi di libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, 

pubblicità e rotazione, nonché di quanto previsto dalle linee guida ANAC 4, gli operatori economici da invitare 

alla suddetta procedura, viene promossa una indagine di mercato preordinata all’acquisizione di manifestazioni 

di interesse da parte di operatori economici con esperienza nel settore di comunicazione istituzionale per le 

pubbliche amministrazioni.  

 

CONSIDERATO che il valore dell’appalto da affidare risulta essere di 15.600,00 oltre IVA 22%, dunque 

inferiore alla soglia comunitaria, nel rispetto di quanto previsto dal citato art. 50, comma 1 del D. Lgs. 36/2023, 

viene, pertanto, effettuata la presente indagine di mercato riservata ad operatori economici già abilitati al 

Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (M.E.P.A.) presente sul portale 

http://www.acquistinretepa.it di Consip, S.p.A; 

 

CONSIDERATA, a tal fine, la possibilità di individuare operatori economici in possesso dei requisiti di 

partecipazione di ordine generale e speciale, qualificati per l’esecuzione di interventi della stessa tipologia di 

quelli oggetto di affidamento; 

 

DATO ATTO che, successivamente all’esito della presente manifestazione d’interesse, si procederà con 

apposita procedura informatizzata sul portale http://www.acquistinretepa.it a mezzo di richiesta di offerta 

(RDO) semplice o evoluta per il servizio in oggetto; 

 

CONSIDERATO che conseguentemente al presente avviso non sono previste graduatorie di merito o 

attribuzione di punteggi e che le premesse sono parte integrante e sostanziale del presente atto; 

 

si conviene quanto segue: 
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1. DENOMINAZIONE  

Il Conservatorio di Musica Rinaldo Franci di Siena richiede, tramite il presente avviso di manifestazione di 

interesse, specifiche richiesta d’invito a più operatori economici per la successiva fase di affidamento mediante 

la piattaforma Acquisti in Rete per la PA, al fine di conseguire la migliore offerta per il servizio di 

comunicazione istituzionale del Conservatorio per n. 24 mesi.  

 

2. DESCRIZIONE/OGGETTO DELL’APPALTO  

Costituisce oggetto della presente richiesta l’affidamento del servizio di comunicazione istituzionale del 

Conservatorio da eseguirsi con personale, materiali ed attrezzature della ditta appaltatrice, specificatamente 

individuati nel capitolato allegato al presente avviso e parte integrante dello stesso.  

 

3. IMPORTO DELL’APPALTO  

L’importo complessivo dell’appalto (compresi oneri della sicurezza non soggetti a ribasso) ammonta ad € 

15.600,00 oltre IVA 22%. 

 

4. DURATA  

L’esecuzione del servizio in oggetto avrà la durata di 24 mesi a decorrere dal giorno 01 Novembre 2025. 

 

5. MODALITÀ E SCADENZA PER COMUNICARE LA RICHIESTA D’INVITO  

 

Gli operatori economici interessati dovranno manifestare l’interesse alla partecipazione compilando l’apposito 

modulo (MODELLO A) di seguito allegato. 

L’offerta economica deve pervenire, a pena di esclusione, entro e non oltre il giorno 27 Ottobre 2025 

alle ore 18.00.  

Inoltre, la data ultima per la stipula del contratto è fissata, entro e non oltre, il giorno 03 Novembre 2025 

ore 18.00. 

 

Il Titolare del trattamento è il Conservatori di Musica Rinaldo Franci, Responsabile per il trattamento dei dati 

relativi alla procedura è la Dott.ssa Alessandra Maria Spirito. 
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6. DISPOSIZIONI GENERALI  

 

6.1 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

Per poter presentare offerta, con riferimento all’appalto prescelto, gli operatori economici dovranno possedere 

alla data di pubblicazione del presente avviso, l’iscrizione al Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA). 

 

Gli operatori economici dovranno, altresì, essere in possesso dei seguenti requisiti:  

 

6.2 REQUISITI DI ORDINE GENERALE  

I soggetti che manifestano interesse ad essere invitati alla gara non devono trovarsi in una delle situazioni di 

esclusione di cui agli artt. 94 e seguenti e 100 e seguenti del Codice dei Contratti pubblici, D.Lgs. 36/2023.  

Non deve inoltre sussistere alcuna delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 30 marzo 2001, 

n. 165 né devono ricorrere, ai sensi della normativa vigente, ulteriori divieti a contrattare con la Pubblica 

Amministrazione.  

 

6.3 REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E DI IDONEITÀ PROFESSIONALE  

Gli operatori economici devono possedere i seguenti requisiti, di cui all’art. 100 e seguenti del Codice dei 

Contratti (D.Lgs. 36/2023): 

- Essere iscritti nel registro della Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o ad altro 

registro; 

- Possedere i requisiti minimi di “capacità economica e finanziaria”;  

- Requisiti minimi di “capacità tecniche e professionali”;  

 

7. SELEZIONE DEI CANDIDATI  

I soggetti che, a seguito del presente avviso, abbiano presentato manifestazione di interesse e siano in possesso 

dei requisiti soggettivi, generali e di idoneità professionale verranno invitati a presentare offerta per 

l’affidamento del servizio in oggetto. 

Più specificatamente, saranno considerate le imprese che nei 36 (trentasei) mesi antecedenti la data dell’avviso 

abbiano svolto servizi con oggetto identico od analogo a quello della presente procedura, per un importo 

complessivo almeno pari a quello indicato nel presente avviso. Ai fini della comprova di detto requisito è 

necessario che l’operatore economico, invitato, presenti la certificazione di regolare esecuzione dei servizi 

effettuati. 

Prima di formulare l’offerta economica gli operatori interessati potranno effettuare apposito sopralluogo 

previo appuntamento sui luoghi oggetto della presente manifestazione. 

 

 

 

8. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

Il Direttore Amministrativo dott.ssa Alessandra Maria Spirito è responsabile del Procedimento. 
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Per informazioni e chiarimenti in ordine al presente avviso è possibile contattare il Conservatorio di Musica 

“Rinaldo Franci” Tel.: 0577/288904 o inviando una mail all’indirizzo  

direttoreamministrativo@conservatoriosiena.it  

 

Siena, 15/10/2025 

 

Il Legale Rappresentante  

          La Presidente  

    Prof.ssa Anna Carli  

 

 

 

Il Direttore Amministrativo  

Dott.ssa Alessandra Maria Spirito 
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Allegato B 

 

CAPITOLATO SPECIALE DEL SERVIZIO DI COMUNICAZIONE CONSERVATORIO 

R. FRANCI 

 

1) Il servizio di comunicazione consiste nelle seguenti attività: 

✓ redazione dei comunicati stampa; 

✓ organizzazione della conferenza stampa di lancio di manifestazioni/eventi, con la 

gestione  dei contatti media nella fase preparatoria e successiva alla conferenza stessa; 

✓ aggiornamento della rassegna stampa di manifestazioni/eventi;  

✓ gestione ed aggiornamento dei social media (ad es. Facebook, Instagram) secondo un 

piano di comunicazione da realizzare in collaborazione con le strutture di riferimento 

interno al Conservatorio e a cura della Ditta tenendo presenti le finalità istituzionali e gli 

stakeholders del Conservatorio stesso; 

✓ gestione dei mass media (TV, Radio, Giornali) nazionali e locali (ad es. realizzazione di 

media list profilate e relativo rating concordato, piano del presidio sui media contattati, 

monitoraggio e feedback sui comunicati, rilancio dei comunicati a ridosso degli eventi, 

organizzazione incontri specifici con i media locali e nazionali); 

✓ presenza operativa in Istituto/luogo di svolgimento della manifestazione/evento, nel 

corso delle giornate della manifestazione/evento, della figura professionale che segue 

l’Istituto per tutta la durata dell’evento;  

✓ organizzazione del servizio di foto-cronaca delle manifestazioni/eventi per lancio verso 

agenzie di stampa. 

✓ Comunicazione delle informazioni, desumibili dalla documentazione cartacea o digitale, 

in occasione di alternanza tra le autorità primarie e non per il costante aggiornamento 

della mailing list del Conservatorio; 
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2) Modalità e frequenza delle prestazioni richieste  

Attività Periodo di svolgimento Frequenza 

Comunicati Stampa per 

manifestazioni/eventi 

ordinari e straordinari 

Entro una settimana prima 

dello svolgimento 

Prima di ogni evento e ove 

richiesto dall'Istituto 

Gestione Social Media Cadenza settimanale  
almeno 2 rubriche a 

settimana 

Pubblicità sui Social Media 

di manifestazioni/eventi 

ordinari e straordinari 

Prima di ogni evento Quando ne è fatta richiesta 

Rassegna Stampa per 

manifestazioni/eventi 

ordinari e straordinari 

Prima di ogni evento e 

dopo ogni evento 

Prima di ogni evento e dopo 

ogni evento 

Presenza Operativa 

Apertura e chiusura 

festival, tutti i concerti con 

l’orchestra, ove fatta 

richiesta dall’ufficio 

Produzione, Masterclass 

con ospiti di chiara fama 

internazionale 

 

 

3)  Coordinamento costante con il referente per la comunicazione del Conservatorio; 

4) Partecipazione alle riunioni di allineamento, previste con frequenza almeno mensile 

presso la sede del Conservatorio con chi ne cura l’aspetto.  
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