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AVVISO ESPLORATIVO PER ACQUISIZIONE DI PREVENTIVI PER AFFIDAMENTO EX ART. 36, 
COMMA 2, LETT. A) DEL D. LGS. 50/2016 DEL SERVIZIO RELATIVO ALLA GESTIONE DELLE 
PRESENZE ED ASSENZE, ALL’ELABORAZIONE BUSTE PAGA, ALL'ADEMPIMENTO DEI 
CONSEGUENTI ADEMPIMENTI PREVIDENZIALI, FISCALI, CONTABILI E CONTRATTUALI E ALLA 
PREDISPOSIZIONE DEL PROSPETTO PER LE RELATIVE RILEVAZIONI CONTABILI, PER IL 
PERSONALE DELL’ISTITUTO SUPERIORE DI STUDI MUSICALI “RINALDO FRANCI”, OLTRE ALLA 
CONSULENZA ED ASSISTENZA IN MATERIA DI LAVORO E FISCALE E GESTIONE IN LOCO, 
PRATICHE INERENTI LA GESTIONE DEL PERSONALE PRESSO ENTI TERZI. 
 
Con il presente avviso, si rende noto che l’Istituto di Studi Superiori Musicali “Rinaldo Franci” di Siena 
intende affidare ex art. 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. 50/2016 il servizio relativo alla gestione delle 
presenze e assenze, all’elaborazione buste paga, all'adempimento dei conseguenti adempimenti 
previdenziali, fiscali, contabili e contrattuali e alla predisposizione del prospetto per le relative 
rilevazioni contabili, per il personale dell’Istituto Superiore di Studi Musicali “Rinaldo Franci”, oltre 
alla consulenza ed assistenza in materia di lavoro e fiscale e gestione in loco, pratiche inerenti la 
gestione del personale presso enti terzi. 
 
A tal fine, viene promossa un'indagine di mercato per l'acquisizione di preventivi da parte di operatori 
economici con esperienza nel settore specifico del servizio da espletare.  
 
La presente richiesta, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo la stazione 
appaltante che sarà libera di seguire anche altre procedure e che la stessa stazione appaltante si 
riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il 
procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 
 
L’indagine è promossa dall’ISSM Franci, con sede legale in Prato S. Agostino, n. 2, in Siena, tel. 0577-
288904, sito web www.istitutofranci.it, email: franci@franci.comune.siena.it, pec: istitutofranci@pec.it 
ed ha per oggetto il servizio come meglio specificato nel capitolato speciale allegato C, a cui si rimanda 
per ogni aspetto e disciplina della procedura.  
 
Il servizio di cui trattasi sarà affidato mediante affidamento diretto ex art. 36, comma 2, lett. a) del 
D.Lgs 50/2016 a seguito di Trattativa Diretta da espletarsi sul Mepa/Consip con l’operatore 
economico che avrà presentato il miglior preventivo, fermo restando la sussistenza dei requisiti di cui 
al presente avviso. 
 
La documentazione costituita dalle dichiarazioni circa il possesso dei requisiti resa ai sensi del DPR 
445/2000 (Allegati A e A bis) e il preventivo (allegato B) deve pervenire all’ISSM Franci entro le ore 
10:00 del 25/06/2021 esclusivamente a mezzo posta elettronica certificata al seguente indirizzo 
PEC: istitutofranci@pec.it con il seguente oggetto: “PARTECIPAZIONE AVVISO ESPLORATIVO PER 
ACQUISIZIONE DI PREVENTIVI PER AFFIDAMENTO EX ART. 36, COMMA 2, LETT. A) DEL D. LGS. 50/2016 
DEL SERVIZIO PROFESSIONALE DI CONSULENZA DEL LAVORO PER L’ISTITUTO FRANCI” . 
 
L'Allegato A deve essere compilato in ogni sua parte dal rappresentante legale della ditta e 
sottoscritto con firma digitale o, in alternativa, con firma leggibile e per esteso.  
L'Allegato A bis deve essere compilato e sottoscritto, con firma digitale o, in alternativa, con firma 
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leggibile e per esteso, a cura del rappresentante legale della società e dei soggetti, se esistenti, come 
precisati nella nota esplicativa al documento stesso.  
Nel caso in cui i succitati documenti non vengano sottoscritti digitalmente devono essere 
accompagnati da copia fotostatica, non autenticata, di un valido documento di identità del 
sottoscrittore.  
In caso di dichiarazioni mendaci verranno applicati gli artt. 75 e 76 del richiamato DPR 445/2000 i cui 
rilievi penali e civili si danno per conosciuti da parte del sottoscrittore.  
Il preventivo dovrà pervenire su carta intestata della ditta datato e sottoscritto.  
Non sarà presa in considerazione la documentazione pervenuta oltre il termine indicato e con 
modalità diverse da quelle stabilite nel presente avviso. Il recapito tempestivo della documentazione 
rimane ad esclusivo rischio del mittente nel caso, per qualsiasi motivo, non venga effettuato in tempo 
utile all'indirizzo indicato.  
 
Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 e dell’art. 6 della L. n. 241/1990, e seguenti, si comunica che 
il Responsabile del procedimento è il sottoscritto Direttore Amministrativo.  
Per informazioni e chiarimenti in ordine al presente avviso è possibile contattare l’Istituto Superiore di 
Studi Musicali “Rinaldo Franci” Tel.: 0577/288904 o inviando un'email all’indirizzo 
franci@franci.comune.siena.it. Il presente avviso viene pubblicato sul sito web dell’Istituto 
www.istitutofranci.it nella sezione “Amministrazione Trasparente” > “Bandi di gara e contratti” per 10 
giorni naturali e consecutivi.  
 
Siena, lì 16 giugno 2021 
        IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO 

F.to digitalmente 
                                                                                                                                 D.ssa Luisa Azzolini 
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