
 

 
 
 

AI DOCENTI 

AL PERSONALE ATA 

AL DSGA 

 
Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2025/2026. 
 
In prossimità della conclusione dell’anno scolastico, si richiama l’attenzione sugli adempimenti 

professionali, amministrativi e deontologici necessari per garantire un corretto e ordinato 

svolgimento delle operazioni di chiusura dell’anno. 

Si ricorda in particolare l’obbligo di: 

• completare puntualmente la compilazione del registro elettronico in ogni sua parte; 

• inserire e verificare valutazioni, giudizi e livelli di apprendimento secondo le scadenze 

stabilite; 

• predisporre le relazioni finali disciplinari e di classe; 

• aggiornare la documentazione relativa agli alunni con PEI, PDP e altri percorsi personalizzati; 

• consegnare elaborati, verifiche e materiali didattici secondo le modalità indicate di seguito; 

• partecipare agli scrutini, ai consigli di classe e agli incontri collegiali programmati; 

• assicurare la corretta verbalizzazione delle attività svolte; 

• rispettare gli obblighi di riservatezza e tutela dei dati personali degli alunni; 

• garantire presenza, puntualità e piena collaborazione fino al termine degli 

impegni istituzionali previsti dal calendario scolastico e agli impegni che in forma 

sintetica, ma non esaustiva si rappresentano di seguito. 

Si sottolinea che tali adempimenti non costituiscono soltanto obblighi amministrativi, ma 

rappresentano doveri professionali e deontologici connessi alla funzione docente e alla 

responsabilità educativa affidata alla scuola. 
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➢ 29 MAGGIO 2026 RIUNIONE GRUPPO GLI PER LA PREDISPOSIZIONE DEL PI PER L’ANNO SCOLASTICO 
2026 2027 ( PIANO DELL’INCLUSIONE) 

➢ 8 GIUGNO 2026 TERMINE LEZIONI PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

➢ GLI SCRUTINI FINALI SI SVOLGERANNO DAL POMERIGGIO DELL’8/6/2026 AL 12/06/2026 IN 
PRESENZA , SULLA BASE DEI CALENDARI DEFINITI CON APPOSITE CIRCOLARI (Secondaria di primo 
grado e Primaria) 

➢ IL COMITATO DI VALUTAZIONE E I DOCENTI CHE HANNO SOSTENUTO L’ANNO DI PROVA (CON I 
RELATIVI TUTOR) SONO CONVOCATI PER IL 26 GIUGNO 2026, ALLE ORE 18:00; 

➢ IL COLLEGIO DEI DOCENTI N. 6 SI TERRA’ IL 26 GIUGNO 2026, ALLE ORE 16:30; 

➢ I COORDINATORI DI CLASSE COMUNICHERANNO AI RISPETTIVI ALUNNI CHE I RISULTATI DEGLI 
SCRUTINI E L’ AMMISSIONE ALL’ESAME DI STATO PER LA SECONDARIA DI PRIMO GRADO SARANNO 
PUBBLICATI AL TERMINE DEGLI SCRUTINI (8 giugno2026). PER LE ALTRE CLASSI AL TERMINE DEGLI 
SCRUTINI DI OGNI GRADO, SUL REGISTRO ELETTRONICO 

➢ INSEDIAMENTO DELLE COMMISSIONI DI ESAME CONCLUSIVO DEL PRIMO CICLO DI ISTRUZIONE 
9/ GIUGNO 2026 

➢ INIZIO DELLE PROVE DEGLI ESAMI DI STATO SECONDARIA DI PRIMO GRADO 10 GIUGNO 2026 

➢ INOLTRE DA PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ È PREVISTO IL GLO NELLA PRIMA SETTIMANA DI 
GIUGNO 

➢ DAL 22 AL 25 GIUGNO ATTIVITA’ FORMATIVE (SICUREZZA ETC ) 

➢ I DOCENTI NON IMPEGNATI NEGLI ESAMI DI STATO DEVONO RESTARE A DISPOSIZIONE DELLA 
SCUOLA REPERIBILI PER EVENTUALI SOSTITUZIONI DI DOCENTI IMPEGNATI NEGLI ESAMI DI STATO 
PRIMO CICLO MA CHE PER IMPEDIMENTI/ASSENZE MOTIVATI DEVONO ESSERE SOSTITUITI. 

 

INOLTRE, SI RAMMENTA AI SIGG. DOCENTI CHE: 

➢ I SIGG. COORDINATORI DI CLASSE DEVONO ACCERTARSI PRIMA DELLO SCRUTINIO DI AVERE LE 
PROPOSTE DI VOTO DI TUTTE LE MATERIA CON LE ASSENZE. 

➢ I SIGG. DOCENTI SONO PREGATI DI REDIGERE LA RELAZIONE FINALE E LE ATTIVITA’ SVOLTE E CARICARLI 
(PRIMA DELL’INIZIO DEGLI SCRUTINI FINALI) NELL’AREA DOCUMENTI/ EVENTI PER CLASSE DEL REGISTRO 
ELETTRONICO. LE ATTIVITA’ SVOLTE DOVRANNO ESSERE VISIBILI ANCHE AI TUTORI/GENITORI. 

➢ TUTTE LE VERIFICHE SCRITTE DEVONO ESSERE CONSEGNATE AL RESPONSABILE DI PLESSO E CUSTODITI 
PER LA SUCCESSIVA ARCHIVIAZIONE NELLA SEGRETERIA DIDATTICA. 

➢ I CONSIGLI DI CLASSE DELLE TERZE SECONDARIA DI PRIMO GRADO, AL TERMINE DELLO SCRUTINIO, 
DEVONO REDIGERE IL CERTIFICATO PER L’ACCERTAMENTO DELLE COMPETENZE DI BASE ACQUISITE- SUL 
MODELLO MINISTERIALE REPERIBILE SU NUVOLA. 

➢ I SIGG. DOCENTI CON INCARICO DI FUNZIONE STRUMENTALE E CON QUALSIASI ALTRO INCARICO 
PREVISTO, DEVONO INVIARE ENTRO 15.06.2026 LA RELAZIONE DETTAGLIATA SUI LAVORI SVOLTI, AI FINI 
DELLEROGAZIONE DEI COMPENSI PREVISTI DA CONTRATTAZIONE INTEGRATIVA DI ISTITUTO. 

➢ 30 GIUGNO 2026 FINE ATTIVITA’ DIDATTICHE SCUOLA DELL’INFANZIA 

  Si confida nella consueta collaborazione e nel senso di responsabilità di tutti. 
 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Concetta Masi 
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