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Ai Componenti la Commissione d’Esami 
All’Albo scuola  

Agli atti d’Ufficio 
 
CIRCOLARE N. 99 
 
 

OGGETTO: Costituzione della Commissione dell’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione 
anno scolastico 2023/2024 
 

IL PRESIDENTE DI COMMISSIONE / Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il Decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62 recante “Norme in materia di valutazione e certificazione delle 
competenze del primo ciclo ed esami di Stato; VISTO il Decreto Ministeriale n. 14 del 30/1/2024 di adozione dei 
modelli di certificazione delle competenze; 
TENUTO CONTO che i suddetti decreti ministeriali disciplinano in modo organico l’Esame di Stato conclusivo 
del primo ciclo di istruzione e le operazioni ad esso connesse e la Certificazione delle competenze; 
VISTA la Legge 5 febbraio 1992, n. 104 “Legge-quadro per l'assistenza, l'integrazione sociale e i diritti delle 
persone handicappate”, testo successivamente modificato con il Decreto legislativo 13 aprile 2017 n. 66; 
VISTA la Legge 8 ottobre 2010, n. 170 “Nuove norme in materia di disturbi specifici di apprendimento in ambito 
scolastico”; 
VISTA la nota ministeriale n° 4155 del 7.2.2023- Esame di Stato 2023 conclusivo del primo ciclo di istruzione e 
le disposizioni in essa richiamate; 
TENUTO conto dei docenti in effettivo servizio; 
 

DISPONE 
 

La costituzione della commissione d’esame presso l’istituto comprensivo Don Milani di Crotone ai fini dello 
svolgimento della sessione ordinaria di esame, per l’acquisizione del titolo relativo al primo ciclo di istruzione 
per l’a.s. 2023/2024: 
 
MEMBRO EFFETTIVO RUOLO Presidente Dirigente scolastico Maria Bellezza 
 
MEMBRI EFFETTIVI COMMISSARI 
 
Sottocommissione 3 A  

 Tomaselli Stefania                                  italiano 

 Colombraro Teresa                                storia e geografia 

 Critelli Valeria                                         matematica 

 Indovino Maria Rosaria                          inglese 
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 Scicchitani Caterina                                Spagnolo 

 Corrias Maria Antonietta                       tecnologia 

 Bennardo Federica                                  sostegno 

 De Agazio Marco                                       Educazione fisica 

 Paone stefano Ulisse                                 musica 

 Mungo Mariangela                                    Arte e immagine 

 Cullia Francesco                                         Tromba 

 Santoriello Barbara                                   Violino 

 Cariglia Maria Michelina                           Flauto 

 Tassone Tristano                                         Clarinetto 

 Nguyen Thi Hoa                                            Religione 
 

Sottocommissione 3 B  
 

 Scandale Anna                                        italiano  

 Rizzuto Mariangela                              matematica 

 Indovino Maria Rosaria                             inglese 

 Scicchitani Caterina                                    Spagnolo 

 Corrias Maria Antonietta                          Tecnologia 

 Tempera Matteo                                          sostegno 

 Piperis Christian                                          sostegno 

 De Agazio Marco                                         Educazione fisica 

 Paone Stefano Ulisse                                  musica 

 Mungo Mariangela                                      Arte e immagine 

 Cullia Francesco                                           Tromba 

 Santoriello Barbara                                     Violino 

 Cariglia Maria Michelina                             Flauto 

 Tassone Tristano                                           Clarinetto 

 Nguyen Thi Hoa                                              Religione 
 

Classe 3 C 

 

 Montefusco Michela                                   italiano 

 Gagliardi Concetta                                      matematica 

 Marcello Maria                                             sostegno 

 Basile Maria                                                  sostegno 

 Bastone Michela                                           sostegno 

 Marano Luigi                                                    Inglese 

 Scicchitani Caterina                                        Spagnolo 
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 Corrias Maria Antonietta                               tecnologia 

 Bennardo Federica                                          sostegno 

 De Agazio Marco                                              Educazione fisica 

 Paone stefano Ulisse                                       musica 

 Mungo Mariangela                                          Arte e immagine 

 Cullia Francesco                                              Tromba 

 Santoriello Barbara                                        Violino 

 Cariglia Maria Michelina                                Flauto 

 Tassone Tristano                                             Clarinetto  

 Nguyen Thi Hoa                                               Religione 
 
 
 

Il  Dirigente scolastico                                           
Prof.ssa   Maria Bellezza 
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Convocazione riunione preliminare plenaria 
 

AI Signori Docenti titolari degli insegnamenti delle classi TERZE sez. A /B/C 
Al Dsga  

Al sito Web dell’Istituto 
 
Oggetto: Convocazione riunione preliminare Esami di Stato primo ciclo a.s. 2023- 2024 
 

Il Presidente di Commissione / Dirigente scolastico 
 
 
Visti 
Decreto Legislativo 13 aprile 2017, n.62 
La nota del Ministero dell’Istruzione e del merito N°4155 del 7.2.2023 
 
Tenuto conto degli analoghi impegni dei docenti titolari degli insegnamenti nelle classi terminali con sede di 
servizio anche in altre scuole e in accordo con esse; 
Considerato che l’Esame di Stato- primo ciclo -deve concludersi entro il 30 giugno 2024 , incluse le eventuali 
prove suppletive; 

CONVOCA 
La riunione preliminare in data 12 giugno 2024  presso la sede della Scuola Secondaria di I  con il seguente 
ordine del giorno 
 

 Insediamento Commissione d’Esame 

 Costituzione sottocommissioni 

 Definizione prove scritte (durata, strumenti ammessi, personale in vigilanza) 

 Predisposizione tracce prove scritta di Italiano 

 Predisposizione tracce prova di matematica 

 Predisposizione tracce prove lingua straniera 

 Definizione criteri di valutazione prove scritte 

 Definizione valutazione colloquio 

 Definizione criteri per l’attribuzione della lode 

 Altro 
 
 
 

Il presidente Dirigente scolastico 
                                        Prof.ssa Maria Bellezza 
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Bozza Verbale Riunione plenaria – ESEMPIO 
 
  
APPELLO _ ASSENTI – PRESENTI -I presenti dichiarano di non aver impartito lezioni private né di aver rapporti 
di parentela entro il quarto grado con i candidati oppure si prende atto della dichiarazione contraria. Il 
Presidente in tale ultimo caso dichiara che il docente – parente può continuare nei lavori di Esame, astenendosi 
da tutte le deliberazione di natura collegiale e valutativa che riguardano il candidato (astensione formulazione 
tracce/ Correzione prove /colloquio) ovvero sostituzione del docente-parente per quel che concerne l’esame 
del singolo candidato. 
In caso di assenti si procede con la sostituzione in via prioritaria tra i docenti della medesima classe di concorso 
di altre sottocommissioni, già impegnati in esami; poi con i docenti in servizio nell’istituto non impegnati in 
esami, appartenenti alla stessa classe di concorso o in possesso dei titoli; in via eccezionale con la nomina di 
supplenti. 
Le sottocommissioni sono costituite come da diposizione del Dirigente scolastico/ Presidente di cui in allegato 
al verbale 
Per ogni sottocommissione il Presidente nomina un docente Coordinatore che sostituisce il Presidente in caso 
di assenza o impedimento temporaneo. 
prove scritte – … DATE 
La prova d’italiano avrà durata 4 ore – materiali ammessi: vocabolario – no cellulare – agli alunni è vietato l’uso 
del cellulare durante le prove. La commissione plenaria procede con la definizione delle tracce (tre terne – in 
totale 9 tracce che sono riposte in busta chiusa per essere estratte a sorte nella mattina della prova alle ore 8:00 
nell’Ufficio di presidenza). La terna estratta sarà poi fotocopiata e consegnata ad ogni singolo candidato che ne 
dovrà sviluppare una. 
La prova scritta relativa alle competenze di italiano o della lingua nella quale si svolge l’insegnamento, come 
disciplinata dall’articolo 7 del DM 741/2017 con particolare riferimento alle seguenti tipologie: 

a) testo narrativo o descrittivo coerente con la situazione, l'argomento, lo scopo e il destinatario indicati 

nella traccia; 

b) testo argomentativo, che consenta l'esposizione di riflessioni personali, per il quale devono essere 

fornite indicazioni di svolgimento; 

c) comprensione e sintesi di un testo letterario, divulgativo, scientifico anche attraverso richieste di 

riformulazione. La prova scritta di italiano o della lingua nella quale si svolge l'insegnamento accerta la 

padronanza della lingua, la capacità di espressione personale, il corretto ed appropriato uso della lingua 

e la coerente e organica esposizione del pensiero da parte delle alunne e degli alunni. 
La prova di matematica avrà durata 3 ore – materiali ammessi: calcolatrice o – no cellulare 
– agli alunni è vietato l’uso del cellulare durante le prove. La commissione plenaria procede con la definizione 
delle tracce (almeno tre tracce) che sono riposte in busta chiusa per essere estratte a sorte nella mattina della 
prova alle ore 8:00 nell’Ufficio di presidenza. La traccia, unica estratta, sarà poi fotocopiata e consegnata ad ogni 
singolo candidato. 
Le tracce proposte sono riferite alle due seguenti tipologie: 

a) problemi articolati su una o più richieste; 

b) quesiti a risposta aperta. 
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Nella predisposizione delle tracce la commissione può fare riferimento anche ai metodi di analisi, 
organizzazione e rappresentazione dei dati, caratteristici del pensiero computazionale 
 
Le prove di lingua straniera avrà durata massima di 4 ore (2 inglese -2 Seconda lingua comunitaria). La prova 
scritta relativa alle competenze di lingua straniera è articolata in due sezioni distinte, rispettivamente per 
l'inglese e per la seconda lingua comunitaria. Trattandosi di una unica prova, ancorché predisposta per le due 
lingue, essa deve essere svolta in un’unica giornata. In sede di riunione plenaria, la commissione d’esame deve: 

a) scegliere, tra le tipologie di prove definite nel decreto ministeriale n. 741/2017, quelle in base alle quali 

predisporre le tre tracce costruite sulla base del livello A2 del Quadro Comune Europeo di Riferimento 

(QCER) per l'inglese e del livello A1 per la seconda lingua; 

b) definire i criteri di valutazione delle due sezioni della prova ai fini della formulazione di un voto unico 

espresso in decimi; 

c) definire le modalità organizzative per lo svolgimento della prova, quali, ad esempio, la previsione di un 

congruo intervallo temporale tra le due sezioni che compongono la prova stessa ed eventuali sussidi 

ammessi, ferma restando la previsione di eventuali tempi aggiuntivi e strumenti compensativi già 

individuati per gli alunni disabili e con disturbi specifici dell’apprendimento; 
Viene deciso il personale in vigilanza nel giorno di effettuazione delle prove: 
…… giugno 2024 _ Italiano 
4 ore dal momento di consegna agli alunni delle tracce 
 
 
 
Sottocommissione A) (due docenti + sostegno …nome e cognome)  
Sottocommissione B) (due docenti + sostegno …nome e cognome) 
…………….. 
……..giugno 2024- Matematica 
3 ore dal momento di consegna agli alunni della traccia 
 Sottocommissione A) (due docenti + sostegno …nome e cognome) 
 Sottocommissione B) (due docenti + sostegno …nome e cognome) 
--------------------------- 
,,,giugno 2024 – Lingue straniere 
3 ore dal momento di consegna agli alunni della traccia Sottocommissione A) (due docenti + sostegno …nome e 
cognome) Sottocommissione B) (due docenti + sostegno …nome e cognome) 
 
 
Prove scritte alunni disabili Per i candidati con disabilità e con disturbi specifici di apprendimento, l’esame di 
Stato si svolge con le modalità previste dall’articolo 14 del DM 741/2017. 
Le alunne e gli alunni con disabilità certificata ai sensi della legge 5 febbraio 1992, n. 104, sostengono le prove 
d'esame con l'uso di attrezzature tecniche e sussidi didattici, nonché ogni altra forma di ausilio professionale o 
tecnico loro necessario, utilizzato abitualmente nel corso dell'anno scolastico per l'attuazione del piano 
educativo individualizzato, di cui all'articolo 7 del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66, o comunque ritenuti 
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funzionali allo svolgimento delle prove. 
Nello specifico si stabilisce: prove differenziate equipollenti / stesse prove semplificate. Vengono predisposte 
due tracce per la prova d’italiano, due per la prova di matematica, due per la prova di inglese che saranno 
sorteggiate. Le prove vengono riposte in busta chiusa. 
 
Durante lo svolgimento delle prove è ammesso in presenza il docente di sostegno/ Assistente alla 
comunicazione qualora prevista dal PEI 
 
Si allegano al presente verbale n°….Buste chiuse contenenti le tracce delle prove scritte. 
 
(Per l'effettuazione delle prove scritte la commissione può riservare alle alunne e agli alunni con DSA tempi 
più lunghi di quelli ordinari. Può, altresì, consentire l'utilizzazione di strumenti compensativi, quali 
apparecchiature e strumenti informatici solo nel caso in cui siano stati previsti dal piano didattico 
personalizzato, siano già stati utilizzati abitualmente nel corso dell'anno scolastico o comunque siano ritenuti 
funzionali allo svolgimento dell'esame di Stato, senza che venga pregiudicata la validità delle prove scritte) 
Disposizioni : non ci sono alunni DSA 
– oppure ..per gli alunni DSA viene disposto quanto segue …….. 
 
Per l'effettuazione delle prove scritte la commissione può riservare alle alunne e agli alunni BES, con 
certificazione, strumenti compensativi previsti dal PDP ,nel caso in cui, siano già stati utilizzati abitualmente 
nel corso dell'anno scolastico o comunque siano ritenuti funzionali allo svolgimento dell'esame di Stato, senza 
che venga pregiudicata la validità delle prove scritte) Disposizioni : non ci sono alunni BES – oppure ..per gli 
alunni BES viene disposto quanto segue 
…….. 
Colloquio: massimo 25 minuti a candidato comprensivo della prova di strumento per gli alunni che si 
avvolgono dello studio dello strumento musicale. Il colloquio è finalizzato a valutare il livello di acquisizione 
delle conoscenze, abilità e competenze descritte nel profilo finale dello studente previsto dalle Indicazioni 
nazionali per il curricolo della scuola dell’infanzia e del primo ciclo di istruzione. Il colloquio viene condotto 
collegialmente dalla sottocommissione, ponendo particolare attenzione alle capacità di argomentazione, di 
risoluzione di problemi, di pensiero critico e riflessivo, di collegamento organico e significativo tra le varie 
discipline di studio. Il colloquio tiene conto anche dei livelli di padronanza delle competenze connesse 
all'insegnamento di educazione civica. 
Prenderà le mosse da un argomento disciplinare o interdisciplinare scelto dal candidato per proseguire con 
quesiti o domande poste dalla sottocommissione . 
La Commissione stabilisce i criteri di correzione e valutazione delle prove scritte e di valutazione del  
colloquio secondo le griglie che vengono allegate al presente verbale (griglia correzione prova italiano, griglia 
correzione matematica /griglia valutazione lingue straniere 
/ Colloquio) 
 
Criteri correzione prove scritte: Correzione tecnica da parte di almeno tre docenti per sottocommissione. I 
tre docenti individuati, preferibilmente appartenenti allo stesso dipartimento disciplinare, procederanno con la 
correzione delle prove scritte, ferma restando la responsabilità collegiale dell’intera Commissione. I Docenti che 
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procederanno alla correzione tecnica sono così individuati: 
Prova italiano : 
Sottocommissione sez. A …….. 
Sottocommissione sez. B …….. 
Prova matematica : 
Sottocommissione sez. A …….. 
Sottocommissione sez. B …….. 
Prova lingua straniera 
Sottocommissione sez. A …….. 
Sottocommissione sez. B …….. 
 
Il Colloquio è svolto alla presenza dell’intera sottocommissione e presieduta dal Dirigente scolastico. 
I docenti di strumento musicale esprimeranno la valutazione solo per gli studenti che si sono avvalsi 
dello studio dello strumento (solo per il proprio alunno) e hanno frequentato l’indirizzo musicale. 
I Docenti IRC esprimeranno la valutazione solo per gli studenti che si sono avvalsi dell’insegnamento 
della religione cattolica. (IRC non è materia di Esami ma il Docente IRC fa parte della Commissione) 
I docenti di sostegno che assumono la contitolarità della classe esprimeranno la valutazione per tutti gli 
studenti della classe. 
 
CRITERI PER ATTRIBUZIONE DELLA LODE su decisione della Commissione plenaria e proposta della 
sottocommissione al momento dello scrutinio. 
 La valutazione finale espressa con la votazione di dieci decimi può essere accompagnata dalla lode, con 
deliberazione assunta all'unanimità della commissione, su proposta della sottocommissione, in relazione alle 
valutazioni conseguite dal candidato nel percorso scolastico del triennio e agli esiti delle prove d'esame 
 
La Commissione delibera i seguenti criteri per l’attribuzione della lode 
…………………………………… 
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In sede di scrutinio la Sottocommissione procede all’attribuzione del voto finale secondo quanto 
contenuto nel DM 741/2017 
 
“Ai fini della determinazione del voto finale dell'esame di Stato di ciascun candidato, la sottocommissione procede 
preliminarmente a calcolare la media tra i voti delle singole prove scritte e del colloquio, senza applicare, in questa 
fase, arrotondamenti all'unità superiore o inferiore. Successivamente procede a determinare il voto finale, che 
deriva dalla media tra il voto di ammissione e la media dei voti delle prove scritte e del colloquio. 2. Il voto finale 
così calcolato viene arrotondato all'unità superiore per frazioni pari o superiori a 0,5 e proposto alla commissione 
in seduta plenaria. La commissione delibera il voto finale per ciascun candidato espresso in decimi. L'esame di 
Stato si intende superato se il candidato raggiunge una votazione finale non inferiore a sei decimi.” 
 
 
Esempio 
 
 

Voto Italiano Voto 
matematica 

Voto lingue 
straniere 

Voto 
colloquio 

Media prove senza arrotondamenti 

6 7 7 7 6,75 

Voto ammissione Media prove senza 
arrotondamenti 

Voto Parziale Voto finale 

6 6,75 12,75/2 = 6,37 6 
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