Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig.ra Chillino Patrizia

IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;

VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi I'orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. ; o Descrizione reparto Postazione

Servizio

gigvanni Uffici: Presidenza - DSGA - Didattica - Personale —

Paolo " | ufficio staff del DS - Corridoio uffici — Bagno uomini - | ingresso

11330 Bagno Donne

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

LUNEDY 7:30 14:42

MARTEDV 11:00 18:12

MERCOLEDY 7:30 14:42

GIOVEDY 7:30 14:42

VENERDY' 7:30 14:42

a Nei giorni di turno antimeridiano dalle 08:00 alle 09:00 sara di supporto nell’ infanzia sede centrale
Q Alle ore 13:35 di ogni giorno prelevera dalla classe 2C (Scuola Media) I’alunno V.A. e lo accompagnera

al pulmanino.

Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

Q Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

0 La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso plesso o in mancanza da colleghi di altri plessi che hanno dato

disponibilita.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore

il 1° maggio 2024.




1. Collaboratore scolastico

Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilitd connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

—accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per ’utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia det locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa |’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’'uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

[L D.S.G.A.
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig. Trusciglio Domenico

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici
IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
TENUTO CONTO della nota USP di Crotone prot.n.4021 del 27/10/2023 e del Decreto MIM n. 135
dell’ 08-07-2025;
VALUTATE le esigenze di servizio;
DISPONE

Che le S.V. osservi I’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede di

23 Descrizione reparto Postazione
Servizio

Pulizia palestra - biblioteca — auditorium — atrio e .
Piano terra

Sede corridoio fino alla porta infanzia-sala docenti
centrale ,
Classe 5 A — bagni maschi/femmine — bagno docenti e : :
534 Primaria
corridoio annesso
GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano
LUNEDY 12:00 18:00
MARTEDI 08:00 14:00
MERCOLEDY’ (*) | 08:00 14:00 12:00 18:00

(*) il turno di mercoledi di _pomeriggio al plesso primaria primo piano sede centrale sara effettuata a
settimane alterne con Vallias

O Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia
la classificazione del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA
(Titolo IV, Capo I) entrano in vigore il 1° maggio 2024. Di seguito il profilo di coll. scol.co.

1. Collaboratore scolastico
Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta
esecuzione del proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono



preparazione non specialistica. Ii addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo
esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente
antecedenti e successivi all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita
dalla classe per D’utilizzo dei servizi e durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il
pasto nelle mense scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi
igienici e nella cura dell’igiene personale;

_ custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non
specialistico agli alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche,
all’interno e nell’uscita da esse, nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale.

_ ILDS.G.A.
Guzzg fda Antonietta
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig. Vallias Pasquale

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici
IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
TENUTO CONTO della nota USP di Crotone prot.n.4021 del 27/10/2023 e del Decreto MIM n. 135
dell’ 08-07-2025; ;
VALUTATE le esigenze di servizio;
DISPONE

Che le S.V. osservi ’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. ; - Descrizione reparto Postazione
Servizio

Pulizia palestra - biblioteca — auditorium — atrio e Plsiae forih
Sede corridoio fino alla porta infanzia — sala docenti sk
centrale

Classe 5 A — bagni maschi/femmine — bagno docenti e . .

55 g Primaria
corridoio annesso
GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

MERCOLEDY (*) | 08:00 14:00 12:00 18:00
GIOVEDY 12:00 18:00
VENERDY' 08:00 14:00

(*) il turno di mercoledi di pomeriggio al plesso primaria primo piano sede centrale sara effettuata a
settimane alterne con Trusciglio

Q Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la
classificazione del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV,
Capo I) entrano in vigore il 1° maggio 2024. Di seguito il profilo di coll. scol.co.

1. Collaboratore scolastico
Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilitd connessa alla corretta
esecuzione del proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono




preparazione non specialistica. I addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo
esemplificativo:

_ accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e
successivi all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per
I"utilizzo dei servizi e durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto
nelle mense scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella
cura dell’igiene personale;

_ custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non
specialistico agli alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche,
all’interno e nell’uscita da esse, nonché nell’uso det servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale.

_ILDS.GA.
(<51 Guzzo, ’Qa Antonietta
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig. Arabia Antonio

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici
IL DIRETTORE S.G.A.
VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;
DISPONE

Che la S.V. osservi ’orario di servizio e ’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede‘ ; i Descrizione reparto Postazione
Servizio
Via

: : . . . PRIMARIA
Giovanni . | Aule: 2C,3A,5C, laboratorio artistico, bagno maschi, e
Paolo handicap , scala corpo b e corridoio annesso _— . .

1° piano vicino scale A
11,330
GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

LUNEDV 7:45 14:30
MARTEDV 7:45 13:45 14:15 17:15
MERCOLEDY’ 7:45 14:30
GIOVEDY 7:45 14:30
VENERDI’ 7:45 14:30

Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.
Q Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni
0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

a Il turno pomeridiano del collaboratore scolastico si svolgera come sopra indicato, salvo diverse esigenze.
Oltre al proprio reparto spettera ai collaboratori la pulizia dei reparti che verranno occupati da eventuali
attivita didattiche pomeridiane. L’elenco delle turnazioni viene stabilito con ordine di servizio pomeridiano
ed & disponibile presso I’'URP.

O La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso reparto; o da personale disponibile dello stesso plesso e in mancanza
anche di altri plessi.



Con la firma definitiva all’ Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024.

1. Collaboratore scolastico

Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per l'utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici ¢ nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

IL D.S.G.A.

Guzzo Ida Antonietta
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Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

IL DIRETTORE S.G.A.

Al Collaboratore scolastico
Sig. Pisano Giuseppe

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2054/2026;

VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE
Che la S.V. osservi ’orario di servizio e ’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:
Sede. ; o Descrizione reparto Postazione
Servizio
Via )
. . Aule: 1A — 1B — 2A - 2B, laboratorio sostegno, bagno | 1, g .
Giovanni . 5 . N | piano vicino scale
maschi, bagno femmine, scala corpo A e corridoio | . : .
Paolo ingresso primaria
annesso
11,330
GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano
LUNEDV 7:30 14:15
MARTEDI’ 7:30 13:30 14:00 17:00
MERCOLEDY 7:30 14:15
GIOVEDY 7:30 14:15
VENERDY 10:00 13:30 14:00 17:15

0 La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

Q Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

a Lacomposizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

a Il turno pomeridiano del collaboratore scolastico si svolgera come sopra indicato, salvo diverse esigenze.
Oltre al proprio reparto spettera ai collaboratori la pulizia dei reparti che verranno occupati da eventuali
attivitd didattiche pomeridiane. L’elenco delle turnazioni viene stabilito con ordine di servizio
pomeridiano ed ¢ disponibile presso 'URP.

O La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso reparto.



Con la firma definitiva all’Aran del CCNL I[struzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024.

L. Collaboratore scolastico

Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per Iutilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia ¢ primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;
— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli
alunni con disabilita nell’accesso dalle Arce esterne alle strutture scolastiche, all’interno ¢ nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

IL D.S.G.A.
70 Jda Antonictta

A
‘)‘\”‘;‘m

N

GLIIZ

Firma collaboratore




MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig.ra Cannata Urania

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

IL DIRETTORE S.G.A.
VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi ’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. ; K Descrizione reparto Postazione

Servizio

¥ PRIMARIA

Giovanni . | Aule: 4A - 4B - 5A - 5B, bagno femmine, bagno docenti

Paolo e corridoio annesso o s .

11330 1° piano vicino scale B
GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

LUNEDV' 09:42 17:00

MARTEDV 07:30 14:42

MERCOLEDY 07:30 14:42

GIOVEDY 09:42 17:00

VENERDV' 07:30 14:42

Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

0 Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.
0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

a Il turno pomeridiano del collaboratore scolastico si svolgera come sopra indicato, salvo diverse esigenze.
Oltre al proprio reparto spettera ai collaboratori la pulizia dei reparti che verranno occupati da eventuali
attivita didattiche pomeridiane. L’elenco delle turnazioni viene stabilito con ordine di servizio
pomeridiano ed ¢ disponibile presso I'URP.

0 La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso reparto, o da personale disponibile dello stesso plesso e in mancanza
anche di altri plessi.



Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024.

1. Collaboratore scolastico

Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione
del proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non
specialistica. E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

—accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per Iutilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici € nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;
— collaborazione con i docenti.
Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico

agli alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e
nell’uscita da esse, nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igicne personale.

IL D.S.G.A.
bda Antonietta

Firma collaboratore
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Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig. Caterisano Claudio

IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi ’orario di servizio e ’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Seden . di Descrizione reparto Postazione

Servizio

Via

Giovanni Aule: 2A — 3A - 3B, bagno maschi - bagno handicap ¢ | Piano terra vicino le scale--

Paolo corridoio attiguo fino ai laboratori. I grado

11,330

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

LUNEDY 7:30 14:42

MARTEDY 11:00 18:12

MERCOLEDY 7:30 14:42

GIOVEDY 7:30 14:42

VENERDY’ 7:30 14:42

QO La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

QO Siraccomanda di rispettare 1’assegnazione delle postazioni.

0O La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

Q La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso reparto; o da personale disponibile dello stesso plesso e in mancanza

anche di altri plessi.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore

il 1° maggio 2024.

1. Collaboratore scolastico




Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi J
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per I'utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e ’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’'uso dei servizi igienici ¢ nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

D.S.G.A.
izt Ida Antonietta
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig. Arcuri Antonio
Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;
DISPONE

Che la S.V. osservi I’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. ; - Descrizione reparto Postazione
Servizio
Via
Giovanni . | Aule: 1A-1B-2C, aula sostegno, bagno docenti e bagno | ,.
Paolo alunni, corridoio annesso. Piano terra - I grado
11,330

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano
LUNEDY 7:30 14:42
MARTEDI’ 7:30 14:42
MERCOLEDI’ 7:30 14:42
GIOVEDY 11:00 18:12
VENERDY 7:30 14:42

0O La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

0 Siraccomanda di rispettare ’assegnazione delle postazioni.

Q La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

O La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso reparto; o da personale disponibile dello stesso plesso e in mancanza
anche di altri plessi.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione

del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore

il 1° maggio 2024.

1. Collaboratore scolastico



Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
I addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per [’utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa [’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

_ custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

_ collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

IL D.S.G.A.
\zzo\\l\g\a ‘?éltonietta
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Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

IL DIRETTORE S.G.A.

Al Collaboratore scolastico

Sig.ra RENDE Rosetta

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;

VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi ’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Szgjizio o Descrizione reparto Postazione

V¥a . Aule: 2B, bagno docenti — Aula polivalente - Laboratorio | p. s s

Giovanni § o . : ia s : Piano terra vicino le scale--

Paolo scientifico — laboratorio informatico e corridoio attiguo I srado

11330 fino all’ingresso. g

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

LUNEDY 7:30 14:42

MARTEDY’ 7:30 14:42

MERCOLEDY 10:48 18:00

GIOVEDI 7:30 14:42

VENERDI’ 10:00 17:12

0O La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

0 Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

0 La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso reparto; o da personale disponibile dello stesso plesso e in mancanza
anche di altri plessi.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024.

1. Collaboratore scolastico




Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per I'utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa |’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

2 ILDS.GA.
)@'Azz&z Ida Antonietta
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA

ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig.ra FALBO Ersilia

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi ’orario di servizio e ’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. . ol Descrizione reparto Postazione

Servizio

Via

Giovanni. Sezioni .A- F, laboratorio, bagno (I settimana) Infanzia

Paolo Sezioni B-C-E-F-corridoio annesso, bagno (II settimana)

11,330

Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.
O La pulizia degli spazi mensa utilizzati dai bambini dell’infanzia saranno puliti dal collaboratore presente

in orario antimeridiano

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano Ora lavorate
LUNEDI’ 7:30 14:42 7,12
MARTEDV 9:48 17:00 7,12
MERCOLEDI’ | 7:30 14:42 7,12
GIOVEDY 9:48 17:00 7,12
VENERDI’ 7:30 14:42 7,12

Totale |36
I settimana
I settimana
GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano Ora lavorate
LUNEDDI’ 9:48 17:00 7,12
MARTEDY 9:48 17:00 7,12
MERCOLEDI’ 7:30 14:42 7,12
GIOVEDI 7:30 14:42 7,12
VENERDYI’ 9:48 17:00 7,12
Totale 36

0 Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.



O La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso reparto; o da personale disponibile dello stesso plesso e in mancanza
anche di altri plessi.

Con la firma definitiva all’ Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024.

1. Collaboratore scolastico
Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.

E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per 'utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa ’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

_ custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;
— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico
agli alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita
da esse, nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

IL D.S.G.A.
GuzzoJda Antonietta
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA

ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig.ra FUNARO Vittoria

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2024/2025;
VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi ’orario di servizio e ’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. ; o Descrizione reparto Postazione

Servizio

Via

Giovanni. Sezioni .A- F, laboratorio, bagno (II settimana) Infanzia

Paolo Sezioni B-C-E-F-corridoio annesso, bagno. (I settimana)

11,330

Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.
Q La pulizia degli spazi mensa utilizzati dai bambini dell’infanzia saranno puliti dal collaboratore presente

in orario antimeridiano

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano Ora lavorate
LUNEDV 9:48 17:00 7,12
MARTEDI 7:30 14:42 7,12
MERCOLEDV’ 9:48 17:00 7,12
GIOVEDY 7:30 14:42 7,12
VENERDY 9:48 17:00 7,12

Totale |36
I settimana
II settimana
GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano Ora lavorate
LUNEDY’ 7:30 14:42 7,12
MARTEDY’ 7:30 14:42 7,12
MERCOLEDI’ 9:48 17:00 7,12
GIOVEDD 9:48 17:00 7,12
VENERDYI’ 7:30 14:42 7,12
Totale |36

O Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.




O La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso reparto; o di personale disponibile dello stesso plesso e in mancanza
anche da altri plessi .

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024.

1. Collaboratore scolastico

Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per [’utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;
— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto alP’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico
agli alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita
da esse, nonché nell’uso dei servizi igienici ¢ nella cura dell’igiene personale.

ILDS.GA.
., GuzzoJda Antonietta
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratori scolastici
Sig. Gentile Gaetano

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici
IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
TENUTO CONTO della nota USP di Crotone prot.n.4021 del 27/10/2023 e del Decreto MIM n. 135
dell’08-07-2025;
VALUTATE le esigenze di servizio;
DISPONE

Che le S.V. osservi 'orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

gzgsizio o Descrizione reparto Postazione
Via Saffo e Pulizia e vigilanza mensa,
e vigilanza e pulizia meta mattina dei bagni :
G. ovml Porta ingresso n. 1
NE '
FALCO e C(lasse 4C, 5A, 2B
GIORNI Turno antimeridiano Turno gomeridiano
MERCOLEDY 09:00 15:00
GIOVEDY 11:30 17:30
VENERDY 09:00 15:00

0 Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.
0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024. Di seguito il profilo di coll. scol.co.



I Collaboratore scolastico

Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli
alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

IL D.S.G.A.
Antonietta
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig. Risoleo Francesco
Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici
IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2024/2025;
TENUTO CONTO della nota USP di Crotone prot.n.4021 del 27/10/2023 e del Decreto MIM n. 135
dell’08-07-2025;
VALUTATE le esigenze di servizio;
DISPONE

Che le S.V. osservi ’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede- : ¢ Descrizione reparto Postazione
Servizio
e Pulizia e vigilanza mensa,
Via Saffo e vigilanza e pulizia meta mattina dei Porti ineresso m. 1
bagni grandi — atrio g )
o 5A2A3AAC,1A
GIORN Turno antimeridiano Turno pomeridiano
LUNEDVI’ 12:00 18:00
MARTEDV 12:00 18:00
MERCOLEDYV 12:00 18:00

0 Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.
0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

Con la firma definitiva all’ Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024. Di seguito il profilo di coll. scol.co.

1. Collaboratore scolastico

Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per 1’utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;



— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;
— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense

scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici,

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli
alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

IL D.S.G.A.
7zQ Uia Antonietta
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig. ARCURI Vincenzo

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici
IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;
DISPONE
Che la S.V. osservi ’orario di servizio e ’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede di
Servizio

Descrizione reparto Postazione

Via Saffo | Aule:3C,4D,SE (la mattina) — 4C,5A,1A(venerdi), bagni, | Primaria

G. atrio e corridoio annesso — mensa (venerdi) Lun/giov. Ingresso n. 2
Falcone Palestra a turno. Ven. Ingresso n. 1
GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

LUNEDYI 08:30 12:30 13:30 15:30
GIOVEDY 08:30 13:30 14:30 15:30
VENERDY 10:30 12:30 13:30 17:30

O La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

O Siraccomanda di rispettare ’assegnazione delle postazioni.

Q La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

0 Siraccomanda di rispettare ’assegnazione delle postazioni.

Q La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

a La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a

rotazione, con i colleghi dello stesso plesso o in mancanza dai colleghi degli altri plessi che hanno dato
disponibilita

Con la firma definitiva all’ Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024. Di seguito il profilo di coll. scol.co.

1. Collaboratore scolastico



Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per I'utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

Sf s T ntonietta
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Firmapf(ﬂaboratore
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig.ra De Lucia-Lumeno Angela
Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;
DISPONE
Che la S.V. osservi I’orario di servizio e Iattivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. . . Descrizione reparto Postazione

Servizio

Via Saffo | Aule: 3D-3B-4B, aula sostegno, bagni docenti, ex sala . .

G. covid, presidenza e atrio. Infermeria a turno con Paparo. Primaria

FALCONE

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

LUNEDYI 7:30 14:42

MARTEDY 7:30 14:42

MERCOLEDI 7:30 14:42

GIOVEDI 7:30 14:42

VENERDY 7:30 14:42
Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.
Q Siraccomanda di rispettare ’assegnazione delle postazioni.
O Lacomposizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.
Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

O

Si raccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

a La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso plesso o in assenza dai colleghi degli altri plessi che hanno dato
disponibilita.

o

Con la firma definitiva all’ Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024. Di seguito il profilo di coll. scol.co.

1. Collaboratore scolastico



Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
[ addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per I'utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — ¢ del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici ¢ nella cura dell’igiene

personale;
_ custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

_ collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli
alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno € nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici ¢ nella cura dell’igiene personale.

. IL D.S.G.A.
\Guzzo Idy Antonictta
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

Al Collaboratore scolastico
Sig.ra Paparo Bruno

IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi ’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. ' & Descrizione reparto Postazione

Servizio

Via Safft i i

G‘a atto Aule: 2B,2C,2D,5B corridoio annesso e atrio. Primavis

Fz-&L CONE Infermeria a turno con De Lucia-Lumeno. Tngresse m, 1

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

LUNEDY 10:18 17:30

MARTEDVI’ 10:18 17:30

MERCOLEDY 7:30 14:42

GIOVEDV' 7:30 14:42

VENERDY 7:30 14:42
0 La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.
QO Siraccomanda di rispettare ’assegnazione delle postazioni.
o La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.
Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.
Q Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

o Lacomposizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

O La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a

rotazione, con i colleghi dello stesso reparto.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore

il 1° maggio 2024. Di seguito il profilo di coll. scol.co.




l. Collaboratore scolastico

Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute € con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
I addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza € sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per I’utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — € del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa [’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dellinfanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici ¢ nella cura dell’igiene
personale;

_ custodia e sorveglianza generica sul locali scolastici;
_ collaborazione con i docenti.
Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno € nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

IL D.S.GA.

l-‘i}‘ma collaboratore
[/ 9




MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig. Foglia Giovanni

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici
IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;
DISPONE
Che la S.V. osservi I’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. ; - Descrizione reparto Postazione
Servizio

Via Saffo Primaria

G. Aule: 1A-2A-3A, bagno, corridoio annesso e atrio.

FALCONE Corridoio n. 1

a La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano
LUNEDY 7:30 14:42
MARTEDV 10:18 17:30
MERCOLEDV 7:30 14:42
GIOVEDV 10:18 17:30
VENERDY’ 7:30 14:42

Si raccomanda di rispettare ’assegnazione delle postazioni.

0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.
Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

0 Siraccomanda di rispettare ’assegnazione delle postazioni.

o La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

0 La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso plesso o in assenza dai colleghi degli altri plessi che hanno dato
disponibilita.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione

del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore

il 1° maggio 2024. Di seguito il profilo di coll. scol.co.

1. Collaboratore scolastico



Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute € con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
B addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

_ accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per I’utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

_ custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

IL D.S.G.A.

Firma collaboratore
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Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

IL DIRETTORE S.G.A.

Al Collaboratore scolastico

Sig. Ierardi Francesco

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi I’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. g di Descrizione reparto Postazione

Servizio

Via Saffo | Aule: 1C-1D, bagni ,biblioteca e corridoio annesso, aula | Primaria

G. sostegno, laboratorio artistico.

FALCONE | Nota: custode Corridoio archivio

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

LUNEDY’ 7:30 14:42

MARTEDV 7:30 14:42

MERCOLED/I’ 7:30 14:42

GIOVEDY 7:30 14:42

VENERDV’ 7:30 14:42
0 La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.
Q0 Siraccomanda di rispettare ’assegnazione delle postazioni.
Q Lacomposizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.
0 La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

O

(]

con i colleghi dello stesso reparto.

Con la firma definitiva all’ Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo [) entrano in vigore

Si raccomanda di rispettare ’assegnazione delle postazioni.

il 1° maggio 2024. Di seguito il profilo di coll. scol.co.

1. Collaboratore scolastico

La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni
a La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a rotazione,




Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per I'utilizzo dei servizi €
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa |’ordinaria vigilanza e |’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense

scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’'uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene

personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli
e

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

;o ILDSGA.
(e Guzzo Ida Antonietta
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Firma collaboratgre




MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

Al Collaboratore scolastico
Sig. Marino Francesca

IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi ’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede- y di Descrizione reparto Postazione

Servizio

l\;a Sl Aule:3C, 4D,5E, corridoio annesso, bagno, atrio. Frimary

IV® Circolo Palestra a turno. Jugress n, 2

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

LUNEDY 07:30 14:42

MARTEDY 10:18 17:30

MERCOLEDY 7:30 14:42

GIOVEDY 7:30 14:42

VENERDY’ 7:30 14:42
Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.
0 Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.
0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.
0 La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.

O

Si raccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

0 La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a

rotazione, con i colleghi dello stesso reparto.

Con la firma definitiva all’ Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore

il 1° maggio 2024. Di seguito il profilo di coll. scol.co.

1. Collaboratore scolastico




Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
allorario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per I'utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’'uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici,
— collaborazione con i docenti.
Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

IL D.S.G.A.
1zz0 Jda Antonietta

Firma collaboratore




MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig.ra Pagliaro Maria

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi I’orario di servizio e ’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. . i Descrizione reparto Postazione

Servizio

Via Saffo Primari

G. Aule:1B, 5C,5D, bagno, atrio e corridoio annesso. I SRR 3

FALCONE ngresso n.
Q La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.
0 Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano

LUNEDY 7:30 14:42

MARTEDY 7:30 14:42

MERCOLEDY’ 10:18 17:30

GIOVEDYI 7:30 14:42

VENERDI’ 10:18 17:30
Q Lacomposizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.
a La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.
0 Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.
a Lacomposizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

Q

La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso plesso o da altri colleghi degli altri plessi che hanno dato la
disponibilita.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024. Di seguito il profilo di coll. scol.co.

1.

Collaboratore scolastico



Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per I'utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

1. D.S.G.A.
Guzzo ‘Q(l)a Antonietta
O ;‘\f“\(‘, o

FFirma collaboratore

Qegheona Mopio
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA

ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

IL DIRETTORE S.G.A.

Al Collaboratore scolastico
Sig.ra ASTORINO Antonella

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi ’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. . & Descrizione reparto Postazione

Servizio

) Sezione: 3B,4B,5B, bagnia turno con Astorino, corridoio

Via  Saffo annesso, atrio. Infanzi

€X . | Mensa e bagni a meta mattina a turno quando non ¢’¢ nianzia

Universita .

Angotti.
a
GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano Ora lavorate

LUNEDY 07:30 14:42 7,12

MARTEDY 10:30 17:42 7,12

MERCOLEDY’ 10:30 17:42 7,12

GIOVEDI’ 07:30 14:42 7,12

VENERDI’ 10:30 17:42 7,12

Totale 36

a Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.
a Lacomposizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

o Siraccomanda di rispettare ’assegnazione delle postazioni.
o Lacomposizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.
O La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a

rotazione, con i colleghi dello stesso reparto.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo [V, Capo I) entrano in vigore

il 1° maggio 2024.




|. Collaboratore scolastico

Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.

\

E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
allorario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per I'utilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa |’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;
— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli
alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’ uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

IL D.S.G.A.
Guzzo.lda Antonietta
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Al Collaboratore scolastico
Sig.ra Brugnano Adelina

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici
IL DIRETTORE S.G.A.

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;
VALUTATE le esigenze di servizio;
DISPONE
Che la S.V. osservi I’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. . o Descrizione reparto Postazione
Servizio

) Sezione: 3A,4A,5A, bagni a turno con Astorino,
Via  Saffo corridoio annesso, atrio. Infanzi
8‘ ..., | Mensa e bagni a meta mattina a turno quando non c’¢ s

niversita ;

Angotti.
a
GIORNI Turno antimeridiano Turno pomeridiano Ora lavorate
LUNEDI’ 09:48 17:00 7,12
MARTEDY 07:30 14:42 7,12
MERCOLEDV 07:30 14:42 7,12
GIOVEDV 09:48 17:00 7,12
VENERDY 07:30 14:42 7,12
Totale 36

0 Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.
0 La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

Q Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

Q La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.
0 La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a
rotazione, con i colleghi dello stesso reparto.

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la classificazione
del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo I) entrano in vigore
il 1° maggio 2024.



1. Collaboratore scolastico

Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione del
proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica.
E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per lutilizzo dei servizi e
durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa I’ordinaria vigilanza e I’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene
personale;

_ custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli

alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

; 1L D.S.G.A.
GL% &klda Antonietta
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA

ISTITUTO COMPRENSIVO "ALCMEONE”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado

Oggetto: Ordine di servizio Collaboratori scolastici

IL DIRETTORE S.G.A.

Al Collaboratore scolastico
Sig. Angotti Mario

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio a.s. 2025/2026;

TENUTO CONTO della nota USP di Crotone prot.n.4021 del 27/10/2023 e del Decreto MIM n. 135

dell’ 08-07-2025;
VALUTATE le esigenze di servizio;

DISPONE

Che la S.V. osservi ’orario di servizio e I’attivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito
elencato:

Sede. . di Descrizione reparto Postazione

Servizio

Infanzia e  Pulizia sala conferenza, locali mensa, cucina, corridoio,

sala blu, laboratorio .
Ex e  Bagni a meta mattina e pulizia cortile al bisogno Piano terra
UniverSita’ [ ] Vigilnn'm porta centrale
GIORNI Turno antimeridiano | )omeridiano

LUNEDY

MARTEDI 08:00 14:00

MERCOLEDY 08:00 14:00

GIOVEDi

VENERDV 08:00 14:00

0 Siraccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.

O

000D

rotazione, con i colleghi dello stesso reparto.

O

I) entrano in vigore il 1° maggio 2024.
a 1. Collaboratore scolastico

La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.

La pulizia del cortile esterno verra effettuata a turni settimanali da due collaboratori scolastici.
Si raccomanda di rispettare I’assegnazione delle postazioni.
La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.
La sostituzione dei collaboratori scolastici assenti per malattia, permessi, ecc. verra effettuata a

Con la firma definitiva all’Aran del CCNL Istruzione e ricerca 2019-21 il 18 gennaio cambia la
classificazione del personale ATA. Le norme sul nuovo ordinamento del personale ATA (Titolo IV, Capo




Firma collaboratore

Esegue, nell’ambito di specifiche istruzioni ricevute e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione
del proprio lavoro, attivitd caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non
specialistica. E addetto ai servizi generali della scuola quali, a titolo esemplificativo:

— accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e
successivi all’orario delle attivita didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per I’ utilizzo dei
servizi e durante la ricreazione — e del pubblico;

— pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze;

— vigilanza sugli alunni, compresa ’ordinaria vigilanza e [’assistenza necessaria durante il pasto nelle
mense scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’'uso dei servizi igienici e nella cura
dell’igiene personale;

— custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici;

— collaborazione con i docenti.

Al fine di rendere effettivo il diritto all’inclusione scolastica, presta ausilio materiale non specialistico agli
alunni con disabilita nell’accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da
esse, nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.

IL D.S.G.A.
Guug\lda Antonietta
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