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Al personale Docente della Scuola Primaria Codignola e Albani
in servizio nell’Istituto Scolastico

Sito Web — Atti

OGGETTO: Comunicazione attivazione - modalita di accesso e utilizzo piattaforma Gsuite for
education.

Si comunica alle S.S.L.L. che la piattaforma in oggetto é stata completata e conformata alle esigenze
della Scuola Primaria Codignola e Albani dell’Istituto Scolastico. Troverete qui di seguito le modalita
di accesso per la fruizione del servizio.

MODALITA’ DI ACCESSO
Si precisa che e possibile usare sia computer che altri device piu piccoli come tablet -
smartphone - smartwatch.

Google Suite per L'educazione
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1. Collegati e vai su Google motore di ricerca;

2. Guarda in alto a destra, nel punto indicato nella foto e seleziona accedi. Se possiedi gia un
account Gmail devi uscire e accedere con le credenziali di cui sotto che si collegano con il
dominio della scuola.
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Le tue credenziali d’accesso sono:
Nome utente: nome.cognome@icalfierikr.edu.it
password: Alfieri123
(se il tuo nome contiene due o pil nomi, devi includerli tutti senza lasciare spazi. Se il tuo cognome
contiene I'apostrofo o I'accento non ne devi tenere conto).

Al primo accesso sara necessario sostituire la password. Sara necessario formulare una password sicura
che contenga almeno otto caratteri tra cui: maiuscoli, minuscoli, numeri e caratteri speciali.

Sara importantissimo scriverla correttamente e conservarla con cura.

A questo punto siamo dentro la Gsuite. In alto a destra. Vedremo un cerchietto con l'iniziale del nostro
nome. Schiacciando i nove puntini a fianco ci sono le Google app.

Aprendo Gmail troverete la mail di benvenuto nel dominio dell’Istituto Comprensivo “Vittorio Alfieri” e
alcune utiliinformazioni. Ricordate che con questo indirizzo protetto, potrete scambiare email solo con
gli utenti che dispongono e utilizzano lo stesso dominio, quindi con i vostri colleghi in servizio e i vostri
alunni;

Google Drive permette la condivisione di contenuti, immaginiamola come un grande contenitore in cui
custodire tutte le cose che non vogliamo perdere;

Google Class room permette di realizzare classi virtuali;

Documenti consente di creare documenti di testo in modo simile a Word;
Fogli permette di lavorare su qualsiasi foglio di calcolo analogamente ad Excelle;
Presentazioni permette di creare presentazioni similari a Power Point;
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13. Hangauts meet permette di effettuare videolezioni e videoconferenze fino a 250 partecipanti. Si

raccomanda, nell’istallazione dell’app su telefoni e tablet, di scegliere quella dove sotto c’e scritto
Google LLC.

A seguire troverete pubblicata sulla bacheca del registro elettronico la comunicazione
con le modalita di accesso per gli alunni alla quale i docenti coordinatori di classe in
primis e, tutti indistintamente, sono pregati di dare la massima diffusione e, tenuto
conto della tenera eta dei discenti, a supportare secondo le proprie capacita e possibilita.
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