
Circolare n. 62

Ai Sigg. Docenti
Al Personale ATA

Alle Famiglie
Agli Alunni

Al Sito web/Agli Atti

Oggetto: Prove di evacuazione  a.s.  2025/2026,  ai  sensi  del  D.Lgs.  n.  81/2008  –  Prima  prova
organizzata.

Con la presente si comunica al personale docente e ATA che, nella giornata di 

lunedì 17 novembre p.v.  

si terranno, in tutti i plessi del nostro Istituto, le prove di evacuazione in relazione a quanto previsto
dal D.M. 26 agosto 1992 e dalla Nota n. 5264 del 18 aprile 2018 del Corpo Nazionale dei Vigili del
Fuoco, in applicazione del Piano di Emergenza e della relativa Procedura di evacuazione dell’Istituto.

A supporto dell’esercitazione interverrà la Protezione civile – Sezione di Isola di Capo Rizzuto (KR)
che,  prima  dell’avvio  della  prova,  incontrerà  gli  alunni  e  il  personale  per  fornire  le  opportune
informazioni e indicazioni utili al corretto svolgimento dell’attività di evacuazione.

Le prove avranno luogo in tutti i plessi dell’Istituto, seguendo il seguente ordine:

 Plesso Scuola Primaria Centro (Piano I e Piano II);
 Plesso Scuola dell'Infanzia Centro;
 Plesso dell'Infanzia e Primaria (Edificio comune) di Piano Zingari;
 Plesso Scuola Secondaria di Primo Grado “A. Volta”;
 Plesso Segreteria ubicato in via del Mulino.

Come strumento di consultazione,  alla presente si allega un  opuscolo informativo contenente le
indicazioni utili per il corretto svolgimento delle procedure di emergenza ed evacuazione. 

Si  invitano  i  docenti  a  prendere  visione  e  ad  approfondire  i  contenuti  con  gli  alunni,
nell’ambito del monte ore annuale di Educazione civica.

In maniera semplificata, si rammenta quanto segue:
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- Il preallarme sarà segnalato mediante un (n.1) suono lungo della campanella, che indica
l’inizio dell’esercitazione.

- Seguirà un (n.1) suono corto della campanella che indicherà l’allarme terremoto.
- Il segnale di evacuazione verrà dato tramite due (n.2) suoni corti della campanella.
- La classe, accompagnata dal docente in servizio, seguirà la metodologia apri-fila / serra-

fila  /  chiudi-fila  per  raggiungere  il  punto  di  raccolta,  indicato  mediante  apposito
cartello, seguendo il percorso segnalato sulle planimetrie presenti nei plessi.

- La classe dovrà dirigersi verso l’uscita di emergenza  in modo ordinato e calmo, senza
creare allarmismo o confusione, evitando di spingere, gridare o correre.

- Il  docente  porterà  con sé l’elenco degli  alunni  della  classe  e  il  plico contenente la
modulistica relativa alle prove di evacuazione, consegnato dal Responsabile SPP.

- Al termine dell’esercitazione, due (n. 2) suoni lunghi della campanella indicheranno la
fine dell’emergenza;  gli  alunni,  accompagnati  dal  docente,  faranno  ritorno
ordinatamente nelle rispettive classi.

I docenti responsabili di plesso (coordinatori delle emergenze) dovranno redigere una relazione
sullo svolgimento delle prove utilizzando il “Verbale prova simulata di emergenza generale”. 

Il  docente della classe provvederà compilare il  “Verbale prova simulata di emergenza di classe”.
Tutti i verbali dovranno essere consegnati al Dirigente Scolastico.

I  collaboratori  scolastici  presenti coopereranno nella diramazione dell’ordine di evacuazione,
provvedendo ad aprire le porte delle uscite di emergenza per facilitare l’esodo e verificando che le
zone di loro competenze siano state completamente evacuate.

Gli  addetti al servizio antincendio, evacuazione, primo soccorso (come da Organigramma della
sicurezza) provvederanno fin da subito a verificare che  le vie di fuga e le porte di sicurezza del
plesso in cui prestano servizio siano libere da ostacoli e impedimenti, segnalando tempestivamente
al  Dirigente  Scolastico  e  al  Responsabile  del  Servizio  di  Prevenzione  e  Protezione  (RSPP)  le
situazioni anomale o potenziali fonti di pericolo.

Il personale interessato riceverà, nei giorni precedenti la prova di evacuazione, i plichi per ciascuna
classe, contenenti:

 la presente Circolare informativa   
 Modulo di evacuazione  
 Foglio informativo uscita  
 Procedura di evacuazione  
 Verbale prova di evacuazione generale  
 Verbale evacuazione di classe  

Si invitano i Docenti Coordinatori a illustrare alla classe le procedure di evacuazione, nell’ambito
dell’attività sopra riportata (Educazione civica),  al fine di garantire il corretto svolgimento della
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prova.

PER IL CORRETTO APPRENDIMENTO DELLE PROCEDURE

Si dispone che le esercitazioni vengano ripetute per almeno tre (n.3) volte  nel periodo fino a
marzo,  con  cadenza  mensile,  in  preparazione  ad  una  successiva  prova  senza  preavviso,  che
presumibilmente si terrà nel mese di aprile/maggio.

L’organizzazione sarà a cura del docente fiduciario di plesso, con il supporto del Responsabile del
SPP.

L’attività  dovrà  essere  riportata  nel  Registro  elettronico,  annotata  nella  corrispondente  ora  di
svolgimento.

Prove organizzate dal Responsabile di Plesso

Le esercitazioni si svolgeranno secondo il seguente calendario:

 Gennaio 2026 

 Febbraio 2026

 Marzo 2026

La prova di  evacuazione  dovrà essere ripetuta  qualora i  tempi  di esodo risultino  eccessivamente
lunghi, ad esempio a causa di difficoltà nell’evacuazione o di altri impedimenti.  Eventuali criticità
dovranno essere riportate nel verbale di sopralluogo (a cura del Responsabile del SPP).

FINALITÀ DELLE PROVE

Si ricorda che le prove di evacuazione hanno lo scopo di far acquisire i necessari meccanismi relativi
alle  procedure  di  emergenza,  memorizzare  i  percorsi  di  esodo,  individuare  i  punti  di  raccolta  e
favorire  la  consapevolezza  della  sicurezza,  promuovendo  la  cultura  della  responsabilità  e
l’educazione al rischio, elementi indispensabili in una terra come la Calabria, considerata tra le
zone a più alto rischio sismico d’Italia.

CREAZIONE NUOVA SEZIONE SICUREZZA SUL SITO WEB DELL’ISTITUTO
Si comunica che è stata creata una nuova Sezione sul sito web dell’Istituto (corpo centrale della home
page),  dedicata  esclusivamente  alla  salute  e  sicurezza  sui  luoghi  di  lavoro,  nella  quale  verranno
pubblicati tutti i documenti e le comunicazioni relative a questa tematica.

Si ringrazia tutto il personale per la collaborazione e si resta a disposizione per eventuali chiarimenti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Giacomo MANIERI

(firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii)
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