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Denominazione dell’ufficio/servizio Competenze/attività Dirigente Responsabile

(nome e cognome)
Qualifica Contatti

(telefono, PEO, PEC)
Dirigente scolastico (DS) Direzione e coordinamento 

complessivo della scuola GIACOMO MANIERI
DIRIGENTE 
SCOLASTICO

Tel.:09621901230
PEO: KRIC8150P@ISTRUZIONE.IT

PEC: 
KRIC81500P@PEC.ISTRUZIONE.IT

Direttore SGA (DSGA) Gestione amministrativa, 
contabile e del personale ATA CHIARINA GAROFALO

DSGA Tel.: 09621901230
PEO: KRIC8150P@ISTRUZIONE.IT

PEC: 
KRIC81500P@PEC.ISTRUZIONE.IT

Ufficio personale Gestione ACQUISTI e del 
personale docente EUGENIO CALDERAZZO

AA Tel.: 09621901230
PEO: KRIC8150P@ISTRUZIONE.IT

PEC: 
KRIC81500P@PEC.ISTRUZIONE.IT

Ufficio didattica / alunni Iscrizioni, carriera scolastica, 
certificazioni, supporto a 
docenti e famiglie

MARIA LUCIA IERARDI
AA Tel.: 09621901230

PEO: KRIC8150P@ISTRUZIONE.IT

PEC: 
KRIC81500P@PEC.ISTRUZIONE.IT

Ufficio contabilità / bilancio Gestione finanziaria, bilancio, 
mandati e reversali, CIG CHIARINA GAROFALO

DSGA Tel.: 09621901230
PEO: KRIC8150P@ISTRUZIONE.IT

PEC: 
KRIC81500P@PEC.ISTRUZIONE.IT

Ufficio protocollo / archivio Protocollo, archiviazione e 
gestione documentale e del 
personale Ata 

VITTORIA BRIZZI
AA Tel.: 09621901230

PEO: KRIC8150P@ISTRUZIONE.IT

PEC: 
KRIC81500P@PEC.ISTRUZIONE.IT

Ufficio affari generali Gestione beni, sicurezza, 
pubblicazioni CIARINA GAROFALO

DSGA Tel.: 09621901230
PEO: KRIC8150P@ISTRUZIONE.IT

PEC: 
KRIC81500P@PEC.ISTRUZIONE.IT

Funzioni Strumentali Coordinamento aree INSEGNANTE Tel.: 09621901230
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L’assegnazione  delle  Funzioni
Strumentali è avvenuta tramite Bando
interno,  prot.  n.  3355,  pubblicato
secondo  quanto  previsto  dalla
Delibera del Collegio dei Docenti n. 8
del 5 settembre 2025.

progettuali e innovazione AREA  1:  Coordinamento  delle
azioni di stesura e monitoraggio
del  P.T.O.F.  2025-2028  e  dei
suoi  allegati  –  Autovalutazione
d’Istituto:  RAV,  PdM  e
Rendicontazione  Sociale  –
Docente VINCENZO ARAGONA

AREA 2:  Inclusione (macroarea
dei  Bisogni  Educativi  Speciali:
disabilità;  disturbi  specifici
dell’apprendimento;  svantaggio
socio-economico,  linguistico  e
culturale;  alunni  con
background  migratorio;  alunni
adottati) - 
Docente  FORTUNATA
TALARICO

AREA  3:  Coordinamento  dei
progetti  curricolari  ed
extracurricolari  per
l’ampliamento  dell’Offerta
Formativa;  uscite  didattiche  e
viaggi  di  istruzione;  concorsi  e
manifestazioni – 
Docenti  MARIA  FLAGELLI;
DANIELA BASILE

PEO: KRIC8150P@ISTRUZIONE.IT

PEC: 
KRIC81500P@PEC.ISTRUZIONE.IT
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AREA  4:  Orientamento  in
entrata  e  in  uscita  e  rapporti
con gli stakeholder del territorio
(altre  istituzioni  scolastiche,
ente  locale,  associazioni
culturali e formative, imprese…)
Docente  ROSSELLA  DELLA
ROSA

Animatore Digitale Coordinamento digitale, 
formazione del personale SALVATORE MAZZEI

INSEGNANTE Tel.: 09621901230
PEO: KRIC8150P@ISTRUZIONE.IT

PEC: 
KRIC81500P@PECISTRUZIONE.IT

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Giacomo MANIERI

(Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii)
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