
 

 
 

Prof.ssa Manuela Vaccaro 

All’ALBO- SEDE 
 OGGETTO: Nomina Collaboratrice del Dirigente Scolastico per l’A.S.2024/2025 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Visto il D. Lgs 165/2001 come aggiornato e modificato dal D. Lgs 150/2009; 

Visto il D. Lgs 297/1994; 

Vista la Legge 107/2015; 

Vista la delibera del Collegio dei docenti del 26.09.2024; 

 

  

NOMINA 

 

La prof.ssa Vaccaro Manuela collaboratore del Dirigente Scolastico per l’A.S. 2024/2025 con compiti di supporto 

organizzativo ed amministrativo. Alla prof.ssa sono assegnate i seguenti compiti: 

 

1. Cura la convocazione degli OO.CC. e svolge le mansioni di segretario verbalizzante 

2. Implementa le delibere del Collegio docenti e del Consiglio d’Istituto 

3. Rende operative le disposizioni del Dirigente in ordine agli aspetti organizzativi, 

amministrativi e gestionali 

4. Redige Piano delle attività annuale  

5. Affianca, in particolare i nuovi docenti con un’azione di consulenza e organizza le attività 

relative all’anno di prova. 

6. Collabora per la formazione delle classi, per organici e cattedre docenti comprese quelle di 

sostegno  

7. Cura la convocazione del Consiglio d’Istituto e svolge le mansioni di segretario 

verbalizzante 

8. Supervisiona i progetti PNRR e PN 

9. Coordina le attività proposte dagli Enti esterni  

10. Coordina il processo Sicurezza 

11. Organizza le elezioni degli OO.CC. 

 

Alla Prof.ssa Vaccaro Manuela spetterà il compenso forfettario a carico del fondo di istituto per le funzioni ed attività 

aggiuntive, che sarà stabilito a seguito di contrattazione integrativa di Istituto.  

 
 
       
                                                                                                                   Il Dirigente Scolastico 

                      Prof.ssa Antonietta Ferrazzo 

                                                                      (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex. Art. 3 c. 2 D.Lgs. n. 39/93) 
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