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OGGETTO:  Scrutini e adempimenti di fine anno scolastico.

Termine delle lezioni Scuola Primaria e Secondaria 9 giugno.

Termine delle lezioni Scuola dell’Infanzia 30 giugno.

SCRUTINI FINALI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

 10 GIUGNO dalle ore 10.00  

CLASSE 2’ sez. A                      ORE 10.00- 10.30

ClASSE 1’ sez. A  ORE 10.30- 11.00

CLASSE 3’ sez . A ORE 11.00- 11.30

ClASSE 1’ sez. B ORE 11.30- 12.00

CLASSE 3’ sez.B  ORE 11.00- 11.30

CLASSE 2’ SEZ. B ORE 11.30- 12.00

CLASSE 3’ SEZ. C ORE 12.00 -12.30

CLASSE 2’ sez. C ORE  12.30-13.00

Riunione Preliminare Esami di Stato ORE  13.00-14.00

SCRUTINI FINALI SCUOLA PRIMARIA C.C. e P.Z.

 7 GIUGNO ore 16.30- 19.30  

Classi di Piano Zingari

 8 GIUGNO dalle ore  9.00 al termine delle operazioni di scruitnio  

Classi Cotronei Centro

  Ogni docente compila in ogni sua parte il registro eletronicoo allegando la relazione disciplinare. 

Consegna i compit in classe al responsabile di plessoo controfrmando la consegna stessa.

Ogni docente delle classi terze predispone in duplice copia la relazione fnale disciplinare e i programmi 

svolto frmat da almeno tre alunni. Ogni docente avr  cura di consegnare la documentazione al docente 

coordinatore di classe.
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I docent responsabili di plesso consegnano in Segreteria il registro delle frme e delle disposizioni.

Il docente coordinatore di classe (Scuola Primaria e Secondaria di I grado)  prima degli scrutni allega al

registro eletronico  i verbali dei consigli di classe; elabora ed inserisce i giudizi fnalio  la relazione fnale

coordinata evidenziando il percorso didatco-educatvo della classeo le competenze trasversali acquisiteo le

atvit  interdisciplinari svolteo le visite e i viaggi d’istruzione eeetuato i criteri di valutazione utlizzat. 

Predispone l’eventuale relazione degli alunni non ammessio dandone immediata comunicazione scrita alla

famigliao prima dell’afssione all’albo dei risultat  duplice copia). 

I docent delle classi e compilanoo in sede di scrutnioo il certfcato delle Competenze. 

Predispongono i gruppi di livello degli alunni che frequenteranno la Scuola Sec. di I gradoo dividendoli per

genereo  per   livelli  di  apprendimentoo  tenendo  conto  del  voto  di  italianoo  matematca  ed   inglese;

indicheranno  inoltre  gli  alunni  Bes  e  Dsao  le  situazioni  problematche  e  le  possibili   incompatbilit 

comportamentali.

Gli elenchi devono essere protocollat e consegnat alla Dirigente entro il 16 giugno.

I risultat degli Scrutni di ogni classe saranno espost all’albo dei plessi con la dicitura  “Ammesso o NON

Ammesso alla  classe  successiva”;  il  documento dev’essere  prodoto in  duplice  copia:  uno da afggere

all’albo dei rispetvi plessio l’altro da consegnare in segreteria a cura del responsabile di plesso.

La data dello scrutnio sar  riportata sulle schede di valutazioneo sul  certfcato delle competenzeo o  sui

verbali e sui quadri conclusivi espost.

I docent della scuola dell’inaanzia consegnano il registro di sezioneo il registro dei verbali di intersezione  in

Segreteria giorno 30 giugno. Predispongonoo per i bambini in uscitao le schede di contnuit o che saranno

poi vagliate dalla D.S e dai docent della Scuola Primaria.

Le insegnanto inoltreo compilano la documentazione necessaria e funzionale alla formazione delle classi

prime.  Nello  specifco  le  insegnant  redigeranno  gli  elenchio  dividendo  gli  alunni  per  genere:  maschi

/femmineo indicheranno i livellio  le eventuali incompatbilit  carateriali e problematcit .

Per le classi 3’ S.S I grado il coordinatore,  visionate le relazioni disciplinari dei colleghi  da consegnare al

coordinatore prima della data dello scrutnio)o elabora per la seduta degli scrutni la relazione coordinata

della classeo che leta e approvata dal Consiglio di classeo viene  illustrata  durante la riunione preliminare

degli esami con la sintesi del:

 Processo di apprendimento del triennio; 

 La situazione atuale della classe;

 Le esperienze didatche;

 Le atvit  interdisciplinari;
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 I proget a cui la classe ha partecipatoo compresi i viaggi d’istruzione;

 I criteri per la valutazione fnale;

 Indicazioni per alunni DSA O BES.

Il  coordinatoreo  tenuto  conto  dei  criteri  di  valutazione  degli  apprendiment e  della  valutazione  del

comportamento  giudizio da inserire prima dello scrutnio)o formula  il giudizio di idoneit   voto in decimi)

dei singoli alunni da condividere in sede di  scrutnio.

Predispone  per  lo  scrutnio  il  giudizio  di  ammissione  espresso  in  decimio  tenendo conto  del  percorso

triennale dell’alunno  e atenendosi a quanto stabilito nel documento- guida all’esame di Statoo approvato

dal collegio dei docent del 23 maggio 2019 e coerente con il Documento di Valutazione d’Isttuto e (D.L.vo

n.62/2017).

Predispone l’eventuale relazione di non ammissioneo contatando tempestvamente la famiglia prima della

pubblicazione. Sar  cura del coordinatore contatare gli ufci di segreteria per avvisare tempestvamente i

genitori. Si ricorda che la NON AMMISSIONE dev’essere sempre documentata dal coordinatore e che la

famiglia sia stata informata e coinvolta durante l’intero anno scolastco.

Il docente coordinatoreo sentto il parere del consiglio di classeo compila in sede  di scrutnio il  Certficato

delle Competenze.

Docente di sostegno

Il  docente  di  sostegno  predispone  una  relazione  per  la  verifca  e  la  valutazione  del  P.E.I.  da  cui  si

evidenzino:

 le modalit  di intervento;

 Le aree di intervento privilegiate;

 le atvit  svolte;

 le competenze comportamentali e disciplinari acquisite; 

 le modalit  di verifca;

 i criteri per la valutazione fnale;

 Per gli alunni di terza classe le modalit  e i criteri d’esame.

 Curano la formulazione del giudizio di idoneit  da concordare in sede di scrutnio  come valutazione

del percorso triennale) dell’alunno.

 La relazione fnale sugli alunni in situazione di handicap  frmata dall’insegnante di sostegnoo deve

essere consegnata al coordinatore di classe e alla fgura strumentale designata.

Al registro l’ insegnante di sostegno dovr   allegare: il P.E.I.; copia della diagnosi funzionale; orario di

servizioo osservazioni sistematcheo copia della relazione di fne anno.
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   Consegna documento di valutazione alle aamiglie.  

I genitori degli alunni delle classi prime e seconde della Scuola Secondaria di I grado,  giorno 17 giugno

dalle ore 09.30 alle ore 11.30o potranno ritrare il documento di valutazioneo  la consegna è afdata ai

docent coordinatori di classe e ai docent non impegnat negli esami di Stato.

I genitori della  Scuola Primaria potranno ritrare il documento di valutazione giorno il 12 giugno dalle

ore 09.30 alle ore 11.30, la consegna è afdata ai docent coordinatori di classe.

I docent avranno cura di avvisare le famiglie. 

Adempiment figure strumentali

I docent funzione strumentale avranno cura di far pervenire  all’ufcio di Presidenzao prima della data

del collegio docent di chiusurao la relazione circa l’atvit  svolta e i verbali delle riunioni indete.

Ripresa del servizio e adempiment accessori.

Tut i  docent riprenderanno servizio il 2 setembre; sar  loro dovere informarsi presso gli Ufci e il

Sito web circa la convocazione degli impegni collegiali.

       Tut i docent consegneranno in segreteria il modello di domanda delle ferie entro la fne di giugno. 

I  docent referent di  atvit  o  proget avranno  cura  di  presentare  in  segreteria  e  alla  fgura

strumentale  designatao  entro  il  16  giugnoo  la  relazione  di  quanto  svolto  o  un  prospeto delle  ore

impegnate nelle diverse atvit  retribuibili con il F.I.S.

F.to Il Dirigente Scolastco

 Dot.ssa Giuliana Cicero

(Firma autografa sosttuita a mezzo stampa ex. Art. 3 c. 2 D.Lgs. n. 39/93)
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