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/Ai Docenti dell’Istituto
All’Albo

- Sedi

Agli Atti

OGGETTO: DECRETO di Nomina dei Coordinatori di Classe e dei Segretari verbalizzanti
A.S. 2021/22

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

e Visto l'art. 5 ¢.5 del D.Lgs. n. 297/1994;

e Visto l'art. 25 ¢.5 del D.Lgs. n. 165/2001;

e Visto il CCNL — Comparto Scuola vigente;;

e Visto il DDL 01/08/2019;

e Visto il verbale n. 1 del Collegio Docenti del 15/09/2021;
e Vistala L. 107/2015;

e Vista ogni disposizione normativa attinente

NOMINA

Coordinatori di Classe e Segretari verbalizzanti dei Consigli di Classe per 'anno scolastico 2021/22 i Docenti
di seguito indicati.

Le funzioni dei coordinatori di classe sono quelle previste nella normativa vigente e che di seguito si
trascrivono:

e Coordinare l'azione didattica del c.d.c. per garantire una adeguata informazione di tutti i soggetti
coinvolti e favorire la condivisione delle scelte didattiche pedagogiche;

e Presiedere le riunioni del Consiglio di classe su delega del Dirigente;

e Predisporre 1 materiali da utilizzare o discutere durante gli incontri, in particolare raccogliere
documenti, relazioni e giudizi sul’andamento disciplinare e sul profitto degli alunni in preparazione
degli scrutini, sulle valutazioni periodiche e finali;

e (Curare la raccolta ordinata della documentazione di classe;

e Secguire 'andamento della frequenza scolastica degli alunni con particolare attenzione;

e Mantenere i rapporti con 1 genitori.

Relativamente alle procedure per I'evacuazione di emergenza al coordinatore di classe ¢ inoltre affidato il
compito di individuare gli alunni aprifila e chiudifila.
La funzione del Segretatio ¢ quella di

e Provvede alla gestione del Registro dei verbali.

e E’addetto alla verbalizzazione delle riunioni del Consiglio di classe, comprese le sedute di scrutinio, in
particolare:

* lo scrutinio del 1° Quadrimestre (scrutinio intermedio);
* lo scrutinio del 2° Quadrimestre (giugno);

* lintegrazione dello scrutinio finale (settembre).

* Lavora a stretto contatto con il Coordinatore di classe, coadiuvandolo in materia di programmazione,
coordinamento didattico, rapporti interdisciplinari e dialogo con le famiglie.

In particolare:
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¢ Collabora con il Coordinatore di classe nella predisposizione dei dati informativi riguardanti la classe,
richiesti dall’o.d.g. delle riunioni;

* Durante le sedute del Consiglio di classe, registra le informazioni e le dichiarazioni da inserire nel
verbale;

¢ Procede alla lettura del verbale delle sedute precedenti, ancora da approvare;

e Cura la raccolta di tutti i documenti del Consiglio di classe, rendendoli disponibili per ogni
consultazione;

* Procede alla stesura del verbale in forma compiuta e lo sottopone all’approvazione del Presidente
(Coordinatore o Dirigente Scolastico);

* Firma il verbale, una volta redatto in via definitiva.

Di seguito gli elenchi, distinti per Sezione, di Coordinatori e Segretari:

SCUOLA DELL’INFANZIA - A.S. 2021/2022
PLESSO COORDINATORE SEGRETARIO
Walt Disney Grano Caterina Marrazzo Anna
Rodari Comberiati Severina Ceraudo Maria
Peter Pan Giordano Rosa Marrazzo Chiara
SCUOLA PRIMARIA - A.S. 2021/2022
CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
1A Bonofiglio Maria Teresa Vigo Vincenzo
2A Ierardi Isabella Rocca Maria
3A Venneri Loredana Rocca Giovambattista
4 A Mauro Elettra De Gennaro Candida Matia
4B Gentile Giuseppina Maria Fontana
5A Ruberto Isabella Carvelli Angela
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COORDINATORI E SEGRETARI CONSIGLI DI CLLASSE
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
A.S. 2021/2022
CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
1A Castagnino Francesco laquinta Raffaele
2A Marrazzo Antonella Caccia Caterina
3A Pace Vincenza Carcea Maria
1B Lepera Rita Mannarino Felicia
2B Terardi Maria Saporito Valerio
3B Garruba Teresa Rispoli Monica
1C Nesci Eleonora Lopez Filomena
2C Marrazzo Cinzia Elia Gregorio
3C Calzone Rosa Cosentini Maria Elena
1D Dinardo Anastasia Cerullo Salvatore
2D Pulia Maria Magliari Tiziana
3D Sorrentino Diletta Perri Franco
1E Mignolo Francesco De Gennaro Carmelina
3E Fortunato Santotrsola Rosa Marcellino Katia

F.to Il Dirigente Scolastico Reggente
D.ssa Simona PROCHILO
Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ex art.3, ¢.2 D.Lgs n.39/93
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