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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “GIOVANNI XXIII”  
 

INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA DI PRIMO GRADO AD INDIRIZZO MUSICALE 
Via Provinciale, snc -  88814 MELISSA (KR) 

Tel.: 0962/1900125 – Fax: 0962/835072     Cod. Fisc. 91021440796 – Cod. Mecc. KRIC818006 
Sito: www.icmelissa.edu.it C.U.: UFIJ5L  PEC: kric818006@pec.istruzione.it PEO: kric818006@istruzione.it 

 

AVVISO PUBBLICO PER IL RECLUTAMENTO DI  

PERSONALE INTERNO - ATA 
 
Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale "Per la scuola competenze e ambienti per 
l'apprendimento "2014-2020 Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) 
Avviso pubblico 4396 del 09/03/2018 per la realizzazione di progetti di potenziamento delle competenze 
di base in chiave innovativa, a supporto dell’offerta formativa.  
Ob. Spec. 10.2 – Miglioramento delle competenze chiave degli allievi 
 

Sotto Azione 10.2.1 A Azioni specifiche per la scuola dell’infanzia 
Intervento “GUARDARE…ASCOLTARE…CREARE” 10.2.1A-FSEPON-CL-2019-44     CUP: D58H18000440006 
 

Sotto Azione 10.2.2A Competenze di base    
Intervento “Un PON…te Verso il Futuro” 10.2.2A-FSEPON-CL-2019-94 CUP: D58H18000450006 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO  l’Avviso pubblico per la realizzazione di progetti di potenziamento delle competenze di base in 

chiave innovativa, a supporto dell’offerta formativa – 2^ ed. Prot. 4396 del 09/03/2018 

VISTA  la delibera del Collegio dei Docenti n. 30 del 07/05/2018 con la quale venivano approvati i progetti 

“GUARDARE…ASCOLTARE…CREARE” e “Un PON…te Verso il Futuro” da presentare quale 

candidatura; 

VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto n. 70 del 07/05/2018 con la quale veniva deliberata la proposta 

progettuale e la candidatura al PON; 

VISTE  la Nota MIUR Prot. AOODGEFID/0018425 del 05-06-2019 con la quale è stata pubblicata la 

graduatoria definitiva regionale e la lettera di autorizzazione Prot. n. AOODGEFID-22699 del 

01/07/2019 con la quale l’istituzione scolastica è autorizzata e finanziata per € 14.725,50 ad attuare 

l’intervento “GUARDARE…ASCOLTARE…CREARE” ed € 44.905,20 ad attuare l’intervento “Un 

PON…te Verso il Futuro”; 

VISTO  il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165; 
VISTO il manuale per la documentazione delle selezioni del personale per la formazione INDIRE–GPU del 

22.11.2017; 
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VISTA  la delibera di assunzione in bilancio n. 30 del 27.09.2019 del Consiglio di Istituto; 
VISTE  le delibere n. 24 del Collegio dei Docenti del 30.10.2019 e n. 42 del Consiglio di Istituto del 30.11.2019 

per la definizione dei criteri di selezione del personale necessario per l’espletamento degli interventi; 

RILEVATA la necessità che per l’attuazione del progetto, occorre selezionare le seguenti figure - 
personale ATA - per ricoprire incarichi afferenti all’Area Organizzativo –    Gestionale; 

Tutto ciò premesso, 

INDICE  

Selezione per il reclutamento delle seguenti figure - Assistenti Amministrativi 

per l’attuazione dei moduli di seguito indicati: 

Titolo Modulo Tipologia di Modulo Destinatari N. Ore 
IO GIOCO CON LA MUSICA Musica N. 30 Allievi  

Infanzia Torre Melissa 
30 

 

A…COME ARTISTA A SCUOLA  Espressione creativa (pittura e 
manipolazione) 

N. 15 Allievi  
Infanzia Melissa 

30 

A..COME ARTISTA A SCUOLA 2 Espressione creativa (pittura e 
manipolazione) 

N. 20 Allievi  
Infanzia Torre Melissa 

30 

SCRIVIAMO INSIEME: 
EMOZIONIAMOCI 

Lingua madre N. 20 Allievi  
Sc. Secondaria 

30 

HELLO CHILDREN! Lingua inglese per gli allievi 
delle scuole primarie 

N. 20 Allievi  
Primaria Torre Melissa 

30 

HELLO FRIENDS! Lingua straniera  N. 20 Allievi  
Sc. Secondaria 

30 

TUTTI COL NASO ALL’INSU’ Scienze N. 20 Allievi  
Primaria Torre Melissa 

30 

Deutsch ist fantastch Lingua straniera  N. 20 Allievi  
Sc. Secondaria 

30 

YouMath Matematica N. 18 Allievi  
Primaria Melissa 

30 

YouMath 2 Matematica N. 18 Allievi  
Primaria Torre Melissa 

30 

EMOZIONANDOCI… 
SCRIVIAMO UNA STORIA 

Lingua madre N. 18 Allievi  
Primaria Torre Melissa 

30 

EMOZIONANDOCI… 
INVENTIAMO UNA STORIA 

Lingua madre N. 18 Allievi  
Primaria Melissa 

30 
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Funzioni del personale ATA 

Le attività si svolgeranno al dì fuori dell'orario di servizio nel periodo Aprile/Settembre 2021. 

Gli Assistenti Amministrativi dovranno: 

· Redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nelle attività; 
· Raccogliere e custodire tutto il materiale; 
· Riprodurre in fotocopia o al computer il materiale inerente alle attività; 
· Richiedere e trasmettere documenti; 
· Acquisire richieste offerte; 
· Richiedere preventivi e fatture; 
· Gestire e custodire il materiale di consumo; 
· Curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili; 
· Curare il Monitoraggio fisico-finanziario e la Rendicontazione; 
· Firmare il registro di presenza in entrata e in uscita. 

Compensi 

La prestazione professionale del personale ATA sarà retribuita con l’importo lordo previsto                 dal 
vigente CCNL Scuola, per ogni ora di incarico effettivamente svolta. I compensi  saranno corrisposti 
a prestazione ultimata e dopo l’espletamento della necessaria verifica dei risultati. 

 

L’Istituzione scolastica si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata 
attivazione del progetto/moduli previsti. 

 

Presentazione delle domande: 

Le istanze redatte - a pena di esclusione – sul modello allegato al presente Avviso e corredate dal 

curriculum vitae formato europeo, dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’Istituto 

Comprensivo “Giovanni XXIII” e pervenire alla Segreteria della scuola entro il termine perentorio 

delle ore 12.00 dell’ 19 APRILE 2021 tramite peo kric818006@istruzione.it o pec 

kric818006@pec.istruzione.it  
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Modalità e criteri di selezione: 
Le istanze pervenute verranno vagliate secondo le seguenti modalità: 

1. Per ogni candidato sarà effettuata una valutazione basata sull’esame della scheda 
“Scheda di valutazione titoli" (Allegato B);  

2. In caso di rinuncia alla nomina si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di merito. 
Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di una sola istanza; 

3. A parità di punteggio precede il dipendente più giovane; 
4. La graduatoria affissa all’albo avrà valore di notifica agli interessati; 

5. Avverso la graduatoria, è ammesso ricorso entro 5 giorni dalla data di pubblicazione. 
Successivamente si provvederà ad informare solo il personale che si sarà collocato in posizione 
utile nella graduatoria di merito per il quale il Dirigente Scolastico procederà all’assegnazione 
degli incarichi; 

6. I destinatari degli incarichi saranno individuati con provvedimento scritto che dovranno 
sottoscrivere, prima dell’inizio delle attività progettuali. 

Criteri di Selezione 
- Diploma di Primo Grado 1 Punto  

- Qualifica Professionale 2 Punti  

- Diploma di Secondo Grado 3 Punti  

- Altri Titoli culturali e Certificazioni  
(ECDL, EIPASS, Amministrativo, ecc.) 1 P. per ogni titolo e/o cert. – Max 10 p.  
- Incarichi in progetti PON/POR 1 P. per incarico – Max 5 p.  
- Anzianità di servizio nel profilo di Appartenenza 1 P. fino a 10 anni; 2 P. da 11 anni a 20; 3 P. oltre 20 
anni 

 

Diffusione del bando 
Il presente Bando viene pubblicato mediante affissione all’Albo e inserimento sul sito web della 
scuola. 

Trattamento dei dati personali 
In applicazione del D.L.vo 196/2003, i dati personali richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento 
per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque 
nell’ambito dell’attività istituzionale dell’Istituto. 
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Sono parte integrante del presente avviso i seguenti allegati: 

All. A: Domanda di candidatura 
All. B: Dichiarazione di autovalutazione dei titoli. 

 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

  Dott.ssa Ida Sisca 
       Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D. Lgs n. 39/93 
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ALLEGATO A 
 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER RECLUTAMENTO DI PERSONALE ATA 

Intervento “GUARDARE…ASCOLTARE…CREARE” 10.2.1A-FSEPON-CL-2019-44     CUP: D58H18000440006 

Intervento “Un PON…te Verso il Futuro” 10.2.2A-FSEPON-CL-2019-94  CUP: D58H18000450006 
 

Al Dirigente Scolastico 
 
 

Il/la sottoscritt_ nat_a    

 

il / / e residente a    

 

in via n. cap.    

 

prov. profilo professionale codice fiscale    

 

tel. e-mail    
 

CHIEDE 
 

in riferimento all’Avviso interno per il reclutamento del PERSONALE ATA, prot. n°   
 

del di poter svolgere le attività connesse all’incarico di 
 

Assistente Amministrativo 

 

 

Melissa,  In fede    
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ALLEGATO B 

 

TABELLA VALUTAZIONE DEI TITOLI 

 

TITOLI 
(N.B. Il punteggio è 

attribuito per un solo 

titolo) 

 

PUNTI 
 

Punteggio 
(a cura dell’aspirante) 

 

Punteggio assegnato 
(a cura dell’Ufficio) 

 

Diploma di primo 
grado 

 

1 

  

 

Qualifica 
professionale 

 

2 

  

 

Diploma di 
secondo grado 

 

3 

  

 

Altri titoli culturali e 
certificazioni, 

(ECDL, EIPASS, 

Amministrativo, 
ecc..) 

 
 

1 punto per ogni titolo e/o  
certificazione (max 10) 

  

 

Incarichi in progetti 
PON e POR 

 

1 punto per incarico (max 5) 

  

 

Anzianità di 
servizio nel profilo 
di appartenenza 

 

FINO A 10 
DA 11 a 20 
OLTRE 20 

 

punti 1 
punti 2 
punti 3 

  

TOTALE    
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