
 

OPERAZIONI SCRUTINIO I QUADRIMESTRE A.S. 2025/26 

INFO PER COORDINATORI DI CLASSE 

□ PRIMA DELLA RIUNIONE 

Al fine di velocizzare le operazioni di scrutinio si consiglia di inserire i seguenti dati: 

RE Scrutinio> Tabellone della Classe 

2 – CHIUDI PROPOSTE 

Clicca qui per chiudere e bloccare le proposte 

3 - DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE 

Stampa pagelle: data di emissione > (Inserire la data dello scrutinio) 

Stampa tabellone firme: per inserire i nomi dei docenti del consiglio di classe seguire questo percorso: 

 

1. Vai a tabellone  

2. Clicca su “azioni”, scegli dal menu a tendina “Configura stampa”. 

3. Si aprirà la seguente finestra: 
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4. Inserisci a Firme per docenti> nomi dei docenti con spazio per firmare (2 colonne); 

5. Inserisci a Firma Dirigente> Nome e cognome del Dirigente Scolastico prof. Giuseppe PEDUTO 

 

 

4 - DATI PER VERBALE 

Data in cui è avvenuto lo scrutinio > (Inserire la data dello scrutinio) 

Orario inizio > (Inserire l’ora dello scrutinio) 

Aula > (Inserire l’aula) 

Presidente > (Inserire il nome del DIRIGENTE SCOLASTICO se presente o, in caso di assenza del DS, il 

coordinatore di classe) 

Segretario > (Inserire il nome di un docente del consiglio) 

Coordinatore > (Inserire il nome del coordinatore) 

Altri dati > (Inserire i nomi dei docenti della classe) 

SOLO PER I DOCENTI DEL LICEO 

Nel verbale alle voci VARIE troverete: 

1. Andamento Didattico Disciplinare: da compilare  

2. Alternanza Scuola – Lavoro: NON COMPILARE 

3. Individuazione alunni attività "Mentoring: NON COMPILARE  

 

□ DOPO LA RIUNIONE (da aggiornare durante lo scrutinio) 

5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE 

Clicca su > PROPOSTE DI VOTO – VOTO MEDIO PER MATERIA – ASSENZA PER MATERIA – 

MEDIA PROPOSTE (devono rimanere in rosso in aggiunta a quelli che trovate da default)  

 

9 - STAMPE ED ESPORTAZIONI 

Scarica VERBALE 1° QUADRIMESTRE: è in word, compilare secondo le indicazioni del FORMAT 

VERBALE, stampare, far firmare ai docenti del consiglio di classe, caricare copia in pdf in RE> 

DOCUMENTI CLASSE (non visibile area tutore) e consegnare copia cartacea originale al 1° 

collaboratore del DS.  
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