
 
 

AI DOCENTI 
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AL RLS 
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ALLA RSU 
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AL SITO WEB 

AGLI ATTI  

 

INFORMATIVA DISPOSIZIONI ANTI COVID-19 

ESAMI INTEGRATIVI E ESAMI PRELIMINARI AGLI ESAMI DI STATO DEL SECONDO 

CICLO A.S. 2020/21 CANDIDATI ESTERNI 

LICEO “I. ADORISIO” 

 

 

ELABORATE SULLA BASE DEL REGOLAMENTO DI PREVENZIONE E CONTENIMENTO 

DELLA DIFFUSIONE DEL SARS-COV-2 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Per quanto un regolamento possa contenere indicazioni severe e precise, nessuno potrà mai garantirne il 

rispetto se non c’è la collaborazione, il senso di responsabilità e la buona volontà da parte di tutti. Per 

questo ti chiediamo di far parte di questo sforzo comune per restare a scuola fino alla fine dell’anno e non 

mettere a rischio la salute di tutti noi e di chi ci aspetta a casa. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Giovanni AIELLO 
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MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 

Le misure di prevenzione sono tese alla riduzione del rischio, mentre quelle di protezione sono finalizzate alla 

gestione del rischio per il contenimento della sua magnitudo. 

 

MISURE PER L’IGIENE PERSONALE  

Al fine di permettere l’igiene frequente delle mani in via preliminare, nei disimpegni sono già stati collocati 

dispenser di soluzione idroalcolica e tuttavia si prevede di integrare tale dotazione con la collocazione di n. 1 

dispenser in corrispondenza dell’accesso a ciascun locale destinato allo svolgimento della prova d’esame. 

I componenti della commissione, il candidato, l’accompagnatore e qualunque altra persona che dovesse 

accedere al locale destinato allo svolgimento della prova d’esame dovrà procedere all’igienizzazione delle 

mani in accesso. Pertanto NON è necessario l’uso di guanti.  

 

 

ORGANIZZAZIONE DEI LOCALI SCOLASTICI E MISURE DI PREVENZIONE PER LO 

SVOLGIMENTO DELL’ESAME  

 

Compatibilmente con le caratteristiche strutturali dell’Edificio Scolastico, sono stati previsti, per piano, 

percorsi dedicati di ingresso e di uscita dalla scuola, chiaramente identificati con opportuna segnaletica di 

“Ingresso” e “Uscita”, in modo da prevenire il rischio di interferenza tra i flussi in ingresso e in uscita, 

mantenendo ingressi e uscite aperti.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KRIC820006 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004842 - 27/04/2021 - A35d - Sicurezza - U

Firmato digitalmente da GIOVANNI AIELLO



 
 
 

PERCORSO ENTRATA - USCITA ALUNNI E COMMISSIONE A 

PIANO TERRA 
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AULA ESAMI DI STATO COMMISSIONE A – CLASSE 5 A 

PIANO PRIMO 
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PERCORSO ENTRATA - USCITA ALUNNI E COMMISSIONE B 

AULA ESAMI DI STATO COMMISSIONE B – CLASSE 5 C 

 

PRIMO PIANO 
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AULA ESAMI DI STATO COMMISSIONE B – CLASSE 5 C 

 

PIANO SECONDO 
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La selezione delle Aule Scolastiche per lo svolgimento degli Esami di Stato ha seguito i seguenti criteri:   

 Aule didattiche sufficientemente ampie al fine di consentire il distanziamento di 2 metri; 

 Aule dotate di più finestre per garantire il sufficiente ricambio d’aria attraverso una regolare ed 

adeguata aerazione naturale; 

 Esclusione totale, per gli Impianti di condizionamento, della funzione di Ricircolo dell’Aria.  

 

L’assetto di banchi/tavoli e di posti a sedere destinati alla commissione garantisce un distanziamento – anche 

in considerazione dello spazio di movimento – non inferiore a 2 metri; anche per il candidato dovrà essere 

assicurato un distanziamento non inferiore a 2 metri (compreso lo spazio di movimento) dal componente della 

commissione più vicino.   

Le stesse misure minime di distanziamento dovranno essere assicurate anche per l’eventuale accompagnatore 

ivi compreso l’eventuale Dirigente tecnico in vigilanza. 

 

 

 
 

Si precisa, inoltre, che le misure di distanziamento messe in atto durante le procedure di esame (uso mascherina 

e distanziamento di almeno 2 metri) non configureranno situazioni di contatto stretto così come di seguito 

definito dal Ministero della Salute: 

 

Il “contatto stretto” (esposizione ad alto rischio) di un caso probabile o confermato è definito come: 

 Una persona che vive nella stessa casa di un caso COVID-19 

 Una persona che ha avuto un contatto fisico diretto con un caso COVID-19 (per esempio la stretta di mano) 

 Una persona che ha avuto un contatto diretto non protetto con le secrezioni di un caso COVID19 (ad 

esempio toccare a mani nude fazzoletti di carta usati) 

 Una persona che ha avuto un contatto diretto (faccia a faccia) con un caso COVID-19, a distanza minore 

di 2 metri e di almeno 15 minuti 
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 Una persona che si è trovata in un ambiente chiuso (ad esempio aula, sala riunioni, sala d'attesa 

dell'ospedale) con un caso COVID-19 in assenza di DPI idonei 

 Un operatore sanitario o altra persona che fornisce assistenza diretta ad un caso COVID-19 oppure 

personale di laboratorio addetto alla manipolazione di campioni di un caso COVID-19 senza l’impiego dei 

DPI raccomandati o mediante l’utilizzo di DPI non idonei 

 Una persona che ha viaggiato seduta in treno, aereo o qualsiasi altro mezzo di trasporto entro due posti in 

qualsiasi direzione rispetto a un caso COVID-19; sono contatti stretti anche i compagni di viaggio e il 

personale addetto alla sezione dell’aereo/treno dove il caso indice era seduto. 

 

Il collegamento epidemiologico può essere avvenuto entro un periodo di 14 giorni prima dell'insorgenza 

della malattia nel caso in esame. 

 

 Ad ogni locale, assegnato a ciascuna Commissione di esame, sarà destinato un Collaboratore Scolastico 

per la vigilanza dell’attuazione delle misure di sicurezza organizzative, oltre che per intervenire in caso di 

necessità (ad es. apertura e chiusura delle finestre per l’aerazione).  

 

È stato individuato anche un ambiente, attiguo all’ingresso dell’Edificio Scolastico, dedicato 

all’accoglienza e isolamento di eventuali soggetti (candidati, componenti della commissione, altro 

personale scolastico) che dovessero manifestare una sintomatologia respiratoria e febbre. In tale evenienza 

il soggetto verrà immediatamente condotto nel predetto locale in attesa dell’arrivo dell’assistenza 

necessaria attivata secondo le indicazioni dell’autorità sanitaria locale. Verrà altresì dotato 

immediatamente di mascherina chirurgica qualora dotato di mascherina di comunità. 

 

AREA ACCOGLIENZA 

PIANO TERRA -CLASSE 1 B 

 
MISURE DI PULIZIA E DI IGIENIZZAZIONE  

In via preliminare il Dirigente scolastico assicurerà una pulizia approfondita, ad opera dei collaboratori 

scolastici, dei locali destinati all’effettuazione dell’esame di stato, ivi compresi androne, corridoi, bagni, uffici 

di segreteria e ogni altro ambiente che si prevede di utilizzare, seguendo le seguenti indicazioni della nota 

INAIL gestione delle operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione nelle strutture scolastiche Istruzioni 

per l’uso 2020.  
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1. E’ fatto obbligo sull'intero territorio nazionale di avere sempre con sé dispositivi di protezione delle 

vie respiratorie (MASCHERINA) nonché obbligo di indossarli nei luoghi al chiuso diversi dalle 

abitazioni private e in tutti i luoghi all'aperto.  

2. Cambiare la mascherina ogni giorno oppure quando diventa umida, evitando di maneggiarla, sia dalla 

parte interna che dalla parte esterna, o di appoggiarla su superfici non disinfettate. Se il cambio della 

mascherina avviene a scuola gettarla all’interno di un contenitore adatto allo scopo presente all’interno 

della scuola. 

3. E’ fatto obbligo mantenere una distanza di sicurezza interpersonale di almeno un metro. E’ fatto 

obbligo sull'intero territorio nazionale di avere sempre con sé dispositivi di protezione delle vie 

respiratorie (MASCHERINA) nonché obbligo di indossarli nei luoghi al chiuso diversi dalle abitazioni 

private e in tutti i luoghi all'aperto.  

4. Cambiare la mascherina ogni giorno oppure quando diventa umida, evitando di maneggiarla, sia dalla 

parte interna che dalla parte esterna, o di appoggiarla su superfici non disinfettate. Se il cambio della 

mascherina avviene a scuola gettarla all’interno di un contenitore adatto allo scopo presente all’interno 

della scuola. 

5. E’ fatto obbligo mantenere una distanza di sicurezza interpersonale di almeno un metro. Tutto il 

personale ha l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri 

sintomi simil-influenzali e di rivolgersi al proprio medico di famiglia e all’autorità sanitaria. 

6. È vietato accedere o permanere nei locali scolastici laddove, anche successivamente all’ingresso, 

sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre 37.5°, provenienza 

da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.) stabilite dalle 

Autorità sanitarie. 

7. Ogni lavoratore ha l’obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente scolastico 

(in particolare, mantenere il distanziamento fisico di un metro, osservare le regole di igiene delle mani 

e tenere comportamenti corretti per prevenire contagi virali). 

8. Ogni lavoratore ha l’obbligo di informare tempestivamente il Dirigente Scolastico o un suo 

Collaboratore o il Referente Covid-19 della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante 

l’espletamento della propria prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti 

all’interno dell’istituto. 

9. Ogni operatore scolastico ha l’obbligo di mantenere il distanziamento fisico di almeno 1 metro.  

10. La disposizione dei banchi e delle cattedre non deve essere modificata. Sul pavimento sono 

predisposti appositi adesivi. 

11. Deve essere evitato ogni assembramento. L’utilizzo delle aule dedicate al personale docente è 

consentito nel rispetto del distanziamento fisico di almeno 1 metro. 

12. Si raccomanda l’utilizzo delle comunicazioni telematiche per la durata dell’emergenza sanitaria. 

13. Usare sempre la mascherina fornita dall’istituzione scolastica per tutto il tempo di permanenza 

nell’Istituto. Seguire con attenzione il corretto utilizzo dei DPI.  

14. Particolare attenzione dovrà essere dedicata alla relazione con gli alunni disabili. L’inclusione dovrà 

essere il principio ispiratore di ogni attività didattica nel rispetto delle esigenze e del percorso 

formativo di ciascun alunno. Qualora non sia possibile rispettare le distanze previste, i docenti 

indosseranno la mascherina chirurgica e altri eventuali DPI (ad es. visiera, guanti). 

15. Per le attività di scienze motorie, dovrà essere garantita adeguata aerazione e un distanziamento 

interpersonale di almeno 2 metri. Sono da evitare i giochi di squadra e gli sport di gruppo, mentre sono 

da privilegiare le attività fisiche sportive individuali che permettano il distanziamento fisico. 

KRIC820006 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004842 - 27/04/2021 - A35d - Sicurezza - U

Firmato digitalmente da GIOVANNI AIELLO



 
 

16. Durante le lezioni e durante il consumo del pasto a scuola (ricreazione) i docenti devono garantire 

il distanziamento previsto fra e con gli alunni e non consentire lo scambio di materiale scolastico, di 

cibo e di bevande. Docenti ed alunni sono tenuti ad igienizzarsi le mani prima dei pasti e della merenda. 

17. Durante le lezioni dovranno essere effettuati con regolarità ricambi di aria (almeno 1 ogni ora) e se 

le condizioni atmosferiche lo consentono le finestre dovranno essere mantenute sempre aperte.  

18. Si raccomanda l’igiene delle mani e l’utilizzo delle soluzioni igienizzanti messe a disposizione nelle 

aule e nei locali scolastici. Si raccomanda l’utilizzo delle suddette soluzioni prima della distribuzione 

di materiale vario agli alunni e dopo averlo ricevuto dagli stessi. 

19. In tutti gli ordini di scuola sarà necessario favorire una accurata igiene delle mani attraverso lavaggi 

con il sapone e l’utilizzo di soluzioni igienizzanti.  

20. Fa parte della cura educativa dei docenti sensibilizzare gli alunni ad una corretta igiene personale ed 

in particolare delle mani evidenziando la necessità di non toccarsi il volto, gli occhi, come comportarsi 

in caso di starnuto o tosse. È necessario leggere attentamente e richiamare anche l’attenzione degli 

alunni sulla cartellonistica disponibile.  

21. Si raccomanda di controllare l’afflusso ai bagni degli alunni: non potranno uscire più di due alunni 

alla volta durante gli intervalli (1 alunno e 1 alunna) e un solo alunno durante le lezioni. 

22. Il registro dei movimenti, in ogni ordine di scuola, dovrà essere aggiornato con particolare cura e 

tempestività, anche per rispondere alle esigenze di tracciamento degli spostamenti di alunni e docenti, 

previsto dal Rapporto ISS COVID-19 n. 58. 

DISPOSIZIONI ULTERIORI PER IL PERSONALE ATA 

Sezione A (norme valide per tutto il personale ATA) 

1. Si raccomanda l'igiene delle mani e l'utilizzo delle soluzioni igienizzanti messe a disposizione nei 

locali scolastici.  

2. Si raccomanda di richiedere i DPI all'ufficio personale, una volta terminati quelli in dotazione; 

3. Evitare l'assembramento presso i distributori di bevande. L'utilizzo dei distributori è consentito nel 

rispetto del distanziamento fisico di almeno 1 metro tra i fruitori; 

4. Nei rapporti con l'utenza utilizzare le postazioni dotate di parafiato in plexiglas.  

Indossare sempre la mascherina in entrata, in uscita e durante gli spostamenti.  

Seguire attentamente le regole per il corretto utilizzo della mascherina. 

Sezione B (norme specifiche per il personale di segreteria) 

1. Rimanere presso la propria postazione di lavoro durante l'attività lavorativa, evitando l'uso promiscuo 

di tastiere, mouse, materiale di cancelleria e altro materiale; 

2. Controllare l'accesso agli Uffici di segreteria tramite appuntamenti telefonici con l'utenza; 

3. Favorire sempre, ove possibile, rapporti telematici con l'utenza; 

4. Controllare che, da parte dell'utenza, venga rispettato il distanziamento previsto. 

5. L’accesso in segreteria deve essere autorizzato dal Dirigente Scolastico o dal suo delegato o dal 

DSGA. 

6. Gli Assistenti Tecnici controllano l’uso e il funzionamento della strumentazione a loro disposizione 

nei laboratori e supportano i docenti nelle attività di Didattica Digitale Integrata. 

 

Sezione C (norme specifiche per i collaboratori scolastici)  

1. Misurare la temperatura a tutti gli utenti in ingresso; 

2. Compilare il registro per il tracciamento delle presenze di utenti; 

3. Controllare che venga rispettato il distanziamento di almeno 1 metro; 
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4. Verificare che nelle aule la disposizione dei banchi non venga modificata rispetto a quella stabilita e 

ripristinarla, se necessario; 

5. Utilizzare i prodotti per l'igiene e per la disinfezione in relazione a quanto stabilito nelle relative 

istruzioni e utilizzare i DPI prescritti per l'uso; 

6. I DPI vengono consegnati presso l'Ufficio personale e vanno richiesti una volta terminati. Si 

raccomanda di seguire attentamente le istruzioni che vengono fornite per il loro corretto utilizzo; 

7. Il personale addetto alla reception deve utilizzare l'apparecchio telefonico indossando i guanti o, in 

alternativa, disinfettando con gel sanificante o lavando le mani secondo le regole dettate dal Ministero 

della Salute. Igienizzare l'apparecchio con apposito disinfettante ad ogni cambio di turno; 

8. Per il personale addetto alle pulizie degli ambienti: operare sempre con guanti monouso e mascherine; 

9. Nel corso dell'attività lavorativa, areare i locali e le aule almeno ogni ora e per almeno 5 minuti; 

10. Assicurare la presenza nei bagni di dispenser di sapone liquido e salviette di carta per asciugare le 

mani. Verificare la presenza di gel igienizzante nei dispenser ubicati in ogni aula e nei diversi punti 

degli edifici scolastici ricaricandoli in caso di livelli insufficienti; 

11. Effettuare la pulizia quotidiana e la sanificazione periodica di ambienti, banchi, cattedre, tavoli, piani 

di lavoro, ecc. 

12. In caso di DDI al cambio di postazione dei docenti igienizzare tastiere, sedie ecc.. 

13. Vigilare che gli allievi rispettano i percorsi per l’entrata e l’uscita previsti nell’integrazione del 

regolamento d’istituto e nelle Disposizioni-anti-Covid-19-per-gli-studenti dell’Istituto 

Omnicomprensivo L. Lilio; 

14. Far accedere alle zone assegnate a ogni commissione solamente i membri della commissione, gli 

studenti delle classi assegnate a quella commissione e gli eventuali accompagnatori degli studenti 

(uno per studente); 

15. Far rispettare i percorsi di entrata e di uscita individuati per ogni commissione, in modo da prevenire 

il rischio di interferenza tra i flussi in ingresso e in uscita, mantenendo ingressi e uscite aperti.  

Regole per la pulizia e la sanificazione 

Ai fini della corretta interpretazione delle disposizioni impartite si chiarisce quanto segue: 

 Per "pulizia" si intende il processo mediante il quale un deposito indesiderato viene staccato da un 

substrato o dall'interno di un sostrato e portato in soluzione o dispersione. Sono attività di pulizia i 

procedimenti e le operazioni atti a rimuovere polveri, materiale non desiderato o sporcizia da superfici, 

oggetti, ambienti confinati e aree di pertinenza; 

 Per "sanificazione" si intende l'insieme dei procedimenti e operazioni atti ad igienizzare determinati 

ambienti e mezzi mediante l'attività di pulizia e disinfezione con prodotti ad azione virucida. 

Si raccomanda di seguire con attenzione i tre punti fermi per il contenimento della diffusione del virus 

SARS-CoV-2 (Ministero della Salute, 22 maggio 2020 prot, n.17644): 

1. Pulire accuratamente e disinfettare con prodotti disinfettanti con azione virucida, autorizzati; 

2. Garantire sempre un adeguato tasso di ventilazione e ricambio d'aria. 

3. Osservare scrupolosamente le tabelle relative alla frequenza della pulizia e sanificazione degli 

ambienti; 

4. Compilare e sottoscrivere il registro delle pulizie con la massima attenzione; 

5. Utilizzare i prodotti per l'igiene e per la disinfezione in relazione a quanto stabilito nelle relative schede 

tecniche e utilizzare i DPI prescritti per l'uso; 

6. Per quanto concerne la pulizia e la disinfezione si dovrà porre particolare attenzione alle superfici più 

toccate quali maniglie e barre delle porte, delle finestre, sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, 
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interruttori della luce, corrimano, rubinetti dell'acqua, pulsanti dell'ascensore, distributori automatici 

di cibi e bevande, ecc. utilizzando prodotti disinfettanti con azione virucida e areando i locali; 

7. I servizi igienici sono dei punti di particolare criticità nella prevenzione del rischio. Pertanto dovrà 

essere posta particolare attenzione alle misure già poste in essere per la pulizia giornaliera dei servizi 

igienici con prodotti specifici. In tali locali, le finestre, devono essere aperte in maniera permanente. 

8. Controllano che gli ingressi ai servizi igienici non superino l’utilizzo di un alunno/una alunna alla 

volta.  

9. Non è consentito di spostarsi e lasciare la postazione assegnata. 

DURANTE I CAMBI DELL’ORA I COLLABORATORI SCOLASTICI SI AVVICINANO ALLE 

AULE PER VIGILARE GLI STUDENTI AFFINCHÉ RISPETTINO IL MANTENIMENTO DELLA 

PROPRIA POSTAZIONE, IL DISTANZIAMENTO E LE REGOLE ANTI-COVID E SI OCCUPANO 

DELL’APERTURA DELLE FINESTRE AL FINE DI FAVORIRE L’AREAZIONE DEL LOCALE.  

Al fine di realizzare quanto sopra esposto, il DSGA coordinerà il personale ATA e predispone il piano 

di lavoro per garantire la corretta adozione delle norme anti-Covid.  

 

N. B. Fare riferimento alla nota INAIL gestione delle operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione 

nelle strutture scolastiche Istruzioni per l’uso 2020 
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MISURE ORGANIZZATIVE 

 

 MISURE PREVISTE PER I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE D’ESAME  

Ciascun componente della commissione convocato per l’espletamento delle procedure per l’esame di stato 

dovrà dichiarare (Allegato 1):   

 L’assenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a 37.5°C nel giorno di avvio delle 

procedure d’esame e nei tre giorni precedenti;   

 Di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

 Di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 14 

giorni.  

 

Nel caso in cui per il componente della commissione sussista una delle condizioni sopra riportate, lo stesso 

sarà sostituito secondo le norme generali vigenti; nel caso in cui la sintomatologia respiratoria o febbrile si 

manifesti successivamente al conferimento dell’incarico, il commissario non dovrà presentarsi per 

l’effettuazione dell’esame, comunicando tempestivamente la condizione al Presidente della commissione, al 

fine di avviare le procedute di sostituzione nelle forme previste dall’ordinanza ministeriale ovvero dalle norme 

generali vigenti. 

 

La commissione dovrà assicurare all’interno del locale di espletamento della prova la presenza di ogni 

materiale/sussidio didattico utile e/o necessario al candidato.  

Tutti i componenti la commissione accederanno agli spazi predisposti utilizzando esclusivamente la porta 

riservata alla loro commissione. La stessa porta verrà utilizzata per l’uscita, seguendo le indicazioni fornite. 

Così per i bagni: ogni commissione avrà un bagno a suo uso esclusivo. I bagni possono essere usati da una 

sola persona per volta. Qualora i commissari o il Presidente dovessero recarsi presso gli uffici didattici e/o 

amministrativi, dovranno seguire i percorsi indicati. 

Ogni commissario e il Presidente utilizzerà esclusivamente un banco e una sedia, sempre lo stesso per tutta la 

durata degli esami. Dovrà rispettare la distanza di due metri da qualsiasi persona presente nell’edificio e nello 

spazio in cui avvengono i colloqui. Per nessun motivo tale distanza sarà ridotta.  

Ogni componente della commissione dovrà indossare, per l’intera permanenza nei locali scolastici mascherina 

chirurgica, che verrà fornita dal Dirigente Scolastico che ne assicurerà il ricambio dopo ogni sessione di esame.  

Ogni componente della commissione Dovrà igienizzare le mani entrando nell’edificio e poi almeno una volta 

ogni ora. Qualora i commissari e il presidente dovessero maneggiare documenti cartacei, dovranno utilizzare 

i guanti; dopo la consultazione dei documenti i guanti andranno tolti immediatamente e gettati nell’apposito 

contenitore, le mani andranno subito igienizzate. 

La commissione organizzerà un calendario di convocazione scaglionato dei candidati, suggerendo, qualora 

possibile, l’utilizzo del mezzo proprio.  

 

 

 

 

 

 

KRIC820006 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004842 - 27/04/2021 - A35d - Sicurezza - U

Firmato digitalmente da GIOVANNI AIELLO



 
 

 MISURE PREVISTE PER I CANDIDATI  

Ai fini della sostenibilità e della prevenzione di assembramenti di persone in attesa fuori dei locali scolastici, 

consentendo la presenza per il tempo minimo necessario, la convocazione dei candidati avverrà secondo un 

calendario e una scansione oraria predefinita. 

Il calendario di convocazione sarà comunicato preventivamente sul sito istituzionale e con mail al candidato 

tramite registro elettronico seguita da verifica telefonica dell’avvenuta ricezione.  

 

Il candidato, qualora necessario, potrà richiedere alla scuola il rilascio di un documento che attesti la 

convocazione e che gli dia, in caso di assembramento, precedenza di accesso ai mezzi pubblici per il giorno 

dell’esame. 

Al fine di evitare ogni possibilità di assembramento il candidato dovrà presentarsi a scuola 15 minuti prima 

dell’orario di convocazione previsto e dovrà lasciare l’edificio scolastico subito dopo l’espletamento della 

prova.  

Il candidato potrà essere accompagnato da una persona. All’ingresso della scuola non è necessaria la 

rilevazione della temperatura corporea. All’atto della presentazione a scuola il candidato e l’eventuale 

accompagnatore dovranno produrre un’autodichiarazione (Allegato 1) attestante:   

 L’assenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a 37.5°C nel giorno dI espletamento 

dell’esame e nei tre giorni precedenti;   

 Di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

 Di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 14 

giorni.  

 

Nel caso in cui per il candidato sussista una delle condizioni sopra riportate, lo stesso non dovrà presentarsi 

per l’effettuazione dell’esame, producendo tempestivamente la relativa certificazione medica al fine di 

consentire alla commissione la programmazione di una sessione di recupero nelle forme previste 

dall’ordinanza ministeriale ovvero dalle norme generali vigenti.  

 

Il candidato e l’eventuale accompagnatore dovranno indossare per l’intera permanenza nei locali scolastici una 

mascherina chirurgica o di comunità di propria dotazione; si definiscono mascherine di comunità “mascherine 

monouso o mascherine lavabili, anche auto-prodotte, in materiali multistrato idonei a fornire un’adeguata 

barriera e, al contempo, che garantiscano comfort e respirabilità, forma e aderenza adeguate che permettano di 

coprire dal mento al di sopra del naso”. 

Il candidato, l’accompagnatore, i componenti della commissione e qualunque altra persona che dovesse 

accedere al locale destinato allo svolgimento della prova d’esame dovrà procedere all’igienizzazione delle 

mani in accesso. Pertanto NON è necessario l’uso di guanti.   

Entrando nell’aula predisposta per il colloquio, il candidato e l’accompagnatore dovranno prendere 

autonomamente una delle sedie preparate dai collaboratori scolastici, già igienizzate, e dovranno usare 

solamente quella per sedersi. Dovranno essere sempre ad almeno a due metri di distanza da chiunque sia in 

loro prossimità. 

Nel caso il candidato voglia utilizzare un power point (o altro materiale multimediale) durante il colloquio, 

dovrà memorizzarlo su chiavetta usb e consegnarlo al commissario individuato per l’utilizzo del PC 

(segretario). Il commissario indosserà i guanti per maneggiare la chiavetta. Al termine del colloquio, dopo 

aver riconsegnato la chiavetta al candidato, il commissario toglierà i guanti, gettandoli nel contenitore 

dell’indifferenziata, e si igienizzerà le mani. Anche il candidato, uscendo dall’aula, igienizzerà le mani. 
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In caso il candidato e/o il suo accompagnatore abbiano bisogno di utilizzare il bagno, dovranno usare 

esclusivamente quello assegnato alla loro commissione; in questo caso, prima di entrare in aula, dovranno 

igienizzare di nuovo le mani. Nei bagni può entrare una sola persona per volta. 

Al termine del colloquio dovranno lasciare immediatamente l’edificio e non sostare all’esterno. Allo stesso 

modo gli eventuali accompagnatori. 

 

 INDICAZIONI PER I CANDIDATI CON DISABILITÀ  

Per favorire lo svolgimento dell’esame agli studenti con disabilità certificata sarà consentita la presenza di 

eventuali assistenti che dovranno rispettare tutte le indicazioni e le prescrizioni fornite per i membri della 

commissione. (es. OEPA, Assistente alla comunicazione); in tal caso per tali figure, non essendo possibile 

garantire il distanziamento sociale dallo studente, è previsto l’utilizzo di guanti oltre la consueta mascherina 

chirurgica.  

 

 MISURE PREVISTE PER IL PERSONALE SCOLASTICO  

Tutto il personale non docente dovrà indossare sempre la mascherina chirurgica.  

 

 MISURE PREVISTE PER I LAVORATORI “FRAGILI”  

In riferimento all’adozione di misure specifiche per i lavoratori nell’ottica del contenimento del contagio da 

SARS-CoV-2 e di tutela dei lavoratori “fragili” si è prevista la sorveglianza sanitaria eccezionale dei lavoratori 

maggiormente esposti a rischio di contagio in ragione dell’età o della condizione di rischio derivante da 

immunodepressione, anche da patologia COVID-19, o da esiti di patologie oncologiche o dallo svolgimento 

di terapie salvavita o comunque che possono caratterizzare una maggiore rischiosità di determinati fattori, 

derivanti anche da patologia COVID-19. 

Tale sorveglianza integra l’attività di sorveglianza sanitaria attivata nel rispetto dell’art. 18, comma 1, lettera 

a) del D.Lgs. 9 aprile 2008, n° 81 e s.m.i., in conformità della Sezione V del medesimo decreto.  

 

 MISURE PREVISTE PER SOGGETTI NON COINVOLTI NELL’ESAME 

 Al fine di minimizzare gli affollamenti e le interferenze tra gruppi appartenenti a categorie diverse da quelle 

rappresentate dai componenti della Commissione d’esame, dai candidati e dal personale scolastico, per l’intero 

periodo di svolgimento degli esami sarà fatto divieto di ingresso a Scuola ad estranei (ad es. detentori della 

responsabilità genitoriale degli studenti per fruizione di servizi di scolastici, fornitori di beni e servizi), a meno 

di esigenze manutentive indifferibili che saranno tuttavia gestite in coerenza con quanto stabilito nel 

“Protocollo condiviso di regolamentazione per il contenimento della diffusione del COVID –19”, condiviso 

dal Ministro delle infrastrutture e dei trasporti con il Ministero del lavoro e delle politiche sociali, ANCI, UPI, 

Anas S.p.A., RFI, ANCE, Alleanza delle Cooperative, Feneal Uil, Filca – CISL e Fillea CGIL .  

 

INDICAZIONI DI INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE  

Delle misure di prevenzione e protezione di cui al presente documento il Dirigente Scolastico assicura adeguata 

comunicazione efficace ai candidati, ai componenti la commissione, al personale ATA e anche su supporto 

fisico ben visibile all’ingresso della scuola e nei principali ambienti di svolgimento dell’Esame di Stato entro 

5 gg. antecedenti l’inizio delle prove d’esame. 
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È importante sottolineare che oltre alle misure di prevenzione collettive e individuali messe in atto nel 

contesto scolastico c’è bisogno anche di una collaborazione attiva di studenti e famiglie, di commissari e 

presidenti, del personale tutto, che dovranno continuare a mettere in pratica i comportamenti generali 

previsti per il contrasto alla diffusione dell’epidemia, nel contesto di una responsabilità condivisa e 

collettiva, nella consapevolezza che la possibilità di contagio da SARS CoV-2 rappresenta un rischio 

ubiquitario per la popolazione. Le misure previste a scuola, infatti, qualora non accompagnate dai 

comportamenti generali previsti per il contrasto alla diffusione dell’epidemia messi in atto da ciascun 

candidato, commissario, presidente, membro del personale, risulterebbero insufficienti alla 

protezione/prevenzione. 
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DISPOSIZIONI DA SEGUIRE PER UN CORRETTO SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI DI STATO 

IN SICUREZZA 

 

 

 
 

Secondo le linee di indirizzo della Conferenza delle Regioni per gli uffici aperti al pubblico Il presente 

documento prende la mossa dal principio generale, secondo il quale 

 “OGNUNO PROTEGGE TUTTI”, CIASCUN INDIVIDUO “PARTECIPA ALLE AZIONI DI 

CONTENIMENTO”  

Pertanto, alla luce di quanto sopra, si individuano le misure minime di contenimento per il rischio biologico 

per lo svolgimento in sicurezza degli Esami di Stato:   

 

 FORMAZIONE E INFORMAZIONE 

 

Predisporre una adeguata Informazione sulle misure di prevenzione in tutta la Scuola; i docenti e gli operatori 

coinvolti devono essere previamente informati e formati sulle misure di prevenzione. 

 

 

 
ORGANIZZAZIONE DEGLI SPAZI 

 

Riorganizzare gli spazi e la disposizione dei Banchi delle Aule interessate, favorendo le Aule con maggiore 

quadratura per assicurare il mantenimento di almeno 1 metro (consigliata almeno di 2 mt) di separazione sia 

tra le singole postazioni di lavoro, sia tra il Personale, gli Studenti ed un eventuale Visitatore in attesa 
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PULIZIA DEGLI AMBIENTI 

 

Assicurare una adeguata Pulizia delle superfici di lavoro negli intervalli tra un esame e l’altro, con disinfettanti 

a base di cloro e alcool. 

 

 
 

 

 

 

BUONE PRATICHE DI IGIENE 

 

 

Lavarsi spesso le mani. Si raccomanda di mettere a disposizione in tutti i luoghi di aggregazione, soluzioni 

idroalcoliche per il lavaggio delle mani. 
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PRESCRIZIONI E DIVIETI 

 

                                        Evitare abbracci e strette di mano 

 

 
 

 

ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO 

 

Mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di almeno un metro – consigliata 2 metri. 
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USO DEI DISPOSITIVI E BUONE PRATICHE DI IGIENE 

 

Non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani - Coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce - Praticare 

l’igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle mani con le secrezioni 

respiratorie).   

 

 
 

È fortemente raccomandato in tutti i contatti sociali, utilizzare protezioni delle vie respiratorie come misura 

aggiuntiva alle altre misure di protezione individuale igienico-sanitarie.   

In caso sia prevista una durata prolungata all’interno dei locali scolastici, dovrà essere utilizzata la Mascherina 

a protezione delle vie aeree. 

 
 

PRESCRIZIONI E DIVIETI 

 

                             È fatto assoluto Divieto di Assembramento 
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 Favorire il Ricambio d’aria negli ambienti interni ed escludere totalmente, per gli Impianti di 

condizionamento, la funzione di Ricircolo dell’aria;  

 È fatto assoluto divieto di Scambio delle postazioni tra i diversi presenti all’interno delle Aule; 

 Predisporre un Registro degli accessi esterni da collocare in prossimità dell’accesso a Scuola; 

Igienizzazione e sanificazione quotidiana;   

 Tutte le attività in sede, non necessarie allo svolgimento degli esami, restano sospese;   

 Le Riunioni Collegiali dei docenti sono oggetto di divieto nella loro versione in presenza. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO O UN SUO DELEGATO VIGILA SULLA CORRETTA 

APPLICAZIONE DELLE PROCEDURE ADOTTATE 
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PRESCRIZIONI E DIVIETI 

 

 
 

 

 

 

SEGUIRE IL PERCORSO OBBLIGATO 
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PRESCRIZIONI E DIVIETI 

 

 
 

 

 

 

SEGUIRE IL PERCORSO OBBLIGATO 
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PRESCRIZIONI E DIVIETI 

 

 
 

 

 

SEGUIRE IL PERCORSO OBBLIGATO 
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PRESCRIZIONI E DIVIETI 
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ALLEGATO 1 

 

 

AUTODICHIARAZIONE PERSONALE  

MISURE ANTICONTAGIO COVID 19 
AI SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 DPR N.445/2000  

  
 

Il 

sottoscritto_______________________________________________________________________

_____ 

 

in qualità di ________________________________________, 

 

consapevole di tutte le conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci, e 

consapevole dell’importanza del rispetto delle misure di prevenzione finalizzate alla diffusione di 

COVID-19 per la tutela della salute della collettività, 

 

DICHIARA 

 (barrare la voce/le voci che interessa/interessano) 

 

[ ] non presenta sintomatologia respiratoria o febbre superiore a 37.5° C in data odierna e nei 

tre giorni precedenti;  

[ ] NON è attualmente sottoposto a misura di isolamento fiduciario; 

[ ] NON è stato in quarantena o isolamento domiciliare e NON è stato a contatto con persone 

positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 14 giorni. 

 

      SI IMPEGNA 

 

a comunicare tempestivamente a codesto Istituto ogni eventuale variazione di quanto sopra dichiarato. 

 

 

Luogo e data ___________________________ 

 

 

Firma  

 

        __________________________________ 
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