
 
 

AI SIGG. DOCENTI 

AL DSGA  

ALL’ALBO ON LINE  

AL SITO WEB  

 

                                                            

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI A.S. 2019/20- DISPOSIZIONI OPERATIVE 

         In vista degli scrutini finali come da Circolare Prot. 0004584 - 20/05/2020 “LINEE DI INDIRIZZO 

VALUTAZIONE DEGLI APPRENDIMENTI A.S. 2019/20” si ricordano alle SS.LL. gli adempimenti di fine 

anno scolastico: 

PRIMA DELLO SCRUTINIO 

 

1. PROGRAMMI E RELAZIONI 

- I programmi delle singole discipline, secondo il format ALLEGATO A e preparato da ogni singolo docente 

per disciplina/classe, dovranno essere caricati entro e non oltre il 08/06/2020 sul Registro Elettronico in 

formato pdf secondo la seguente procedura:  

A. Area Documenti ed Eventi > Per classe/materia > Crea nuovo > Nome (es. 1B_Matematica_19_20) > 

Tipo “Programma svolto”. 

Si ricorda di spuntare “Visibile in Area Tutore/Studente”. 

Nel caso in cui i docenti individuano, ai sensi dell’art. 6 c. 2 dell’O.M. 11 del 16/05/2020, le attività didattiche 

eventualmente non svolte rispetto alle progettazioni di inizio anno e i correlati obiettivi di apprendimento e li 

inseriscono in una nuova progettazione finalizzata alla definizione di un piano di integrazione degli 

apprendimenti, redatto secondo il format ALLEGATO B e inviato via mail al coordinatore di classe entro e 

non oltre il 08/06/2020. 

- Le relazioni delle singole discipline, secondo il format ALLEGATO C e preparato da ogni singolo docente 

per disciplina/classe, dovranno essere caricati entro e non oltre il 08/06/2020 sul Registro Elettronico in 

formato pdf secondo la seguente procedura:  

B. Area Documenti ed Eventi > Per classe/materia > Crea nuovo > Nome (es. 1B_Matematica_19_20)> 

Tipo “Relazione”. 

Si ricorda di spuntare “Visibile in Area Tutore/Studente” 

Il coordinatore di classe verificherà giorno 09/06/2020 il regolare inserimento dei programmi e delle 

relazioni. 

Per la Scuola Primaria i docenti contitolari preparano per classe solo l’ALLEGATO C/BIS. 
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1. PROPOSTA VOTO 

Ogni singolo docente inserisce le proposte di voto e le assenze delle proprie classi entro e non oltre le ore 14 

del 08/06/2020 su RE > Scrutinio finale > Le mie proposte. 

In caso di proposte di voto insufficienti nelle classi della Scuola Secondaria di 1 e 2 Grado è necessario 

compilare per ogni alunno/disciplina il PIANO DI APPRENDIMENTO INDIVIDUALIZZATO (Ai 

sensi dell’O.M. 11 del 16/05/2020 art. 6 c. 1) secondo il format ALLEGATO D. 

 

2. GIUDIZIO DI AMMISSIONE 

Il coordinatore delle classi 5 della Scuola Secondaria di II grado, visto il tabellone di classe con le proposte 

delle singole discipline, prepara i giudizi di ammissione dei singoli studenti. 

Si consiglia di scrivere il giudizio su un foglio word così che durante lo scrutinio, dopo le eventuali modifiche 

e/o integrazioni, sarà sufficiente copiarlo e incollarlo nella relativa SCHEDA ALUNNO. 

 

3. VOTO DI COMPORTAMENTO 

Il coordinatore di ogni classe di ordine di scuola dell’Istituto accede su RE a Scrutinio finale > Tabellone della 

classe e inserisce entro e non oltre il 09/06/2020 la proposta di voto di comportamento secondo la griglia 

approvata nel collegio docenti del 15/05/2020.  

 

DURANTE LO SCRUTINIO 

 

Il Coordinatore di Classe accede alla sezione Scrutinio del RE e: 

1. effettua le eventuali modifiche sui voti, conferma il voto di comportamento e, per le classi 3, 4 e 5 

della Scuola Secondaria di II grado; 

2. verifica l’attribuzione del credito scolastico; 

Si ricorda di prestare particolare attenzione per l’attribuzione del credito del triennio finale rivisto dall’OM 11 

del 16/05/2020.  

3. inserisce le competenze di base per le classi interessate; 

4. inserisce quindi le uniche voci consentite: Ammesso/a Non Ammesso/a e AMMESSO/A SECONDO 

O.M. 11/2020; 

5. accede alla gestione del Verbale, compila i DATI CHIUSURA SCRUTINIO; 

6. completa il verbale nelle parti mancanti, verifica che siano indicate le carenze relative alla singola 

disciplina, con gli argomenti oggetto di recupero, le competenze di base per le seconde e i crediti per 

le 3_4 e 5 classi, ecc.; 

7. genera il Tabellone della classe. 
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8. in caso di disciplina con valutazione insufficiente assembla in unico file DOCUMENTO DI 

VALUTAZIONE DELLO STUDENTE per studente contenente i PIA e li comunica immediatamente 

alla segreteria didattica che comunica ai genitori degli studenti. 

L'orario dei consigli di classe per lo scrutinio potrebbe subire lievi anticipi o posticipi; per tale motivo i Docenti 

sono pregati di essere disponibili per il collegamento online con almeno 10 minuti di anticipo. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

ALLEGATI: 

ALLEGATO A – PROGRAMMA  

ALLEGATO B – PIA 

ALLEGATO C – RELAZIONE  

ALLEGATO C/BIS (SOLO PER LA PRIMARIA) – RELAZIONE  

ALLEGATO D – PAI 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giuseppe FERRARELLI  
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