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Al Personale Docente 

Scuola dell’Infanzia 

dell’Istituto Comprensivo 

  e.p.c.    Al personale ATA (segreteria) 

 

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2025/2026_Scuola dell’Infanzia. 

Termine delle lezioni: 30 Giugno 2026 

In tale data le insegnanti faranno pervenire in segreteria la seguente documentazione: 

 

1. Relazioni finali attività educative e didattiche svolte nel corrente anno scolastico; 

2. Verbali di intersezione; 

4. Schede di verifica e valutazione competenze; 

5. Schede continuità Scuola dell’Infanzia/Scuola Primaria utili a fornire indicazioni e notizie 

relative all’alunno, da trasmettere ai docenti della futura classe prima della Scuola Primaria;  

6. Relazione finale su alunni che seguono un P.E.I. 

 

Altri documenti da consegnare entro giorno il 30 Giugno:  

 

-Modello richiesta ferie relative all’anno scolastico 2025/2026 con l’indicazione del recapito estivo, numero 

di telefono ed indirizzo e-mail; 

-Relazioni finali delle attività svolte nell’anno scolastico 2025/2026 e retribuite con il FIS (Collaboratori del 

DS, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Progetti etc.) 

 

Entro giorno 18 giugno 2026  

Il docente neoassunto e il docente tutor dovranno consegnare in presidenza:  

• bilancio delle competenze finale;  

• registro delle ore di peer to peer;  

• attestazione delle ore del corso di formazione on line e in presenza;  

• parere motivato da parte del tutor sulle caratteristiche dell’azione professionale del neoassunto;  

• ogni altro documento ritenuto utile (portfolio, Unità didattica sviluppata in collaborazione con il 

tutor) ai fini della valutazione.  

 

                                                 ************************* 

 

Si raccomanda di completare il  Registro elettronico in ogni sua parte: 

 

-SEZIONE REGISTRO: completare con assenze, firme e programmazione delle attività settimanali o mensili; 

-SEZIONE CLASSE: indicare le attività rilevanti della vita della sezione, uscite, eventi, incontri scuola-

famiglia; relazione sulla situazione iniziale della sezione, osservazioni sistematiche degli alunni, verbali 

Consigli, resoconto incontri scuola-famiglia, relazione finale di ciascuna sezione. 

-SEZIONE CLASSE MATERIA: programmazioni annuali per campi di esperienza. 
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Impegni nel mese di giugno 

- 25 giugno 2026 ore 16:30   Collegio dei Docenti 

- 25 giugno 2026 ore 14:30  Riunione Comitato di valutazione integrato con la partecipazione dei 

docenti con funzioni di tutor, i quali dovranno presentare un’istruttor 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

(Dott.ssa Rosa AUDIA) 
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