
 

                                                                                                      

 

          
ISTITUTO COMPRENSIVO  

“CASOPERO – FILOTTETE CIRO’ M. - CRUCOLI” 
SCUOLA  DELL’INFANZIA – PRIMARIA- SECONDARIA I GRADO 

Via Libertàn. 60 -  88811 Cirò Marina (KR) Tel.  0962.614441 
Cod. Fisc.: 91021410799 - Codice Meccanografico: KRIC82400D 

E-mail: Kric82400D@istruzione.it - PEC: kric82400d@pec.istruzione.it 

Sito Web: https://iccasopero-filottete.edu.it/ 
 

    Prot. n.0011610 /IV.2                                                                         Cirò Marina (KR) lì, 01.12.2025 

 
Oggetto: DISCIPLINARE Affidamento diretto su MEPA inferiore ai 140.000 euro ai sensi dell’art. 
17 comma 2 e dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023, FORNITURA MATERIALE 
DIDATTICO DI FACILE CONSUMO del progetto “Fondi Strutturali Europei –PN Scuola e 
Competenze 2021 – 2027” - “Priorità 1 – Scuola e Competenze (FSE+)” - Avviso pubblico “Percorsi 
di Orientamento nelle Scuole Secondarie di I grado”. Progetto autorizzato con nota Prot. 
AOOGABMI. N. 105099 del 19.06.2025 dal MIM - dal titolo “LA BUSSOLA SCOLASTICA” – codice 
ESO4.6.A4.D-FSEPN-CL-2025-4 - importo finanziato pari a Euro €. 63.540,00 -  
CUP: J54D25000760007 – CIG: da acquisire in P.C.P. nella fase di aggiudicazione. 

    

 

                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
1. PREMESSA 
Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale PN Scuola e Competenze 
FSE + 2021-2027, le azioni  finalizzate a potenziare i percorsi formativi di orientamento, garantire 
un’efficace valorizzazione delle potenzialità e dei talenti degli studenti e contrastare la dispersione e 
l’abbandono scolastico, la scrivente istituzione scolastica intende affidare mediante, affidamento diretto con 
sistema M.E.P.A, in ottemperanza della determina della DS prof.ssa Graziella SPINALI dell’Istituto 
Comprensivo “CASOPERO-FILOTTETE CIRO’ MARINA-CRUCOLI, prot. n. 11606/IV.2 del 
01.12.2025, la fornitura di materiale didattico di facile consumo, come capitolato tecnico allegato. 
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare. 
Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione 

dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 12:00 del giorno Venerdì 05 Dicembre 2025. 
La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per l’acquisto di beni e, 
nonché dei relativi servizi connessi alla trattativa diretta tramite Mercato Elettronico della P.A. (MEPA). 
Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto 
dell’offerta. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto. Le 
risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini a tutti i 
partecipanti per via telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione (MEPA) 
Visto Il D.I. n. 129/2018 del 28 agosto 2018. 
Visto il Regolamento per l’attività negoziale per la fornitura di beni e servizi approvato dal Consiglio 
d’Istituto. 
Visto che non sono presenti beni dello stesso tipo e caratteristiche nelle convenzioni Consip attive e  non 
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esaurite, questa Amministrazione Scolastica, in ossequio alle disposizioni vigenti in materia di pubbliche 
forniture sotto la soglia di rilievo comunitario, avvia una gara mediante contrattazione ordinaria ai sensi ai 
sensi dell’art. 36 comma 2, lettera b), del D.Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii., per richiesta di offerta (RDO) 
nell'ambito del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione -unico lotto. 

INDICE 
Affidamento diretto tramite R.d.O. su MEPA ai sensi dell’art. 36, comma 2, del Dlgs 36/2023 per 
 la fornitura di MATERIALE DIDATTICO DI FACILE CONSUMO del progetto “Fondi Strutturali 
Europei –PN Scuola e Competenze 2021 – 2027” 
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente Disciplinare, che 
dovrà essere sottoscritto in ogni pagina dagli operatori economici al momento della presentazione dell’offerta. 

1. OGGETTO DELLA FORNITURA 
L’Oggetto della RDO è la fornitura del seguente materiale di facile consumo da catalogo BORGIONE 
Scuola Secondaria 2025-2026 : 
 
 

Q.tà codice Descrizione Pagina Prezzo 
unitario 

Totale 

35 
 

1571.86 
Quaderni a quadretti 
 (conf. 10 pz.) 

Pag. 44 
  

28 
1571.84 

 
Quaderni rigo 1R 
(conf. 10 pz.) 

Pag. 44 
  

24 
1790.22 

 
Blocchetti fogli promemoria autoadesivi  gialli 
(conf. 12) 

Pag. 63 
  

24 
1790.27 

 
Foglietti promemoria bianchi 

Pag. 63 
  

12 
1261.64 

 
Forbici decorative 
 (set completo di 6 pz.) 

Pag. 66 
  

12 
 

1142.44 
Colla stick gr. 40 
(conf. 12 pz ) 

Pag. 75 
  

12 
9734.01 

 
Metro lineare 
 

Pag. 89 
  

10 2995.36 Pen drive 128 GB Pag. 91   

12 1002.12 
Turbo color Giotto 
(36 pz. in 36 colori) 

Pag. 134 
  

12 1008.40 Bilinea 100 pezzi Pag. 137   

12 1022.10 
Matite Noris Staedtler 
(12 pz. HB) 

Pag. 143 
  

12 1043.45 
Barattolo Pastelli Giotto Stilnovo 
(84 pz.) 

Pag. 146 
  

12 2166.21 
Tempera Giotto Bianco ml 1000 
 

Pag. 150 
  

12 2166.22 
Tempera Giotto Nero ml 1000 
 

Pag. 150 
  

12 2166.23 
Tempera Giotto Rosso ml 1000 
 

Pag. 150 
 

 

12 2166.24 
Tempera Giotto Giallo ml 1000 
 

Pag. 150 
 

 

12 2166.25 
Tempera Giotto Blu ml 1000 
 

Pag. 150 
 

 

12 1221.09 
Gomma per matita 
(20 pz.) 

Pag. 35 
  

12 1210.14 
Temperamatite extra in metallo  2 fori  
(12 pz.) 

Pag. 34 
  

36 1683.93 
Risma carta A4 80 gr. (5 pz.) 
 

Pag. 42 
  

12 1762.26 Cartoncini 3 lembi con stampa rosso (50 pz.) Pag. 56   

12 1780.84 
Raccoglitori anello giallo dorso cm 5  
 

Pag. 50 
  

12 1131.51 
Colla Coccoina pasta bianca gr. 125 
 

Pag. 77 
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12 1181.11 
Fermagli in metallo n. 3 (300 pz.) 
 

Pag.83 
  

12 1181.12 
Fermagli in metallo n. 4 (300 pz.) 
 

Pag.83 
  

12 1199 
Segnalini a spillo (125pz) 
 

Pag. 84 
  

12 6341.21 
Prolunga elettrica 5 metri  
 

Pag. 91 
  

1 9148.07 
Bacheca in sughero 90x60 
 

Pag. 95 
  

1 1233.01 
Cucitrice da tavolo alto spessore 
 

Pag.72 
  

6 9785.09 
Solidi geometrici 
 

Pag. 188 
  

 
23 

1014.62 Penna BIC Cristal Nero ( 50 pz.) 
Pag.21 

  

120 
 

1016.72 Penna Pilot G-2 Ink  Gel 
Pag. 24 

  

23 1013.29 
Evidenziatori (6 pz. in 6 colori) 
 

Pag. 27 
  

12 1782.29 
Cartelline con clip universale blu (5 pz.) 
 

Pag. 55 
  

11 1218.22 
Vaschetta portacorrispondenza 
 

Pag. 88 
  

11 1767.0201 
Cartellina con elastico rosso (5 pz.) 
 

Pag.57 
  

4 
2854.73 

Pistola colla a bassa temperatura 
 

Pag. 78 
  

4 
1121.20 

Colla a caldo cartucce cm 10 
 

Pag.78 
  

11 
1233.10 

Punti metallici da 30 a 50 fogli  
 

Pag. 72 
  

11 
1233.11 

Punti metallici da 50 a 100 fogli 
 

Pag. 72 
  

1 
1788.18 

Rilegatrice a spirale 8 fogli 
 

Pag. 61 
  

3 
1788.06 

Dorsi ad anelli 6mm 
 

Pag. 61 
  

1 
1788.16 

Dorsi ad anelli 8mm 
 

Pag. 61 
  

1 
1789.45 

Distruggi documenti 
 

Pag. 59 
  

4 
2236.27 

Teli salvamacchia (10 pz.) 
 

Pag. 162 
  

 
TOTALE 

 

 
 

2. OGGETTO 
2.1  Indicazioni generali 
Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua interezza 
e non la mera consegna di attrezzature sarà cura del fornitore affidatario prevedere la configurazione dei 
prodotti e dei servizi previsti indispensabili al corretto funzionamento del materiale e accessori che si andrà a 
fornire, in sintonia con gli scopi del progetto stesso.  
L’importo presunto della fornitura di cui alla presente lettera di invito è di € 3.732,73 
(tremilasettecentotrentadue/73) IVA esclusa. Non sono ammesse offerte in aumento. 
I costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di offerta 
generato dal MEPA, in maniera singola e dettagliata così come da format di offerta tecnico/economica 
allegato al presente disciplinare. 
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs.  n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Prof.ssa 
Graziella SPINALI. 
La garanzia sui prodotti dovrà essere di almeno 24 (ventiquattro) mesi, dalla data di accettazione della 
fornitura, così come previsto in premessa e ai successivi paragrafi 8/9/10. 
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2.2  Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti. 
I BENI ed i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente disciplinare. 
3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di 
legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è da acquisire in P.C.P. nella fase 
di aggiudicazione. 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla 
menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la 
facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
4.   Oneri della sicurezza  
Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle 
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal 
concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza. 
5. Luogo consegna e di esecuzione 
L’aggiudicatario dovrà effettuare la consegna ed eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi 
dell’istituzione scolastica come da capitolato allegato al disciplinare.  
6. Modalità dell’offerta  
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di offerta 
tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta 
interpellata.  
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. 
La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, con la 
voce “FACOLTATIVO”. 
 
7.  Criterio di valutazione delle offerte 
Le offerte pervenute saranno valutate esclusivamente in base al prezzo offerto per il prodotto indicato nel 
capitolato. 
Il prodotto indicato è vincolante ai fini dell’accettazione della offerta. 
In ragione di particolari situazioni di mercato o in ragione di un particolare vantaggio in termini di risultato è 
consentito all’operatore economico, indicandolo nel format di offerta economica a costi unitari, di proporre 
prodotti alternativi aventi caratteristiche esclusivamente superiori al prodotto richiesto. 
Tale proposta sarà intesa “sostitutiva” e non alternativa al capitolato originale e non costituirà elemento di 
valutazione da parte della stazione appaltante rimanendo l’unico criterio di valutazione quello del minor 
prezzo. 
Le offerte con prodotti “sostitutivi” potranno di fatto essere accettate, ed entrare quindi nella valutazione 
con i prezzi proposti, oppure essere rifiutate senza alcun obbligo di motivazione da parte della stazione 
appaltante. 
Nel format di offerta economica l’operatore economico riporterà gli elementi di identificazione del prodotto 
così come riportati nel capitolato (marca-tipo-modello etc.). 
Ove nel capitolato fossero indicate solo le caratteristiche minime del prodotto richiesto o venisse offerto un 
prodotto diverso da quanto richiesto nel capitolato, l’operatore economico indicherà con precisione la 
marca, il tipo, il modello etc. del prodotto che sarà oggetto di fornitura. 
 
8.  Stipula ed eventuale contratto collegato 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo In 
presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante 
stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata 
esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del 
contratto” indicata nel documento di stipula. 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero 
pervenuti i documenti mancanti. 
 
9. Ulteriori informazioni 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di comunicazione 
MEPA. 
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Corrispettivo e fatturazione elettronica: 
ISTITUTO COMPRENSIVO “CASOPERO -FILOTTETE” 
C.F.: 91021410799 
Via Libertà 60 - 88811 - Cirò Marina (KR)  
Codice Univoco: UFJAEH 
Sarà possibile procedere alla liquidazione della fattura elettronica, comunque, solo a seguito della verifica della 
permanenza delta regolarità contributiva dell'impresa aggiudicataria e degli eventuali subappaltatori, mediante 
acquisizione del DURC da parte del Responsabile del procedimento 
 
10. Condizioni particolari di fornitura e servizi inclusi  
Le attività di consegna e configurazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano, installazione, posa in 
opera, configurazione di tutte le tecnologie acquistate in rete ove lo prevedano.  
Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo della fornitura, tutti i servizi indicati nel progetto che è allegato al presente 
disciplinare e ne costituisce parte integrante e sostanziale. 
Tali attività dovranno essere effettuate da personale qualificato. 
Non sono ammessi costi aggiuntivi per trasporto, consegna o altro servizio indicato nel presente articolo. In assenza di 
indicazione diversa all’articolo 11, si intende come sede di consegna la sede legale del committente. 
Con l’invio dell’offerta, disciplinare e capitolato siglati in ogni pagina e firmati in calce costituiscono formale accettazione delle 
condizioni di cui al presente articolo anche se le stesse dovessero o potessero configurarsi come clausole vessatorie. 
L’oggetto della fornitura è da considerarsi a carico dell’Aggiudicatario per tutta la durata dell’appalto a partire dalla 
stipula del contratto. Si specifica che, nell’arco di tale periodo, l’Aggiudicatario provvederà all’esecuzione 
delle prestazioni secondo quanto previsto dal presente disciplinare. 
 

11.  Consegna e installazione e collaudo 
Il termine ultimo previsto per la consegna, l’installazione ed il collaudo di tutti i prodotti e l’espletamento di tutti i servizi oggetto 

del presente Contratto è 30 (TRENTA) giorni dalla stipula.  

Le consegne dovranno avvenire presso le seguenti sedi: 
1) Scuola Secondaria di I grado “CASOPERO-FILOTTETE” sita in Via LIBERTA’ n. 60 a Cirò Marina (KR). 

In caso di esito positivo del verbale di verifica della conformità/certificato di regolare esecuzione, effettuato 

dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data dell’atto varrà come Data di Accettazione della fornitura con 
riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e 
l’assistenza prestate dal produttore ed eventualmente dal Fornitore. Nel caso di esito negativo, il Fornitore dovrà sostituire entro 
5 (cinque) giorni lavorativi le apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni attività necessaria affinché la verifica 
sia ripetuta con esito positivo. 
In linea di principio non saranno accettate consegne parziali della fornitura. 
Nel caso in cui la situazione del mercato obbligasse l’operatore economico a consegne parziali, le stesse potranno essere accettate 

solo previa consegna con dettagliato documento di trasporto e accettate previa l’apposizione della annotazione da 
parte della stazione appaltante che: 

 La fornitura parziale è accetta con riserva di verifica; 

 La fornitura parziale non costituisce trasferimento di proprietà dall’operatore economico al committente; 

 La fornitura parziale è custodita presso i locali della stazione appaltante con la diligenza del buon padre di famiglia 
ma la stessa rimane nella disponibilità dell’operatore economico fino al completamento della stessa; 

 La responsabilità in caso di furto smarrimento o danneggiamenti rimane in capo all’operatore economico fino al 
completamento della stessa ovvero fino a dichiarazione di accettazione da parte della stazione appaltante; 

 la fornitura parziale non costituisce titolo ad emettere fattura. 
 
12.   Ulteriori condizioni da rispettare  

a) Tutte le apparecchiature e i servizi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel 
capitolato. In alternativa la stazione appaltante si riserva di valutare, successivamente alla stipula, ove non fosse 
possibile reperire i prodotti richiesti, su documentata relazione dell’operatore economico, prodotti alternativi, di 

primaria casa internazionale, che devono essere fornite delle caratteristiche tecniche funzionali minime 
indicate nel capitolato o superiori;  

b) Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato al netto di iva, e comprensivo di imballaggio, trasporto, 
facchinaggio, garanzia, installazione se richiesta (anche del software), collaudo, montaggio; 

c) Consegna di tutto il materiale come da specifiche del disciplinare di gara; 
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13.  Definizione delle controversie 
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto Scolastico, 
saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di CROTONE. 
 
 

                                             DISPOSIZIONI FINALI 
 

Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.) è la Dirigente Scolastica Prof.ssa Graziella SPINALI Legale 

Rappresentante pro‐tempore dell’istituzione scolastica appaltante. 

 
Responsabile dell’istruttoria Dott. Franco Carluccio. Per eventuali comunicazioni la casella di posta certificata 
dell’Istituto Scolastico è: kric82400d@pec.istruzione.it 
Per eventuali informazioni rivolgersi al responsabile dell'istruttoria: 
Dott. Franco Carluccio, Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi tel. 0962.31101- 0962.614441 

Tutti i documenti contenuti nella presente richiesta di offerta sono disponibili anche nel sito dell’Istituto:  

http://icccasopero-filottete.edu.it/ ‐Albo on Line ‐ Amministrazione Trasparente “Bandi di gara e 
Contratti”.  
 
In Allegato: 

 Autodichiarazione art 94 e successivi 

 Dichiarazione tracciabilita flussi finanziari 

 Dichiarazione di rispetto normativa disabili 

 Dichiarazione situazione occupazionale 

 Dichiarazione titolare effettivo 

 Dichiarazione consapevolezza clausole risolutive espresse 

 Dichiarazione di impegni a costituire garanzia definitiva 

 Dichiarazione relativa al ccnl applicato ai dipendenti  

 Dichiarazione di assenza di conflitto di interesse operatore economico 

 Dichiarazione rispetto principio dnsh 

 Offerta economica a costi unitari 
 
 
                           

Firmato digitalmente 

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                   Prof.ssa Graziella SPINALI 
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