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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO
Ufficio Scolastico Regionale per la Calabria Mo,
Ambito Territoriale per la Provincia di Crotone < \%
ISTITUTO COMPRENSIVO “MORO-LAMANNA" ‘\

Via Petrarizzo — B8838 MESORACA (KR] Tel. 0962 614640
Cod. Mecc. KRICB27001 - C.F. 91022800790 - Cod. Univoco UFLZBG

e-mail: kric827001@istruzione.it pec: kricB27001@ pec.istruzione.it web: www.icmorolamanna.edu.it

A tutto il Personale Docente e A. T.A
Al Genitori degli alunni
dell’I.C. “Moro — Lamanna” di Mesoraca

Al sito web

Oggetto: Adozione sistema “FEA — SIGILLO”: Firma elettronica avanzata per personale con

incarichi a tempo determinato - Docenti di ruolo, Personale A.T.A. di ruolo e famiglie.

Gia dallo scorso anno scolastico, la nostra Istituzione Scolastico, si era dotata dell’utilizzo del
sistema indicato in oggetto ma solo per il personale con incarichi a tempo determinato.

Da quest’anno scolastico — 2024/2025 -, si vuole allargare ’utilizzo di questo strumento a tutti gli
attori che ruotano intorno alla nostra Scuola, per cui oltre che a personale con incarichi a tempo
determinato (supplenti sia Docenti che Personale A.T.A.) anche Docenti di ruolo, Personale A.T.A.

di ruolo e famiglie.

Cosi come chiaramente spiegato sul portale https:/www.mim.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-
avanzata, chiunque tra le categorie sopra riportare potra utilizzare questo servizio, purché dotate di

una identita digitale (SPID).

Riportiamo di seguito quanto espressamente indicato sul sito del Ministero dell’Istruzione e del

Merito:

1l Servizio

“Sigillo” ¢ un servizio rivolto alle persone che devono firmare documenti digitalizzati creati dal
Ministero dell’Istruzione. E una soluzione di Firma Elettronica Avanzata che consente di apporre la
firma elettronica sui documenti prodotti dall’Amministrazione senza la necessita di utilizzare un

certificato di firma digitale emesso da una Certification Authority.

La Firma Elettronica Avanzata é I’equivalente informatico, in quanto soddisfa tutti i requisiti,

della firma autografa apposta su un documento cartaceo.
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I requisiti principali della Firma Elettronica Avanzata sono:

L’identificazione del firmatario del documento;

I1 controllo esclusivo del firmatario del sistema di generazione della firma;
Il legame indissolubile tra il documento e il firmatario;

La possibilita di verificare che il documento informatico sottoscritto non abbia subito

modifiche dopo I’apposizione della firma.

Le funzionalita che I’applicativo Sigillo mette a disposizione sono:

L’ Applicativo Sigillo ¢ sicuro e affidabile in quanto - oltre a garantire ’immodificabilita del

documento dopo I’apposizione della firma - abbina indissolubilmente 1’oggetto della sottoscrizione

La Firma da remoto di un documento caricato dal Ministero dell’Istruzione;
La verifica dello stato della firma di un documento;

La possibilita di scaricare un documento firmato;

La notifica tramite e-mail del caricamento del documento;

La ricerca dei documenti.

con il processo di autenticazione SPID e, dunque, con I’identita del firmatario.

Tale garanzia ¢ ancora piu forte in quanto viene coinvolto un soggetto esterno riconosciuto

affidabile (I’Identity Provider) che ¢ indipendente dal gestore del servizio di Firma Elettronica

Avanzata (I’ Amministrazione) a vantaggio del conseguimento della non ripudiabilita.

Chi puo utilizzarlo

Tutte le persone che dovranno apporre delle firme su documenti prodotti dall’ Amministrazione e

dalle scuole senza la necessita di utilizzare un sistema di firma elettronica qualificata che necessita

di certificato di firma digitale emesso da una CA.

Come si accede al servizio

Per poter accedere a Sigillo, i firmatari che devono sottoscrivere un documento devono dotarsi di

una identita digitale SPID di livello 2.
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Le modalita di accesso al sistema sono diverse:
e Dal portale del Ministero dell’Istruzione: si accede all’applicativo, attraverso 1’Area
riservata, tramite 1’identita digitale SPID.
e Tramite e-mail: una volta caricato un documento da parte di un’applicazione terza, (nel
nostro caso una volta caricato un documento dalla nostra amministrazione) viene inviata una
e-mail al firmatario. Questi, accedendo alla propria casella di posta, trovera un messaggio

con un link che lo indirizzera sulla pagina di firma del documento.

Cosa IMPORTANTISSIMA per il Personale Scolastico tutto ¢ che: I’indirizzo e — mail al quale
verranno inviati i documenti da firmare, ¢ quello collegato alla propria area del sistema Istanze on
line; per cui se nel caso la mail indicata in Istanze on line dovesse essere inattiva o inutilizzata per
qualsiasi motivo, si chiede di riattivarla o di cambiarla nella propria area dedicata di Istanze On line,

alla quale si accede sempre con lo SPID.

Disponibilita del servizio

Il servizio ¢ attivo 24 ore su 24, tutti i giorni, compresi il sabato, la domenica e le festivita.

Grazie per la consueta attenzione!

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Cristina LUPIA
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