
 
Circolare n.  296 

 

Al personale docente di Scuola Primaria 

Al DSGA 

Al Sito web  

Agli Atti 

 

Oggetto: Adempimenti finali Scuola Primaria a.s. 2024/25 

La fine delle lezioni, come da calendario scolastico regionale, per la scuola primaria e secondaria di primo 
grado è sabato 7 giugno 2025. 

Nel nostro istituto, attuando la settimana corta, le lezioni per la Scuola Primaria avranno termine venerdì 

6 giugno 2025. 

 

SCRUTINI FINALI 

I Consigli di classe della Scuola Primaria si svolgeranno nelle sedi, nei giorni e negli orari di seguito 

indicati, per procedere agli Scrutini finali anno scolastico 2024/25: 

 

SCUOLA PRIMARIA VIA DELLA LIBERTA’ E PLESSI PERIFERICI 
 

Giorno Classe Sezione Plesso Orario Intervallo Giorno Classe Sezione Plesso Orario Intervallo

11/06/2025 1 A Centro 09:00 00:20 11/06/2025 4 B Centro 15:00 00:20

11/06/2025 1 B Centro 09:20 00:20 11/06/2025 4 C Centro 15:20 00:20

11/06/2025 1 C Centro 09:40 00:20 11/06/2025 4 D Centro 15:40 00:20

11/06/2025 2 A Centro 10:00 00:20 11/06/2025 5 A Centro 16:00 00:20

11/06/2025 2 B Centro 10:20 00:20 11/06/2025 5 B Centro 16:20 00:20

11/06/2025 2 C Centro 10:40 00:20 11/06/2025 5 C Centro 16:40 00:20

11/06/2025 3 A Centro 11:00 00:20 11/06/2025 5 D Centro 17:00 00:20

11/06/2025 3 B Centro 11:20 00:20 12/06/2025 1 A S.ANNA 09:00 00:20

11/06/2025 2 D Centro 11:40 00:20 12/06/2025 2 A S.ANNA 09:20 00:20

11/06/2025 2 E Centro 12:00 00:20 12/06/2025 3 A S.ANNA 09:40 00:20

11/06/2025 3 C Centro 12:20 00:20 12/06/2025 4 A S.ANNA 10:00 00:20

11/06/2025 3 D Centro 12:40 00:20 12/06/2025 2 A C.R. 10:20 00:20

11/06/2025 3 E Centro 13:00 00:20 12/06/2025 4 A C.R. 10:40 00:20

11/06/2025 4 A Centro 13:20 00:20 12/06/2025 5 A C.R. 11:00 00:20
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SCUOLA PRIMARIA SAN ROCCO E CASTELLA 
 

Giorno Classe Sezione Plesso Orario Intervallo Giorno Classe Sezione Plesso Orario Intervallo

12/06/20025 1 A Centro 11:20 00:20 13/06/2025 4 D Centro 09:00 00:20

12/06/20025 1 B Centro 11:40 00:20 13/06/2025 5 A Centro 09:20 00:20

12/06/20025 1 C Centro 12:00 00:20 13/06/2025 5 B Centro 09:40 00:20

12/06/20025 1 D Centro 12:20 00:20 13/06/2025 5 C Centro 10:00 00:20

12/06/20025 2 A Centro 12:40 00:20 13/06/2025 1 A Castella 10:20 00:20

12/06/20025 2 B Centro 13:00 00:20 13/06/2025 2 A Castella 10:40 00:20

12/06/20025 2 C Centro 13:20 00:20 13/06/2025 3 A Castella 11:00 00:20

12/06/20025 3 A Centro 15:00 00:20 13/06/2025 4 A Castella 11:20 00:20

12/06/20025 3 B Centro 15:20 00:20 13/06/2025 5 A Castella 11:40 00:20

12/06/20025 3 C Centro 15:40 00:20

12/06/20025 3 D Centro 16:00 00:20

12/06/20025 4 A Centro 16:20 00:20

12/06/20025 4 B Centro 16:40 00:20

12/06/20025 4 C Centro 17:00 00:20

 

 

Ordine del giorno: 

1. Scrutinio finale 

 

Durante gli scrutini, in caso di eventuale assenza del Dirigente scolastico, i docenti coordinatori 
svolgeranno la funzione di Presidente e cureranno tutte le operazioni per lo svolgimento degli stessi. Inoltre 
coordineranno la valutazione del comportamento e la predisposizione dei giudizi globali degli alunni. 

Si rammenta che il consiglio di classe deve essere organo perfetto, pertanto eventuali assenze dei 
docenti devono essere comunicate con anticipo per poter effettuare le dovute sostituzioni. 

Il Dirigente Scolastico richiama tutti all’obbligo del segreto d’ufficio relativamente agli atti degli scrutini 
e ricorda anche la competenza del singolo docente a “proporre” i livelli e quella del Consiglio di Classe ad 
“attribuirli” collegialmente. 

Si invitano i Sigg. docenti ad attenersi scrupolosamente, in sede di scrutinio, al decreto legislativo n. 
62/2017 e alla Legge n.150/2024 per la valutazione degli esiti finali degli alunni. 

La valutazione finale degli apprendimenti è espressa mediante l’attribuzione di giudizi sintetici (una scala 
decrescente di sei livelli - Ottimo, Distinto, Buono, Discreto, Sufficiente) per ciascuna disciplina di studio, ivi 
compreso l’insegnamento trasversale di educazione civica di cui alla legge 20 agosto 2019, n. 92. 

Il giudizio sintetico viene integrato con la descrizione degli obiettivi di apprendimento più significativi 
per rendere esplicita la coerenza con la progettazione didattica e con tutto l’impianto della valutazione e 
dell’autovalutazione di istituto, anche adottato in precedenza. 

La valutazione del comportamento, che dovrà fare riferimento alle competenze di cittadinanza, è 
espressa collegialmente dai docenti con un giudizio sintetico riportato nel documento di valutazione, 
secondo quanto previsto dall’articolo 2, comma 5 del Decreto 62/2017. 

Si ricorda che lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attività educativa e didattica 
annuale, risultanza delle osservazioni e delle verifiche effettuate dagli insegnanti di classe nel corso 
dell’intero anno scolastico.  

Il processo valutativo sul raggiungimento degli obiettivi di apprendimento avverrà in considerazione 
delle peculiarità delle attività didattiche realizzate, con riferimento all’intero anno scolastico. 

I docenti contitolari della classe in sede di scrutinio, con decisione assunta all’unanimità, possono non 
ammettere gli alunni alla classe successiva solo in casi eccezionali e comprovati da specifica motivazione. Per 
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gli alunni non ammessi alla classe successiva, il docente prevalente della classe, tramite gli Uffici di Segreteria, 
contatterà le relative famiglie prima dell’affissione dei risultati degli scrutini. 

La valutazione finale degli alunni con disabilità e degli alunni BES viene operata sulla base del PEI o del 
PDP, in rapporto agli obiettivi formativi raggiunti, considerando le potenzialità, i livelli di apprendimento e di 
autonomia iniziali. 

Gli scrutini si svolgeranno utilizzando il registro elettronico. Sarà cura dei docenti inserire per tempo i 
voti proposti per ogni disciplina in modo da procedere celermente durante le operazioni di scrutinio.  

Il registro elettronico di classe e quello personale sono atti pubblici a valenza giuridica e, pertanto, 
saranno compilati in ogni loro parte. È rimessa ai singoli Docenti la responsabilità della loro compilazione e 
controllo prima della chiusura (firme docente, attività didattiche svolte, valutazioni, note disciplinari, assenze, 
giustificazioni assenze, ritardi e uscite anticipate alunni …). 

La valutazione dovrà fare riferimento ai criteri indicati nel Protocollo di valutazione e relative 
integrazioni, allegati al PTOF.  

I docenti del Consiglio della classe quinta procederanno alla compilazione delle competenze sul registro 
elettronico in modo da poter redigere il documento di Certificazione per ciascun allievo. 

I docenti, prima dello scrutinio finale, dovranno inserire nell’apposita sezione del RE personale:  

• la relazione finale sulla classe;  

• il registro delle attività e la relazione finale per i docenti dell’organico dell’autonomia che hanno 
svolto attività di potenziamento/consolidamento e recupero.  

Tutto il materiale degli scrutini (tabelloni, verbale, griglie, ecc.) dovrà essere consegnato 
tempestivamente alla scrivente, dai docenti coordinatori di ciascuna classe, presso gli Uffici di Presidenza.  

 
DISPOSIZIONI GENERALI 
Tutti i docenti, entro il 15 giugno 2025, sono invitati a compilare e trasmettere in segreteria;  

• Richiesta di fruizione delle ferie e delle festività soppresse, completa di recapito estivo (coloro 
che hanno già usufruito di ferie dovranno tenerne conto e scalarle dal conteggio finale), da 
inviare in modalità online tramite la bacheca docenti del RE Nuvola;  

• Relazione e dichiarazione delle attività svolte per accedere al Fondo d’Istituto e relativi registri 
dei progetti.  

La modulistica occorrente (griglie, modelli di relazione, …) sarà resa disponibile nella Bacheca docenti del 
registro elettronico.  

I dettagli relativi agli ulteriori adempimenti finali verranno resi noti con successiva comunicazione. 
 

 

Il Dirigente Scolastico 
prof.ssa Michela Adduci 
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