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Petilia Policastro, 02/12/2025 

A tutto il personale ATA interessato 
Al DSGA
Agli Atti 

OGGETTO: Ferie natalizie Personale ATA a.s. 2025/2026 

Con la presente si invita tutto il Personale ATA in regolare servizio a fare formale richiesta di
ferie per il periodo natalizio, entro e non oltre il 10/12/2025 al fine di poter pianificare e garantire il
regolare funzionamento degli uffici. 

La richiesta delle stesse deve avvenire tramite l’accesso con proprie credenziali al programma
Nuvola. 

Si  ricorda  che per l'art. 13 del CCNL 29/11/2007: le ferie sono un diritto irrinunciabile, non
sono  monetizzabili  e  devono  essere  fruite,  in  analogia  con  il  Personale  Docente,  nei  periodi  di
sospensione delle attività didattiche, compatibilmente con le esigenze di servizio. 

Va quindi contemperato il diritto del lavoratore con le esigenze istituzionali. 
In un’ottica di reciproca collaborazione, si  chiede al personale di concordare preventivamente con i
colleghi i periodi di fruizione, in modo che possano essere rispettati i diritti di tutti. 

E' importante richiedere prima le ferie dell’anno precedente visto che si può fruire di esse
entro il 30 Aprile 2026  solo in assenza di attività didattiche (non ci saranno proroghe). 
Nel caso di più richieste concomitanti per lo stesso periodo, si terrà conto delle ferie usufruite negli anni
precedenti, facendo riferimento, in particolare, a criteri di disponibilità e rotazione.
I  plessi  durante  il  periodo  natalizio  resteranno  chiusi,  i  collaboratori  scolastici  presteranno
servizio dalle ore 07,30 alle ore 13,30 presso la sede amministrativa di Via A. De Gasperi, 83  (si
invita il personale a non  chiamare in segreteria per restare nei plessi, non sarà concesso). 

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Lia De Luca

 Firma autografa sostituita

 a mezzo stampa

 ai sensi dell’art.3, comma 2, D.lvo 39/93
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