
 

Ai docenti  

Al DSGA 

All’Albo scuola 

 Circolare n. 101 

Oggetto: Obbligo di partecipazione alle riunioni collegiali, gestione delle assenze e consultazione 

delle comunicazioni istituzionali 

Si richiama l’attenzione di tutto il personale docente sull’importanza della partecipazione alle 

riunioni degli organi collegiali (Collegio dei Docenti, Consigli di Classe, Dipartimenti, ecc.), quali 

momenti fondamentali per il corretto funzionamento dell’istituzione scolastica e per l’efficace 

realizzazione dell’offerta formativa. 

Si ricorda che la partecipazione a tali riunioni costituisce obbligo di servizio, ai sensi dell’art. 29 

del CCNL Comparto Istruzione e Ricerca, e rientra a pieno titolo tra le attività funzionali 

all’insegnamento. 

Inoltre, ai sensi del Decreto Legislativo 165/2001, il dipendente pubblico è tenuto ad adempiere con 

diligenza ai propri obblighi di servizio, nel rispetto delle disposizioni organizzative impartite dal 

Dirigente Scolastico. 

Alla luce di quanto sopra: 

 • eventuali assenze alle riunioni collegiali dovranno essere preventivamente 

comunicate e adeguatamente giustificate; 

 • le assenze ingiustificate saranno oggetto di attenta valutazione. 

Si precisa che, in caso di assenze ingiustificate reiterate, il Dirigente Scolastico potrà procedere con 

richiamo scritto e, nei casi più gravi o persistenti, con l’attivazione delle ulteriori procedure previste 

dalla normativa vigente in materia disciplinare. 

Si coglie inoltre l’occasione per ricordare che tutte le comunicazioni ufficiali della scuola (circolari, 

avvisi, disposizioni di servizio) sono pubblicate attraverso i canali istituzionali, in particolare il sito 

web dell’Istituto e gli strumenti ufficiali adottati. 

Pertanto, ciascun docente è tenuto a consultare con regolarità tali canali, considerandoli come fonte 

primaria e ufficiale di informazione. Non possono essere ritenuti canali ufficiali di comunicazione i 

mezzi informali quali gruppi WhatsApp, messaggistica privata o SMS, il cui utilizzo non garantisce 

completezza, tracciabilità e ufficialità delle informazioni. 

Confidando nella consueta collaborazione e nel senso di responsabilità di ciascun docente, si invita 

a garantire la più ampia partecipazione alle attività collegiali e una puntuale attenzione alle 

comunicazioni istituzionali, nell’interesse della comunità scolastica.  

 

 

La Dirigente Scolastica                                                                                                       

Dott.ssa Tiziana Fiorino                                                                                                                                                                                           

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                      dell’art.3, comma2 del decreto legislativo n. 39/1993 
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