
Allegato 1 

DPENDENTE/COLLABORATORE /ESPERTO ESTERNO 

Nome/Cognome ________________________ 

TRASFERTA   del ____________________ a _____________ 

 
SPESE DI VIAGGIO 1 

TRENO € ..................................... 
AEREO €..................................... 
TAXI € ...................................... 
AUTOBUS /TRAM €.................................... 
ALTRO € .................................... 
Totale spese di viaggio € ..................................... 
 

SPESE PER UTILIZZO AUTOVETTURA 2 

Autovettura modello .............................................. targata ..............................; 

tariffa chilometrica Aci € ..................... x .................. Km (percorsi) = €...................... 

(come da tabelle chilometriche e distanze calcolate sul percorso) 

 

SPESE DI VITTO E ALLOGGIO 3 

Albergo ........................................... fatt./ric./sc.fisc. n............ del ............. € (fino ad un importo massimo di € 
40,00 a pernottamento e prima colazione) 

Ristorante ........................................ fatt./ric./sc.fisc. n............ del ............. €..................(fino ad un importo 
massimo di € 20.00 riferito ad n. 01 pasto giornaliero per i giorni previsti nell’incarico) 

Totale spese di vitto e alloggio € ........................... 

TOTALE COMPLESSIVO SPESE € ........................ 

Si allegano alla presente i documenti comprovanti le spese indicate sopra 

IL DIPENDENTE/COLLABORATORE/ESPERTO ESTERNO __________________ 

1. Le spese effettuate sono rimborsate nei limiti indicati purché comprovate da idonei documenti giustificativi. 
2. 2 Se l'importo rimborsato eccede l'importo calcolato mediante l'utilizzo delle tariffe ACI, l'eccedenza viene 

tassata in capo al collaboratore. 
3. 3 Le spese di vitto e alloggio rimborsate con il metodo analitico non sono tassate in capo al collaboratore 

purché documentate mediante fattura, ricevuta fiscale. 

 

 richiedere ed ottenere valido giustificativo delle spese sostenute per l'uso del mezzo, secondo le 
indicazioni fornite dall'ufficio amministrativo. 

 Obblighi del proprietario. Il proprietario si impegna sin da ora a: 
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Allegato 1 

 stipulare e rinnovare idonea polizza assicurativa a copertura del mezzo e dei rischi connessi alla 
circolazione dello stesso; 

 corrispondere la tassa di proprietà;  

(il presente accordo s’intende per i tempi strettamente necessari all’espletamento del contratto 
sottoscritto); 

Durata e modifiche agli accordi. Il presente accordo mantiene la sua efficacia a  per il tempo 
strettamente necessari all’espletamento del contratto sottoscritto tra le parti).  Ogni modifica al 
contenuto del presente accordo dovrà essere formalizzata per iscritto. 

Il presente accordo è stipulato in due originali, debitamente sottoscritti per accettazione dalle parti. 

 

 

Data ...............                 

 
 
 
L’esperto esterno________________________ 
 

 

o Visto si autorizza il rimborso spese                                 Il Dirigente Scolastico 
  Prof.ssa Natascia Senatore 

  Documento Firmato digitalmente ai sensi del art. 24 
                                                                            DECRETO LEGISLATIVO 7 marzo 2005, . 82 – 
                                                                            Codice dell'amministrazione digitale.  
                                                                            6 maggio 2005, n. 112 - S. O. n. 93) 
 
 


