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Alle Studentesse e agli studenti delle classi Quinte
Alle loro Famiglie

Oggetto: Disattivazione account Google Workspace d'Istituto e istruzioni salvataggio dati

Cara studentessa, caro studente,

con il completamento del tuo percorso di studi e il superamento dell'Esame di Stato, si conclude anche il
tuo ciclo di accesso ai servizi digitali della nostra scuola.

Ti comunichiamo che il tuo account Google d'Istituto (nome.cognome@istitutogravina.kr.it) e tutti i
servizi associati (Gmail, Drive, Classroom, ecc.) verranno definitivamente disattivati a partire dal
31/08/2026. Dopo questa data, non sara pil possibile accedere all'account né recuperare i file in esso
contenuti per ragioni di conformita e licenze. Per evitare la perdita di documenti importanti, materiali
didattici o progetti realizzati in questi anni, ti invitiamo a effettuare il salvataggio dei tuoi dati il prima
possibile seguendo le istruzioni riportate di seguito.

GUIDA TECNICA AL SALVATAGGIO DEI DATI

OPZIONE A: Google Takeout (Consigliata per scaricare tutto sul PC)

1. Accedi al tuo account istituzionale dal browser e collegati al sito: takeout.google.com

2. Troverai la lista di tutti i servizi attivi. Seleziona solo i servizi che ti interessano realmente (es.
spunta la casella solo su Drive e Gmail se vuoi salvare file ed email, deselezionando il resto per
velocizzare il processo).

3. Scorri fino in fondo alla pagina e clicca sul pulsante 'Passaggio successivo'.
4. Scegli il metodo di trasmissione selezionando la voce 'Invia tramite email il link per il download'.
5. Clicca su 'Crea esportazione'.

6. Riceverai una notifica sulla tua casella di posta d'istituto non appena I'archivio sara pronto (puo
richiedere da pochi minuti a qualche ora a seconda della mole di dati). Apri I'email e clicca su 'Scarica
i tuoi file' per salvarli in locale in formato .zip.
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OPZIONE B: Trasferimento diretto su account Google Personale

Se possiedi un account Gmail personale (es. tuonome@gmail.com) con sufficiente spazio libero, puoi
copiare direttamente i file cloud senza scaricarli fisicamente.

1. Accedi al tuo account istituzionale e naviga sulla pagina: myaccount.google.com/transfer

2. Inserisci l'indirizzo email del tuo account Google personale di destinazione e clicca su 'Invia
codice'.

3. Accedi alla tua casella Gmail personale (aprendo un'altra scheda o da smartphone), copia il codice
di verifica ricevuto da Google e inseriscilo nella schermata dell'account d'istituto.

4. Seleziona i contenuti che desideri copiare (Drive e/o Gmail) e clicca su 'Avvia trasferimento'.

5. Nota bene: Il trasferimento avviene direttamente da cloud a cloud in background e puo impiegare
diversi giorni. Al termine, troverai una cartella nel tuo Drive personale contenente tutti i materiali
copiati.

I\ AVVERTENZE IMPORTANTI DA COMPLETARE PRIMA DELLA SCADENZA:

e Siti esterni e Registrazioni: Se in questi anni hai usato I'email scolastica per registrarti a siti web,
piattaforme universitarie (es. TOLC, portali di Ateneo, UNICA), abbonamenti, concorsi o profili
social, ricordati di accedere a ciascun portale e variare I'email di riferimento sostituendola con
guella personale prima della disattivazione dell'account.

e Verifica dello spazio: Se decidi di usare I'Opzione B (Trasferimento), assicurati che il tuo account
Google privato abbia spazio di archiviazione a sufficienza. Ricorda che lo spazio standard gratuito
di Google & pari a 15 GB complessivi.

Ti ringraziamo per la collaborazione profusa in questi anni e ti rivolgiamo i nostri pit grandi e sinceri
auguri per il tuo futuro percorso accademico, professionale e personale.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Antonio SANTORO
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa
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