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POLO TECNICO PROFESSIONALE 

“A.M. BARLACCHI – A. LUCIFERO” 
Via G. Carducci – 88900 – Crotone – Tel 096262038 

Codice Meccanografico: KRIS013007 - C.F. 91069780798 

E-mail: kris013007@istruzione.it - PEC: kris013007@pec.istruzione.it 

WEB: www.polobarlacchilucifero.edu.it 

 

Al Personale A.T.A. interessato 
Alle RSU di Istituto 
Agli Atti (Albo On-Line di Istituto) 
Sede 

OGGETTO: Attribuzione mansioni al personale A.T.A. – anno scolastico 2025/2026– 

Art. 54 del CCNL 18/01/2024 – INCARICHI SPECIFICI – 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO L’art. 21 della Legge n. 59/1997 e l’art. 14 del D.P.R. n. 275/1999; 

VISTO Il CCNL 2019/21 siglato il 18/01/2024, art. 54; 

VISTO Il D.lgs. n. 165/2001 e le modifiche apportate dal D.lgs. n. 150/2009; 

VISTO Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa per l’anno scolastico in corso deliberato dal 

Collegio dei Docenti ed adottato dal Consiglio di Istituto; 

ACCERTATO  Che alla data odierna i dipendenti interessati dal presente atto non risultano aver 

conseguito l’accesso alla 1^ o 2^ posizione economica (art. 50 – Cont. 25/07/08); 

ACCERTATO  Che il personale A.T.A. non assegnatario di 1^ o 2^ posizione economica può 

essere destinatario di incarichi specifici (anche di natura organizzativa) i quali, nei limiti 

delle disponibilità e nell’ambito dei profili professionali, comportano l’assunzione di 

responsabilità ulteriori e lo svolgimento di compiti di particolare responsabilità, rischio o 

disagio, necessari per la realizzazione del piano dell’offerta formativa; 

VISTO il Contratto integrativo di Istituto siglato in data 16/04/2026 e confermato 

definitivamente, con parere positivo dei Revisori dei Conti; 

VISTE Le proposte del DSGA: 

A T T R I B U I S C E 

al personale ATA di sotto elencato in servizio presso questo istituto i seguenti incarichi specifici 

retribuiti che comportano l’assunzione di responsabilità ulteriori, maggiore impegno professionale e 

lo svolgimento di compiti di particolare responsabilità, rischio, o disagio nonché per l’assistenza alla 

persona, all’assistenza di base per allievi con disabilità ed incarichi di natura organizzativa. I relativi 

compensi saranno definiti dalla contrattazione di Istituto nell’ambito delle risorse economiche 

assegnate per tali incarichi nel corrente anno scolastico. 
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ASSISTENTI AMMINISTRATI 
INCARICHI SPECIFICI 

 
 
 
 

 
        SCARRIGLIA FRANCESCA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

 
- Coordinamento area amministrazione trasparente. 

 

        RUGGIERO FILOMENA 

 
Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

 
- Coordinamento area alunni. 

 

         ORANGIS MARIA 

 

            Incarico Descrizione incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Amministrativa 

- Coordinamento area alunni. 

 
         TEODORO GIUSEPPINA 

 
Incarico Descrizione incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Amministrativa 

    
  -   Coordinamento area docenti. 
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        FERRARO ROSALBA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

     Coordinamento personale ATA nei plessi. 

 

           
         VRENNA GIUSEPPE 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
 

Collaborazione 
Amministrativa 

- Espletamento delle pratiche relative alle assenze del personale docente ed Ata, 
controllo documentazione, relative registrazioni ed emissione provvedimenti di 
competenza. 

 
 
 
 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
                                                                   MAGGIORI IMPEGNI 

 
 
 
 
        LONETTO ELISABETTA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Supporto DSGA 
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       LONETTO ELISABETTA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Pratiche ricostruzione di carriera. 

 
 
 
        CALIGIURI CATERINA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Supporto Amministrativo Contabile 

- Acquisizione atti contabili. 

 

 
 
 
       CALIGIURI CATERINA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

 

- Gestione Attiv. extracurriculari 1 

 
 
 
       TEODORO GIUSEPPINA 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Supporto al personale docente; 
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       FERRARO ROSALBA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Gestione certificati di servizio e supporto documenti ricostruzione carriera 

 

 
       PUGLIANO FRANCO 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Supporto Amministrativo Protocollo; 

- Atti Proced. acquisti e amministrazione trasparente 

 

 
 
       SCARRIGLIA FRANCESCA 

 

          
Incarico 

Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Supporto progetti extracurriculari; 

- Gestione Amministrazione Trasparente. 

 

      RUGGIERO FILOMENA 

 

          
Incarico 

Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Supporto al personale docente. 
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      RUGGIERO FILOMENA 

 

          
Incarico 

Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Gestione PCTO. 

 

       ORANGIS MARIA 

          
Incarico 

Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Supporto al personale docente. 

 

       SCARRIGLIA FRANCESCA 

 

          
Incarico 

Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Gestione PCTO 2 

 

 
       VRENNA GIUSEPPE 

 

          
Incarico 

Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Coordinamento area docenti. 

- Gestione rilevazione L. 104. 
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      FERRARO ROSALBA 

 

          
Incarico 

Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Gestione incarichi 2 

 

      SCARRIGLIA FRANCESCA 

 

          
Incarico 

Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Coordinamento 
Amministrativo 

  

- Gestione incarichi 2 

 

 
ASSISTENTI TECNICI 

Incarichi Specifici 
 

                
 
         RUSSO FRANCO  

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 

- Coordinamento e gestione esercitazioni, gestione strumentazione e supporto inventario. 

 
         RUSSO FRANCO  

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 
- Gestione e supporto Rete Scolastica. 
- Supporto gestione strumentazione timbrature 
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CERALDI ROBERTO 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 

- Coordinamento e gestione esercitazioni, gestione strumentazione e supporto inventario. 

 

SCUTIFERO GIUSEPPE 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 
- Supporto al laboratorio informatica. 
 

 

VOCE MARIA TERESA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 

- Coordinamento e gestione esercitazioni, gestione strumentazione e supporto inventario. 

 

MINGRONE DONATO 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 

- Supporto gestione strumentazione timbrature. 
- Gestione e supporto Rete Scolastica 
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GUARASCIO ROSINA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 

- Coordinamento e gestione esercitazioni, gestione strumentazione e supporto inventario 

 

VOCI GIUSEPPE 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 
- Supporto progetti PTOF. 

 

ASSISTENTI TECNICI 
MAGGIORI IMPEGNI 

 

FABIANO ANTONIO 

 

     Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
 
Collaborazione 
Tecnica 

 
- Supporto tecnico/operativo ai laboratori di indirizzo del corso professionale 
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        GARA’ MAURIZIO 

 

     Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 
- Collaborazione docenti e segreteria. 

 

        GARA’ MAURIZIO 

 

     Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 
- Supporto Laboratorio. 

 

         FABIANO ANTONIO 

 

     Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 
- Supporto tecnico alle attività in Aula Magna. 

 

         MINGRONE DONATO 

 

     Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 
- Supporto laboratorio Laboratorio informatico. 
- Supporto segreteria. 
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        RUSSO FRANCO 

 

     Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 
- Supporto laboratorio Laboratorio Ottico. 

 

 

         SCUTIFERO GIUSEPPE 

 

     Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 
- Supporto Laboratorio Informatico. 

 

 

FRAGOMELI SONIA 

 

     Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Collaborazione 
Tecnica 

 
- Supporto Laboratorio chimica. 
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COLLABORATORI SCOLASTICI 
INCARICHI SPECIFICI 

 
          
        OLIVERIO MARIA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 
 

- Organizzazione degli interventi di pronto soccorso in assenza collega 
 

 

 

 

       BARBUTO DOMENICA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 
 

- Organizzazione degli interventi di pronto soccorso; 
 

 

 

 
       PALMIERI ANGELA  

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 
- Funzioni di supporto ai servizi generali e all’attività amministrativa; 
- Attività di accoglienza e front office all’ingresso dell’ Istituto; 

- Smistamento chiamate dal centralino agli uffici interessati. 
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        BRUNO ERNESTINA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 
- Funzioni di supporto ai servizi generali e all’attività amministrativa; 
- Attività di accoglienza e front office all’ingresso dell’ Istituto; 

- Smistamento chiamate dal centralino agli uffici interessati. 

 
       DRAMMIS CARMINE 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 
- Supporto alunni H 
 

 
 
        SCARRIGLIA GIUSEPPINA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

- Supporto alunni H 

       CORRADO ANNA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

- Supporto alunni H 

 

        SPROVIERO FILOMENA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 
- Supporto alunni H 
- Organizzazione degli interventi di pronto soccorso 
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        BELLIO SALVATORE 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Piccola manutenzione 
 

 

 

 

 

       BELLIO SALVATORE 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Supporto alla segreteria 
 

 

 

        CAVALLO IDA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Supporto alla gestione ed organizzazione delle attività di pulizia e vigilanza 
 

 

 

        ASSANAGORA MARIA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Supporto alla gestione ed organizzazione delle attività di pulizia e vigilanza 

 

 
       RIMEDIO MARIA ROSARIA 

        

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Supporto alla gestione ed organizzazione delle attività di pulizia e vigilanza 
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WEB: www.polobarlacchilucifero.edu.it 

 

 

        PALMIERI ANGELA  
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Supporto alla gestione ed organizzazione delle attività di pulizia e vigilanza 
 

 

 

 

                                                    COLLABORATORI SCOLASTICI: 
                                                             MAGGIORI IMPEGNI 
  
 
 
       BELLIO SALVATORE 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Servizio accoglienza. 

 
 
 
       BELLIO SALVATORE 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Supporto Personale  ATA. 

 
 
       BARBUTO DOMENICA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Servizio portineria ITE. 
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       BARBUTO DOMENICA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Supporto Laboratorio. 

 
 
      DE PASQUALE NICOLA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Servizio di portineria odontotecnico - ottico. 

 
 
       CRUDO CINZIA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto al laboratorio 

 
 
       DE PASQUALE NICOLA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto al laboratorio 

 
 
 
      PALMIERI ANGELA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto alla Segreteria. 
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       BRUNO ERNESTINA 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto alla segreteria 

 
 
 
       SCARRIGLIA GIUSEPPINA 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto al laboratorio 

 
 
       ASSANAGORA MARIA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto alla portineria e laboratori 

 
 
       OLIVERIO MARIA 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto al laboratorio 

 
 
       RIMEDIO MARIA ROSARIA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto alunni h 
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       ROSSETTI RITA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto alunni h 

 

 

        CAVALLO IDA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto alunni h 

 

 

PAGLIUSO LUIGI 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
Supporto Laboratorio. 

 

         DRAMMIS CARMINE 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
 Supporto organizzativo in palestra. 

 

 

       CORRADO ANNA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
Supporto Laboratorio 
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       CORRADO ANNA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto alunni h 

 

        BOMBINO ANGELA RITA 

 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

 
   Assistenza     

 
supporto alunni h 

 

       CRUGLIANO GENNARO 
 

Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Collaborazione all’attività didattiche 
 

  ROSSETTI RITA 

 
Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Collaborazione all’attività didattiche 
 

  GIAMPA’ FILOMENA 

 
Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Collaborazione all’attività didattiche 
Collaborazione all’attività di organizzazione degli interventi di pronto 
soccorso; 
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 SPROVIERO FILOMENA 

 
Incarico Descrizione Incarico: Funzioni e compiti aggiuntivi 

Assistenza ed 
organizzazione 

 

- Collaborazione all’attività di organizzazione degli interventi di 
pronto soccorso; 

 

 

Gli incarichi specifici sono coerenti con il piano di lavoro vigente del personale ATA 2025/26 e con le 
indicazioni risultanti negli incontri di confronto con il DSGA (Dott.ssa Giovanna FUSTO) con tale 
personale nei vari profili professionali previsti. L’attribuzione di tali incarichi è effettuata dal Dirigente 
Scolastico in accordo e previo confronto con il DSGA in relazione a specifiche direttive. 
In ottemperanza a quanto previsto dal contratto integrativo di istituto per l’anno scolastico in corso 
relativo ai criteri per la ripartizione del fondo dell’Istituzione scolastica e per l’attribuzione degli 
emolumenti accessori, il compenso per l’attività in oggetto è ridotto in proporzione alle eventuali 
assenze del personale incaricato ed è soggetto alle ritenute previste per legge. 

 
 

Ai sensi del predetto contratto integrativo di istituto, nell’eventualità di incapienza del fondo dedicato, 
i compensi spettanti possono essere ridotti nella misura percentuale necessaria a garantire il ripristino 
della compatibilità finanziaria. 
Le unità di personale interessato dal presente atto sono tenute a documentare l’attività tramite la 
presentazione a fine anno scolastico di una relazione sullo svolgimento dell’incarico e sui risultati 
conseguiti. In caso di mancato e/o insufficiente svolgimento della prestazione, sentito il Direttore 
SS.GG.AA., si procederà alla revoca dell’incarico. 
 

N.B. Il presente documento pubblicato all’Albo on-Line dell’Istituzione Scolastica ha 
valore di notifica per i diretti interessati. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Girolamo ARCURI 
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