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Istituto Tecnico Trasporti e Logistica "Mario Ciliberto"
Via Siris, 10 - Tel. 0962-24534 Presidenza0962-908568 Fax0962-22424
Istituto Tecnico Settore Economico "Alfonso Lucifero"

Via G.Carducci snc,Tel. 0962-23572 Presidenza0962-905007 Fax 0962/23256

Agli Assistenti Tecnici
SEDE

Albo Istituto
RSU Istituto

OGGETTO: INDIVIDUZIONE EARTICOLAZIONE DEI SERVIZI TECNICI A.S. 2019/2020

VISTO l'art. 14 del D.P.R. nO275 del 08.03.99;

VISTO l'art. 53 del CCNLdel 29/11/2007;

VISTO il PIANOtriennale dell'Offerta FORMATIVA;

SENTITO le proposte e i suggerimenti formulati dal Personale ATA

Il DIRETTOREDEI SERVIZI GENERALIE AMMINISTRATIVI

PREDISPONE
L' INDIVIDUAZIONE E L'ARTICOLAZIONEDEI SERVIZI TECNICI A.S. 2019/2020

L'organizzazione dei SERVIZI tecnici è stata predisposta sulle 11 unità in organico di
diritto/fatto assegnate per l'a.s. 2019/2020.

Criterio di assegnazione
L'assegnazione ai laboratori è stata predisposta in relazione alle aree di appartenenza di
ognuno, confermando tutti sulle aree a cui erano stati assegnati nell'anno scolastico
precedente.

Assistenti Tecnici nO11 unità in organico di diritto/fatto - FUNZIONI E COMPITI

.:. RESPONSABILITÀ

./ Garantire secondo le direttive impartite l'assistenza tecnica alle esercitazioni
didattiche;

./ garantire la manutenzione e riparazione delle attrezzature tecnico scientifiche del
laboratorio;

./ garantire la preparazione del materiale per le esercitazioni e le attività istituzionali
della scuola;

.:. SOGGETTI COINVOLTI:

Istituto Tecnico Nautico M. Ciliberto
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Unità n. l Orario Posto di compiti
lavoro

./ AREA AR03 ASSISTENTE TECNICO DI COSTRUZIONI NAVALI E TECNOLOGIE
METAIMECCANICHE

./ A~EA AR02 ASSISTENTE TECNICO DI ELETTRONICA ED ELETTROTECNICA

36 ore
settimanali
(articolate
su 6 gg.)

dal lunedì al
sabato
dalle ore
7.30 alle
13.30

Laboratorio di
Elettrotecnica

- Apertura e gestione del laboratorio assegnato;
- appronta la strumentazione per l'esecuzione delle
esercitazioni;
- Verificare la funzionalità delle attrezzature, e vigila
sullo stato di efficienza;
- cura la pulizia delle dotazioni strumentali;
- Collaborare /preparare materiali per le esercitazioni
didattiche;
- durante la sospensione delle attività didattiche è
tenuto a rimanere nel laboratorio di competenza al fine
di operare manutenzione aggiustamenti e preparazione
di eventuali future esercitazioni;
- Segnalare eventuali anomalie;
- Chiusura laboratori

Unità n. 1 Orario

36 ore
settimanali
(articolate
su 6 gg.)

dal lunedì al
sabato
dalle ore
7.30 alle
13.30

Posto di
lavoro

Laboratorio di
COSTRUZIONI
NAVALI E

TECNOLOGIE
METALMECCA

NICHE

compiti

- Apertura e gestione del laboratorio assegnato;
- appronta la strumentazione per l'esecuzione delle
esercitazioni;
- Verificare la funzionalità delle attrezzature e vigila
sullo stato di efficienza;
- cura la pulizia delle dotazioni strumentali;
- Collabora/prepara materiali per le esercitazioni
didattiche;
- durante la sospensione delle attività didattiche è
tenuto a rimanere nel laboratorio di competenza al fine
di operare manutenzione, aggiustamenti e preparazione
di eventuali future esercitazioni;
- Segnalare eventuali anomalie;
- Chiusura laboratori

./ ARE~ AR04 ASSISTENTE TECNICO DI LABORATORIO DI NAVIGAZIONE E METEOROLOGIA
Unità n. 1 Orario

36 ore
settimanali
(articolate
su 6 gg.)

dal lunedì al
sabato
dalle ore
7.30 alle
13.30

Posto di
lavoro

compiti

- Apertura e gestione del laboratorio assegnato;
- appronta la strumentazione per l'esecuzione delle
esercitazioni;
- Verificare la funzionalità delle attrezzature, e vigila sullo
stato di efficienza;
- cura la pulizia delle dotazioni strumentali, impianti e mezzi
nautici;
- quale esperto nautico accompagna gli alunni durante le
uscite a mare a bordo di imbarcazioni e/o durante le visite
guidate a natanti di stanza nel porto di Crotone;
- Collaborare/preparare materiali per le esercitazioni
didattiche;
- durante la sospensione delle attività didattiche è tenuto a
rimanere nel laboratorio di competenza al fine di operare
manutenzione aggiustamenti e preparazione di eventuali
future esercitazioni;
- Segnalare eventuali anomalie;
- Chiusura laboratori.

co
di

ce
A

O
O

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
01

08
54

 -
 0

9/
09

/2
01

9 
- 

C
14

 -
 C

on
ta

bi
lit

à 
ge

ne
ra

l -
 I

Firmato digitalmente da Girolamo ARCURI



~ AREA AROS ASSISTENTE TECNICO DI LABORATORIO DI IMBARCAZIONE
SCUOLA - IMPIANTI ELETTRICI - CONDUTTURECALDAIE A VAPORE

Unità n. 1 compitiOrario Posto di
lavoro

36 ore Laboratorio di
settimanali imbarcazioni
(articolate scuola

LOPEZ su 6 gg.) impianti

SAVERIO elettrici
dal lunedì al conduttore

sabato caldaie a
dalle ore vapore
7.30 alle
13.30

- Apertura e gestione del laboratorio assegnato;
- appronta la strumentazione per l'esecuzione delle
esercitazioni;
- Verificare la funzionalità delle attrezzature e vigila
sullo stato di efficienza;
- cura la pulizia delle dotazioni strumentali;
- Collaborare jpreparare materiali per le esercitazioni
didattiche;
- durante la sospensione delle attività didattiche è
tenuto a rimanere nel laboratorio di competenza al fine
di operare manutenzione aggiustamenti e preparazione
di eventuali future esercitazioni;
- Segnalare eventuali anomalie;
- Chiusura laboratori

Unità n. 1
~ AREA AR07 ASSISTENTE TECNICO DI AEREONAUTICA

compitiOrario

36 ore
settimanali
(articolate
su 6 gg.)

dal lunedì al
sabato
dalle ore
7.30 alle
13.30

- Apertura e gestione del laboratorio assegnato;
- appronta la strumentazione per l'esecuzione delle
esercitazioni;
- Verificare la funzionalità delle attrezzature, e vigila
sullo stato di efficienza;

Laboratorio di - cura la pulizia delle dotazioni strumentali;
aereonautica - Collaborare jpreparare materiali per le esercitazioni

didattiche;
- durante la sospensione delle attività didattiche è
tenuto a rimanere nel laboratorio di competenza al fine
di operare manutenzione aggiustamenti e preparazione
di eventuali future esercitazioni;
- Segnalare eventuali anomalie;
- Chiusura laboratori

Posto di
lavoro

~ AREA AROI ASSISTENTE TECNICO DI LABORATORIO DI MECCANICA + laboratorio di
rappresentazione grafica

Unità n. 1 Orario Posto di
lavoro

Laboratorio di
36 ore MECCANICA.

settimanali ITN
(articolate

MACHEDA su 6 gg.)
I Laboratorio

LUIGI dal lunedì al Tecn. e,

ENRICOI rappresentazionesabato
dalle ore grafiche

, 7.50 alle ITCI
I 13.50I
I
I
I
I

compiti

- Apertura e gestione del laboratorio assegnato;
- Appronta la strumentazione per l'esecuzione delle
esercitazion i;
- Verificare la funzionalità delle attrezzature e vigila
sullo stato di efficienza;
- cura la pulizia delle dotazioni strumentali;
- Collaborare jpreparare materiali per le esercitazioni
didattiche;
- durante la sospensione delle attività didattiche è
tenuto a rimanere nel laboratorio di competenza al fine
di operare manutenzione aggiustamenti e preparazione
di eventuali future esercitazioni;
- Segnalare eventuali anomalie;
- Chiusura laboratori
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tstttutc Tecnico Commerciale A. Lucifero .

./ J. REAAR02 ASSISTENTE TECNICO DI ECONOMIA AZIENDALE

36 ore
settimanali
(articolate
su 6 gg.)

GARA'
MAURIZIC dal lunedì al

sabato
dalle ore
7.30 alle
13.30

Laboratorio
di economia
aziendale

Unità 1'1. 1 Orario Posto di
lavoro

Unità n. 1 Orario Posto di compiti
lavoro

- Apertura e gestione del laboratorio assegnato;
- Appronta la strumentazione per l'esecuzione delle
esercitazioni;
- Verificare la funzionalità delle attrezzature e vigila sullo
stato di efficienza;
- Cura la pulizia delle dotazioni strumentali;
- Collaborare jpreparare materiali per le esercitazioni
didattiche;
- durante la sospensione delle attività didattiche è tenuto a
rimanere nel laboratorio di competenza al fine di operare
manutenzione aggiustamenti e preparazione di eventuali
futu re esercitazioni;
- Segnalare eventuali anomalie;
- Chiusura laboratori

./ AREA AR02 ASSISTENTE TECNICO LINGUISTICO
compiti

- Apertura e gestione del laboratorio assegnato;
- Appronta la strumentazione per l'esecuzione delle
esercitazioni;
- Verificare la funzionalità delle attrezzature e vigila
sullo stato di efficienza;
- Cura la pulizia delle dotazioni strumentali;
- Collaborare /preparare materiali per le esercitazioni
didattiche;
- durante la sospensione delle attività didattiche è
tenuto a rimanere nel laboratorio di competenza al fine
di operare manutenzione aggiustamenti e preparazione
di eventuali future esercitazioni;
- Segnalare eventuali anomalie;
- Chiusura laboratori .

36 ore
settimanali
(articolate
su 6 gg.)

GUALT ERI
GIUSEPPE dal lunedì al

sabato
dalle ore
7.30 alle
13.30

Laboratorio
linguistico

UniU n. 1
./ AREA AR02 ASSISTENTE TECNICO DI MATEMATICA.

compiti

FABIANO
AN10NIO

Orario

36 ore
settimanali
(articolate
su 6 gg.)

dal lunedì al
sabato
dalle ore
7.30 alle
13.30

- Apertura e gestione del laboratorio assegnato;
- Appronta la strumentazione per l'esecuzione delle
esercitazioni;
- Verificare la funzionalità delle attrezzature e vigila
sullo stato di efficienza;

Laboratorio di - Cura la pulizia delle dotazioni strumentali;
matematica - Collaborare jpreparare materiali per le esercitazioni

didattiche;
- durante la sospensione delle attività didattiche è
tenuto a rimanere nel laboratorio di competenza al fine
di operare manutenzione aggiustamenti e preparazione
di eventuali future esercitazioni;
- Segnalare eventuali anomalie;
- Chiusura laboratori.

Posto di
lavoro
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./ AREA AR08 -- ASSISTENTE TECNICO DI SCIENZE INTEGRATE.
Unità n. 1 Orario Posto di

lavoro
37 ore

settimanali
(articolate
su 6 gg.)

Lunedì-
Mercoledì-

FRAGOMELI Sabato Laboratorio di
SONIA 8,00-13,00 SCIENZE

Martedì- INTEGRATE
Giovedì-
Venerdì

8,00-14,00

Giovedi pm
14,30-17,00

compiti

- Apertura e gestione del laboratorio assegnato;
- Appronta la strumentazione per l'esecuzione delle
esercitazioni;
- Verificare la funzionalità delle attrezzature e vigila
sullo stato di efficienza;
- Cura la pulizia delle dotazioni strumentali;
- Collabora /prepara materiali per le esercitazioni
didattiche;
- durante la sospensione delle attività didattiche è
tenuto a rimanere nel laboratorio di competenza al fine
di operare manutenzione aggiustamenti e preparazione
di eventuali future esercitazioni;
- Segnalare eventuali anomalie;
- Chiusura laboratori.

Unità n. 1
./ AREA AR23 ASSISTENTE TECNICO DI LABORATORIO DI CHIMICA

compiti

- Apertura e gestione del laboratorio assegnato;
- Appronta la strumentazione per l'esecuzione delle
esercitazioni;
- Verificare la funzionalità delle attrezzature e vigila
sullo stato di efficienza;

Laboratorio di - cura la pulizia delle dotazioni strumentali;
chimica - Collaborare /preparare materiali per le esercitazioni

didattiche;
- durante la sospensione delle attività didattiche è
tenuto a rimanere nel laboratorio di competenza al fine
di operare manutenzione aggiustamenti e preparazione
di eventuali future esercitazioni;
- Segnalare eventuali anomalie;
- Chiusura laboratori

36 ore
settimanali
(articolate
su 6 gg.)

Posto di
lavoro

Orario

dal lunedì al
sabato
dalle ore
7.30 alle
13.30

PROCEDUREA CUI ATTENERSI PER LO SVOLGIMENTO DELLE FUNZIONI:
L'Assistente tecnico è tenuto alle seguenti principali mansioni:

• Verifica dello stato delle attrezzature e degli impianti dei laboratori in assegnazione
all'inizio, in itinere e al termine delle attività didattiche giornaliere al fine di
individuare tempestivamente carenze, mancanze, necessità di manutenzione e di
materiale di consumo. Eventuali furti o atti vandalici dovranno tempestivamente
essere segnalati al DS/DSGA;

• Assistenza attività didattica e fornitura materiale di consumo necessario;
• Comunicazione formalizzata al DS/DSGA e al Responsabile di laboratorio sullo stato

delle attrezzature e degli impianti dei laboratori assegnati;
• Verifica dello stato del materiale di consumo.
• Collaborazione con il DS/DSGA e il Responsabile di laboratorio per la definizione dei

fabbisogni annuali del materiale di consumo;
• Collaborazione con il DSGA e con il responsabile di laboratorio per le operazioni di

inventario in relazione al laboratorio assegnato;
• Coordinamento con l'ufficio competente per l'effettuazione di interventi di

manutenzione;
• Coordinamento con il DS/DSGA e il Responsabile di laboratorio per l'effettuazione di

acquisti in conto capitale;
• Assistenza e controllo durante la manutenzione effettuata da ditte esterne;
• Esecuzione di interventi di piccola manutenzione delle attrezzature e degli impianti dei
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laboratori in assegnazione (esclusi gli interventi che richiedono specifica certificazione
di conformità);

• Collaborare secondo le direttive ricevute, per una maggiore efficienza dei laboratori;
• ottimizzazione dell'uso di materiale di consumo e degli accessi Internet.

CRITE I DI SVOLGIMENTO DELL'ORARIO DI LAVORO E SPECIFICHE DI SERVIZIO
L'orario di lavoro degli assistenti tecnici, fissato in 36 ore settimanali, è articolato nel seguente
modo:

• assistenza tecnica alle esercitazioni didattiche per 24 ore in compresenza con il
docente;

• manutenzione e riparazione delle attrezzature tecnico scientifiche del laboratorio e
preparazione del materiale per le esercitazioni nelle restanti ore fino alla concorrenza
dell'orario di 36 ore settimanali;

• la distribuzione oraria dei compiti viene stabilita sulla base delle proposte elaborate in
apposite riunioni finalizzate alla predisposizione del progetto annuale di utilizzazione
dei laboratori.

L'orario reso pubblico.

Sulla b se del documento annuale di funzionamento dei laboratori, fermo restando il
funzion mento di 36 ore settimanali si può procedere alla attribuzione degli incarichi per un
impegn inferiore alle 24 ore qualora ricorrano le seguenti condizioni:

• Presenza di un laboratorio unico per area all'interno della sede centrale o nelle sezioni
associate, succursali;

• esistenza di laboratori di notevoli dimensioni che presentano particolari e specifiche
complessità nelle esercitazioni che hanno necessità di onerosa manutenzione, che
utilizzano particolari apparecchiature o materiali durante lo svolgimento delle
esercitazioni didattiche;

• presenza dell'ufficio tecnico che richieda diretta e immediata collaborazione anche in
relazione agli acquisti di attrezzature scientifiche ed al loro collaudo.

L'attivi à di manutenzione e riparazione degli assistenti tecnici riguarda macchine ed
attrezz ture tecnico scientifiche dei laboratori, cui il personale è assegnato e non quelle
manut nzioni e riparazioni che richiedono competenze tecniche non previste nel profilo
profes ionale.
Nei pe iodi di sospensione dell'attività didattica gli assistenti tecnici vengono utilizzati in
attività di manutenzione delle apparecchiature dei laboratori stessi.

in caso di attività didattica laboratoriale, nei giorni di martedì, giovedì e venerdì
viene a torizzata h. 0,30 di straordinario giornaliera che potrà servire per la copertura dei
giorni d chiusura dell'istituto deliberati dal consiglio e durante la sospensione dell'attività
didattic , comunque in ogni caso non è previsto il pagamento delle ore non utilizzate

Il giove I tutti sono autorizzati ad effettuare h. 3 di straordinario giornaliero che potrà servire
per la opertura dei giorni di chiusura dell'istituto deliberati dal consiglio e durante la
sospens one dell'attività didattica, comunque in ogni caso non è previsto il pagamento delle ore
non utili zate interamente.

Le pr poste di cui trattasi costituiscono uno strumento flessibile perché adattabili ai
cambi menti legati alla riorganizzazione dell'istituto nonchè all'articolazione della vita
didatti a della scuola che ne discenderà.

La pres nte proposta è acquisita al protocollo dell'istituto al prot. n. 10854 in data 09/09/2019.

GREN:~:~iSo ~ )\ ~~

Il sotto critto Dirigente Scolastico, vista la proposta formulata dal Direttore Amministrativo
dell'Isti uto circa il piano delle attività del personale ATA (assistenti tecnici), ne dispone
l'imme iata esecutività.

IL DIRIGENTESCOLASTICO
Dott. Girolamo ARCURI
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