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(x) Ministero dell’lstruzione

Guida Rapida Rendicontazione Azione #28

1.Introduzione

La presente guida ha lo scopo di supportare le scuole nella fase di rendicontazione del
contributo dell’Azione #28 del Piano nazionale per la scuola digitale.

La medesima azione prevede, infatti, che “ad ogni scuola verranno assegnati 1.000 euro
all'anno, che saranno vincolati alle attivita dei tre ambiti descritti come coordinamento
dell’animatore”.

Il contributo e vincolato al supporto nella realizzazione di attivita coerenti con le azioni
del Piano nazionale per la scuola digitale per tre distinti ambiti (formazione interna,
coinvolgimento della comunita scolastica, creazione e gestione di soluzioni innovative),
pena la revoca dello stesso.

Tutti i contributi relativi allAzione #28 devono essere rendicontati secondo le modalita
indicate nelle seguenti note della Direzione Generale per gli interventi in materia di
edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per [listruzione e per
I'innovazione digitale:

1. Nota prot. n. 36983 del 6 novembre 2017 - Azione #28 Piano nazionale per la
scuola digitale - Contributo 2017-2018;

2. Nota prot. n. 38185 del 20 dicembre 2017 - Azione #28 Piano nazionale per la
scuola digitale - Contributo 2018;

3. Nota prot. n. 4203 del 20 marzo 2020 - Azione #28 Piano nazionale per la scuola
digitale - Contributo 2020 - || contributo deve essere rendicontato sulla
piattaforma fino al 30 giugno 2021;

4. Nota prot. n. 4581 del 5 aprile 2020 - Differimento al 31 gennaio 2021 dei
termini di spesa e di rendicontazione del contributo 2017-2018 e del contributo
2018.

Considerata l'attuale situazione di emergenza nazionale per il Covid-19, i fondi
dell'Azione #28 delle precedenti annualita non ancora utilizzati e i nuovi fondi 2020
possono essere spesi interamente, oltre che per i fini gia stabiliti con le rispettive note,

pag. 3



Q Ministero dell’lstruzione

Guida Rapida Rendicontazione Azione #28

anche per dotare gli studenti che ne siano privi di dispositivi e strumenti per la
didattica a distanza.

Per il contributo dellanno 2020 costituiscono spese ammissibili esclusivamente i costi
relativi all'acquisto di beni e attrezzature per la didattica digitale, i costi di personale
connessi alle attivita formative, i costi di assistenza tecnica, senza vincoli percentuali di
spesa per ciascuna voce.

pag. 4



Q Ministero dell’lstruzione

Guida Rapida Rendicontazione Azione #28

2.Accesso alle funzioni

Le funzioni per la gestione delle azioni del Piano Nazionale Scuola Digitale sono
disponibili sulla piattaforma PNSD - Gestione Azioni.

Accedono alla piattaforma i Dirigenti scolastici e i Direttori dei Servizi Generali e
Amministrativi delle scuole statali con le loro credenziali, le stesse che utilizzano per
entrare nell’area riservata del portale istituzionale e nel SIDI.

Si puo accedere sia dall'area riservata del portale del Ministero dell'lstruzione sia
dal sito tematico del PNSD, gia utilizzato in precedenza.

Accesso dall'area riservata del portale

Disponibile al seguente indirizzo: https://www.miur.gov.it/

Governo itallany accesso B -

( %W Ministero dell'lstruzione i POOSOVOO

«+ Ministero dell'Universita e della Ricerca _

MINISTERD ARGOMENT E SERV) AT E NORMATIVA DATI E STATISTICHE - STRAMPA [ COMUNICAZIDNE unp

NOTIZIE Laggile ootitis >
mm———

— .. @ .
Sownia 3 .

In alto a destra cliccare su “Accesso” e cliccare sul servizio “Area Riservata”

Gowerma italans

4 Ministero dell'lstruzione

. dell'Universita e della Ricerca

Login

Userrama limerrarse drwrticats!

Fawwor? trercats’

E

OPPURE

speos () .’lgSD Sef un noowo wtente? Hepstrat
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Inserire le proprie credenziali da DS/DSGA (le stesse utilizzate per I'accesso al SIDI)
oppure procedere con l'autenticazione tramite Sistema Pubblico di Identita Digitale
(SPID).

Nel menu “Area Riservata”, in basso a sinistra, selezionare la voce “Servizi” e poi
cliccare su “Tutti i servizi”.

'} Area Riservata

>
e

PROFILO

Servizi in evidenza Servizi preferiti
Martatonma Concors o Procedurs Selettive Iszanan On Line
? Purtale SIDv @ PNSD ~ Gestione Azlar
AREA RISERVATA VEDI TUTTI Pigo n ete
o : S

Tuthi s soram - » Informazioni

twit ) £ Marteds, D& clcumbire 2078 5 Mewr

Scegliere, alla lettera P, “PNSD-Gestione Azioni".

Si ricorda che, cliccando sulla stellina , il servizio PNSD-Gestione Azioni verra
aggiunto ai Preferiti e comparira nella schermata principale dell'area riservata per i
futuri accessi.

P

PNSD - Gestione Azioni

<,f Area Riservata

| R

v Serviziin evidenza Servizi preferiti
v Pattaforma Concorsi @ Procecure Selottve PNSD ~ Gestione Azioni
2 Partale SIDI ®

VEDI TUTTI
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Accesso dal sito tematico

Disponibile al seguente indirizzo: http://www.istruzione.it/scuola_digitale/index.shtml

Minestero ded*istrunone 1 Accwsso 3 Serviad -

\ X
digitale Flana Mazmree - Aveispanon - Notek

S.ﬁ B AVUISI ACCORDI

Azlon OPPORTUNITA

FUTURA

3o par d Prono Nazionale Scuok Digtak

rmazion . batih, espananza

VAL ALLA SETIONE

In alto a destra cliccare su “Accesso ai Servizi” e poi su “PNSD-Gestione azioni”,
inserendo in seguito le credenziali SIDI del DS o del DSGA o autenticandosi tramite
SPID, sempre con le credenziali SPID del DS o del DSGA.

Si ricorda che I'accesso con codice meccanografico e token non é piu valido.

Accesso alla rendicontazione
PNSD - Gestione Azioni consente ai DS e/o ai DSGA di:

A&
Le tue azioni Le tue candidature Le tuerichieste
Rendicontare i finanziamenti Visualizzare | nuovi avvisi attivi Interagire con
ricevuti dal Ministerc @ monitorare e procedere alla relativa I'Amministrazione per eventuali
lo stato di avanzamento degli avvisi candidatura dubbi o chiarimenti
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Nella sezione “Le tue azioni”, la scuola trovera quindi la voce Animatori Digitali.
Selezionandola accedera alle funzioni specifiche di rendicontazione.

Si precisa, infine, che tutti quesiti di assistenza tecnica dovranno essere inviati
esclusivamente tramite applicativo utilizzando la funzione “Le tue richieste”, che
costituisce l'unico canale di comunicazione con I'Ufficio del Piano Nazionale Scuola
Digitale per le richieste di quesiti o di assistenza; pertanto qualsiasi quesito/richiesta
relativo alla gestione del PNSD deve essere veicolato tramite applicativo e non piu
avvalendosi di e-mail o telefono.

3.Gestione della rendicontazione

Dopo aver effettuato l'accesso nella Home page sara possibile visualizzare alcune
informazioni sull'istituto principale e la normativa di riferimento per la procedura di
rendicontazione.

ANIMATOR! DIGITALI

Pﬂ

HOME

Coedoe rrectarogatoo
Defirrinazne scookh

N0 Scuc

102000¢ Nooetitelc ¢ URZLEM ret Corao O o 2018 ¢ [8 mnSkrraiose deve conTuters
Wt 30 ghgeo 2010

|
|

100.00¢ ot hibeks € RZ2atie e CUrsg Gl wne SOulaeton 20172018 ¢ b nendcuslibon
Oirse COnciodensl #00 olie ¥ 21 Serviee 2018

FAQ cuth

In alto a destra, nel menu a tendina E e disponibile la voce Gestione
rendicontazione.

ANIMATORI DIGITALI .
HOME g B
I,

Codcn meccasayalons

R FWALNNE SO, =z
S

N0 e
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Una volta selezionata, il sistema prospettera diverse Schede di rendicontazione: &
possibile passare dalla scheda di rendicontazione di un contributo a quella di un
altro contributo cliccando sulla relativa annualita.

Rendicontazioni 2017/2018 Rendicontazione 2020

L

Si evidenzia che, per tutte le annualita di rendicontazione:

» limporto minimo da rendicontare é esattamente quello
erogato come contributo. Si potranno dunque rendicontare
1.000 euro o piu a scheda di rendicontazione (2.000 euro o
piu in caso di rendicontazione in un'unica soluzione per i
contributi erogati nel 2017), ma mai un importo inferiore;

» l'importo da rendicontare non puo essere negativo.

3.1 Rendicontazioni 2017/2018

La scuola, selezionando questo Tab, potra decidere se rendicontare i contributi
ricevuti nel corso delllanno 2017 singolarmente o in un‘unica soluzione.
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Modalita per singolo contributo

Per rendicontare singolarmente i contributi ricevuti nel corso dellanno 2017 e
riferiti rispettivamente allanno 2017 e allanno 2018 la scuola dovra selezionare, in
momenti diversi, le prime due voci di menu e procedere a compilare le relative
schede di rendicontazione che il sistema prospettera.

per Manno 2018 (nosa prot. 33186 del 20 ckkembee 2047) - nuova scadenza 31 gennaio 2021 come da nota prorn. 4581 del 5 aprile 2020

per fas 2017-2048 ¢ per [anno 2018 ¥ un unca sohone (nooe prot. 35523 dex G novemdre 2017 ¢ prot. 3531856 ool 20 dzembee 2097) - nuova wcadenza 34

gennan 2021 come da rola proln 4561 del S aptie 2020

Modalita unica

In alternativa alla suddetta modalita di rendicontazione separata per anno, e
possibile effettuare una rendicontazione in un’unica soluzione, selezionando il
terzo flag come riportato nella schermata che segue:

La preseme rencicontazione & riisrta al contribung
pes 1a3, 201772018 (noca prot 36883 daf 6 novembie 2017) - nuova scacenza 31 gennaio 2021 come da nosa prodn. 4581 ded § aprie 2020
per Larewd 2008 (nota prot. 36185 Gel 20 dotrmbre 2017) « trxwi SCatenza 31 gannalo 2021 conw 08 nota groln 4531 del 5 apiike 2020

® per 723 20172018 & per Fanno 2018 I un'unica solzione (note prot. 38883 o 6 novembie 2017 e prot. 25100 det 20 dicembee 20171 - nuova scadenza 31

Gennako 2024 come di nots protn ASET e 5 aprie 2020

Si evidenzia che, come da come da nota prot. n. 4581 del 5
aprile 2020, i termini di spesa e di rendicontazione deij
contributi erogati nellanno 2017 sono differiti al 31_gennaio
2021, indipendentemente dalla modalita di rendicontazione
prescelta.
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Per entrambe le modalita di rendicontazione dei contributi erogati nell'anno 2017,
la scheda di rendicontazione si presenta divisa in tre sezioni:

e Spese generali e organizzative
e Spese acquisto beni e attrezzature e assistenza tecnica
e Spese per attivita formativa, coinvolgimento comunita scolastica e creazione

di soluzioni innovative

Spese generali e organizzative
o -

Totale | fasx

Spese acquisto beni e attrezzature e assistenza tecnica

Mumenc tetunstocumeno Untw swtturwidcoumanto Formton SerwmolTodon

) 2
Totale | pare
Spasa par attivita iy i i comuniti scolastica e ione di ioni innovative
Tt e Ge et [ — [am— . el e s
2 o

Totale | fase

Totzle gensrale | pore

Per ciascuna spesa € necessario indicare il numero fattura/documento, la relativa
data, il fornitore, il servizio/prodotto acquistato e I'importo oggetto di spesa.

Si specifica che:

» per “FORNITORE" si intende anche la singola persona o il
libero professionista incaricato dell'attivita;

> oltre alle fatture, possono essere allegate anche altre
tipologie di documentazione contabile probante.
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Nella compilazione e possibile aggiungere delle righe aggiuntive: nel caso occorra
inserire piu voci per la stessa spesa, muovere il cursore sotto il campo “Totale
fattura/documento” e cliccare sullicona che appare raffigurante un
“=+"_Sj consiglia, per evitare problemi di visualizzazione, di ridurre lo zoom della
pagina al 90%.

Spese generali e organizzative '
s e e R G ruttury derurnaras rarntmm [EI R A e———

s ol

Totale | pass

Di seguito quindi la compilazione del questionario di monitoraggio: si ricorda che
e possibile selezionare uno o piu ambiti di spesa del contributo.

Per quale ambito delfAzione 228 & stato speso il contributo?

Vi Formazione hema

Mic o dela Comunith

] Creazione e gestione di scluzioni innovative

Formazione Interna
Tipologia formazicne:
O Percorso sulle nuove metodologie ddatiche dgitali
Percorso sula dgralzzazione amminisvatva
L Percorso & mighoramenio dele compelenze dgitali dei personale
[ Ao (specificare)

Numero Docenti fomat
Numero Personale ATA formato:

Numero cre formazione erogate

delta
Tipologia coinvolgimento

Percorso di sensibiizzazione sul comretio utiizzo ICT
[ Attivith i coisborazione Scucla-Famigha
Mghoramento dolie competenze digtal
L Preverzione dei cyberbulismo

L Atro (specificare)

Numero di studenti convolti
Numero d docens coinvoitl

Numero di genifon colnvolt:

& ge
Tipologia di soluzicne adottata
Acquisio e utiizzo di atrezzature dgital per I3 didatica
; ~Acquisto e utiizzo di aftrezzatire dgitall per la gastone amminisyatva
[ acquisto e utizzo 6 gt per M iterna ed estema

Realizzazione di Risorse Didattche Aperte in fomato dgtale
L Ao (specificare)

Breve d dela adottata (max 500
caraten)
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Contestualmente alla scelta si apriranno le relative sezioni da compilare
OBBLIGATORIAMENTE in ogni campo. Si ricorda a riguardo che ogni campo
obbligatorio va comunque valorizzato, anche con valore zero.

Si evidenzia che, per le spese sostenute a favore della
didattica a distanza, la scuola potra scegliere tra:

> Formazione interna per le spese effettuate per lo
svolgimento di attivita di supporto, accompagnamento
e/o formazione si configurano come;

> Creazione e gestione di soluzioni innovative per
lacquisto di dispositivi e strumenti, compresa la
connettivita.

Si specifica inoltre che anche il campo Breve descrizione del progetto realizzato e
un campo obbligatorio e necessita dellinserimento minimo di 1.000 caratteri.

Breve descrizione del progetto realizzato (min 1000 - max 3000 caratteri):

3.2 Rendicontazione 2020

Per procedere alla rendicontazione dei contributi erogati nellanno 2020 sara
necessario cliccare sul seguente tasto:

Rendicontazioni 2017/2018 Rendicontazione 2020

Ve

%
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La scheda di rendicontazione si presenta divisa in tre sezioni:

e Spese relative all'acquisto di beni e attrezzature per la didattica digitale

e Spese di personale connesse alle attivita formative
e Spese per assistenza tecnica

Spese relative AiTacguisto of benl @ attrezzatre per L2 GG cigitale
Aeee L M B e ks i s wmee e R T Tt sonrein A £ bt

Totse COOE€

o Demratrne My e st Dwa \tscdmarurs Toretow'maums Toze covmrwrwre 6 7oA
Olde OE
Wscacis eitrl
SPEse POT 23SIITOII WCNICY
oo Dawspms M o 180 bmmre s (4 1ok s B o e el Totan cmms pman o (W4
Totde Q0C¢
Tolae generale 000 €

Cliccando sui diversi pulsanti di inserimento spesa si aprira la relativa finestra di
dialogo: sara quindi necessario compilare ogni campo e procedere al salvataggio.

NUMe ',u'}‘y‘{:»\:.:“‘ Co LU
Data taturardocumento

Fomaoreincancan
Tolake comeeansiveg O IVA

Chuy
\

N.B. Dopo aver salvato ciascuna spesa saranno attive, sotto “Azioni”, due icone:

=, MODIFICA SPESA, con cui sara possibile modificare le informazioni salvate in

&
precedenza riaprendo nuovamente la suddetta finestra di dialogo;
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ELIMINA SPESA, con cui sara possibile procedere all'eliminazione delle

informazioni salvate in precedenza.

Di seguito quindi la compilazione del questionario di monitoraggio: si ricorda che
e possibile selezionare uno o piu ambiti di spesa del contributo.

Per guale ambilo deil'Azione ¥28 & shvio =peso i contrbuln?
Formazone Infema
Convaigmanio dells Comunita scolesticn

B crasoee e gestione d soluions innovadve. compress la ddatics a dstaaua

Formazions Infsma
Texkogia formazione:
O Percono & fomasione nla didysics = dutanss
O ferronn sulle nuove melodooge ddstiche digtadi
[ Percomo sl diginkezazione srrmristadas
[ Percorso d migioramento dede compeierus digtadi del persorsie

Oaro (mpeciicre)

Nurmeso Doceni formati
Nurmerp Persanale ATA formalo:

Nurmero ore fonrezione erogake:

Modaiith di etogazone:
O i preseria
D Adatarws
O avests

Coinvolgimeanto della comunita ecolastica
Tpologi corvagimesdo:
O Percorsn d sermibiizzasions: s cometio uikzza ICT
D Attivita & collaborasone Saucl Famigia
O Migiioramenta dalle competores digitali
O Prevenzione ded cyberbulizmo
O Catadiranz digitale

(m] Ao (spechicare)

Numern d siudenti canvolli
Nutre=o o docerts comoll

Nurmern d penvion corval:

Cr & gestions Innovative, compresa |2 didattica a distanza
Tiookogia & sofuwzicne adoltsta
thzur;a e utifzzn & attrezzsture digtsl
thzur;n o utikzzn & attrezzsture diglali per la didattica 2 distanza
DO Acquizio & Wifzzo & strezzsure digksi per la gestione smrminstrativa
Dv\mumo o ulifzzo ¢ strezzore diglesi per migharane & cotrunicasone nierin ed estema
a Realzzazione d Rizorse Dxdatiiche Aperte n formalo digilale

Oaso (spechicare)

Breve desoizione dellinizatva realzzats fmin 100 - max 500 caratten)
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Contestualmente alla scelta si apriranno le relative sezioni da compilare
OBBLIGATORIAMENTE in ogni campo. Si ricorda a riguardo che ogni campo
obbligatorio va comunque valorizzato, anche con valore zero.

Si specifica inoltre che anche il campo Breve descrizione dell'iniziativa realizzata
e un campo obbligatorio e necessita dellinserimento minimo di 100 caratteri.

Breve descrizione dell'iniziativa realizzata (min 100 - max 500 caratten):

Si evidenzia che, come da come da nota prot. n. 4203 del 20
marzo 2020, il termine di spesa e di rendicontazione del
contributo erogato nellanno 2020 é il 30 giugno 2021.

3.4 Salvataggio e Inoltro

Nella parte relativa alla sottoscrizione della dichiarazione, il Dirigente Scolastico,
sotto la propria personale responsabilita, dovra inserire il proprio nome e cognome
e obbligatoriamente inserire tutti i flag richiesti, premendo infine il tasto “Salva e
inoltra”.
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IlLa sottoscritto/a Dirigente scolastico NOME E COGNOM
dichiara, sotto la sua personale responsabilita, che:
I1 costi rendicontati sono conformi alle finalita dell’Azione #28 del Piano Nazionale Scuola Digitale;

| tutti | documenti giustificativi relativi alle spese sostenute sono custoditi presso questo Istituto e collazionati al Conto consuntivo del
relativo esercizio finanziario a disposizione degli organi di controllo:

! sl attesta la regolarita amministrativo-contabile relativamente ai titoli di spesa, agli impegni e alle procedure adottate con riferimento
a quanto oggetto di rendiconto del presente documento;

/11l riepllogo del costi rendicontati é regolarmente firmato dal/i Revisore/l dei conti ed @ stato acquisito agli atti.

L 1 ESRC L N S — VPSS

In tale sezione sara possibile scaricare la ricevuta di avvenuto inoltro generata: si
ricorda che tale ricevuta deve essere conservata, debitamente firmata e
protocollata, esclusivamente agli atti della scuola e deve essere disponibile per
successivi controlli dellAmministrazione, insieme alla documentazione probatoria
di spesa.

Ad attestare il buon esito dell'invio il sistema riportera in alto, all'inizio della scheda
di rendicontazione, la seguente dicitura su fascia verde.

Si ricordano i seguenti termini di spesa e di rendicontazione:

e 31 gennaio 2021 per i contributi erogati nel 2017;
e 30 giugno 2021 per i contributi erogati nel 2020.
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