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CONTRATTO DI PRESTAZIONE OCCASIONALE 

Scheda finanziaria progetto “amministratore rete informatica” 
TRA 

 
Istituto Comprensivo Statale “Mons. L. Vitali”, in persona del suo rappresentante legale Dirigente Scolastico 
pro-tempore prof.ssa Maria Luisa Montagna, nata a Lecco  (LC) il 30/05/1958, residente a Lecco, Via Ca’ de 
gatti, codice fiscale: MNTMLS58E70E507V e domiciliata per la sua carica presso l’istituto “Mons. Luigi Vitali”    
codice fiscale 83007920131 

E 
Il sig. MARCO LAMBRUGO nato a Bellano (LC) IL 08.01.1969 e residente a Bellano (Lc) Via Carlo Alberto 10, 
codice fiscale  LMBMRC69A08A745M, 

PREMESSO 

- che l'Istituto Scolastico ha la necessità di affidare un incarico di CONSULENTE INFORMATICO figura 

dotata di competenze specifiche nel campo dei sistemi informatici, dell’elaborazione 

dell’informazione, delle applicazioni e tecnologie Web, delle reti e degli apparati di comunicazione 

garantire la funzionalità tecnica di tutta la rete informatica dell’istituto compreso i sistemi dei vari 

plessi; 

- che non è possibile far fronte, con le competenze proprie del personale in servizio, allo svolgimento 
delle attività previste per l'espletamento dell'incarico in questione, e che occorre potersi avvalersi 
della competenza ed esperienza professionale specifica di un esperto della materia;  

- che è stato formalizzato con Avviso Pubblico  del Dirigente con prot. N. 27 del 2 gennaio 2020 con il 
quale si chiedeva la disponibilità al personale di altri istituti, in subordine al personale di altre 
amministrazioni e in ulteriore subordinazione a personale esterno; 

- che, a seguito del procedimento svolto, Il sig. MARCO LAMBRUGO nato a Bellano (LC) IL 08.01.1969 
e residente a Bellano (Lc) Via Carlo Alberto 10, codice fiscale  LMBMRC69A08A745M, unico 
partecipante al suddetto avviso, possiede tutti i requisiti richiesti non si trova in regime di 
incompatibilità tale da impedire l'effettuazione della prestazione professionale occasionale oggetto 
del presente contratto 

- visto il D.l. n. 129 28 agosto 2018 recante: “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 
delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, comma 143, della Legge 13 luglio 2015 n. 107; 

- visto l'art. 40 della legge 27 dicembre 1997, n 449 consente la stipulazione di contratto di prestazione 
d'opera con esperti per particolari attività; 

- visto il d. m. del 29  maggio 1998, integrato e modificato dal d. m. 179 del 19 luglio 1999                            
concernenti il programma nazionale di sperimentazione dell'autonomia prevedono l'attivazione di 
iniziative attuate con l'apporto anche di personale esperto esterno all'istituzione scolastica; 

- visto l’Art. 7 d.lgs. N. 165 del 2001 (dall'articolo 46, comma 1, legge n. 133 del 2008) comma 6 a,b,c,d, 
6-bis, 6 ter, ; 

-  che tale attività è stata  autorizzata dal Consiglio d'Istituto 
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SI CONVIENE E SI STIPULA 

Le Premesse di cui sopra costituiscono parte integrante del presente atto. 

ART. 1 - RAPPORTO 

Le parti si danno reciprocamente atto che viene tra loro stipulato, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. n. 
165/2001, un contratto di collaborazione professionale di lavoro autonomo non abituale consistente nello 
svolgimento di una attività occasionale con le modalità ed i termini di seguito convenuti. 

ART. 2 – OGGETTO DELLA PRESTAZIONE 

-   il sig. Marco Lambrugo individuato in qualità di   esperto in relazione ai titoli culturali e professionali 
debitamente documentati in apposito curriculum vitae, si impegna a prestare la seguente opera 
intellettuale  e professionale: 

 Segreteria: 

- Assistenza infrastruttura rete ip e gestione Active Directory. 

- Assistenza su software applicativi (SISSI in rete, procedure ministeriali Entratel, Unico, F24, 
Office, intranet ministeriale, SIDI, Registro Elettronico) 

- Implementazione messaggistica e groupware (posta interna ed esterna) gestione Google Apps. 

- Controllo di funzionamento delle procedure per la protezione dei dati, antivirus, bakup 
controllo accesso ad internet attraverso firewall (sicurezza) 

- Assistenza hardware on site 

- Consulenza sugli acquisti hardware e software 

- Assistenza su sistemi operativi client (win 7-8-10) 

- Amministrazione active directory 

Rete didattica: 

- Assistenza infrastruttura rete (active directory, TCP IP, Firewall, server Linux, reti Wifi, reti 
ethernet 

- Assistenza su sistemi operativi client ( win 9Xme-2000-2003-2008-2012-XP-Vista 7-8 – Linux – 
android – Ios -ChromeOS) 

- Controllo di funzionamento delle procedure per la salvaguardia dei dati, antivirus, backup 
controllo accesso ad internet attraverso firewall (sicurezza) 

- Assistenza su Wordpress 

- Gestione Infrastruttura Google Apps For Educational. 

- Assistenza hardware on site 

- Consulenza sugli acquisti hardware e software 

 

ART. 3 - DURATA DEL CONTRATTO 
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il presente contratto, prot. n 203 del 13 gennaio 2020, di prestazione d’opera intellettuale di cui alle 

premesse, è valevole dal  13 gennaio al 31 dicembre 2020 ( fino ad un massimo di 150 ore) ; 

ART.4 – MODALITÀ D’ ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE 

 Il collaboratore si impegna ad eseguire la prestazione personalmente, senza alcun vincolo di su-
bordinazione né obbligo di orario, in piena autonomia tecnica ed organizzativa, concordando con la 
dirigenza, le attività da attivare in base alle esigenze e si impegna, in caso di necessità o 
malfunzionamenti riscontrati, ad intervenire nel più breve tempo possibile onde evitare blocchi 
dell’attività amministrativa. 

Nell'ambito delle direttive generali e delle indicazioni impartitegli, Il collaboratore, per l'espletamento 
delle attività oggetto del contratto ed in funzione del raggiungimento del risultato che gli è stato 
commissionato, potrà comunque utilizzare anche le strutture e le apparecchiature esistenti presso 
l'Istituto Scolastico. 

ART. 5 - COMPENSO, TRATTAMENTO FISCALE E MODALITÀ DI PAGAMENTO 

L’Istituto scolastico si impegna a corrispondere, a fronte dell’attività effettivamente svolta, al sig. 
MARCO LAMBRUGO il compenso orario di € 32,00 comprensivo di tutti gli oneri di legge e di tutte le 
spese che l’esperto esterno effettua per l’espletamento dell’incarico. Il compenso sarà liquidato a 
seguito di emissione di regolare fattura a prosieguo di dichiarazione del servizio prestato entro i 30 giorni 
successivi alla ricezione di regolare fattura elettronica. Il codice univoco per la trasmissione della fattura 
elettronica è UFTB58. 
Per importi superiori a € 77,46 dovrà essere versata l’imposta di bollo di € 2,00 (DM24/05/2005- DM-
17-GIU-2014 e succ. mod.), se dovuta, a carico del prestatore; 

ART. 6 - RECESSO 

L'Istituto Scolastico si riserva la facoltà di recedere motivatamente, in qualsiasi momento, dal presente 

contratto corrispondendo al collaboratore il compenso da determinarsi proporzionalmente al lavoro 

effettivamente svolto. Il collaboratore può recedere anticipatamente, prima della scadenza del 

presente contratto, con preavviso di almeno 15 giorni, solo al fine di evitare pregiudizio all'Istituto 

Scolastico. In tal caso il compenso da liquidare sarà determinato proporzionalmente al lavoro 

effettivamente svolto. In caso di recesso da parte del collaboratore, senza rispetto del termine di 

preavviso pattuito, al compenso come sopra determinato, si applicherà, a titolo di penale, una 

detrazione fino ad un massimo del 10% di quanto spettante. 

ART. 7 - PROPRIETÀ', RISERVATEZZA DEI RISULTATI 

Il lavoro svolto ed i risultati dello stesso sono di esclusiva proprietà dell'Istituto Scolastico. Pertanto il 

collaboratore non può avvalersi di detto lavoro per altri scopi ne portarlo a conoscenza di altri Enti o 

persone o divulgarlo con pubblicazioni se non con espressa preventiva autorizzazione scritta dell'Isti-

tuto Scolastico ed indicando comunque che detto lavoro è stato svolto per conto dell'Istituto Scolastico. 

Tutti i dati e le informazioni di carattere tecnico-amministrativo o scientifico di cui il collaboratore 

entrerà in possesso nello svolgimento dell'incarico professionale di cui trattasi dovranno considerarsi 

riservati. 

ART. 8 - RESPONSABILITÀ' 
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Il collaboratore sarà assicurato, durante la presenza in istituto per la prevista attività, con apposita 

polizza assicurativa contro gli infortuni che dovesse subire presso le strutture dell'Istituto Scolastico a 

carico della scuola polizza Pluriass n. 0321629208,  il medesimo solleva l'Istituto Scolastico da qualsiasi 

responsabilità per danni a persone e/o cose che possano derivare dall'espletamento dell'incarico. 

ART. 9 - NORME DI RINVIO 

Per quanto non espressamente disciplinato al presente contratto si applicano gli artt. 2222 e 2229  segg. 

del codice civile. In caso di inadempimento si applicano le disposizioni in materia di risoluzione del 

contratto contenute nel libro IV, titolo II, capo XIV del codice civile. 

ART. 10 - SPESE DI REGISTRAZIONE 

Il presente contratto è soggetto a registrazione in caso d'uso, a carico dell’esperto, a norma dell'art. 5 

comma 2 del D.P.R. 26 aprile 1986 n. 131. 

ART. 11 - TUTELA DATI PERSONALI 

Per la tutela del collaboratore, rispetto al trattamento dei dati personali, saranno trattati come previsti 
del Regolamento UE 2016/679. 

Il soggetto esterno assume l’incarico di Responsabile del Trattamento dei dati personali e si obbliga ai 
doveri di riservatezza e di organizzazione previsti (vedi incarichi allegati parte integrante del presente 
contratto) 

ART. 12 - FORO COMPETENTE 

Per eventuali controversie il collaboratore dichiara di accettare la competenza del Foro di Lecco. 

Agli effetti dell'art. 1341 del Codice Civile il sottoscritto dichiara di approvare specificatamente le 

disposizioni dei seguenti articoli del contratto: Art. 6 - (Recesso) Art. 7 - (Proprietà - Riservatezza dei 

risultati) Art. 8 - (Responsabilità) Art. 12 - (Foro competente) 

Letto, confermato, sottoscritto 

 
 
Bellano 13/01/2020 
  
 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO         IL CONTRAENTE 
   (Maria Luisa Montagna)       (Marco Lambrugo) 
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