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AVVISO DI SELEZIONE AGLI OPERATORI ECONOMICI  
PER LA FORNITURA DEL DIARIO SCOLASTICO PER L’ICS DI CREMENO A.S. 2025-26 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

VISTO il D.I. n. 129 del 28/08/2018 concernente “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 
dall'art. 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’art. 1, comma 78, della legge n. 107 
del 2015 e dagli artt. 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018; 

VISTA la Legge 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 

VISTO il Dlgs n.36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 
giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 

CONSIDERATO che dal 1/07/2023 ha acquisito piena efficacia il nuovo codice dei contratti pubblici, D.Lgs. 36 
del 31/03/2023, come disposto dall’art. 229 dello stesso codice, e che, in pari data, è stato abrogato il D.Lgs. 
50/2016 (vecchio codice contratti pubblici) come disposto dall’art. 226 del D.Lgs. 33/2023; 

VISTO il Programma Annuale 2025 regolarmente approvato dal Consiglio di Istituto in data 21 gennaio 2025; 

VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto di approvazione del P.T.O.F. 2025/2028 n. 103 del 17/12/2024; 

CONSIDERATO che si rende necessario acquistare i diari scolastici personalizzati per gli alunni dell’Istituto 
Comprensivo; 

VISTA la determina di avvio prot. n. 5009 del 23/05/2025; 
 

EMANA 

 
Il presente avviso di selezione per la fornitura di n. 538 diari scolastici con le seguenti caratteristiche: 

- formato 15 x 21 cm chiuso; 
- interno su carta da 80 gr.; 
- cucitura (filo refe); 
- n. 2 copertine brossurate morbide (gr. 350) opaco, in quadricromia, con logo personalizzato; 
- sovracoperta in pvc e cordino segnapagina; 
- n. 32 pagine a 4 colori da personalizzare; 
- corpo centrale stampato a 4 colori, con colore diversificato per ogni mese; 
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- datato giornalmente; 
- giorno e mese scritti anche in inglese, tedesco e spagnolo; 
- calendario mensile; 
- spazio dedicato alle comunicazioni scuola/famiglia; 
- pagine per appunti; 
- font ad alta leggibilità (bianco e nero); 
- NON deve contenere alcun tipo di pubblicità. 

 
Trasporto e consegna a carico dell’aggiudicatario. 
 
PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 
Tutti gli interessati dovranno far pervenire al protocollo dell’Istituto Comprensivo Statale “San Giovanni 
Bosco”, la documentazione, entro e non oltre le ore 12:00 del 03/06/2025 secondo le seguenti modalità: 
 

• busta chiusa consegnata a mano presso la segreteria dell’ICS di Cremeno con l’indicazione “Offerta 
per la realizzazione del diario per l’ICS Cremeno a.s. 2025/26”; 

 
o in alternativa, 
 

• tramite PEC all’indirizzo lcic81300b@pec.istruzione.it con l’indicazione nell’oggetto: “Offerta per la 
realizzazione del diario per l’ICS Cremeno a.s. 2025/26”. Gli allegati dovranno essere compressi in 
cartella .zip coperta da password, che verrà fornita dall’operatore entro le ore 09:00 del giorno 
dell’apertura delle offerte. 

 
La busta dovrà contenere la seguente documentazione: 

a) scheda di offerta (allegato A); 
b) campione del prodotto (in formato digitale se l’invio dell’offerta avviene tramite PEC), rispondente 

a tutte le caratteristiche richieste. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’apertura delle buste avverrà in seduta pubblica il 05/06/2025 alle ore 10:00 presso la sede dell’Istituto in 
Piazza del Consiglio 1, cap. 23814 Cremeno (LC). La graduatoria formulata dalla Commissione, a seguito della 
valutazione delle offerte, sarà pubblicata all’Albo Pretorio on-line dell’Istituto. 
 
La gara sarà aggiudicata all'offerta economicamente più vantaggiosa, valorizzando anche la migliore qualità 
e la completezza del diario, in base ad una graduatoria stilata secondo i seguenti criteri di valutazione: 
 

1 

Offerta economica calcolata come 
segue: 
P = (80*B) / A 
DOVE 
P = punteggio attribuito 
B = Costo a diario più basso 
A = Costo proposto nell’offerta 

Max 80 punti 
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2 Qualità del campione Max 10 punti 

3 
Da 12 a 15 copie omaggio 
Da 16 a 20 copie omaggio 

5 punti 
10 punti 

 
 
Rispetto al criterio 2, il punteggio sarà assegnato secondo valutazione discrezionale della Commissione 
Tecnica. 
L’aggiudicazione potrà essere effettuata anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta valida e 
conforme al presente avviso di gara. 
 
Ferma restando la facoltà dell’Istituzione Scolastica della verifica dei requisiti e delle documentazioni 
richieste nel bando o dalle vigenti disposizioni in materia di contratti pubblici, vengono fissati i seguenti 
termini di aggiudicazione: 
 

- Aggiudicazione provvisoria: entro sette giorni dalla scadenza del bando 
- Aggiudicazione definitiva: dopo tre giorni dall’aggiudicazione provvisoria 

 
La ditta cui verrà aggiudicata la fornitura dovrà impegnarsi a consegnare i diari improrogabilmente entro il 
25/08/2025 al seguente indirizzo: Istituto Comprensivo di Cremeno, Piazza Consiglio, 1, 23814 Cremeno (LC). 
 
CAUSE DI ESCLUSIONE 
Sono escluse dalla gara: 

- le offerte pervenute, per qualsiasi motivo, dopo la scadenza utile per la presentazione; 
- le offerte pervenute con modalità diverse da quelle indicate dal presente Avviso; 
- le offerte prive della documentazione e delle dichiarazioni richieste. 

 
PUBBLICAZIONE 
Il presente bando è pubblicato all’Albo online e nell’area Amministrazione Trasparente sezione “Bandi e 
contratti” sul sito web dell’Istituto Comprensivo https://www.icscremeno.edu.it/.   
 
INFORMAZIONI GENERALI 
I dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso, a seguito del presente avviso pubblico, saranno trattati nel 
rispetto del D.Lgs. n. 10 agosto 2018, n.101 per l’adeguamento della normativa nazionale D.Lgs 196/03 alle 
disposizioni del regolamento (UE) 2016/679. 
Il Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico Gianfranco Bonomi Boseggia. 
 

 
 

                  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                             Gianfranco Bonomi Boseggia 
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Allegato A 
 
OFFERTA PER LA REALIZZAZIONE DEL DIARIO A.S. 2025/2026 
 
Il sottoscritto_______________________________ nato a _________________________il ____________ 

C.F._____________________________________ in qualità di ____________________________________ 

della Ditta ___________________________________ con sede legale in ____________________________ 

cap. ______________ Via ____________________________ partita IVA ____________________________ 

tel.__________________________________ Email______________________________________________ 

in relazione all’avviso emanato dalla Vs. Istituzione Scolastica 

FORMALIZZA 
 

La propria migliore offerta per la fornitura dei diari scolastici personalizzati per l’a.s. 2025/2026: 
 
OFFERTA PER N. 538 diari _______________________ Euro (IVA INCLUSA) + n. _________ copie omaggio 
 
A tal fine, ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000 dichiara: 

o Di essere cittadino _____________________ 
o Di essere in godimento dei diritti politici 
o Di essere/non essere dipendente della seguente Pubblica Amm.ne ____________________ 
o Di non aver subito condanne penali e di non aver procedimenti penali in corso 
o Di non trovarsi nelle condizioni di incapacità a trattare con la P.A. di cui all’art. 120 e succ. delle 

l.4/11/1981 n. 689 
o Di essere in posizione regolare con i contributi (DURC) 
o Di essere registrato al portale MEPA nella categoria merceologica 

_______________________________________________________ 
 
 
Data        Il legale rappresentante 
  

________________________________ 
 
 
Il/la sottoscritt__ autorizza, per le attività connesse al presente avviso, al trattamento dei dati personali ai 
sensi del D.Lgs. n. 1998/2003 e successive modificazioni. 
 
Data         Il legale rappresentante 
 

 ________________________________ 
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