Ministero dell'istruzione e del merito

Istituto Comprensivo “A. Bonfanti e A. Valagussa”
Via San Dionigi 23 -23870 CERNUSCO LOMBARDONE (LC)

tel: 039 59 93 74 - Cod. fiscale: 94018780133

Email: Icic814007@istruzione.it - Icic814007@pec.istruzione.it
Sito istituzionale: www.comprensivocernuscolombardone.edu.it

TABELLA ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
c.1 del D. Lgs 33/2013 vengono di seguito riportate in sintesi le informazioni relative ai

Secondo quanto disposto dall’art. 35,

procedimenti amministrativi

cattolica

Unita Nominativ_o st llE . Documenti da - ELlcl] Modalita per
Termini di organizzativa Responsabile del Titolare allegare Modalita accesso al I'effettuazione
Procedimento . . del provvedimento potere ' acquisizione servizio L -
conclusione Responsabile di final P all'istanza e inf L li di pagamenti
dell'istruttoria procedimento fna'e sostitutivo modaulistica informazioni LI (se necessari)
(recapiti) (recapiti) esistente)
convalida . Ufficio Dlrlger}te Dlrlger}te .. o Icic814007 @ist MIUR
S Tempi N Scolastico Scolastico Dirigente Compilazione X ; L
iscrizione MIUR didattica - Calogero Fucd Calogero Fucd AT form on line ruzione.it iscrizioni NO
alunni alunni g g 039599374 on-line
rilascio nulla Entro 5gg Ufficio Dmget_lte D1r1gegte N Modulistica a Icic814007@i
Osta " Scolastico Scolastico Dirigente . .. . )
trasferimento dalla didattica - Calogero Fuca Calogero Fuca AT disposizione nel ruzione.it NO NO
richiesta alunni sito 039599374
alunno
esonero Qalle 19 £8 . Dirigente Dirigente . Certificato medico | Icic814007@ist
lezioni di stabilito da Ufficio . . Dirigente . X ;
. S S . Scolastico Scolastico Modello di ruzione.it NO
educazione istituzione didattica alunni \ R AT L.
. . Calogero Fuca Calogero Fuca richiesta esonero 039599374
fisica scolastica
Convalida
istanza del
genitore di non | tempi MIUR . Dirigente Dirigente .. Compilazione 1cic814007 @jst MIUR
. N Ufficio . . Dirigente . - ; L
avvalersi periscrizioni | . lunni Scolastico Scolastico AT Form on line ruzione.it iscrizioni on NO
dell’ins. della on line Calogero Fuca Calogero Fuca 039599374 line
religione
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Unita Nominativo Responsabile Documentilda Link di Modalita per
P - Termini di organizzativa SRRl de_l e allegare Mo!:l?h_ta ISR =l I'effettuazione
rocedimento GO e m— del provvedimento potere all'istanza e acquisizione servizio T v
dell'?struttoria procedimento finale sostitutivo modulistica informazioni online (se (sepne?cessari)
(recapiti) (recapiti) esistente)
Procedimento Consiglio di
Lo classe - Organo Dirigente Dirigente .. 1cic814007 @ist
disciplinare a . . . . Dirigente Nessun documento - -
. ; 30 gg. di garanzia Scolastico Scolastico ruzione.it NO
carico degli \ \ AT Lecco Nessun modello
. scuola - Organo Calogero Fuca Calogero Fuca 039599374
studenti . .
di garanzia USR
Pubblicazione .. .. . . .
. . . . . .. )
documenti di 3(.) £e da Ufficio didattica Dirigente Dirigente Dirigente Nessun documento A_lcnci%lé.lom List Lm.k al
valutazione inizio alunni Scolastico Scolastico AT Lecco Nessun modello ruzione.it registro NO
alunni a.s. Calogero Fuca Calogero Fuca 039599374 elettronico
entro 48 .. . .
. . . . .. ) .
Denuncia ore Ufficio didattica DS.GA Dlrlger}te Dirigente Nessun documento lc1c814007 sl
. . . s . Giusj Scolastico ruzione.it
infortuni alunni dall’info alunni . . R AT Lecco Nessun modello
. Gianuario Calogero Fuca 039599374
rtunio
Tempi .. . . .
Adozione dei MIUR Ufficio didattica Dmge‘?te Dlrlger_lte Dirigente Nessun documento Sito WEB S?Z' Pmk
oo e . . Scolastico Scolastico Amministrazion all’elenco NO
libri di testo Adozion alunni . \ AT Lecco Nessun modello S
e libri Calogero Fuca Calogero Fuca e Trasparente dei libri
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. 30 ggda Commissione Dirigente Dirigente - cic814007@ist
Assegnazione N . . . Dirigente Nessun documento - >
alunm alle classi inizio interna Scolastico Scolastico AT Lecco Nessun modello ruzione.it NO
a.s. formazioni classi Calogero Fuca Calogero Fuca 039599374
Procedimento
glecc];?er;tzl; Oeil DSGA Dirigente Dirigente Nessun documento leiet] H007i 1t
art. 127, lett, C, 30 gg Ufficio Personale .GluS] . Scolastico ) AT Lecco Nessun modello ruzione.it NO
DPR Gianuario Calogero Fuca 039599374
10/1/1957n. 3
Procedimento di
scelta del
contraente ) . _ _
(fornitori di beni Ufficio DSGA Dirigente Dirigente Modello iscrizione bl e e
¢ serviprestatori 30 gg Contabilita e Giusj Scolastico AT Lecco albo ruzione.it
d’opera contratti Gianuario Calogero Fuca 039599374
intellettuale
e7o
professionali..zi,)
Denuncia entro 48 . . .
. . . . . .. D)
infortuni ore Ufficio didattica DS.GA Dlrlger.lte Dirigente Nessun documento Lcic814007@jist 4007 L
. . Giusj Scolastico ruzione.it
personale dall’infor alunni . . . AT Lecco Nessun modello
. Gianuario Calogero Fuca 039599374
docente e ATA tunio
Procedimento
filchlara}tlvq per . DS.GA Dlrlger.lte Dirigente Modello richiesta leic814007@ist 4007 sl
il rilascio di 10 gg Ufficio Personale Giusj Scolastico AT Lecco rilascio ruzione.it NO
certificati di Gianuario Calogero Fuca 039599374

servizio
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Conferimenti o
incarichi di
supplenza/ DSGA Dirigente .. 1cic814007 @jist
. . . Dirigente Nessun documento - .
Conferma e 30 gg Ufficio Personale Giusj Scolastico AT Lecco Nessun modello ruzione.it NO
proroga Gianuario Calogero Fuca 039599374
personale
docente ed _ata
I\C/I(;rrllt;:e;:; o DSGA Dirigente Dirigente Nessun documento M«)OMM
. 30 gg Ufficio Personale Giusj Scolastico zione.it NO NO
conferma in . . R AT Lecco Nessun modello
ruolo Gianuario Calogero Fuca 039599374
dRelf(s)vasiczlin/lemo ' DS.GA.; Diriger'lte Dirigente o Icic8 14.1007g.wistru Link
ricostruzione di 30 gg Ufficio Personale Giusj Scolastico AT Lecco Modello richiesta zione.it modulo NO
. Gianuario Calogero Fuca 039599374 on line
carriera
Aspettativa per DSGA Dirigente Dirigente Icic814007 @jistru Link
Motivi di 30 gg Ufficio Personale Giusj Scolastico AT Lecco Modello richiesta zione.it modulo NO
famiglia Gianuario Calogero Fuca 039599374 on line
Congedo DSGA Dirigente Dirigente lcic814007@istru Link
parentale 15 gg Ufficio Personale Giusj Scolastico AT Lgecco Modello richiesta zione.it modulo NO
termine Gianuario Calogero Fuca 039599374 on line
Istruzione Tempisti Modulistica www.ist NO
Graduatorie | ca Ufficio DSGA Dirigente Dirigente presente in ic814007@istru ruzione.
—1=1n MIUR Personale Giusj Scolastico AT Iigecco istanza on-line zione.it i
fascia Gianuario Calogero Fuca 039599374 t/istanz
triennali eonline
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Unita Modalita
organizza Nominativo Responsabile Docume it Link di per
Termini di tiva Responsabile del Titolare HIEeEre Modalita accesso al I'effettuazio
Procedimento e Responsa del provvedimento potere aII'istgnza e acquisizione servizio ne di
bile procedimento finale sostitutivo modulistica informazioni online (se pagamenti
dell'istrut (recapiti) (recapiti) esistente) (se
toria necessari)
Procedimento di Ufficio DSGA Dirigente . Icic814007@istru .
accesso ai Protocollo e .. . Dirigente AT o - . Link modulo
. 30 gg . Giusj Scolastico Modello richiesta zione.it . NO
documenti Affari . . \ Lecco on line
. .. . Gianuario Calogero Fuca 039599374
amministrativi Generali
. . Ufficio .. . .
Procedimento di DSGA Dirigente .. lcic814007 @jistru . Cod. IBAN
. . Protocollo e .. . Dirigente AT s - - Link modulo o
concessione in uso 30 gg . Giusj Scolastico Modello richiesta zione.it . (se richiesto
. . . Affari . . . Lecco on line
di locali a terzi . Gianuario Calogero Fuca 039599374 pagamento)
Generali
Procedimento per il
reclutamento ed 1gg .. . . Link al sito
o1s . .. C1C 1S
affidamento stabilito da Ufficio DS.GA Dmget_lte Dirigente AT Nessun lu(,814.1()07 — ATP per
incarichi di istituzione Personale Giusj Scolastico Lecco documento one.ll graduatorie NO
. Gianuario Calogero Fuca Nessun modello 039599374 L
supplenza scolastica provinciali
temporanea
Procedimento
i i . iri .. i Dis
concessione di Ufficio DS.GA Dmget_lte Dirigente AT o lc10814_1007g_w15tru
permessi per la 30 gg Personale Giusj Scolastico Lecco Modello richiesta zione.it NO
fruizione del Diritto Gianuario Calogero Fuca 039599374

allo studio
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Unita Modalita
organizzati Nominativo Responsabile . . - per
Termini di va Responsabile del Titolare Do;‘:lzge::; da Modalita achI:sksglal I'effettuazi
Procedimento Al e Resp:)nsab| dgl provv_ed|ment po_ter? all'istanza e acquisizione St Gl T one di .
e procedimento o finale sostitutivo modulistica informazioni (se esistente) pagamenti
dell'istrutto (recapiti) (recapiti) (se
ria necessari)
Modello
dichiarazione
Procedimento per la 3ee . DSGA Dirigente . responsabilita e 1cic814007@istruz
fruizione dei permessi stabilito da Ufficio .. . Dirigente consapevolezza - . .
. o Giusj Scolastico lone.it NO
retribuiti ex 1. istituzione Personale Gianuario Calogero Fucd AT Lecco Modello 039599374
104/1992 scolastica g dichiarazione
sostitutiva sussistenza
condizioni fruizione
programma normativa Giusj Giusj Scolastico Dirigente ==== uzione.it
annuale vigente Gianuario Gianuario Calogero Fuca AT Lecco 039599374
Istruzione Come da DSGA DSGA Dirigente Dirigente lcic814007@istr
conto normativa Giusj Giusj Scolastico . AT Lecco ==== uzione.it NO NO
consuntivo vigente Gianuario Gianuario Calogero Fuca 039599374
Adempimenti Come da DSGA DSGA Dirigente . Icic814007 @istr NO NO
. . . .. A . Dirigente e - -
fiscali (770 e normativa Gius;j Gius;j Scolastico AT Lecco ==== uzione.it
IRAP C.U. F24 vigente Gianuario Gianuario Calogero Fuca 039599374
spese scolastiche)
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Unita

Modalita
organizza Nominativo Link di per
T A—A T tiva Responsabile Responsabile del Titolare Documenti da Modalita accesso al I'effettuaz
- ermini di - . PN . - -
Procedimento RS Responsa del provvedimento potere allegare all'istanza acquisizione servizio ione di
bile procediment finale (recapiti) sostitutivo e modulistica informazioni online (se pagamenti
dell'istrut o (recapiti) esistente) (se
toria necessari)
Istruzione Come da DSGA DSGA Dirigente .. lcic814007@ist NO NO
. . L. . Dirigente AT . .
contratto normativa Giusj Giusj Scolastico Lecco ruzione.it
integrativo di vigente Gianuario Gianuario Calogero Fuca 039599374
Istituto)
Adesioni a entro 30 Dirigente iy
reti/convenzioni/ gg dalla Scolastico DS.GA Dmgel?te Dirigente AT NO NO
; ; Giusj Scolastico
patti delibera Calogero Gi . Cal Fuca Lecco
del CDI Fuca 1anuario alogero Fuca
Autorizzazione . . lcic814007 @ist
all’esercizio delle entro 5 gg UfffECI.O D GSGA ;) 1riget1?te Dirigente AT Modello richiesta ruzione.it
libera dalla a a“l. Gi 18 c 1°° as 1;" . Lecco 039599374
professione richiesta generali 1anuario alogero Fuca
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