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AVVISO DI SELEZIONE PER INCARICO NELLE ATTIVITA’ DELLA RETE DELLA GESTIONE
DELLE PRATICHE AMMINISTRATIVE

Procedura di individuazione di n. 3 unita di personale assistente amministrativo da destinare al Gruppo
operativo della “Rete per la gestione centralizzata di procedure amministrative che coinvolgono le scuole
della provincia”, fino al 31 agosto 2029 secondo quanto previsto dall’accordo.

IL PRESIDENTE DELLA RETE

Visto il verbale della Conferenza dei Dirigenti scolastici del giorno 20/05/2026 per la costituzione della Rete;
Visto I'accordo di rete firmato dalle scuole della provincia di Lecco prot. n. 7438 del 14/07/2026;

Ritenuto di dover procedere all’acquisizione delle domande degli assistenti amministrativi da destinare al
gruppo operativo per un totale di n. 3 unita, disponibili a svolgere il proprio servizio fino al 31 agosto 2029
presso la segreteria dell’ICS di Olgiate Molgora

DISPONE

Art. 1 - Procedura di acquisizione delle manifestazioni d’interesse
E’ indetta la procedura acquisizione delle manifestazioni d’interesse da parte di assistenti amministrativi da
destinare al Gruppo di progetto, secondo quanto previsto dall’accordo di Rete all’art. 3, lettera c.

Art. 2 - Requisiti di partecipazione
Possono presentare la propria candidatura gli assistenti amministrativi, in servizio presso IC Olgiate Molgora
con contratto a tempo indeterminato a tempo pieno/ciclico estivo.

Art. 3 - Termine e modalita di presentazione delle domande
La domanda di partecipazione alla selezione, redatta utilizzando esclusivamente il modello di cui all’allegato
1 del presente avviso, dovra essere inviata dal proprio indirizzo di posta elettronica e dovra pervenire entro
e non oltre le ore 23.59 del giorno 27/08/2026, esclusivamente all'indirizzo di posta istituzionale
(Icic81700p@istruzione.it ) dell’ICS di Olgiate Molgora.
Alla domanda dovranno essere allegati, a pena di esclusione, i seguenti documenti:

e curriculum vitae in formato europeo, aggiornato e debitamente sottoscritto, che permetta la

valutazione delle voci esposte nei criteri di selezione;
e copia del documento di identita in corso di validita.

Art. 4 - Commissione per la selezione
Al Presidente e al Vice-Presidente della Rete competono I'organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei
requisiti di ammissibilita, la valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.

Art. 5 - Procedura di selezione

Il personale interessato deve essere in possesso di specifici requisiti che connotano il proprio profilo
professionale. Si rendono quindi noti i criteri generali e analitici per la selezione delle candidature:
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Diploma di scuola superiore* 4
Diploma di scuola superiore con il massimo dei voti* 8
Diploma di laurea triennale non specifica * 10
Diploma di laurea triennale in campo giuridico e/o 12
amministrativo *
Laurea magistrale/vecchio ordinamento non specifica* 15
TITOLI Laurea magistrale/vecchio ordinamento in campo giuridico 18
max 40 punti e/o amministrativo*
Posizione economica 1 5
Posizione economica 2 8
Destinatario di miglior posizione economica **
Corsi di formazione frequentati con attestato inerenti alle Fino ad un
materie oggetto dell'incarico ed ai processi di . .
. . massimo di 14
dematerializzazione .
. . punti
Punti 2 per ogni corso
. Lo . , - . Fino ad un
Numero di anni di servizio prestato nell’amministrazione . .
. . . . massimo di 20
scolastica (compreso il preruolo). Punti 2 per ogni anno ounti
ESPERIENZA Numero di anni di servizio prestato negli uffici che si Fino ad un
max 60 bunti occupano delle pratiche amministrative oggetto dell’incarico massimo di 20
P *** Punti 1 per ogni anno punti
. . . . . . . . Fino ad un
Precedenti esperienze in ambito di gestione in rete di . .
. L . . . . massimo di 20
pratiche amministrative***. Punti 5 per ogni esperienza ounti

* si considera il titolo piu alto posseduto

** a parita di punteggio vale come precedenza

*** Nomine Congiunte - Nuova Passweb.

Art. 6 — Individuazione degli aspiranti
L'amministrazione procedera ad individuare i candidati in posizione utile nel suddetto elenco di merito entro
il giorno 31 agosto 2026.
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In caso di rinuncia di uno o piu degli aspiranti individuati, verra scorsa la graduatoria di cui al punto
precedente e, nel caso di esaurimento della stessa, si procedera ad un nuovo avviso.

L’incarico sara disposto per I'anno scolastico 2026/2027 con decorrenza dal giorno 1 settembre 2026 presso
I'ICS di Olgiate Molgora e confermato negli anni scolastici 2027/28 e 2028/29.

Al termine delle operazioni sara data comunicazione degli esiti della procedura di selezione mediante
pubblicazione sul sito istituzionale della scuola capofila della Rete.

Art. 7 — Informazioni generali

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), i dati personali forniti dai candidati
saranno oggetto di trattamento finalizzato agli adempimenti connessi all’espletamento della procedura
selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalita, a soggetti cui sia
riconosciuta, da disposizione di Legge, la facolta di accedervi.

Art. 8 — Responsabile del procedimento
Ai sensi dell’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, é individuato quale responsabile del procedimento il
Presidente della Rete, dott.ssa Chiara Ferrario.

Art. 9 — Pubblicita
Il presente avviso € pubblicato all’albo online e nella sezione Amministrazione Trasparente del sito della
scuola capofila https://icolgiatemolgora.edu.it/.

IL PRESIDENTE DELLA RETE
dott.ssa Chiara Ferrario
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