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DISCIPLINARE DELLA RDO 
Fornitura di n. 22 NOTEBOOK 

 
1. PREMESSA 
 

Il presente disciplinare è relativo all’affidamento in appalto ai sensi degli art. 36 e 58 del D. Lgs. 

18 aprile 2016 n. 50 con procedura negoziata previa consultazione di almeno cinque operatori 

economici, con criterio di aggiudicazione “al prezzo più basso”, da svolgersi mediante richiesta 

di offerta (RdO) per l’acquisto di N. 22 NOTEBOOK di cui all’allegato 1 in forza della determina 

Dirigenziale a contrarre prot. n. 0004882 del 10/09/2020. 

 I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicate nella RDO a 

sistema. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate alla scadenza dei predetti 

termini a tutti i partecipanti per via telematica attraverso la funzione dedicata nel Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

 
2. OGGETTO 
 

L’appalto riguarda la fornitura di beni e servizi e l’installazione di arredi, attrezzature e 

strumentazioni, tecnico – scientifico - informatiche per la realizzazione, con formula "chiavi in 

mano", del seguente Lotto unico: 

• n. 22 NOTEBOOK  

 

3. IMPORTO A BASE D’ASTA   

 

Totale presunto della fornitura € 12.400,00 IVA INCLUSA lotto unico. 

I prezzi unitari a base d’asta e le relative quantità sono riportati nella sottostante tabella: 

 

N°  VOCE DI OFFERTA 
ECONOMICA 

PREZZO UNITARIO A 
BASE D’ASTA 

QUANTITÀ 
RICHIESTA 

2 NOTEBOOK € 563,63 5 

Firmato digitalmente da GLORIA D'ARPINO
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Per la presente procedura è designato quale Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 

31, del D.Lgs n.50/2016, il dirigente scolastico dott.ssa Gloria D’Arpino. 

Il contratto avrà durata dalla data di effettiva stipula tra le parti fino al 31/12/2020 a 

decorrere dal primo giorno lavorativo successivo alla data di stipula coincidente con il 

caricamento a sistema del “documento di accettazione” della RDO firmato digitalmente dal 

punto ordinante. 

 

4. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI 
 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal 

Decreto Legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica: 

 

Numero CIG lotto unico :  Z1D2E11A0C  fornitura di n. 22 notebook 
Numero CUP: D42G20000490007 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità 

di cui alla predetta normativa, pena la nullità assoluta del contratto. Il fornitore aggiudicatario 

dovrà inoltre garantire gli obblighi di tracciabilità di cui sopra, da parte di eventuali 

subappaltatori e/o subcontraenti. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare 

eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

 
5. MODALITÀ PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
 

Il fornitore per poter partecipare alla presente RdO dovrà a pena di esclusione allegare i 

seguenti documenti firmati digitalmente: 

 

1. Disciplinare di RDO firmato digitalmente da parte del legale rappresentante della ditta; 

2. Capitolato Tecnico allegato 1 compilato e firmato digitalmente da parte del legale 

rappresentante della ditta; 

3. DGUE come da istruzioni allegato 2; 

4. Autocertificazione della Regolarità contributiva, rilasciata ai sensi degli artt. 46 e 47 

del D.P.R. 445/2000 firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta, con 

allegata copia del durc;  

Firmato digitalmente da GLORIA D'ARPINO
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5. Documento di riconoscimento in corso di validità; 

6. Dichiarazione dell’operatore relativa al conto corrente dedicato ai sensi della legge 

136/2010 firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta, con allegata copia 

del documento di riconoscimento in corso di validità; 

7. Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti resa ai sensi dell’art. 80 del D. Lgs. n. 

50/2016. 

 

6. LUOGO DI ESECUZIONE DELLE PRESTAZIONI 
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso: 

 

n Istituto Dirigente 
Scolastico 

Luogo di 
consegna 

e-mail 

1 Istituto Comp. Di 

Galbiate (Scuola 

Secondaria) 

D’Arpino 

Gloria 

Via Unità 

d’Italia, 9 

GALBIATE 

LCIC82100A@PEC.ISTRUZIONE.IT 

 

8. DUVRI 
 

Valutazione dei Rischi (Duvri) e determinazione dei costi della sicurezza - D. Lgs. N. 81/2008 e 

s.m.i.. Il combinato disposto delle norme in materia di sicurezza, prevede l’obbligo per la 

stazione appaltante di promuovere la cooperazione ed il coordinamento tra committente e 

Fornitore e/o Appaltatore attraverso l’elaborazione di un “documento unico di valutazione 

dei rischi” (DUVRI), che indichi le misure adottate per l’eliminazione delle c.d. “interferenze”. 

Si parla di “interferenza” nella circostanza in cui si verifica un “contatto rischioso” tra il 

personale del committente e quello del Fornitore o tra il personale di imprese diverse che 

operano nella stessa sede aziendale con contratti differenti. In linea di principio, occorre 

mettere in relazione i rischi presenti nei luoghi in cui verrà espletato il servizio o la fornitura 

con i rischi derivanti dall’esecuzione del contratto. Nel caso specifico, si indicano, in via 

preliminare, come potenziali “interferenze” le attività di seguito elencate: Servizio di trasporto 

e consegna: consegna delle apparecchiature presso le singole sedi dell’Istituzione Scolastica 

Servizio di montaggio: montaggio inerente a tutte le azioni di messa in opera da parte dei 

Firmato digitalmente da GLORIA D'ARPINO
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tecnici degli oggetti forniti. Servizio di asporto imballaggi: il trasporto all’esterno del luogo di 

montaggio di eventuali rifiuti e/o imballaggi non più indispensabili. 

Potrebbero verificarsi, inoltre, rischi derivanti da:  

• Esecuzione del servizio oggetto di appalto durante l’orario di lavoro del personale della 

Scuola e degli Studenti;  

• Compresenza di lavoratori di altre ditte che eseguono lavorazioni per conto della stessa 

Scuola o per altri committenti;  

• Movimento/ transito di mezzi;  

• Probabili interruzioni di fornitura di energia elettrica;  

• Utilizzo di attrezzature/macchinari di proprietà della Scuola;  

• Rischio di scivolamenti (pavimenti, scale, piani inclinati, rampe, ecc);  

• Possibile utilizzo dei servizi igienici della Scuola. E’ onere del fornitore in fase di esecuzione 

del contratto visionare il DUVRI dell’Istituto in condivisione con il referente per 

l’Amministrazione. 

 

 8. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 
 

Il criterio di scelta del contraente è quello del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95 d.lgs. del 

18/04/2016 n. 50, in quanto trattasi di beni con caratteristiche standardizzate definite nel 

capitolato tecnico (trattasi di scelta espressamente prevista dalla nota MIUR prot. n. 31732 

del 25.07.2017).  

Nel caso di parità dell’importo della spesa nelle offerte ricevute, si procederà a sorteggio, a 

seduta aperta alle Ditte interessate; utilizzando il portale MEPA, saranno invitati i Legali 

rappresentanti o loro delegati. La stazione appaltante si riserva di procedere 

all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida o di non procedere 

all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea art. 95 comma 12 d.lgs. 

50/2016. La fornitura sarà aggiudicata dopo l’espletamento dei controlli di cui all’art. 33 del 

d.lgs. 50/2016 e ss. mm. e ii. L’esito della RDO verrà pubblicato sull’Albo online della scuola e 

comunicato ufficialmente a mezzo PEC secondo quanto previsto dalla normativa. In caso di 

economie risultanti dai ribassi o dal mancato utilizzo delle risorse destinate alle spese 

generali, l’istituzione scolastica potrà richiedere ulteriori quantità delle attrezzature offerte ai 

Firmato digitalmente da GLORIA D'ARPINO
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medesimi prezzi. Nessun compenso o rimborso spese sarà corrisposto per gli elaborati che 

perverranno per la partecipazione alla RDO. 

 

9. CONCLUSIONE DEL CONTRATTO 

Sulla base delle Offerte contrattuali inviate dai fornitori e delle eventuali ulteriori indicazioni 

allegate dal fornitore ai sensi dell’art. 10 delle presenti Condizioni Particolari, il Punto 

Ordinante, secondo i criteri di valutazione indicati nella RDO, procederà alla valutazione delle 

offerte ricevute e potrà accettarne una entro il termine di validità e di irrevocabilità 

dell’Offerta stabilito in occasione dell’invio della RDO. In tal caso il Sistema genera un 

“documento di accettazione”, che dovrà essere sottoscritto a mezzo di firma digitale e caricato 

a sistema entro il suddetto termine. 

Il contratto di fornitura di n. 22 notebook con il fornitore prescelto si intenderà validamente 

perfezionato nel momento in cui il documento di accettazione firmato digitalmente viene 

caricato a Sistema dal Punto Ordinante. 

 
10. CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA 
 

Le attività di consegna e installazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, 

consegna al piano. 

Il lavoro deve essere realizzato a regola d’arte in materia di sicurezza sul posto di lavoro ed in 

conformità alla norme C.E.I. 74-2. Le attrezzature dovranno essere rispondenti al D.L. 476 del 

04.12.1992 inerente la compatibilità elettromagnetica (conformità C.E.) e costruite e 

distribuite da aziende certificate ISO 9001, come richiesto dal D.P.R. 573/94. Dovrà essere 

inoltre rilasciata regolare dichiarazione di conformità come richiesto dal D.M. 37/2008 s.m.i., 

contestualmente alla certificazione C.C.I.A.A. comprovante l’abilitazione richiesta. Tali attività 

dovranno essere effettuate da personale addestrato e qualificato. 

 
11 Corrispettivo e Fatturazione 
 

La fattura elettronica, emessa solo dopo il collaudo con esito positivo sarà intestata a: 

Denominazione Ente: Istituto Comprensivo di Galbiate – Via Unità d’Italia, 9 –Galbiate (LC) - 

Firmato digitalmente da GLORIA D'ARPINO
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Codice Univoco ufficio: UF6J2G (fattura elettronica) – c.f. 83005800137, con indicazione del 

codice CIG e del CUP. 

Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del Miur e sarà effettuato 

entro trenta giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi da parte dei suddetti enti. 

 

 

 

               Il Dirigente Scolastico del PO 

   Dott.ssa D’Arpino Gloria 

(Documento sottoscritto digitalmente ai sensi dell’art. 21 del D.Lgs. n.82/2005) 

Firmato digitalmente da GLORIA D'ARPINO
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