Ministero dell’Istruzione
Istituto Comprensivo Statale di Galbiate (LC)
Via Unita d'Italia 9 - 23851 GALBIATE (LC)
TEL. 0341/24.14.242/3 FAX: 0341/54.14.63
Email: Icic82000e@istruzione.it

All” ALBO - sito web

OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA DI ESPERTI ESTERNI PER L'ATTUAZIONE
DEL PROGETTO “ICDL"” SCUOLA SECONDARIA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa vigente;

VISTO l'art. 40 della Legge 27 dicembre 1997, n. 449 che consente la stipulazione di contratti a
prestazione d’opera con esperti per particolari attivita e insegnamenti per sperimentazioni didattiche
e ordinamentali per I'ampliamento dell’offerta formativa e per I'avvio dell’autonomia scolastica;

VISTI gli artt. 43 e 44, del DECRETO 28 agosto 2018, n. 129 recante” Regolamento recante
istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi
dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107" ove vengono disciplina le norme
relative al conferimento dei contratti di prestazione d‘opera per Il'arricchimento dell’Offerta
Formativa;

VISTI gli articoli 5 e 7 del D. Lgs n.165 del 30.08.2001 sul potere di organizzazione della Pubblica
Amministrazione e sulla possibilita di conferire incarichi esterni per esigenze cui non puo far fronte
con personale in servizio;

VISTA la richiesta di contributo per il piano del diritto allo studio inoltrata al comune di Galbiate;

VISTO il progetto “ICDL"” destinato agli alunni delle classi a tempo prolungato della scuola
secondaria;

CONSIDERATO che per la realizzazione del Progetto sopra richiamato si rende necessaria la presenza
di personale esperto con i titoli di cui al punto 4 del presente avviso;

ACCERTATO che, seguito di avviso di selezione prot. n. 0009414 del 17/11/2022, all’interno
dell'Istituto Comprensivo di Galbiate, non sono disponibili figure professionali con i requisiti e le
specifiche competenze per assumere | incarico richiesto;
TENUTO CONTO che ad oggi il programma annuale 2023 non & stato ancora approvato;
VISTA l'urgenza di attivare tale servizio;
VISTA la propria determina dirigenziale;

INDICE
il seguente avviso di selezione pubblica mediante pubblicazione all’albo dell'Istituto Comprensivo di
Galbiate e sul sito WEB Istituzionale, per il conferimento di incarico da conferire ad un esperto,

mediante stipula di contratto di prestazione d’opera professionale, inerente la preparazione degli
alunni al percorso di certificazione ICDL secondo le seguenti indicazioni:
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1. ENTE COMMITTENTE

Istituto Comprensivo Istituto comprensivo di Galbiate - Via Unita d'Italia, 9 23851 GALBIATE (LC) -
Codice fiscale 83005800137.

2. DESCRIZIONE DELL’ATTIVITA
Destinatari:

- classi 2”~C e 3”~C tempo prolungato scuola secondaria

Periodo di svolgimento e durata dell’incarico:

Da dicembre 2022 a maggio 2023 con la seguente distribuzione oraria:

» classe 2°C (1 ora settimanale, venerdi pomeriggio dalle 15:05 alle 16:05)
= classe 3”C (1 ora settimanale, venerdi pomeriggio dalle 14:05 alle 15:05))

Totale ore 44 cosi suddivise:

= n. 40 ore da dicembre 2022 a maggio 2023 (20 incontri in date da

concordare della durata di due ore, il venerdi dalle 14:05 alle 16:05)

distribuite come segue:

- 20 ore di lezione classe 3”~C (1 ora settimanale dalle 14:05 alle15:05) per la preparazione a un
modulo ICDL;

- 20 ore di lezione classe 2" C (1 ora settimanale dalle 15:05 alle 16:05) per la preparazione a
uno/due moduli ICDL;

* n. 4 ore per

- raccordo con il responsabile del progetto

- gestione delle procedure di iscrizione all’esame degli alunni interessati e relativo
accompagnamento presso uno dei test center provinciali (esame da svolgersi entro il

termine delle attivita scolastiche).

Esame relativo a un modulo del programma ICDL, da svolgersi entro il termine delle attivita
scolastiche presso un Test Center provinciale.

Obiettivi:

Il progetto, destinato all'intero gruppo classe, € finalizzato allo sviluppo delle competenze informatiche
di base tramite il programma modulare Nuova ICDL (International Certification of Digital Literacy).

Per gli alunni interessati i moduli approfonditi potranno essere certificati in seguito al superamento del
relativo esame presso un Test Center provinciale.

3. NATURA DELL'INCARICO

Si tratta di una prestazione di lavoro autonomo ai sensi dell’art. 2222 e seguenti del Codice Civile,
senza vincolo di subordinazione, da svolgersi nel rispetto delle direttive fornite dal Dirigente
Scolastico incaricato della procedura di selezione.

4. STIPULA CONTRATTO

Il candidato, individuato ai sensi della presente gara, sara invitato a presentarsi presso |'Ufficio della
Segreteria dell'Istituto per il perfezionamento dell’incarico. Per eventuali ulteriori informazioni,
contattare la segreteria della scuola.

5. REQUISITI E COMPETENZE

Possono presentare domanda i docenti in possesso dei sottoelencati titoli:
Laurea specialistica o vecchio ordinamento in informatica, ingegneria, matematica e
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fisica.
Laurea triennale o vecchio ordinamento in informatica, ingegneria, matematica e fisica;
Laurea specialistica o vecchio ordinamento area scientifico tecnologica.
Diploma ad indirizzo informatico.

E altresi richiesto:

- Possesso cittadinanza italiana o di Stato aderente all’Unione Europea;

- Godimento di diritti politici e civili;

- Inesistenza di condanne penali o di procedimenti penali pendenti;

- Inesistenza di qualsiasi causa ostativa a stipulare contratti con la Pubblica Amministrazione.

6. ISTRUTTORIA

La selezione sara effettuata da apposita Commissione presieduta dal Dirigente Scolastico che
procedera all’analisi delle domande validamente pervenute, all’attribuzione dei punteggi e alla
formulazione della graduatoria degli aventi diritto all'incarico. L’esperto selezionato sara contattato
direttamente dal Dirigente Scolastico o da persona all'uopo delegata. L'Istituto si riserva di
procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola istanza di partecipazione
purché pienamente rispondente alle necessita.

La partecipazione alla gara non vincola I’Amministrazione Scolastica appaltante che avra facolta, a
proprio insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione senza che cid comporti pretesa
alcuna da parte dei concorrenti.

L'Istituto ricorrera alla trattativa privata qualora la presente gara andasse deserta.

Nel caso di mancata stipula del contratto con il vincitore della gara, I'Amministrazione Scolastica
appaltante potra aggiudicare il servizio al contraente che segue in graduatoria.

7. TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Saranno ammesse soltanto le offerte consegnate direttamente a questo istituto brevi manu, PEC (in
questo caso i documenti dovranno essere crittografati e protetti da password da comunicare alla
scuola il giorno dell’apertura delle buste e l'invio dovra essere, tassativamente pena esclusione,
tramite indirizzo PEC) entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 29/11/2022 ai seguenti
indirizzi:

o Istituto Comprensivo Statale di Galbiate - via Unita d'Italia, 9 - 23851 GALBIATE
(LC)

¢ Indirizzo pec: LCIC82000E@PEC.ISTRUZIONE.IT

Non si terra conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine indicato o fossero
consegnate in ritardo, intendendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilita per eventuale
ritardo o errore di recapito.

L'offerta una volta presentata non potra essere ritirata, né modificata o sostituita con altre.

I plichi verranno aperti il giorno 30/11/2022 alle ore 11,00 presso la sede dell’Istituto
Comprensivo.

Il suddetto plico, dovra essere sigillato sui lembi e dovra avere apposto a scavalco sui lembi di

chiusura, la firma dell’'esperto.

La busta dovra contenere la seguente documentazione:

- domanda di partecipazione alla selezione secondo il modello allegato al presente bando (all.1);

- curriculum vitae in formato europeo dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e
professionali necessari, nonché dei titoli validi posseduti;
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- dichiarazione sostitutiva (all.2);

- scheda valutazione titoli (all.3);

- offerta economica, in busta chiusa (all.4)

L’Amministrazione si riserva il diritto di richiedere la presentazione completa dei titoli,

originali o in copia conforme, prima dell’assegnazione dell‘incarico.

8. CRITERI DI VALUTAZIONE DEI REQUISITI PROFESSIONALI

Criterio di aggiudicazione: La gara sara aggiudicata in base al criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualita / prezzo, ai
sensi dell'art. 95, comma 2, del d.lgs. n. 50/2016. Per l'attribuzione del punteggio all’'offerta
presentata saranno presi in considerazione i seguenti parametri:

Valutazi lell’offerta tecni

Al fine dell'individuazione dell’affidatario, il dirigente scolastico, e un’apposita commissione interna,

valutera le domande in base ai seguenti criteri:

lettera titolo punteggio
fino ad un massimo di 30 punti
Laurea specialistica o vecchio ordinamento in Voto da 91 a 110 e lode: punti
AT informatica, ingegneria, matematica e fisica 30; voto da 81 a 90: punti 20;
! ! voto da 71 a 80: punti 15; voto
meno di 80: punti 10
fino ad un massimo di 15 punti
. . . o . (Voto da 91 a 110 e lode: punti
Laurea triennale o vecchio ordinamento in informatica, . . S
A% ingegneria, matematica e fisica 15; voto da 81 a 90: punti 10;
! ) voto da 71 a 80: punti 5; voto
meno di 80: punti 0
fino ad un massimo di 10 punti
Laurea specialistica o vecchio ordinamento area (Voto da 91 a 110 e Iode_: punti
A% scientifico tecnologica 7; voto da 81 a 90: punti 5;
voto da 71 a 80: punti 3; voto
meno di 80: punti 0
A* Diploma ad indirizzo informatico 5
B Abilitazione all'insegnamento di Informatica 20
C Certificazione informatica Nuova ECDL o superiore 5
D docenza in corsi di preparazione ECDL e/o ICDL (1 punto 10
per incarico max. 10 punti)
Partecipazione a seminari di formazione/corsi
E aggiornamento AICA /ECDL/ICDL (max. 5 punti 1 punto | 5
per attestato)

*si valuta un solo titolo

La somma di cui al titolo e altri titoli non potra eccedere i 70 punti.

Il dirigente scolastico e la commissione interna si riservano di considerare altri elementi utili
all’affidamento dell'incarico che possono emergere dalla valutazione del curriculum vitae.
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Valutazi ell'offert .
Compenso orario dell’esperto: Max 30 punti

Il compenso massimo per l'intervento dell’esperto é fissato in € 2.043,80 (€ 46,45 orari)
comprensivo degli oneri previsti, Irap ed IVA di legge compresa.

La corresponsione del compenso avverra a termine del contratto e successivamente alla ricezione
della fattura elettronica (se tenuto all’emissione).

Formula utilizzata per I'attribuzione del punteggio all'importo orario:
- all’'esperto che offre il miglior prezzo (prezzo minore) verra attribuito il punteggio max. (pt.30).
- per le altre offerte si utilizzera la seguente formula:

miglior prezzo x pt.30

prezzo offerto dall’esperto

La valutazione delle offerte sara effettuata da apposita commissione tecnica, nominata
successivamente alla scadenza della presentazione delle offerte.

La Commissione Tecnica predisporra un prospetto comparativo da cui, previa valutazione delle
singole offerte, si evincera I’'esperto che avra conseguito il miglior punteggio.

L'avvenuta aggiudicazione verra comunicata all’esperto aggiudicatario oltre agli altri partecipanti e
si procedera poi alla stipula del contratto, mediante scrittura privata contenente tutti gli elementi
relativi al servizio ed in coerenza con le norme previste.

9. CAUSE DI ESCLUSIONE
Costituiscono causa di esclusione dalla gara:

- domanda incompleta: mancanza della data, firma, degli allegati richiesti, ecc.;

- dichiarazioni false, mendaci e infedeli che comporteranno l'immediata interruzione del contratto
stipulato nonché, ai sensi dell’art. 76 del DPR 445/2000, l'attribuzione delle responsabilita
previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia;

- mancata compilazione della dichiarazione relativa al Patto di Integrita (allegato del bando);

- presentazione della domanda oltre la scadenza del termine.

In caso di parita di punteggio gli interessati saranno convocati a colloquio con un’apposita
Commissione presieduta dal Dirigente Scolastico per discutere sulle esperienze pregresse nell’ambito
dell’attivita di docenza per la preparazione al conseguimento della certificazione ECDL e/o ICDL.

Il compenso sara erogato a conclusione dell’incarico, dopo che sara introitato il contributo delle

famiglie e il finanziamento del Comune di Galbiate finalizzato al progetto, previa presentazione della

seguente documentazione:

1) Relazione finale sull’attivita svolta;

2) Registro debitamente compilato attestante le attivita svolte;

3) Dichiarazione di assolvimento del servizio assegnato, con elencati gli incontri suddivisi per classe
e data;

4) Fattura, ricevuta fiscale o dichiarazione per compenso di prestazione d’opera occasionale.

10. CONDIZIONI CONTRATTUALI

L'Istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell‘incarico all’esperto anche in
presenza di una sola offerta pervenuta qualora pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di

5
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non procedere all’attribuzione delle stesse a suo insindacabile giudizio senza che cid6 comporti pretesa
alcuna da parte dei concorrenti

11. NORME DI SALVAGUARDIA

Per quanto non previsto dal presente avviso di selezione, si rinvia al DECRETO 28 agosto 2018, n.
129 recante” Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle

istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107", al
regolamento di istituto ed alle disposizioni normative vigenti in materia.

12.INFORMATIVA PRIVACY

Ai sensi degli Artt. da 13 a 15 del Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.), i dati personali forniti
dall’esperto saranno raccolti presso |'Istituto Comprensivo di Galbiate per le finalita di gestione della
situazione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle
norme vigenti. L'esperto individuato dovra autorizzare I'Istituto al trattamento dei dati personali. I
titolare del trattamento ¢ il Dirigente Scolastico. Per ulteriori specifiche si fa riferimento all'informativa
privacy pubblicato sul sito web della scuola scaricabile al sottoelencato link:

https://www.icsgalbiate.edu.it/wps/wp-content/uploads/2020/10/F003_-_INFO_COLLABORATORI-
SPECIALISTI. pdf

Il presente avviso sara pubblicato mediante affissione all’Albo dell’Istituto sul sito WEB dellIstituto.
Si trasmettono i seguenti allegati:

- domanda di partecipazione alla selezione secondo il modello allegato al presente bando (all.1);
- dichiarazione sostitutiva (all.2);

- scheda valutazione titoli (all.3);

- offerta economica, in busta chiusa (all.4)

Andra inoltre allegato il curriculum vitae in formato europeo dal quale risulti il possesso dei
requisiti culturali e professionali necessari, nonché dei titoli validi posseduti.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Gloria D’Arpino

(Documento sottoscritto digitalmente ai sensi dell’art. 21 del D.Lgs. n.82/2005)
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Allegato 1

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTO
IN ATTIVITA’ PREPARAZIONE CONSEGUIMENTO ICDL SCUOLA SECONDARIA

Al Dirigente Scolastico
dell’Istituto Comprensivo

di Galbiate
Il/1a sottoscritto/a
(Cognome) (Nome)
Nato a ( ) il
(luogo) (prov) (data)
Residente a
) in Via n.
(luogo) (prov) (indirizzo)
Indirizzo di posta elettronica Tel
CHIEDE

di essere ammesso/a alla procedura di selezione in qualita di esperto in attivita preparazione
conseguimento ICDL scuola secondaria come da Vs. avviso di selezione.

Dichiara che svolgera l'incarico senza riserve e secondo il calendario definito dall’istituzione
Scolastica e di aver preso visione delle modalita di selezione.

A tal fine allega autocertificazione, curriculum vitae su formato europeo, scheda valutazione titoli
e offerta economica.

Data Firma
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Allegato 2

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE
(Art. 4 e 46 D.P.R. 28 Dicembre 2000, n. 445)

Il/la sottoscritto/a

(Cognome) (Nome)

Nato/a a ( ) il
(luogo) (prov)
(data)
Residente a ( ) in Via n.
(luogo) (prov) (indirizzo)
C. F.

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsita negli atti,
richiamate dall’art. 76 D.P.R. 445 del 28/12/2000

DICHIARA

o di essere nato/a a ( ) il

o di essere residente a

o di essere cittadino/a Italiano/a (oppure)

o di godere dei diritti civili e politici

o di essere dipendente di amministrazioni pubbliche

o di non essere dipendente di amministrazioni pubbliche

o di essere iscritto/a nell’albo o elenco

o di svolgere la professione di

o di appartenere all’ordine professionale

o titolo di studio posseduto
rilasciato dalla Scuola/Universita di

0O di essere in possesso dei seguenti titolo di studio:

o di impegnarsi a provvedere in proprio alle coperture assicurative per infortuni e responsabilita
civile;

o di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che
riguardino |'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa e di essere in regola
con gli obblighi di legge in materia fiscale;
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o di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali.

(luogo, data)
IL DICHIARANTE
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Al Dirigente Scolastico

Allegato 3

dell’Istituto Comprensivo

di Galbiate

Oggetto: SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE DEI TITOLI POSSEDUTI

(da allegare alla domanda di partecipazione alla selezione esperto in attivita preparazione

conseguimento ICDL scuola secondaria)

Il/la sottoscritto/a

(Cognome)
(Nome)
Nato a ( ) il
(luogo) (prov) (data)
Residente a ( ) in Via n.
(luogo) (prov) (indirizzo)
C. F. tel cell.
Indirizzo di posta elettronica
DICHIARA
in relazione ai titoli posseduti, di aver diritto ai seguenti punteggi:
CRITERI DI VALUTAZIONE voto/  |punteggio
n. esperienze| spettante

Laurea specialistica o vecchio ordinamento in informatica, ingegneria,
matematica e fisica

Laurea triennale o vecchio ordinamento in informatica, ingegneria,
matematica e fisica.

Laurea specialistica o vecchio ordinamento area scientifico tecnologica

Diploma ad indirizzo informatico

Abilitazione all'insegnamento di Informatica

Certificazione informatica Nuova ECDL o superiore

locenza in corsi di preparazione ECDL e/o ICDL (1 punto per incarico
max. 10 punti)

Partecipazione a seminari di formazione/corsi aggiornamento AICA
/ECDL/ICDL (max. 5 punti 1 punto per attestato)

TOTALE PUNTI

li Firma
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Allegato 4

OFFERTA ECONOMICA

Al Dirigente Scolastico
dell’Istituto Comprensivo
di Galbiate

OGGETTO: Offerta economica — avviso selezione esperto in attivita preparazione
conseguimento ICDL scuola secondaria

Il/La sottoscritto/a nato/a a

il residente a Via n.

codice fiscale: partita IVA: in relazione all’avviso

di cui in oggetto,

DICHIARA

di aver preso esatta conoscenza di tutte le condizioni espresse, che accetta incondizionatamente, e
produce la seguente offerta:

Prezzo comprensivo di tutti gli oneri:

Euro (diconsi Euro )
(in lettere)

Data,

Firma
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