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Prot.nr. vedi Segnatura
Galbiate, 27.01.2026

Ai docenti della Scuola Primaria e Secondaria
dell’lstituto Comprensivo Statale di Galbiate
All’Albo on line

Agli Atti

Oggetto: Scrutini | quadrimestre SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA - Convocazione ed adempimenti
(Rettifica del documento precedentemente pubblicato con prot. nr. 0000622 del 19/01/2026)

Gentilissimi docenti,

si comunica alle SS.LL. che, come previsto dal Piano annuale delle attivita 2025-2026, gli scrutini del |
guadrimestre si svolgeranno nei giorni e negli orari di seguito indicati e che gli stessi saranno presieduti
dal Dirigente Scolastico.

INDICAZIONI PER SCUOLA PRIMARIA

Gli scrutini si terranno si terranno in presenza presso la sede principale dell’Istituto Comprensivo
Statale di Galbiate in via Unita d’ltalia, 9.

COLLE BRIANZA
DATA CLASSE ORARIO
MARTEDI’ 3 FEBBRAIO 2026 A 16.30
A 17.00
VA 17.30
IV A 18.00
IA 18.30
GALBIATE
DATA CLASSE ORARIO
VENERDI’ 6 FEBBRAIO 2026 A 16.15
IB 16.45
IMA 17.15
IIB 17.45
VA 18.15
IVB 18.45
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GALBIATE
DATA CLASSE ORARIO
SABATO 7 FEBBRAIO 2026 A 9.00
Il B 9.30
VA 10.00
VB 10.30
SALA AL BARRO
DATA CLASSE ORARIO
SABATO 7 FEBBRAIO 2026 A 11.00
IMA 11.30
VA 12.00
VA 12.30

ADEMPIMENTI NECESSARI PER LE OPERAZIONI DI SCRUTINIO DEL PRIMO QUADRIMESTRE PER LA SCUOLA

PRIMARIA:

Tutti i docenti

- Inserire le proposte di voto per le proprie discipline nel sistema Nuvola, sezione Scrutinio |
quadrimestre, nel termine massimo di 3 giorni prima della data di scrutinio prevista, cosi da
rendere agevole per il coordinatore la verifica della corretta e completa immissione dei dati;

- collaborare con il coordinatore di classe alla compilazione del giudizio globale e del giudizio di
comportamento di ciascun alunno, utilizzando i menu a tendina disponibili nel sistema Nuvola.

- Gliinsegnanti di Attivita Alternativa che svolgono attivita didattico-formative parteciperanno
allo scrutinio dell’alunno/degli alunni che se ne avvalgono.

Coordinatori di classe

- Effettuare tempestivamente, accedendo al sistema Nuvola, sezione Scrutinio | quadrimestre,
un controllo preliminare della corretta composizione del Consiglio di classe (équipe
pedagogica) relativamente alla classe di cui si € indicati come coordinatori e verificare la
correttezza degli abbinamenti docente- disciplina;

- procedere alla definizione della proposta di giudizio globale e di comportamento per ciascun
alunno, con la collaborazione dei colleghi, cosi da favorire un piu snello svolgimento dello
scrutinio.

- Verificare che tutta la documentazione prodotta sia corretta al fine di agevolare le procedure
di scrutinio in qualita di Segretario di scrutinio.
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ULTERIORI INDICAZIONI

Siricorda che il giudizio di comportamento non riguarda esclusivamente la condotta, ma anche I'impegno,
la partecipazione e la collaborazione dimostrati durante il percorso scolastico.

Il Consiglio di classe riunito per lo scrutinio, intermedio e finale, & un Organo Collegiale Perfetto ed esige
la presenza di tutti i suoi componenti per la validita delle deliberazioni da assumere. Eventuali docenti
assenti dovranno essere sostituiti con opportuna nomina.

| docenti che avessero necessita di assistenza tecnica potranno rivolgersi al Referente “Gestione Registro
elettronico”, Ins. Barbara COLOMBO al seguente indirizzo mail: inforegistro@icsgalbiate.it e
barbara.colombo@icsgalbiate.it

E auspicabile che tutti i docenti utilizzino il sistema entrando con la propria password gia a partire dai
prossimi giorni, cosi da verificare che i dati delle classi e gli abbinamenti docente-materia siano stati
correttamente inseriti.

Si chiede agli insegnanti coordinatori di classe, nominati a presiedere gli scrutini per conto del Dirigente
Scolastico in forza per corrente atto, di indicare espressamente nel verbale quanto segue:

Il documento di valutazione sara visibile alle famiglie a partire dal giorno 9 febbraio 2026 dalle ore 10.00.

| colloqui con le famiglie degli alunni convocati si terranno il giorno 11 febbraio 2026 nei rispettivi Plessi.
Con congruo anticipo gli insegnanti provvederanno ad informare le famiglie, tramite il diario, sugli orari di
convocazione; si precisa che in quella sede vi sara la possibilita di esprimere la propria preferenza circa la
modalita di svolgimento del colloquio (in presenza oppure on line) apponendo una X nell’apposita sezione.
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INDICAZIONI PER SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Gli scrutini si terranno in presenza presso la sede della scuola secondaria Giovanni XXIIl in via Unita d’

Italia,?.

DATA CLASSE ORARIO
GIOVEDI 05.02.2026 13.30-14.00 3D
14.00-14.30 2C
14.30-15.00 1C
15.00-15.30 3C
15.30-16.00 3B
16.30-17.00 2B
17.00-17.30 1B
18.00- 18.30 3A
18.30-19.00 1A
19.00-19.30 2A

Si evidenziano gli orari che hanno subito modifica

ADEMPIMENTI NECESSARI PER LE OPERAZIONI DI SCRUTINIO DEL PRIMO QUADRIMESTRE PER LA SCUOLA

SECONDARIA:

Tutti i docenti.

— Inserire le proposte di voto per le proprie discipline nel sistema Nuvola, sezione Scrutinio |
quadrimestre, nel termine massimo di 3 giorni prima della data di scrutinio prevista, cosi da rendere
agevole al coordinatore la verifica della corretta e completa immissione dei dati;

— sistemare personalmente nell’apposito armadio tutte le verifiche del primo quadrimestre;

— predisporre le lettere da consegnare alle famiglie che saranno convocate per il ricevimento del primo
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quadrimestre. Tali comunicazioni saranno allegate al verbale dello scrutinio.

Coordinatori di classe.

— Effettuare, accedendo tempestivamente al sistema Nuvola, sezione Scrutinio | quadrimestre, un
controllo preliminare della corretta composizione del Consiglio di classe e dei corretti abbinamenti
docente-disciplina;

— controllare le proposte di giudizio globale e di comportamento condivise durante gli ultimi consigli
di classe, al fine di evitare rallentamenti durante gli scrutini;

— controllare il numero delle assenze di ciascun alunno e segnalare in sede di scrutinio eventuali
situazioni da tenere sotto controllo.

ULTERIORI INDICAZIONI

Si ricorda che il giudizio di comportamento non riguarda esclusivamente la condotta, ma anche I'impegno,
la partecipazione e la collaborazione dimostrati durante il percorso scolastico.

Il Consiglio di classe riunito per lo scrutinio, intermedio e finale, € un Organo Collegiale Perfetto che esige la
presenza di tutti i suoi componenti per la validita delle deliberazioni da assumere. Eventuali docenti assenti
dovranno essere sostituiti con opportuna nomina.

| docenti che avessero necessita di assistenza tecnica potranno rivolgersi ai Referenti “Gestione Registro
elettronico”, prof.ssa Visconti Maria Grazia e prof. Maurizio Santino Di Bella al seguente indirizzo mail:
inforegistro@icsgalbiate.it.

E auspicabile che tuttii docenti utilizzino il sistema entrando con la propria password gia a partire dai prossimi
giorni, cosi da verificare che i dati delle classi e gli abbinamenti docente-materia siano stati correttamente
inseriti.

Il documento di valutazione sara visibile alle famiglie a partire dal giorno 9 febbraio 2026 dalle ore 10.00.

| colloqui con le famiglie degli alunni convocati si terranno il giorno 10 febbraio 2026 nella fascia oraria 16.30
-18.00. Con congruo anticipo i docenti provvederanno a comunicare per iscritto tramite lettera alle famiglie
gli orari di ricevimento.

Confido nella Vostra consueta professionalita e collaborazione e con I'occasione porgo i miei piu cordiali
saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Luca ROSSI
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