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SECONDO AVVISO PUBBLICO 
 

di selezione per esperto podcast per l’anno scolastico 2023-2024 rivolta agli studenti della scuola secondaria 

di primo grado dell’I.C.S. Galbiate 

CIG Z353DD0EC5 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 
di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss. mm. ii.; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e 
per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 
della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il Decreto n. 129/2018,- Regolamento concernente le "Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1 comma 143 della 
Legge n. 107/2015"; 

VISTO l’art. 14, comma 1, lett. b) del D.lgs. del 31 marzo 2023, n. 36 “Codice dei contratti pubblici”; 
VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 138 del 30/10/2023, con la quale è stato aggiornato         
vato il     Piano Triennale dell’Offerta Formativa per l’a.s. 2023-2024 
VISTA L’urgenza di procedere alla selezione degli esperti per l’attuazione del progetto e che il 

programma annuale 2024 non è stato ancora approvato; 
TENUTO CONTO che l’importo presunto è di € 1162,50 onnicomprensivi, finanziato dal Comune di Galbiate  

nell’ambito del Piano di Diritto allo studio; 
VISTA la determina dirigenziale prot. n. 9590 del 18/12/2023 che autorizza l’avvio della procedura 

finalizzata all’individuazione, di personale esperto Animatore teatrale/attore-esperto 
digitale per la realizzazione di un Podcast nell’ambito del progetto “Tempo Prolungato” 
per un totale di 25 ore alla scuola secondaria; 

CONSIDERATO che si rende necessario e urgente individuare il personale esperto per garantire la 
realizzazione dell’offerta formativa programmata; 

PRESO ATTO della necessità di destinare il presente bando a Enti/Associazioni/Istituti per la realizzazione 
di specifici contenuti digitali; 

VISTO            che il primo avviso pubblico prot. n. 9612 del 18/12/2023 è andato deserto e ritenuto 
opportuno riaprire i termini della selezione; 
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EMANA 
 

Il presente avviso pubblico avente per oggetto l’acquisizione di disponibilità di personale esperto Animatore 
teatrale/attore-esperto digitale per la realizzazione di un Podcast per le seguenti attività 

 
  

Nello specifico: 

 
DESTINATARI 
alunni classe II C  
 
Durata:  
 
 L’attività si svolge da Febbraio ad Aprile, il venerdì dalle 14.05 alle 16.05 
 
Finalità 
L’idea di lavorare con gli studenti alla realizzazione di un podcast nasce quindi dalla volontà di proporre un’attività 
diversa e, se possibile, creativa che consenta di combinare tali riflessioni con le potenzialità offerte dalle nuove 
tecnologie, sviluppando molteplici competenze: dalla ricerca critica delle fonti alla creazione di un contenuto 
multimediale, dall’uso consapevole del registro espressivo del parlato fino alla necessità di esporre in maniera chiara e 
accattivante gli argomenti. Adottando una prospettiva inclusiva, si può notare come, soprattutto per alunni con 
difficoltà di lettura e di scrittura, tale modalità di lavoro costituisca una sfida e un’opportunità per mettere in gioco le 
proprie capacità senza sentirsi penalizzati 

 
Obiettivi specifici:  

- Sviluppare la creatività. 
- Conoscere il linguaggio specifico del digitale. 
- Conoscere e utilizzare programmi specifici. 
- Rielaborare contenuti ed esperienze. 
- Utilizzare in modo consapevole ed espressivo la voce. 

 
Contenuti/argomenti 

- tecniche di conduzione di un’intervista 
- scaletta dei contenuti dell’audio/opera  
-  laboratorio sull’uso della voce (articolazione, volume etc...) 
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-  registrazione dei testi letti dai ragazzi 
- montaggio e editing dell’audio/opera 

 
Metodologia: 
 

- Attività laboratoriali con l’utilizzo di strumenti specifici  
- Uscite sul territorio, visite e/o interventi di esperti  
- Attività teatrali sull’uso dello spazio,del corpo e della voce 
- Discussione partecipata 
- Cooperative learning 
- Giochi di ruolo 

 
Verifica e valutazione 
 

- Confronto del gruppo di lavoro in merito alla gestibilità delle attività operative 
- valutazione degli elaborati prodotti 
- Osservazione della capacità di mettersi in gioco 
- Capacità relazionali e creative 

 

 

 

 

 

 

 

REQUISITI PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE 
 

Gli esperti devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 
 

- azienda con comprovata qualificazione professionale; 
 
- diploma nel settore del cinema e dell’audiovisivo; 
 
- esperienza certificabile e collaborazioni in ambito scolastico/educativo o con 
ragazzi adolescenti; 
 
-godere diritti civili e politici; 
 
-non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti 
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che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e 
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 
 
-essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali. 
 

 La mancanza dei requisiti costituisce motivo di esclusione dalla selezione. 
Gli obiettivi e il calendario degli interventi saranno concordati con il responsabile del progetto. 
Il personale esperto selezionato dovrà svolgere le prestazioni richieste, secondo quanto stabilito nel 
contratto, con diligenza e osservanza delle disposizioni concordate con il Responsabile del Progetto, con il 
quale verrà stabilita l’articolazione dell’orario. 

COMPENSO 
 

Il compenso massimo previsto è di € 40,00 euro l’ora. 
I suddetti costi si intendono comprensivi di tutti gli oneri a carico della amministrazione. 

 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 
La presentazione dell’offerta dovrà contenere al proprio interno i seguenti documenti, pena l’esclusione: 

1) Documentazione Amministrativa: 

a) dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (allegato A), successivamente verificabile, sottoscritta dal 

Legale Rappresentante; 

b) modello tracciabilità debitamente compilato e firmato (allegato B); 

c) copia di un documento d'Identità del sottoscrittore in corso di validità; 

2) CV in formato europeo di ogni esperto proposto contenente il possesso dei requisiti richiesti, 

debitamente sottoscritto nelle forme e con le modalità di cui al DPR del 28/12/2000 n. 445 e corredati 

dalla fotocopia della carta d’identità o altro documento di identità. 

3) Offerta economica: 

i soggetti offerenti dovranno inserire, pena l’esclusione, la dichiarazione con la precisa indicazione in cifra 

e lettere del prezzo con I.V.A., come per Legge. Inoltre, l’offerta dovrà contenere l’indicazione espressa 

della durata della validità dell’offerta stessa e con l’impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data 

della stipula del contratto, debitamente timbrata e sottoscritta in calce con firma per esteso e leggibile 

dal Legale Rappresentante del soggetto concorrente, pena l’esclusione. 
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PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
 

La presentazione dell’offerta deve essere redatta in carta semplice, indirizzata al Dirigente Scolastico 
dell’Istituto e pervenire entro e non oltre le ore 10.00 il giorno 09 febbraio 2024 

 
L’offerta dovrà essere consegnata esclusivamente a mezzo pec, con oggetto “Candidatura Podcast progetto 

Tempo prolungato scuola secondaria”, al seguente indirizzo: lcic82000e@pec.istruzione.it 

L’Amministrazione si riserva di effettuare il controllo delle dichiarazioni e delle autocertificazioni. 
Le dichiarazioni mendaci o la produzione di documentazioni false comportano l’esclusione dalla procedura 
di riferimento nonché la decadenza dalla relativa graduatoria, se inseriti, e comportano, inoltre, sanzioni 
penali come prescritto dagli artt.75 e 76 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 pubblicato nella G.U. n. 42 del 
20.2.2001. 

 
INAMMISSIBILITÀ DELLA DOMANDA, ESCLUSIONE DAL CONCORSO, 

NULLITÀ DELLA DOMANDA 

Sono inammissibili le domande prive della sottoscrizione o inoltrate al di fuori del termine. 
 
 
 
 

FORMAZIONE DELLE GRADUATORIE – 
ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI E CONFERIMENTO INCARICO 

 
La valutazione delle offerte, sulla base del curriculum presentato, verrà effettuata dal Dirigente Scolastico 
che potrà avvalersi di apposita commissione. 
La graduatoria sarà esposta all’albo on-line dell’Istituto. 
L’Istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 
offerta valida, o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio. 
Ai fini dell’esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi devono essere osservate le disposizioni 
di cui al D.P.R. 27.6.1992, n.352 

RECLAMI E RICORSI 
 

Avverso le graduatorie redatte dal Dirigente Scolastico è consentita la presentazione, da parte del personale 
interessato, di motivato reclamo, entro 5 giorni dalla pubblicazione, rivolto all’organo che lo ha emanato. I 
reclami saranno esaminati con l’adozione degli eventuali provvedimenti correttivi degli atti contestati entro 
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i successivi 5 giorni. Le decisioni sui reclami sono atti definitivi. 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
 

Con riferimento alle disposizioni di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, concernente la tutela 
delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, l’Istituto Comprensivo Statale di 
Galbiate, quale titolare dei dati inerenti al presente concorso, informa che il trattamento dei dati, contenuti 
nelle domande di concorso, è finalizzato unicamente alla gestione dell’attività concorsuale e che lo stesso 
avverrà con utilizzo di procedure informatiche ed archiviazione cartacea dei relativi atti. 
I candidati godono dei diritti di cui all’articolo 13 della citata legge tra i quali figura il diritto di accesso ai dati 
che li riguardano, nonché alcuni diritti complementari tra cui il diritto di far rettificare, aggiornare, 
completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi alla legge, nonché di 
opporsi per motivi legittimi al loro trattamento. 
Il conferimento dell’incarico è regolato dal “Disciplinare per il conferimento di incarichi di collaborazione” in 
allegato al presente avviso pubblico. 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 modificato dall’art 21 del D.Lgs 56/2017 e dell’art. 5 della legge 241 del 
7 agosto 1990, viene nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Mariapia Riva. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                 Mariapia Riva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmato digitalmente da MARIA PIA RIVA

mailto:lcic82000e@istruzione.it
mailto:lcic82000e@pec.istruzione.it
http://www.icsgalbiate.edu.it/


 

 

 

 

 
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Istituto Comprensivo Statale di Galbiate (LC) 

Via Unità d’Italia 9 – 23851 Galbiate (LC) 

Tel. 0341/24.14.242/3 - C.F. 83005800137 

E-mail: lcic82000e@istruzione.it – lcic82000e@pec.istruzione.it 

Sito istituzionale: www.icsgalbiate.edu.it   
 

 

7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disciplinare per il conferimento di incarichi di collaborazione 

1. REQUISITI 
Gli esperti sono scelti secondo i seguenti criteri: 

1. Possesso dei requisiti minimi di ammissione: i candidati privi dei requisiti richiesti non sono presi in 
considerazione. 

2. Possesso di titoli ed esperienze lavorative valutate secondo i criteri sotto elencati. 
3. Fermo restando il possesso dei requisiti minimi e dei titoli, la scelta si baserà sull’analisi comparativa 

dei curricoli presentati, prendendo in considerazione tutte le esperienze e i titoli attinenti alle finalità 
del progetto. 

 
TITOLI DI STUDIO PUNTEGGIO 

diploma nel settore del cinema e dell’audiovisivo  
30 PUNTI  

 

- esperienza certificabile e collaborazioni in ambito 
scolastico/educativo o con 
ragazzi adolescenti 

Per ogni anno esperienza n. 5 punti fino ad un massimo di 25 
punti 

 
 

 
A parità di punteggio sarà data la precedenza all'offerta economicamente più vantaggiosa per 
l'Amministrazione appaltante. 
Pubblicità 
Il presente avviso è pubblicato all'albo on line dell'Istituto in data odierna all’indirizzo: www.icsgalbiate.edu.it 
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