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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE LECCO 3 

“ANTONIO STOPPANI” 

Infanzia – Primaria – Secondaria di 1° grado 
Via Achille Grandi 35  - LECCO           tel. 0341/363137  

e-mail: lcic82600d@istruzione.it  - www.stoppanicomprensivo.it 

codice Scuola: LCIC82600D               codice fiscale:  92061380132 

 

          
Alla Docente PANZERI SILVIA 

 
 
LETTERA INCARICO DOCENTI DI SUPPORTO A VALERE SUL PROGETTO 
Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. 
Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico 
ESO4.6 – Azione ESO4.6. A4 – Sotto azione ESO4.6. A4.D, interventi di cui al Decreto del Ministro 
dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04/2025, 
“Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado”. 
 
CUP F54D25002090007 
ESO4.6.A4.D-FSEPN- LO-2025-347  
 
 

LETTERA DI INCARICO 

PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA AI SENSI DELL’ ART.  45 DEL CCNL 
  

PREMESSO CHE: L’Istituto Comprensivo Lecco 3 attua azioni nell’ambito del progetto Fondi Strutturali 
Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e 
competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione ESO4.6. A4 – 
Sotto azione ESO4.6. A4.D, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 19 
novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04/2025, “Percorsi di orientamento nelle scuole 
secondarie di primo grado”. 
 
PRESO ATTO CHE: Per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in qualità di RUP la 
responsabilità della esecuzione 
 
CONSIDERATO CHE: La responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente 
all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il responsabile del progetto è 
unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore. 
 

PRESO ATTO: che per il raggiungimento degli obiettivi è necessario individuare un responsabile per le attività 

specialistiche di supporto tecnico e organizzativo finalizzato al raggiungimento degli obiettivi  
 
VISTO il decreto di incarico prot. n° 11464 del 17.11.2025 
 
DATO ATTO: che la S/V è in possesso delle competenze necessario nel campo 
 
 
 

LC
IC

82
60

0D
 -

 A
X

H
IQ

Q
J 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
01

14
65

 -
 1

7/
11

/2
02

5 
- 

IV
.2

 -
 U

mailto:lcic82600d@istruzione.it


 2 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  
INDIVIDUA LA S/V QUALE ASSEGNATARIO DELL’INCARICO DI CUI SOPRA NEL RUOLO DI: REFERENTE DEL 
PROGETTO e DELEGATO DEL DS PER LA PIATTAFORMA PN21-27 

 
 
PER LE ATTIVITA’ DI CUI SOPRA LA RETRIBUZIONE ASSEGNATA E’ PER MASSIMO 40 ore con importo orario 
lordo stato pari a 25,54 euro  
 
 
I compiti da svolgere sono i seguenti  

1. Provvedere in collaborazione con il DS e il DSGA alla redazione di avvisi, bandi, gare per il 

reclutamento del personale e delle eventuali associazioni\agenzie occorrenti per la realizzazione 

del progetto, secondo le vigenti normative, fino all’incarico o ai contratti; 

2. Occuparsi delle opportune azioni di pubblicità; 

3. Inserire in piattaforma gli incarichi di tutto il personale selezionato, interno\esterno;  

4. Verificare la compilazione e la congruenza dei TIMESHEET da parte delle figure coinvolte; 

5. Collaborare nella individuazione degli alunni partecipanti al progetto e coordinarne l’iscrizione 

6. Collaborare con il supporto operativo a coordinare gestire e caricare i materiali occorrenti;   

7. Implementare periodicamente la piattaforma 

8. Collaborare nella rendicontazione delle diverse fasi progettuali e finali 

Si precisa che: 
a) Le ore considerate in tabella sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello di 

servizio. 
b) Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario 

neanche sotto forma di recupero o di intensificazione  
c) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato. 
d) L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del MIM 
e) Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM. 
f) L’incarico ha durata dal momento della sottoscrizione del presente atto fino al termine delle attività 

progettuali, comunque non oltre il 31/12/2026 salvo proroghe del MIM 
g) L’incarico ha validità in costanza del possesso dei requisiti di ammissione. Lo stesso verrà revocato 

immediatamente in caso di decadenza di anche uno solo dei requisiti di ammissione. 
h) È consentito, esclusivamente in presenza di disponibilità di fondi, anticipare il compenso in quota 

parte corrispondente alle ore effettivamente prestate per l’avanzamento del progetto 
      
 
 

Il dirigente Scolastico e RUP 
Dr.ssa Mariapia Riva 

 
 

 

Per accettazione 

Panzeri Silvia 
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