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     Lecco, gennaio 2025 

 
                                                                   ALLE  RESPONSABILI DI PLESSO 

                                                                   A TUTTI I DOCENTI DELLA 

SCUOLA PRIMARIA 

 
OGGETTO: documento di valutazione I quadrimestre scuola primaria a.s. 

2024/2025 

 

In riferimento all’oggetto le modalità da seguire per la compilazione del documento di 

valutazione del I quadrimestre, sono le seguenti:  

 

Gli insegnanti dal 20 gennaio 2025 al 05 febbraio 2025 (8 febbraio solo per i 

docenti di classe 5^) preparano lo scrutinio: compilano il documento di valutazione 
di ogni alunno inserendo per ogni obiettivo della disciplina di cui sono responsabili il 

livello e il giudizio descrittivo. 

Solo l’insegnante Coordinatore di Team potrà accedere per la compilazione dei giudizi 
massivi. 

Il coordinatore inoltre inserirà i giudizi di comportamento, i livelli e i giudizi descrittivi 
decisi collegialmente sia del laboratorio sia di educazione civica. 

 

Mercoledì 5 febbraio 2025 i team di tutte le classi de “La Nostra famiglia e i team 
delle classi 1^, 2^, 3^ e 4^ delle scuole primarie effettueranno lo scrutinio nei plessi 

di appartenenza secondo i seguenti orari: 

La Nostra famiglia: 15.45 

Germanedo: 16.15 

Acquate: 16.45 

Malnago: 17.15  

Belledo: 17.45 

 

Sabato 8 febbraio 2025 i team delle classi 5^ effettueranno lo scrutinio in l’aula staff 
presso la sede secondo i seguenti orari: 

5^ A Acquate: 8:30 

5^B Acquate : 9:00 

5^ A Belledo : 9:30 

5^ B Belledo : 10.00 
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5^uni Germanedo: 10:30 

5^uni Malnago: 11:00 

 
Il Coordinatore di Team sarà delegato dal Dirigente a presiedere lo scrutinio al termine 

del quale completerà il Verbale, utilizzando il modello direttamente da Nuvola.  
Il documento andrà compilato in tutte le sue parti (controllare sempre che i campi 
siano corretti, talvolta il sistema genera alcune imperfezioni - anno scolastico, plesso, 

classi e sezioni-) e stampato. 

Alla fine di tutte le operazioni si valideranno i livelli e i giudizi descrittivi, i giudizi massivi 

e le valutazioni del comportamento, si controlleranno i documenti di valutazione e si 
chiuderà lo scrutinio.  

Entro il 10 febbraio 2025 il coordinatore di plesso consegnerà in segreteria per la firma 

della Dirigente, il verbale, il prospetto riassuntivo dei giudizi massivi e il tabellone 
con i livelli di tutte le classi (firmati da tutti i docenti del team). 

Dopo la firma della Dirigente i documenti verranno restituiti e si dovranno conservare 
nelle Agende dei team. 

Il Documento di Valutazione sarà visibile alle famiglie da lunedì 10 febbraio 

2025. 

A partire da lunedì 10 febbraio 2025 ogni team docenti indirà le assemblee con i 

genitori, nelle quali saranno illustrati i criteri di valutazione utilizzati e si farà il punto 
sulla situazione generale della classe. 

I colloqui avverranno, su appuntamento tramite Nuvola, per tutti i genitori della 
classe nel periodo che va dal 10 al 22 febbraio, prevedendo una scansione di tempo 
adeguata. Occorre prevedere delle date in cui dare la possibilità alle famiglie di 

effettuare il colloquio da remoto. 

La Dirigente è disponibile per un colloquio con i team per situazioni particolari. 

 

Cordiali saluti. 
    

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                    Dott.ssa Riva Mariapia   
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