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Protocollo digitale        Civate, 15/02/2022 

 

 

AVVISO PUBBLICO 

Per la selezione di incarico di prestazione d’opera professionale  per la realizzazione del progetto 

“Ceramica” destinato agli alunni delle classi terze della scuola primaria di Civate e  di Malgrate. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss. mm. ii.; 

 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione 

e per la semplificazione amministrativa"; 

 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 

della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

 

VISTO Il D.M. n. 129/2018 recante Regolamento concernente le “Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo – contabile delle istituzioni scolastiche” ove disciplina le norme 

relative al conferimento dei contratti di prestazione d’opera per l’arricchimento dell’offerta 

formativa, in particolare dell’art. 43 comma 3; 

 

VISTI gli articoli 5 e 7 del D.Lgs n. 165 del 30/08/2001 sul potere di organizzazione della 

Pubblica Amministrazione e sulla possibilità di conferire incarichi esterni per esigenze cui 

non può far fronte con personale in servizio; 

 

VISTO il PTOF 2019/22 elaborato dal Collegio Docenti ed approvato con delibera  n. 66 del 17 

dicembre 2018 del Consiglio d’Istituto e successivi aggiornamenti; 

VISTA la delibera n. 48 del Collegio Docenti del 24 maggio 2021 in cui si sono approvati i progetti 

da finanziare con i fondi del diritto allo studio delle Amministrazioni Comunali, per la 

scuola primaria, a.s. 2021/22, tra i quali si trova il progetto “Ceramica”; 

 

VISTO il piano di intervento “diritto allo studio” del comune di Civate per l’anno scolastico 

2021/2022 approvato con delibera n. 25 del 30/07/2021 e quello del comune di Malgrate 

approvato con delibera n. 107 del 29/07/2021; 

 

CONSIDERATA l’assegnazione finanziaria conferita dal Comune di Civate pari ad                           

€. 650,00  (seicenticinquanta/00) e l’assegnazione finanziaria conferita dal comune di 

Malgrate pari ad € 1.200,00 (milleduecento); 

 

TENUTO CONTO del regolamento per il conferimento di incarichi di collaborazione ad esperti esterni 

approvato dal Consiglio d’Istituto, con delibera del 16/01/2020 n. 130; 

CONSIDERATA la necessità e l’urgenza di attivare la suddetta progettualità richiedente il reclutamento 

della prestazione d’opera; 
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TENUTO CONTO di doversi procedere al reclutamento di una figura specializzata e altamente qualificata 

in possesso di specifiche competenze professionali in ambito teatrale; 

 

CONSIDERATA la determinazione del Dirigente Scolastico del 15 febbraio 2022 prot. 918 con la quale 

venivano evidenziati “finalità ed obiettivi” del progetto; 

 

     

AVVISA 

 

che verrà istituita una graduatoria di personale esperto in materia, di cui alla premessa.  

 
 

OGGETTO 

Attivazione progetto  “Ceramica – lavoriamo l’argilla”  destinato alle classi terze della scuola primaria: 

Modulo Plesso Classi 
coinvolte 

 Totale 
ore 

Compenso previsto 
al lordo dei contributi 

e delle ritenute a 
carico di entrambe le  
parti (importo quindi 
da intendersi al lordo 

Stato) 

Lavoriamo 
l’argilla 

Primaria         
di Civate 

classe 3ª A 
N. 3 incontri di 
2 ore ciascuno, 

6 
€ 650,00 

 

Ceramica 
Primaria         
di Malgrate 

classe 3ª A 
e 

classe 3ªB 

N. 3 incontri di 
2 ore ciascuno, 

12 € 1.200,00 

 
 L’offerta dovrà comprendere la fornitura di argilla, cristalline e smalti atossici, colori per la decorazione, 

cottura in forno per ceramica, materiale d’uso (tavolette in legno, mirette, spatole ecc…), rifinitura 

manufatti, programmazione e rimborso chilometrico. 

 

 

Finalità:  

- Sperimentare nuovi materiali e tecniche manipolative e tecniche antiche per la produzione di manufatti 

e oggetti di uso domestico 

- Esprimere le potenzialità espressive e creative attraverso linguaggi alternativi  

- Sviluppare la capacità di collaborare in gruppo  

- Acquisire maggiore consapevolezza delle proprie risorse personali individuando e potenziando le 

attitudini  

- Sviluppare l’attenzione e la riflessione attraverso l’attività ludico-creativa 

 

Obiettivi:  

- Acquisire le tecniche di base per foggiare e decorare un semplice manufatto 

- Sperimentare tecniche di coloritura con materiali nuovi 

- Sviluppare le abilità operative, di manipolazione e di organizzazione  

- Essere in grado di operare correttamente con gli strumenti  

- Riconoscere materiali e strumenti impiegati 

- Conoscere le fasi della lavorazione e denominarle  

- Essere in grado di terminare un lavoro  

- Conseguire un graduale ed efficace passaggio dalla manipolazione all’astrazione 

- Potenziare l’autonomia personale e decisionale 

- Confrontare le proprie azioni con quelle degli altri 

 

Gli obiettivi e il calendario degli interventi saranno concordati con il responsabile del progetto. 

L’esperto selezionato dovrà svolgere le prestazioni richieste, secondo quanto stabilito nel contratto, con 

diligenza e osservanza delle disposizioni concordate con il responsabile del progetto, con il quale verrà stabilita 

l'articolazione dell’orario. 
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REQUISITI PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE 

I candidati, per essere ammessi alla selezione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

a)  possesso di titoli inerenti all’incarico da assegnare; 

b)  godere di diritti civili e politici; 

c) non avere riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardano  

l’applicazione di misure di prevenzione e/o provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

d) essere a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali. 

 

I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza della domanda di ammissione. La mancanza dei 

requisiti costituisce motivo di esclusione dalla selezione. 

 

 

 

COMPENSO 

  

Il compenso non dovrà superare l'importo di € 1.850,00 (milleottocenticinquanta/00) omnicomprensivo.  

 

 

TEMPI 

  

La prestazione dell’esperto dovrà essere attivata a partire dal  mese di marzo 2022 e concludersi entro il 

termine delle attività didattiche. 

 

 

PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

  

Il Dirigente Scolastico nelle valutazioni di cui al presente avviso potrà avvalersi di una commissione 

appositamente costituita. 

 Le domande,  dovranno pervenire alla Segreteria dell’Istituto entro le ore 11.00  del 2 marzo 2022, pena 

l’esclusione dalla selezione.  

In considerazione dell’attuale contesto emergenziale viene richiesto l’invio delle candidature esclusivamente 

con modalità di posta certificata all’indirizzo PEC: lcic828005@pec.istruzione.it 

Non saranno in alcun caso presi in considerazione domande pervenute oltre il suddetto termine perentorio di 

scadenza, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente.  

Nella domanda i candidati, sotto la propria responsabilità, devono dichiarare, nell’ordine quanto segue:  

 cognome e nome;  

 luogo e data di nascita;  

 residenza;  

 essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione europea;  

 godere dei diritti civili e politici;  

 non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l'applicazione 

di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

 essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  

 essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione strettamente correlata al 

contenuto della prestazione richiesta.  

Dovrà essere, inoltre, indicato il recapito e/o indirizzo e-mail per eventuali comunicazioni di questa scuola, 

relative al presente avviso. 

Il candidato dovrà allegare alla domanda di partecipazione un Curriculum Formativo e                Professionale 

in formato europeo redatto in carta semplice, datato e firmato. 

Potrà altresì allegare tutte le certificazioni che riterrà opportune. 

I titoli e le competenze posseduti devono essere documentati, anche con autocertificazione, fermo restando 

l’obbligo di esibire la documentazione all’atto della stipula del contratto. 

L’incarico potrà essere revocato, con provvedimento del Dirigente Scolastico, qualora dovesse verificarsi 

l’inosservanza della prestazione professionale oggetto dell’incarico medesimo. 

Il contratto non darà luogo a trattamento previdenziale e assistenziale né a trattamento di fine rapporto. 
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CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

  

La valutazione delle offerte presentate verrà effettuata da una Commissione secondo il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo. 

L’attribuzione dei punteggi sarà il seguente: 

a) titoli inerenti alle competenze tecniche specifiche dell’esperto 5 punti (max 15 punti); 

b) precedenti esperienze in progetti previsti per scuole, saranno attribuiti 4 punti (max 16 punti); 

c) minor onere economico a carico dell’Istituto, saranno attribuiti 3 punti; 

d) proposta progettuale a cui può essere attribuito un punteggio di qualità, a insindacabile giudizio della 

commissione, da p.1 fino a p.5. 

A parità di punteggio sarà data la precedenza al candidato più giovane. 

 

 

CONFERIMENTO DELL’INCARICO 

 

L'apertura delle buste avverrà alle ore 14.00 del 3/03/2022 presso la sede dell'Istituzione Scolastica in Abate 

Giacinto Longoni 2.  

La graduatoria sarà esposta all’albo on-line dell’Istituto entro il 4/3/2022. 

L’Istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 

domanda valida o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio. 

L’esperto, individuato in ordine di graduatoria, sarà invitato a presentarsi presso l’ufficio preposto per la stipula 

del contratto individuale. 

A termine attività dovrà essere presentata una relazione finale che attesti la modalità di svolgimento e il 

raggiungimento degli obiettivi.  

Il pagamento verrà effettuato a seguito di presentazione di regolare fattura o notula.  

Il compenso sarà soggetto alle ritenute fiscali e previdenziali previste dalla vigente normativa e sarà rapportato 

alle ore effettivamente prestate. Non è previsto alcun rimborso per le spese di viaggio, vitto e alloggio. 

 

RECLAMI E RICORSI 

 

Avverso le graduatorie redatte dal Dirigente Scolastico è consentita la presentazione, da parte del personale 

interessato, di motivato reclamo, entro 5 giorni dalla pubblicazione, rivolto all’organo che lo ha emanato. I 

reclami saranno esaminati con l’adozione degli eventuali provvedimenti correttivi degli atti contestati entro i 

successivi 2 giorni. Le decisioni sui reclami sono atti definitivi. 

 

 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI - INFORMATIVA 

 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e successive integrazioni e modificazioni e art. 13 del 

Regolamento Europeo 2016/679, riguardante “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i 

dati personali forniti dai candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso 

pubblico. I dati saranno raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità 

connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge.  

Il titolare del trattamento è ISTITUTO COMPRENSIVO DI CIVATE, rappresentato dal Dirigente Scolastico 

protempore DOTT.SSA GIOVANNA DE LEONARDIS; 

Responsabile della protezione dei dati (R.P.D. / D.P.O.) Luca Corbellini c/o Studio AG.I.COM. S.r.l. Via XXV 

Aprile, 12 – 20070 SAN ZENONE AL LAMBRO (MI) e-mail dpo@agicomstudio.  

I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del 

Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è responsabile 

del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679. 

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà rivolgere 

all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento.  

Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web 

del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it.  

Per eventuali informazioni rivolgersi all’Ufficio di Segreteria – Unità Operativa dell’Amministrazione 

Finanziaria e Contabile ai seguenti recapiti: TEL.: 0341/550645, PEO (email): lcic828005@istruzione.it – 

PEC lcic828005@pec.istruzione.it 
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PUBBLICAZIONE BANDO 

 

Il presente avviso viene pubblicato sul sito web di questa Istituzione. 

 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 

Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico dott.ssa Giovanna De Leonardis. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Giovanna De Leonardis  
                                        (Sottoscrizione digitale) 
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