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Circolare n. 39 Civate 06.10.2023

All’'attenzione dei docenti
Scuola secondaria di 1°grado

Oggetto: orario di ricevimento e attivazione delle classroom.

Si invitano i docenti a individuare l'ora di ricevimento settimanale e a
predisporlo sul registro Nuvola in modo che i genitori possano prenotare i colloqui a
partire da lunedi 16 ottobre 2023.

Si evidenziano i passaggi da seguire per predisporre i colloqui nel registro NUVOLA e
consentire la prenotazione ai genitori:

I entrare nel registro elettronico

[0 selezionare dal menu laterale la voce “"COLLOQUI” si aprira la pagina dove sara
possibile, cliccando sulla voce + CREA NUOVO, impostare il colloquio compilando nel
modulo che apparira le voci come di seguito elencate:

1. Data: campo obbligatorio. Inserire la data del colloquio

2. Orario: campo obbligatorio. Inserire I'ora di inizio del colloquio

3. Orario di fine colloqui: campo obbligatorio. Inserire I'ora di fine del colloquio

4. Durata: impostare l'intervallo di tempo

5. Tipologia: campo obbligatorio. Scegliere una tipologia tra quelle impostate

6. Luogo: campo obbligatorio. Scegliere SEDE SCOLASTICA

7. Alunni: campo facoltativo. Se si vuole si possono inserire i nomi degli alunni ai quali
e rivolto il colloquio

8. Lasciare la spunta su “abilita prenotazione tutore”

Si ricorda, inoltre, nel caso non fosse ancora stato fatto, di attivare le nuove classroom
relative all’anno scolastico 2023/24.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Virginia Roberta Gerarda Guanci
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