areadi
riferimento

Procedimento

(Nome, breve descrizione e rif. normativi)
(lett.a)

D.Lgs. 297/19% e

Termini di
conclusione
(lett.f)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - Aggiornato al 30/06/2026
Art. 35, c.1 del D.Lgs. 33/2013

Unita organizzativa
responsabile
dell'istruttoria
(lett. b)

Ufficio del procedimento,
recapiti telefonici e e-mail

(lett.c)

Ufficio del provvedimento finale,
responsabile, recapiti telefonici e e-mail.
(Solo se diverso dall'ufficio del
procedimento) (lett. c)

Dirigente scolastico
Prof.ssa Cristina Finessi

Titolare del potere
sostitutivo (lett.
m)

Documenti da allegare
all'istanza e modulistica
(lett. d)

Modalita di
acquisizione delle
informazioni
(lett.e)

Conclusione del
procedimento
diversadal
provvedimento
(lett. g)

Strumenti di tutela
amministrativa e
giurisdizionale
(lett. h)

Link di accesso al
servizio online
(se esistente)(lett. i)

Modalita per
I'effettuazione di
pagamenti
(se necessari)(lett. I)

Area Didattica

(annoscolastico

circolari annuali

Entro I'inizio dell'a.s.

Amministrativo

tel. 0341 550645

tel. 0341 550645

(dott.ssa Luciana Volta)

Modulo iscrizione

tel. 0341 550645

Non previsto

Ricorso amministrativo

" " . " . Iscrizione alla classe N . " L Assistente Segreteria Certificazione disabilita . . Procedimento gratuito -
Area Didattica i . P i/ [www. 3
X Ls:rlliz:;r}e iefl;::::; ! prima del grado cnr:woll'awnLaenn:all ann‘{::‘l’:;et:;::\ZIM Amministrativo | tel. 0341 550645 Ite,ll:;;“ 250,645 o ::;:?;""""a volta) 1.104/92; DSA (ove tel. 0341 550645 Non previsto Ricorso amministrativo ::;‘::N/Z /I onionllis:;umne nessun pagamento
2 - : i . - AR 8005@1 y - ) i istruzione. b
eAlunni P successivo 119720 17'DP|5§9 /2008 dell'area lcic828005 @istruzione.it i istruzione.t Jombarda@ktruzionelt necessario) Icic828005@istruzione.t richiesto
Dirigente scolastico
Iscrizione degli studenti D.Lgs. 207/1994 & Assistente Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Diretore USR Lombardia Procedimento gratuito -

nessun pagamento

religione

lombardia@istruzione it

i ) MiM;Legge successivo > ST i istruzione.i direzione- - AR ness
eAlunni g cessivo) L2000 :g /2009 dell'area cic828005 @istruzione.it cic828005@istruzione.it omtda@isruone.t Icic828005 @istruzione.it fichiesto
Dirigente scolastico
' D.Lgs. 297/1994 e Commissione Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Diretore USR Lombardia Procedimento gratuito -
Area Didattica ircolari i inuita ¥
18 | Formazioni classi prime - °"°°| an annuall Fine as. °°;‘“““"_’3d/_ tel. 0341 550645 tel. 0341550645 (dottssa uciana volt) Schede di osservazione | tel. 0341 550645 Non previsto - - nessun pagamento
e Alunni MiM;Legge Referenti di |icB28005@istruzionet 1cic828005 @istruzione.it cic828005@istruzione.it ichiesto
119/2017,DPR 89/2009 plesso/ dicB28005 @istruzione.t lombardia@istruzioneit
Assistente
Amministrativo
dell'area
Dirigente scolastico
Area Didattica A ) D._Lgs.I 29_7/19911I e giugno/luglio | I_Dmggnlteb Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Direttore USR Lombardia Procedimento gratuito -
/Gestione del |/>>¢8"2zone - cireotar annual scolastico/Collaborato | \"0341 ggoess tel. 0341550645 (dottssa Luciana Volta) Eventuali istanze personali | tel. 0341 550645 Non previsto - - nessun pagamento
docenti/classe MIM;Legge i DS/Referenti di - AR 1cic828005@istruzione.it direzione- o
personale 119/2017;DPR 89/2009 plesso/ssistente | /828005 @istruzione it lombardia@istruzione it richiesto
Amministrativo
dell'area
Dirigente scolastico
Dlgs. 297/1994 & Assistente Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi irettore USR Lombardia Procedimento gratuito -
Area Didattica | Ty i I i ircolari li ¥
rasferimento alunno in - cireoran annual 3088 Amministrativo | tel. 0341 550645 tel. 0341 550645 (dott.ssaLuciana Volta) nulla-osta altra scuola | tel- 0341550645 Non previsto - - nessun pagamento
e Alunni entrata da altra scuola gge N . ) L |cic828005@i ione.it direzione- : ) L 1655
dell'area 1cic82800 it Jombardia® Iei it richiesto
119/2017;DPR 89/2009 lombardia@istruzioneit
Dirigente scolastico
) . D.lgs. 297/1994 e ’ ] istina Finessi ) ]
.. _ | Trasferimento alunno in| gs. 297/1994 Assistente Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Direttore USR Lombardia disponibilita scuola di Procedimento gratuito -
po
Area Didattica " circolari annuali PR tel. 0341 550645 (dott.ssa Luciana Volta) D agi i i
Al . uscita verso altra scuolal - MiM;Legge 30gg Amministrativo tel. 0341 550645 1828005 @i onet direzione destinazione/ tel. 0341 550645 Non previsto - https:, du.it/| nessun
eAlunni i i ! . ; " N . |cic Al 3 . - 3 N — L
(rilascio nulla osta) 119/2017,0PR 89/2009 dell'area |cic82800" it lombardia@istruzione.it nszﬁ—osta in uscita/ H truzione.it destinatari_modulistica| richiesto
richiesta consenso
dati
Dirigente scolastico
D.lgs. 297/1994 e . N Prof.ssa Cristina Finessi Di USR Lombardi i i
N N . N i h Assistente Segreteria - irettore USR Lombardia Procedimento gratuito -
Area Didattica I fi I | i
M| Fiascio ertifiat ﬂ:lﬁfm;fﬂﬂf C":A"l :A"Lae’;g:a ! 30gg Amministrativo | tel. 0341 550645 :ét&igzw?f et st sVl Documento diidentita | tel- 0341 550645 Non previsto R R nessun pagamento
eAlunni l 3 ", N N . P lci @istruzione.it - i i it i il
competenze 116/2017:0PR 85/2009 dell'area lcic828005@istruzione.it Jombardia@istruzionet Icic828005@istruzione.it richiesto
Dirigente scolastico
. D.lgs. 297/1994 e Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Direttore USR Lombardia Procedimento gratuito -
Area Didattica | Rilasci i i i i i
‘ f;'z:ﬁ':::s:ipage"a/ . C":A"l':/l";"":a" 308g Ufficio Didattica | tel. 0341 550645 I‘e_"ff;}rss“_s"s oneit dottsa uciana Vola) Non previsto tel. 0341 550645 Non previsto - - nessun pagamento
; i - - AR
e Alunni 119/2017‘5? :§9/2009 1cic828005 @istruzione.it .1 lombardia@istruion it Icic828005@istruzione.it| Fichiesto
Dirigente scolastico
D.Lgs. 297/1994 istina Finessi
Area Didattica |Rilascio diploma ey Assistente | Segreteria o o s o fana Vol documento del delegato al Procedimento gratuito -
A |orgiate P - Wi ogge 30gg Amministrativo | tel. 0341 550645 Ite_ 0'523:01;50,6?5 oneit {dottsa Lucana volia) o tel. 0341 550645 Non previsto - - nessun pagamento
e Alunni A y N < P Icic828005@istruzione.it g i .
119/2017:0PR 85/2009 dell'area Icic828005 @istruzione.it Jombardia@istruzionet lcic828005 @istruzione.it richiesto
Dirigente scolastico
D.lgs. 297/1994 e Assistente segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Direttore USR Lombarcia civate.eduit) o i ento gratuito -
Area Didattica | Rilascio certificat ircolari li i : : destinatari_modulistical
t lascio certificato . circolari annuali 30 Amministrativo | tel. 0341 550645 tel. 0341550645 (dott.ssa Luciana Volta) Modulo denuncia tel. 0341 550645 Non previsto } moc nessun pagamento
e Alunni sostitutivo diploma MIM;Legge 5 3 N N Icic828005@istruzione.it direzione- I N /genitori/ 1895
119/2017:0PR 85/2009 dell'area Icic828005 @istruzione.it Jombardia@istruzionet ic828005 @istruzione.it richiesto
Dirigente scolastico
Richiesta di awvalersi . . Prof.ssa Cristina Finessi Di e " .
R N Assistente Segreteria - rettore USR Lombardia Procedimento gratuito -
Area Didattica |insegnamento Legge 121/1985 e DPR L i . :
Alunni Iqunem “tiva - 88 751;1985 30gg Amministrativo | tel. 0341 550645 Ite.lc'sf;:)logso.s? 5 ¢ ::;:?:"‘ ana Volta) piattaforma UNICA tel. 0341 550645 Non previsto - - nessun pagamento
eAlunni dell'area Icic828005 @istruzione.it = istruzione. Icic828005@istruzione.it richiesto
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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - Aggiornato al 30/06/2026

Art. 35, c.1 del D.Lgs. 33/2013

Conclusione del

o Unita organizzativa . Ufficio del provvedimento finale, - Modalita di Strumenti di tutela . - Modalita per
Procedimento Terminidi Ufficio del Titolare del potere Documenti da allegare procedimento Link di accesso al
areadi responsabile responsabile, recapiti telefonici e e-mail. " acquisizione delle amministrativae I'effettuazione di
o (Nome, breve descrizione e rif. normativi) conclusione " > procedimento, > . " sostitutivo all'istanza e modulistica > o diversadal o servizio online .
riferimento ell'istruttoria  (lett. o olo se diverso dall'ufficio del informazioni . urisdizionale . . menti
i e dell'istruttoria  (lett. b) (solo se di dall'ufficio del nfo giurisdizional pagament
(lett.a) (lett. ) recapiti telefonici e P oy (lett. m) (lett.d) Ties prowvedimento e (se esistentel(ett. i) T
procedimento) (lett. ett. e] ett. se necessari)(lett.
e-mail (lett.c) (lett. g)
Dirigente scolastico
" . D.Lgs. 297/199%4 e 5 3 M " ) X ) .
Area Didattica | Accesso agli elaborati cil;iolari a/nnuali Assistente Segreteria Prlogs;:lcsnsség;mess' Dd"e“‘"‘ ‘Ljs" L"’“:";"'a Procedimento gratuito -
Alunni scritti da parte dello - MIMiegze 30gg Amministrativo tel. 0341 550645 tel ;::;5; uctana Volta) Non previsto tel. 0341 550645 Non previsto Ricorso https:, du.it/] nessun
e Alunni ] ; . ! oo - i istruzione.i : e
studente/genitore 119/2017:0PR 89/2009 dell'area Icic828005@istruzione. lombardia@istruzione.t Icic828005@istruzione. it richiesto
Dirigente scolastico
Area Didattica | Organizzazione visite D.lgs. 297/19% e Assistente segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Direttore USR Lombardia tel. 0341 550645
. idate, uscite circolari annuali e y A lcic828005@istruzione.t| .
eAlunni/ |Buldate uscte - ! ualt annuale tel. 0341 550645 tel. 0341550645 (dottssa Luciana Volta) modulistica interna Non previsto PagoPA
didattiche e viaggi di MIM;Legge dellarea Lcic . ioneit | 1CicB28005@istruzione.it direzione- -
Protocollo  |istruzione 119/2017,DPR 89/2009 lombardia @istruzione it
Ares Didatti Dirigente scolastico
rea Didattica D.Lgs. 297/1994 istina Fil i
. Richiesta ciLf::J o a/" o Ie DSGA/Assistente Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Direttore USR Lombardia tel. 0341 550645 Procedimento gratuito -
sussidio/comodato - Entro il termine di Amministrativo dellarea | tel. 0341 550645 tel. 0341550645 {datt.ss2 Lucizns Vaits) intema | Icics: istruzione.t| Non previsto - nessun pagamento
Alunni/contab | 4. MiM;Legge tilizzo/massi Ici o | leic828005@istruzione.it direzione- 1695
iy duso 11s/017,0pRs0/000 | UEzo/MassimO2 it lombarda@isrone richiesto
Dirigente scolastico
. D.Lgs. 297/1994 . istina Fil i . . tel. 0341 550645 ) )
Area Didattica | APProvazione ciLriZIari a/""ua“e Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Dretore UshLombarda ic828005 @istruzione.i Procedimento gratuito -
programmazione orario - Prima settimana discuola | ~ Dirigente tel. 0341 550645 tel. 0341550645 {datt.ss2 Lucizns Vaits) Non previsto Non previsto - - nessun pagamento
eAlunni | Sp e MIM;Legge seolestico/ BV o . |iicB2s005@istruzione.t direzione- ressun
elle lezioni 119/2017:DPR 89/2009 lombardia @istruzione it richiesto
Dirigente scolastico
Circolari annuali Terminiprevistidal [ SSistente Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Dirttore USR Lombarcia Procedimento gratuito -
Area Didattica MIM;L |Amministrati
HC3 1 pdozione Libri di Testo . Legge MIM; Apertura mministrativo tel. 0341 550645 tel. 0341550645 {dott.cea Luctana Voltz} Non previsto tel. 0341550645 Non previsto - nessun pagamento
eAlunni 221/2012,0M . |dell'area/Coordinatori di X rurione | 1Cic828005@istruzione.it direzione- i <t rurione i ess
piattaforma AIE Jeic it e sragoned cic828005@istruzione. it fichiesto
781/2013;D.M. 50 e 51 |classe lombardia@istruzione.it
Dirigente scolastico
N Dirigente  Scolastico/Consigli . istina Fil i i i . .
Area Didattica | Procedimento DPR 249/1998; L. '”g:i" ila:; 7; 'C:/" N :IS 810 Segreteria Prl"f'ssalcr's"”a Finessi Drettre SR omtarda tel. 0341 550645 Procedimento gratuito -
disciplinare a carico - 150/2024;DPR 30gg 1558 /T tel. 0341 550645 fel 0341550645 {dottssa Luciana Volta) Non previsto cic828005@istruzione.it Non previsto Ricorso amministrativo - nessun pagamento
eAlunni garanzia/Assistente A. - C | Icic828005@istruzione.it direzione- ess
dello studente 134/2025 Didattica Icic828005@istruzione.it lombardia@istruzione it richiesto
Dirigente scolastico
Area Didattica | Gestione infortuni Assistente Segreteria Prlof.ssalcristina Finessi Dd"e“"'“ ‘:5“ ‘”’“";“:“‘5 Procedimento gratuito -
T e - D.Lgs. 81/2008 24-48 ore perla Amministrativo tel. 0341 550645 l'? ;23;0 0550_5“5 o (dottaz uciana Valta) Certificato pronto soccorso | tel- 0341 550645 Non previsto Ricorso amministrativo R nessun pagamento
eAlunni denuncia; 30gg dellarea Icic828005@istruzione,t |'GicE28005@istruzione.it istica interna | Icic828005 @istruzione. i tichiesto
o Dirigente scolastico
. s D.S./Consiglio di
|Gestione attivita N N Prof.ssa Cristina Finessi Direttore USR Lombardia ichi " i i
Area Didattica agonistica studenti D.P.R.275/99 dlasse/Assisterte segreteria tel. 0341 550645 (dott.sa Luciana Volta) Richiesta del Genitore/ | (el 0341550645 ) ’ I Procedimento gratuito -
Alunniftleti _ 3009 Amministrativo dell'area | tel. 0341 550645 (ic828008 @trazione.i diresione- Certificato Societa Sportiva  [lcic828005@istruzione.it Non previsto Ricorso amministrativo - nessun pagamento
e Alunni Icic828005 @istruzione.t |9 struzione. lombardia@struione.t richiesto
Dirigente scolastico
istina Fil i Modulistica interna
Areadel Autorizzazione a D.S./Assistente Segreteria P'I(Jf("s;:lcsnss(:':“:;'"ﬂs' Dd"e“"" ‘L’SR‘ “’”‘:‘:"'a accessibile dalla | Procedimento gratuito -
ersonale svolgere incarichi extra- Libera professione D.Lgs. 165/2001 30gg Amministrativo tel. 0341 550645 lte .828005 strui it ;:;;1_““3 olta) modulo interno tel. 0341 550645 Non previsto Ricorso amministrativo piattaforma digitale | €SSUN pagamento
P istituzionali dell'area Icic828005@istruzione.it |4 tstruzione. Jombardia@istruzionet Icic828005@istruzione. t| Nuvola richiesto
Dirigente scolastico
mreadel | Ricostruzione di D Lgs. 165/2001 Z":"i': ::odo":;omb:;:; D.S./Assistente Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Dirttore USR ambarda tel. 0341 550645 https: istruzione. | P
” - 8 8! e Amministrativo tel. 0341 550645 tel. 0341550645 {dottssa Luciana Volta) Polis - istanze online | Icic828005 @istruzione.i Non previsto Giudice del Lavoro pol ine.ht| nessun
personale carriera L. 107/2015; presentazione dellarea 1cic828005 ioneit | 1cic828005 it direzione- m richiesto
| 103/2023 dellistanza lombardia @istruzione it
Dirigente scolastico
- ! ) Prof.ssa Cristina Finessi Dirttore USR Lombarcia i i
Posizione D.S./DSGA/Assistente Segreteria . . Procedimento gratuito -
Areadel - . D.Lgs. 165/2001; P dott. i Richiesta interna . -
pereonale | guridica/economica del - LLg 07 /2/0 15 30gg Amministrativo tel. 0341 550645 ltel.;:glozsoms - (ot 52 Luciana volt) tel. 0341 550645 Non previsto Giudice del Lavoro R nessun pagamento
f . ; . N cic i - i o
dipendente 1 103/2023 dell'area Icic828005 it lombardia@istruzione.t Icic828005@istruzione. it richiesto
Dirigente scolastico
D.S./DSGA/Assistente | Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Direttore USR Lombardia Modulistica interna |,
Areadel Rilascio certificati di - % ile dalla
rea del lascio certificat i . D.Lgs. 165/2001 20 Ammistrativo ‘el 0341 550645 tel. 0341 50645 (dots52 Luciana Vola) Non previsto tel. 0341 550645 Non previsto . accessbiledall || mpagamento
personale servizio del personale dellarea |Cic828005@i ionejt | 1cic828005 it direzione- 1cic828005 @istruzione. it piattaforma digitale richiesto
lombardia@istruzione it - Nuvola
Attivita di indirizzo nella Dirigente scolastico
Areadel formulazione e nella | 3maggio 1099, 124|  TeMPistica fissata con Assistente Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Dd"e“"" ‘L‘S“ “”“:‘I""a ps: .miur.gov.i
e |gestione delle - g gg o ot 124 apposito. prowedimento Amministrativo tel. 0341 550645 tel. 0341550645 (dottssa uclana olt) - tel. 0341 550645 Non previsto Ricorso t/web i| nessun
P graduatorie diistituto A dellarea Lcic828005@istruzione. cic828005 @istruzione Jombardia@istruzioneit lcic828005@istruzione. tf e-di-istituto richiesto
del personale docente
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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - Aggiornato al 30/06/2026
Art. 35, c.1 del D.Lgs. 33/2013

Conclusione del
Unita organizzativa . . Ufficio del provvedimento finale, . . Modalita di Strumenti di tutela - . Modalita per
Ufficio del procedimento, Titolare del potere Documenti da allegare procedimento Link di accesso al .
responsabile responsabile, recapiti telefonici e e-mail. ’ acquisizione delle amministrativae I'effettuazione di
recapiti telefonici e e-mail > . " sostitutivo all'istanza e modulistica " o o
(Solo se diverso dall'ufficio del informazioni giurisdizionale

diversa dal servizio online —
lett. lett. lett. d| rediment istente)(lett. i
(2e) procedimento) (lett. c) (20 UStd) (lett.e) pm‘a’enl "5 2 (lett. h) (zeesstentSletll (se necessari)(lett. I)

Procedimento Termini di
areadi

o (Nome, breve descrizione e rif. normativi) conclusione " >
riferimento dell'istruttoria

(lett.a) (lett.f) (lett. b)

Dirigente scolastico
Assistente Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Direttore USR Lombardia Procedimento gratuito -
Area dell (Sjuppletnze al personale R D.Lgs. 165/2001 Tempestivo Amministrativo tel. 0341 550645 tgl. 0341 550§45 o ::;:s:;uziana Volta) E\enco.dc:mr:ntazlone tel. 0341 550645 Non previsto Ricorso amministrativo nessun pagamento
personale locente dell'area cic828005@istruzione.it Icic828005@istruzione.it omomin@isrusonsit integrativa |cic828005@istruzione.it| richiesto
Dirigente scolastico
istina Finessi disoft.
Areadel Supplenze fuori Assistente Segreteria PTEZS:ICS;:]E:SFMQSSI lﬂmme lLJSR wm:a\m Elenco documentazione tel. 0341 550645 it/area e i
graduatoriaal - D.Lgs. 165/2001 Tempestivo Amministrativo | tel. 0341 550645 tel. 045 (dott.ssa Luciana Volta) A ° cic828005@istruzione.it| Non previsto Ricorso inistrati . —PEN nessun
ersonale . . Lo direzione- integrativa 'mad/interpelli/grid |~
P ) Icic828005@istruzione.it 8!
personale docente dell'area Icic828005@istruzione.it lombardia@istruzione it richiesto
Dirigente scolastico https://miuribS.pubblid
Areadel | supplenze al personale Assistente Segreteria Pr|Of ss:lcnstlna e o tacame v Elenco documentazione | <" 0341 550645 Mmoo
) e . X ' A -
ppl P . D.M. 430/2000 art. 6 Tempestivo Amministrativo | tel. 0341 550645 tel. 0341550645 (dottssa Luciana Volta) . ° cic828005@istruzione.i| Non previsto Ricorso amministrativo nessun pagamento
personale [ ATA L 160/2014 . - A Icic828005 @istruzione.it direzione- integrativa supplenze-ata- | "
% dell'area 1cic828005 @istruzione.it Jombarda@istruzione.t web/accesso/visualizza| iEhesto
Dirigente scolastico
Arendel Conriduzione Assistente Segreteria P'I"f'“:f”s‘i"a Finessi Diretore Ut omcarca tel. 0341 550645 Procedimento gratuito -
Gestione assenze rduz CoNL Tempestivo Amministrativo | tel. 0341 550645 tel. 0341550645 dott.ssa Luciana Volta) ic828005@istruzione. it Non previsto Ricorso amministrativo - nessun pagamento
personale stipendiale ) DA Icic828005 @istruzione.it direzione- o
dell, @
lell'area Icic828005@istruzione. it lombardia@istruzione it richiesto
Dirigente scolastico
Areadel | Concessione di congedo Assistente Segreteria PTﬂssjlcriStina fres ot ooy | documentazioneintegativa | - 0341 550645 Procedimentogratuito -
ol con - D.Lgs. 165/200L,CCNL 30gg Amministrativo | tel. 0341 550645 tel. 0341550645 (ot s Loiana olt) 8 | | icgag00s@istruzioneit|  Nonprevisto | Ricorso amministrativo - nessun pagamento
ersonale o aspettativa @ direione-
p p . 5 A Icic828005 @istruzione.it schi
dell'area Icic828005 @istruzione.it lombarcia@istruzione it richiesto
Dirigente scolastico
mreadel | Gestione permess permessiretrbut Assistente Segreteria P'rf'“a Cristina Finessi Distore U5 ok tel. 0341 550645 Procedimento gratuito -
P g > | D.Lgs. 165/2001;CCNL 30gg Amministrativo | tel. 0341 550645 tel. 0341550645 (dott.ssa Luciana Volta) cic828005 @istruzione.it| Non previsto Ricorso amministrativo R nessun pagamento
ersonale recuperi brevi, recuperi ) PR Icic82800 X direzione- 1655
p p , recup dell" cic82800! it N
lellarea eic it lombardia@istruzione.it richiesto
Dirigente scolastico
5 . Prof.ssa Cristina Finessi Direttore USR Lombardia i i
. . Assistente Segreteria tel. 0341 550645 Procedimento gratuito -
Areadel | Gestione benefici D.Lgs. 165/200L;CCNL; e 553 Luc N ) ) . -
- & /. 30g8 Amministrativo tel. 0341 550645 tgl. 0341 550.64 > L (dottssa Lucana voltz) Documentazione integrativa | Icic828005@istruzione.it| Non previsto Ricorso amministrativo - nessun pagamento
personale  [L.104/1992 1.104/1992 ! ° S cic82800! it direione- less
dell'area lcic82800 14 lombardia@istruzione.t richiesto
Dirigente scolastico
. Responsabile di plesso . Prof.ssa Cristina Finessi Di i i
Cambio turno, Segreteria - irettore USR Lombardia tel. 0341 550645 Procedimento gratuito -
Area del ! : 1% 1 D.Lgs. 165/2001,CONL; DSGA/Assistente 552 Luci _ ) " A
Gestione turni adattamenti orario, e / 30gg / A/ ) N tel. 0341 550645 te_l' 0341 550_645 o (dott.ssa Luclana Volta) Modulo interno Ici i ione.it} Non previsto Ricorso amministrativo - nessun pagamento
personale . L 1.104/1992 Amministrativo 16ic828005.@i o 1cic82800! it direzione- 12
fiposi compensativi ellaron cic it Jombardin@istruioneit richiesto
Dirigente scolastico
Areadel | Gestioneinfortuni 24-48 ore perla Assistente Segreteria e e Tness it tel. 0341 550645 Procedimento gratuito -
A - D.Lgs. 81/2008 <P Amministrativo | tel. 0341 550645 tel. 0341 550645 (dott.ssa Luciana Volta) Referto medico cic828005 @istruzione.it| Non previsto Ricorso amministrativo B nessun pagamento
personale dipendente denuncia; 30gg . N B Icic828005@istruzione.it direzione- o
! I
dell'area ICic828005 @istruzione.it Jombarcin@istruioneit richiesto
Dirigente scolastico
Area Accesso documentale Assistente Segreteria P':’%f:f::;z:;i"e“i DitoreUSt ambord tel. 0341 550645 Procedimento gratuito -
Protocollo / o o - L. 241/1990 30gg Amministrativo tel. 0341 550645 tel. 8 ) ott.ssa Luciana Volt) Non previsto Icic828005@istruzione.it| Non previsto Ricorso amministrativo - nessun pagamento
3 | agli atti amministrativi N 3 8 . 1cic828005 @istruzione.it direzione- 1ess
Affari generali dell'area 1cic828005 @istruzione.it Jombarcin@istruioneit richiesto
Dirigente scolastico https://icscivate.edu.it,
. Assistente Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi irettore USR Lombarcia tel. 0341 550645 destinatarl_modulistical 5. o gimento gratuito-
Area Affari i . . P /genitori
i Accesso civico semplice - D. Lvo 33/2013 30gg Amministrativo | tel. 0341 550645 fétgmgm:s N ::’:;;t"m“ volta) istanza on-line dal sito | Icic828005@istruzione.it Non previsto Ricorso amministrativo nessun pagamento
generall Art.5 dell'area Iic828005@istruzione.it d struzione. | Jombarcin@istruioneit richiesto
Dirigente scolastico https://icscivate.edu.it,
Assistente Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi Direttore USR Lombardia tel. 0341 550645 destinatari_modulistica| Procedimento gratuito -
Area Affari | A ivi i y . R /genitori tuale richiest:
o - 0. Lvo 33/2013 30ee/60ge Amministrativo | te. 0341 550645 O o e (o ssLucion Vele) istanza on-ine dalsto | Icc828005@istruzionet|  Nomprevisto | Ricorso amministrativo evenwale ichiesta
generali (8 D.Lv097/2016 dellarea Icic828005 @istruzione.it i istruzione.ft ombardia@istruzone.t Gomamentale
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areadi

riferimento

Procedimento

(Nome, breve descrizione e rif. normativi)

(lett.a)

Bilancio di previsione -

Termini di
conclusione
(lett.f)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - Aggiornato al 30/06/2026

Unita organizzativa
responsabile
dell'istruttoria
(lett. b)

Art. 35, c.1 del D.Lgs. 33/2013

Ufficio del procedimento,
recapiti telefonici e e-mail

(lett.c)

Ufficio del provvedimento finale,
responsabile, recapiti telefonici e e-mail.

(Solo se diverso dall'ufficio del
procedimento) (lett. c)

Dirigente scolastico
Prof.ssa Cristina Finessi

Titolare del potere
sostitutivo
(lett. m)

Documenti da allegare
all'istanza e modulistica
(lett.d)

Modalita di
acquisizione delle
informazioni
(lett.e)

Conclusione del
procedimento
diversa dal
provvedimento
(lett. g)

Strumenti di tutela
amministrativae
giurisdizionale
(lett. h)

Link di accesso al
servizio online
(se esistente)(lett. i)

Modalita per
I'effettuazione di
pagamenti
(se necessari)(lett. I)

Bilanciodi Segreteria tel. 0341 550645 tel. 0341 550645
tel. 0341 550645 - Icic828005@istruzione. Pubblicato in
assestamento - DAR - AT Icic828005 @istruzione.it ! stz olicato
Icic828005 @istruzione.it Amministrazione
(Decreti accertamento lcic828005@istruzione.it Di
Decreto irettore USR Lombardia T sito
Programma annuale e idui) - Variazioni o Terminifissato dalla i N . " PV
Area contabile | o " residul) -Variazioni Interministeriale miissat DSGA/DS (dott.sa Luciana Volta) Non previsto Non previsto Ricorso amministrativo scuola nessun pagamento
Bilancio Consuntivo compensative tra normativa direzione- .
capitoli di bilancio - 129/2018 lombardia@istruzione.it richiesto
richieste di cassa -
ricognizione capitoli di
spesa, ecc. ecc.
[ Dirigente scolastico ichiest douticheal
) 1. ; D.Lgs. o ichieste propedeutiche ai
P ] Prof.ssa Cristina Finessi
rtamentoacauisto 36/2023,AGENZIA pssstente | v tel. 0341550645 Dietre SR Lombarda decretidimpegro o i | e} 9341 550645 Procedimento gratuito-
Area contabile | di beni eser'viziqe Aziende, liberi RISCOSSIONE (art. 48 208 A tel. 0341 550645 |Cic828005@istruzione.it (dott.ssa Luciana Volta) pagamento: DURC- AGENZIA | Icic828005@istruzione. Non previsto Ricorso amministrativo Pubblicato in nessun pn. amge o
et professionisti bis DPR n. 602/1973); delfarea/DSGA Icic82800! it cicB28005 @istruzione.t direzione- DELLE ENTRATE - P Amministrazione richiest: 8
esterni ” Tracciabilta dei flussi lombardia@istruzione it RISCOSSIONE - tracciabilta Trasparente - sito
finanziari (L. 136/2010) deiflussi finanziari scuola
Dirigente scolastico
Conferimentoincarico ) . istina Finessi D ione prevista ' ;
B DS/Assistente | Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi e prev tel. 0341 550645 Procedimento gratuito -
a Incarichi individuali, tel. 0341 550645 (d [t Vol sulla base della tipologia del
Area contabile near aual D.Lgs. 165/2001 30gg Amministrativo | tel. 0341 550645 e 645 {dott.ssa Luclana Volta) ¢ polog 1cic828005 @istruzione.t| Non previsto Ricorso amministrativo , nessun pagamento
Liberi dellarea Icic828005 @istruzione.it Lii2502 Dilliove. g prowedimento, allegata a richiesto
reesterno lombardia @istruzione.it fascicolo elettronico
Dirigente scolastico
Stipul di di rety . ) X SR o . st » )
Area Affari m':‘:‘e:;::‘?' | divete, Dirigente S/ Assistente | Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi OretoreUs Lo o o’};"? u:| tel. 0341 550645 Procedimento gratuito -
o ' D1.129/2018 308¢ Amministrativo | tel. 0341550645 tel. 0341550645 {dottsa Lucana volia) e dellatipologia del | o) 005 @istruzionet{ ~ Nonprevisto | Ricorso amministrativo - nessun pagamento
generali partenariati e protocolli dell'area cic828005 @istruzione.it Icic828005 @istruzione.it direzione- provvedimento, allegata al richiesto
d'intesa - lombardia @istruzione.it fascicolo elettronico
DPR 81/2009; - Dirigente scolastico
- USR/UST/Dirigente S / " "
. | Determinazione L.107/2015; Nota o ! istina Finessi Direttore USR Lombardia Procedimento gratuito -
Area Affari m Miur Tempistica fissata dal Assistente Segreteria Prof.ssa Cristina Finessi (dott.ssa Luciana Volta) . tel. 0341 550645 ) . —_— 8
. organici personale " L ! tel. 0341 550645 Non previsto Non previsto Ricorso amministrativo - nessun pagamento
generali N 422/2019; DM. Amministrativo tel. 0341 550645 - a8 N N direzione- Ici i i it} L
docente ed educativo 181/2016; circolare dell'area ic828005 @istruzione.it Icic828005@istruzione.it lombardia@istruzione it richiesto
annuale MIM
Dirigente scolastico DURG; certificato di
D.I. 129/2018; AGENZIA . Prof.ssa Cristina Finessi ificai i
) ) RISCOSSIONE (art. 48 Segreteria tel. 0341 550645 Diettore USR Lombarcia verificainadempienza | tel. 0341 550645 Pubblicatoin | procedimentogratuito-
| Gestione dei ! ' tel. 0341550645 > S (dottssa Luciana volta) Agenzia Riscossione . i A
Area contabile : fornitori bis DPR n. 602/1973); 30gg DSGA/AA. |CieB28005 @istruzione.it Icic828005 @istruzione. it dretione: importi > 5.000€; Non previsto Ricorso n nessun
pagamentifornitori Tracciabilta dei flussi cicB28005 @istruzione R o 2EE Trasparente = sito | (icpieto
finanziari (L. 136/2010) i dei flussi scuola
inanziar (L. fnanaiart
Dirigente scolastico
. istina Finessi Pubblicato in
Area Gestione | Procedimento L 300/1970,0 g5 Dirigente S/ Assistente | Segreteria P'r%?:f:;;‘g:;'"essl T&m ust Iom\l:a‘rtd\? tel. 0341 550645 blicato
disciplinare a carico del - ) o Tempestivo Amministrativo | tel. 0341 550645 tel o8> ot 552 Luciana volta Non previsto Ici istruzione.it Non previsto del Lavoro; Giudice del i nessun pagamento
del personale | 165/2005;CCNL y ) i Icic828005@istruzione.it direzione- Trasparente —sito | "’
dipendente dell'area Icic828005 @istruzione. it Jombarin@istruione it Lavoro scuola richiesto
Dirigente scolastico
AreaGestione zzi":’;z';‘:::::;::'e" contrattasione annuale | CCNLvigente; D.Lgs. Dirigente S / Assistente | Segreteria P'rgsasjlcs";';‘f;'"e“' Dietre USR Lombria tel. 0341550645 P
omp: 165/2001; CCNQ del 4 | 30 Novembre ass. Amministrativo | tel. 0341 550645 tel. ¢ . (dott.ssa Luciana Volta) f i f cic828005 @istruzione.it Non previsto Ricorso B onire nessun
y p . Informativa e confronto
del personale |Ricerca e per I'Area scuole - ! (8280051 . Icic828005 @istruzione.it irezione egrativipa.it/ci/ | oo
Istruzione e ricerca dicembre 2017 dell'area lci istruzione.it Jombardia@istruzioneit richiesto
Dirigente scolastico
. Prof.ssa Cristina Finessi
Segreteria tel. 0341550645 . i
ivita di i https://pnrr.pubblica.istr
Attivita di gestione e tel. 0341 550645 :g’zmgsog':l Joneit Sretore Ut Lo Icic828005 @istruzione.t| uzione.itfpnsL-
. | monitoraggio progetti o i i I . re USR Lombardia . ioneavvisi
Area Affari |, €810 progett Regolamento (UE) Termini specificati Dirigenza/DSGA/A.A. | ICicB28005@istruzione.it (dott.ssa Luciana Volta) Modulistica progettuale X
) in base a convenzioni 2021/241;D.L. i h N direzione- ) N Non previsto - web/homeScuola?codM| Nessun pagamento
generali - R nei relativi progetti. ezione- e rendicontazione webomescuoia?coch L
e protocolli d'intesa 77/2021; D.L. 19/2024 lombardia@istruzione.t ecc=LCIC828005&cp=| fichiesto
con enti esterni imY6
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